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SZEMELYES ADATOK KEZELESKERE VONATKOZO ADATKEZELESI SZABALYZAT

Az Eurdpai Uni6 €s a Tandcs éltal elfogadott, a személyes adatok védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarél sz6l6 GDPRe, mas néven altalamos adatvédelmi GDPR (General Data Protection
Regulation: GDPR) (tovabbiakban GDPR vagy GDPR) 2016. méjus 24-én lépett hatilyba. A
szabalyozas kozvetleniil érvényes az EU teriiletén minden olyan szervezetre, amely személyes adatot
kezel. Az adatkezelés magaban foglalja, a személyes adatokon végzett cselekményeket, igy azok
telvételét, gytljtését, tarolasat, kiillonbozo célokra térténd felhaszndldsat, tovabbitasat, modositasat. Az ezt
végzd személy az Adatkezeld, az, aki az Adatkezeld megbizasabol és nevében személyes adatokkal

dolgozik, az Adatfeldolgozo.
A GDPR-hez kapcsolédik, azt egésziti

ki az ,Informaciés Onrendelkezési jogrol és az

informdcioszabadsagrol” szolé 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.), melybe foglaltakra is
figyelemmel a személyes adatok védelmére a Hivatalndl a kvetkez6 belsé szabalyozast hatdroztuk meg.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

,
¥ X7 AT £ Y
vy [ n
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Jelen adatvédelmi - adatkezelési szabélyzat (tovébbiakban: "Szabdlyzat") célja, hogy a Polgarmesteri
Hivatal tovabbiakban: 'Adatkezelé"-vel (vagy Hivatal) kapcsolatba keriilé természetes személyek
adatainak kezelésére vonatkozé alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatirozzak és betartsdk annak
érdekében, hogy a természetes személy (tovabbiakban: Erintett) magénszféraja védelemben részestiljon a
vonatkoz6 térvényi eldirdsoknak és hat6sagi allastoglalasoknak megfeleléen. Az Adatkezel§ tisztességes
adatkezelést folytasson a célhoz kotottség, és az elszdmoltathatdsdg elvének betartdsdval.

ADATKEZELO ADATAI:

Adatkezeld:

Nyuli Polgarmesteri Hivatal

Postacim:

9082 Nyul Kossuth Lajos u. 46.

Adatkezel6 képviseldje:

Takacs Lajos jegyz6

Elérhetésége: (mail,telefon)

jegyzo@nyul.hu, 96-540 251

Adatvédelmi tisztviselé neve:

Kiss Csabané

e

Elérhetésége: (mail,telefon)

kiss.csabane@nyul.hu

¥ .
A QTZARBAT V7ZAT ENATAY VA
A NLIZABALYZAL HATALYA

P Vi V' # Ve N v

A Szabalyzat hatdlya a Hivatal mikddése soran kezelt minden természetes személyre vonatkozé adat

kezelésére kiterjed. (Egyéni vallalkozé, egyéni cég, 6stermel6 tigyfeleket, veviket, szallitokat
természetes személynek tekintjiik.) A szabdlyzat hatdlya nem vonatkozik az olyan személyes
adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a
jogi személy elérhetdségére vonatkozé adatokat. (GDPR (14))

A szabalyzat nem terjed ki a kapcsolddé szabalyzatokban bels6 utasitdsokban rendezett kérdésekre:

Informatikai Biztonsagi Szabélyzat
Informacié atadasi szabalyzat

[ratkezelési szabdlyzat

Kozzétételi szabalyzat

o Kozszolgalati adatkezelés szabalyozasa
e Kozérdeki adatigénylés szabalyai
[ ]

Koztertileti térfigyel6 kamerak hasznalata és lizemeltetése
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1., érintett: barmely informdaci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

1.a, azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossdgéara vonatkozd egy, vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

2., személyes adat: GDPR 1. szerint

3., kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyézodésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

3.a, genetikai adat: GDPR 13.szerint

3.b,https://met.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al 100112 .tv&timeshift=20180825 - 1bj14idf3fc
biometrikus adat: GDPR 14.szerint

3.c, egészségiigyi adat: GDPR 15.szerint
4., biiniigyi személyes adat: a blintet6eljaras sordn vagy azt megeléz6en a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal dsszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a bincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az Erintettel kapcsolatba
hozhato, valamint a biintetett el¢életre vonatkozé személyes adat;

5., kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formdban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalléd vagy
gydjteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzédésekre vonatkozo adat;
6., kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli;
7., hozzdjarulds: GDPR 11. szerint
&,
9., adatkezeld: GDPR 7. szerint

9.a, kozos adatkezeld: az az Adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6
jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
Adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik Adatkezeldvel kézdsen hozza meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az
Adatfeldolgozéval;
10., adatkezelés: GDPR szerint

10.a, a biiniildozési célit adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a bliinmegelézésre,
a bilinfelderitésre, a biintetéeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald kézremiikodésre, a
szabalysértések megelozésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras lefolytatasara vagy ezen
eljarasban valo kozremiikodésre, tovabba a biintetéeljardsban vagy szabalysértési eljarasban megallapitott
jogkdvetkezmények végrehajtasara iranyuld tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban
egylitt: bliniildozési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az

z
e
o
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ezen tevékenységhez kapcsolodd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy térténelmi
célbol torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése;

10.b, nemzetbiztonsdgi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rend6rség terrorizmust elharito
szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskérében végzett, a nemzetbiztonsagi
szolgélatokrol sz016 torvény hatdlya ala tartozé adatkezelése;

10.c, honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrol sz016 torvény és a Magyarorszag
teriiletén szolgalati céllal tartdzkodoé kiilfsldi fegyveres erdk, valamint a Magyarorszag teriiletén
felallitott nemzetkdzi katonai parancsnoksagok és alloméanyuk nyilvantartasardl szl térvény hatdlya aléd
tartoz6 adatkezelés;

11., adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamadra torténd hozzatérhetové tétele;

11.a, kdzvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi
szervezet keretében adatkezelést folytatd Adatkezelé vagy Adatfeldolgozo részére tovabbitdsa tjan
valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytaté Adatkezeld
vagy Adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa;

11.b, https://met.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al 100112 .tv&timeshift=20180825 -
1bj25idf3fcnemzetkizi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozod szervezet és annak alarendelt
szervel, tovabbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megéllapodés hozott 1étre vagy
amely ilyen megdallapodas alapjan jott 1étre;

12., nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetévé tétele;
13., adattorlés: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele

14.,
15., adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol

torténd megjeldlése Utjan;

16., adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

17., adatfeldolgozds: az Adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miveletek 6sszessége

18., adatfeldolgozo: GDPR 8. szerint

19., adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezden kdzzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkodése soran ez az adat keletkezett;

20., adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz¢ az adatot -
az adatfelel6s éltal hozza eljuttatott adatot honlapon k6zzéteszi;

21., adatdllomadny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

22., harmadik személy: GDPR 22. szerint

23. EGT-4llam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint
az Burépai Gazdasagi Térségrol szold megéllapodasban nem részes allam kdzott 1étrejott nemzetk6zi
szerzodés alapjan az Buropai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

25, %

26. * adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mddosulasat,
jogosulatlan tovéabbitasat vagy nyilvanossgra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

27.,https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al 100112 .tv&timeshift=20180825 - 1bj36idf3fc profilalkotds:
GDPR 4. szerint
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28., cimzett: GDPR 4. szerint

29., dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adatté] elkiilonitve
tarolt - tovabbi informécio felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely
Erintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt -
azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

CONDD
i
AES K

L., ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,Erintett”) vonatkoz6
barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez alapjan azonosithatd;

2., yadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetvé tétel Utjan, dsszehangolas vagy sszekapesolds,

F b2 ¥ ald

nszerint:

korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3., waz adatkezelés korldatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésiik korlatozéasa
céljabol;

4., ,profilalkotdas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdzkodési helyhez vagy mozgéashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5., ydlnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informécidk felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6., ,nyilvdantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizélt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzéaférheto;

7., wAdatkezel0™”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszk6zeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
Adatkezeldt vagy az Adatkezel§ kijel6lésére vonatkozé kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagallami

jog is meghatarozhatja;

8., nAdatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

9., ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentll attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

10., ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezel8vel, az Adatfeldolgozoval vagy azokkal a
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személyekkel, akik az Adatkezelé vagy Adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11., ,,az Erintett hozzdjdruldsa”: az Erintett akaratinak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson
alapul¢ és egyértelmii kinyilvénitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez;

12., ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13., ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozd
egyedi informéciét hordoz, és amely elsOsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered;

14., ,,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz0ire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai
adat;

15., ,,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

16., ,,tevékenységi kézpont”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd Adatkezeld esetében az Unidn beliili
kozponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire
vonatkozo dontéseket az Adatkezeld egy Union beliili masik tevékenységi helyén hozzék, és az
utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajtatasara, az emlitett
dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kézpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé Adatfeldolgozd esetében az Unidn
beliili kézponti tigyvitelének helye, vagy ha az Adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik kdzponti
tigyviteli hellyel, akkor az Adatfeldolgozonak az az Unidn beliili tevékenységi helye, ahol az
Adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben végzett fo
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az Adatfeldolgozora ¢ GDPR szerint
meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak;

17., ,, képviseld”: az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az Adatkezel6 vagy
Adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozot képviseli az Adatkezelére vagy Adatfeldolgozéra az e GDPR
értelmében harulo kotelezettségek vonatkozasaban;

18., ,vdllalkozds”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formdjatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasdgokat és
egyesiileteket is;

19., ,,vdllalkozdscsoport”: az ellenérz6 vallalkozas és az altala ellendrzott véallalkozasok;

20., ,,kotelezd erejii villalati szabdlyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabéalyzat, amelyet
az Unié valamely tagdllamanak terlletén tevékenységi hellyel rendelkezé Adatkezelé vagy
Adatfeldolgozd egy vagy t6bb harmadik orszdgban a személyes adatoknak az ugyanazon
véllalkozéscsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan
belili Adatkezelé vagy Adatfeldolgozo részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata
tekintetében kovet;

21., feliigyeleti hatosdg”: egy tagallam 4ltal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott fiiggetlen
kozhatalmi szerv;
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22., ,Erintett Seliigyeleti hatésag”: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a

kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatdsdg tagallamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel,;

b) az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valdszinlsithetéen jelentdés mértékben érinti a
feliigyeleti hatésag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé Erintetteket; vagy

c) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;

23., ,személyes adatok hatdirokon dtnylo adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidban megval6sulé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkez6 Adatkezeld vagy Adatfeldolgozd tdbb tagdllamban taldlhato
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az Adatkezelé vagy az
Adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben keriil sor
ugy, hogy egynél tébb tagdllamban jelentés mértékben érint vagy valdszinlsithetden jelent6s
mértékben érint Erintetteket;

24., ,relevans és megalapozott kifogds”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogds, hogy ezt a GDPRet megsértették-e, illetve hogy az Adatkezelére vagy az Adatfeldolgozora
vonatkozé tervezett intézkedés dsszhangban van-e a GDPRtel; a kifogdsban egyértelmiien be kell mutatni
a dontéstervezet dltal az Erintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Unién beliili szabad dramlésara jelentett kockazatok jelentdségét;

25., ,,az informdcids tdarsadalommal dsszefiiggd szolgdltatds”: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

26., ,nemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak aldrendelt
szervel, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre vagy
amely ilyen megdllapodds alapjan jott létre.

ADATKEZELESI ALAPELVEK
Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az Erintett hozzdjérul, jogi kotelezettségen alapul, kézérdeki
feladatok ellatasahoz sziikséges, a szerz6dés teljesitéséhez kapesoldadik, jogos vagy létfontossdgn érdek
fiz6dik hozza.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az Erintett egyértelmii megerésité cselekedettel, példaul
irasbeli — ideértve az elektronikus tuton tett — vagy szdbeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét,
tajékoztatason alapuld €s egyértelmi hozzajarulasat adja a természetes személyt érinté személyes adatok
kezeléséhez. Az adat felvételekor az érintettet eldzetesen tdjékoztatni kell az adatszolgaltatas céljardl,
jogalapjardl, annak onkéntességérdl és kérésére a hozzajarulas megadasanak vagy megtagadasanak az
adatkezeld tevékenységi korébe esé kovetkezményeir6l. Ilyen hozzajaruldsnak mindsiil az is, ha az
Erintett valamely internetes honlap megtekintése sordn bejelsl egy erre vonatkozd négyzetet, az
informécios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai
beéllitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
sszefliggésben az Erintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi.
A hallgatds, az elére bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak. A
hozzéjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgdl, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozoan meg kell adni. Ha az Erintett hozzéjaruldsat elektronikus felkérést kovetben adja meg, a
felkérésnek egyértelmiinek €s tomornek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségtelentil azon szolgéltatas
igénybevételét, amely vonatkozasaban a hozzdjarulast kérik. (GDPR (32))
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Az Erintett kérelmére indult eljérasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni
kell. Erre a tényre az Erintett figyelmét fel kell hivni.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelni e célnak.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok korét é€s
megismerhetéségét, az adatkezelés iddtartamat, valamint az Adatkezelé személyét az adatkezelést
elrendelé torvény vagy onkorményzati GDPR hatarozza meg.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsadhoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas, de csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig.

e

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az Erintett a hozzajarulisit nem adta meg.

A személyes adatok akkor tovabbithatdk, valamint a kiilonboz6 adatkezelések akkor kapcsolhatdk ssze,
ha az Erintett ahhoz hozzdjarult, vagy torvény azt elrendeli, vagy megengedi és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Torvény kozérdekbsl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelheti a személyes adat
nyilvanosségra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az Erintett hozzajarulésa,
kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az
Erintett a hozz4jarulasat nem adta meg.

Az Erintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az Erintett kozszereplése soran altala kozolt vagy a
nyilvanossagra hozatal céljabdl altala atadott adatok tekintetében.

Személyes adat az orszaghol — az adathordoz6tél vagy az adatatvitel modjatol fliggetleniil — harmadik
orszdgban 1évd Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo részére akkor tovabbithatd, ha ahhoz az Erintett
kifejezetten hozzdjarult, vagy azt toérvény lehetdvé teszi, és a harmadik orszagban az éatadott adatok
kezelése, illetbleg feldolgozasa soran biztositott a személyes adatok megfeleld szintl védelme.

szerzO6désben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerzddésnek tartalmaznia kell minden
olyan informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol az Erintettnek ismernie kell, igy
kiilondsen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhaszndlas céljat, az
adatok tovabbitasat, Adatfeldolgozé igénybevételét. A szerzOdésnek félreérthetetlen modon
tartalmaznia kell, hogy az Erintett alairdsdval hozzdjarul adatainak a szerzédésben meghatdrozottak
szerinti kezeléséhez.

A személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogot és az Erintett személyiségi jogait — ha torvény kivételt
nem tesz — az adatkezeléshez f(iz6d6 mas érdekek, ideértve a kozérdekii adatok nyilvanossagat is, nem
sérthetik.

Az Erintettekré]l tarolt személyes adatot csak az a személy jogosult megismerni, akinek ez a
kotelezettségei érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbdl annak
megismerésére jogosult személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét jegyzokonyvben kell
rogziteni.

Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idOszakos felllvizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg az Adatkezeld
az adatkezelés megkezdésétél legaldbb haromévente feliilvizsgalja, hogy az A4ltala, illetve a
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megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard Adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adat kezelése az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét
dokumentalja, a dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megérzi és azt a NAIH
kérésére a Hatosag rendelkezésére bocsatja. (Infotv. 5. §)

Az érintett Adatkezeld jogos érdekének minésiil a kozhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagdlé egység (CERT), hélozatbiztonsdgi incidenskezelé egységek (CSIRT),
elektronikus hirkozlési halézatok tizemeltetdi és szolgaltatasok nyujtoi, valamint biztonsagtechnoldgiai
szolgaltatok 4ltal végrehajtott olyan mértéki személyes adatkezelés, amely a haldzati és informatikai
biztonsag garantélasdhoz feltétleniil sziikséges és aranyos, vagyis adott titkossagi szinten az Erintett
halozat vagy informdcids rendszer ellendllé képessége az e halézatokon és rendszereken tarolt vag
tovébbitott adatok, valamint az e halézatok és rendszerek altal nyujtott vagy rajtuk keresztiil elérhetd
kapcsolddo szolgéltatdsok hozzaférhetdségét, hitelességét, integritdsat és bizalmas jellegét sérté véletlen
esemenyekkel, illetve jogellenes vagy rosszhiszemii tevékenységekkel szemben. Ez magaban
foglalhatja példaul az elektronikus kommunikécios halézatokhoz valé engedély nélkiili hozzaférés és a
rosszindulati programterjesztés megakadalyozasat, tovabba a szolgéltatis megtagadasaval jaro
tamadasok, valamint a szamitogépes és elektronikus kommunikacios rendszerekben vald karokozas
megallitasat. (GDPR (49)

GDPR (48) A (véllalkozascsoport vagy) kozponti szervhez kapesolddd intézmények részét képezéd
adatkezel6knek jogos érdeke fiiz6dhet ahhoz, hogy a (véllalkozds) csoporton beliil belsd
adminisztrativ célbol személyes adatokat tovabbitsanak, ideértve az tigyfelek és az alkalmazottak
személyes adatainak a kezelését is.

V. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA
A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek
e jogszerliség, tisztességes eljaras és 4tlathatosag
e célhoz kotottség;
o adattakarékossag;
e pontossag;
o korlatozott tarolhatésag;
e integritas és bizalmas jelleg;
e clszamoltathatosag.

Személyes adat akkor kezelhet6, ha (GDPR 6. cikk)

kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzdés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megelézden az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az Erintett vagy egy mésik természetes személy létfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
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vagy alapvet jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonosen, ha az érintett gyermek.
*) pontja nem alkalmazhaté a kozhatalmi szervek dltal feladataik elldidsa sordn végzett adatkezelésre

Minden olyan esetben, amikor az adatkezelést az Adatkezelé vagy harmadik felek jogos érdekén
alapul még az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési tesztet kell végezni. Az
érdekmérlegelési teszt célja, hogy megallapitsa els6bbséget élvez-e az adatkezelést végzd vagy
harmadik felek jogos érdeke az érintett olyan érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival
szemben, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. Az elvégzett érdekmérlegelési
tesztekrél melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni.

ADATVEDELMI TISZTVISEL
Az Onkormanyzat és a Hlvatal a szeme].yes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsok teljesitésének
és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki.

Az Onkorményzat és a Hivatal kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a
személyes adatok védelmét érintd dontés elkészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szamdra mindazon feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit
mindazon adatokhoz és informacidékhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok
végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel$ szakmai ismereteinek naprakészen tartdsahoz
szlikségesek.

Az Onkorményzat, illetve a Hivatal tdjékoztatja a Hatdsagot az adatvédelmi tisztviseld nevérdl,
postai €s elektronikus levélcimérél, ezen adatok valtozasarol, valamint ezen adatokat nyilvanossagra
hozza.

Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi eléirdsok és jogalkalmazasi
gyakorlat megfeleld szintli ismeretével rendelkezik a feladatai ellatasara.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait melléklet tartalmazza.

X (‘/\r,/\ww
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Adatte]dolg,ozokent kizarolag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy amely megfeleld
garancidkat nydjt az adatkezelés jogszerliségének és az Erintettek jogai védelmének biztositaséra
alkalmas miszaki és szervezési intézkedések végrehajtisara. Ezen garancidkat az adatkezelés
megkezdését megel6zben az Adatfeldolgozé igazolja az Adatkezel$ szamaéra. (Infotv. 25/C. §)

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd kozotti jogviszony részletes tartalmat az Infotv.-ben, valamint az
EU kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott jogszabaly vagy az Adatkezeld és az
Adatfeldolgoz6 kozott irasban létrehozott szerz6dés - ideértve az elektronikus Uton létrehozott
szerz6dést is - hatdrozza meg. Az Adatkezel6 4altal az Adatfeldolgozonak adott utasitasok
jogszerliségéért az Adatkezeld felel. (Infotv. 25/C. §) A jogszabalynak vagy szerzédésnek tartalmaznia
kell az adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, az Erintett személyes adatok tipusat, az
Erintettek korét, valamint az Adatfeldolgoz6 ¢és az Adatkezel§ jogait és kitelezettségeit.

Az dnkormdnyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIIL.31.) Korm. GDPR szerint az énkormanyzati
szakrendszerek adatfeldolgozoja a Magyar Allamkincstar.

Az Adatfeldolgozok nyilvantartasat a 2sz. melléklet tartalmazza.

A HIVATALI ADATKEZELES
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Az Adatkezel6 a miikddése soran felmeriilé személyes adatok adatkezelésérdl és a kezelt adatokrol
adatleltart vezet.

g «r,vm

VIII. JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESEN ALAPULO ADATKEZELES
A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhet6 adatok korére, az adatkezelés céljara, az
adatok tarolasanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul szolgal6 jogszabaly rendelkezései iranyadok.
A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapuld adatkezelés az Erintett hozzajarulasatol fiiggetlen. Az
adatkezelés megkezdése el6tt Erintettel kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabbé az Erintettet
az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmilen és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés id6tartamardl, arrél, ha az Erintett személyes
adatait az Adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik
meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az Erintett adatkezeléssel kapesolatos jogaira és
jogorvoslati lehetoségeire is.
Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az eldbbi informacidkat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalds nyilvadnossagra hozatalaval is.

IX. ADATKEZELES AZ ERINTETT HOZZAJARULASA ALAPJAN

A hozzajaruldson alapul6 adatkezelésre a jelen Szabalyzat melléklete szerinti adatkérd lapot kell
alkalmazni.

Hozzéjarulasnak mindstl az is, ha az Erintett a Hivatal/Onkorméanyzat internetes honlapjanak
megtekintése sordn bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informdacios tarsadalommal sszefliggd
szolgaltatasok igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai beéllitasokat hajt végre, valamint barmely
egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sszefliggésben az Erintett hozzajaruldsat
személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmien jelzi. A hallgatis, az elére bejelolt négyzet
vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajaruldsnak. Tajékoztatas az adatkezelésrol a melléklet

szerint.

mas uoyelxlol egyerlelmuen megkulonbwtethelo modon kell eloadm ellheto és konnym hozzalelheto
forméban, vilagos és egyszerl nyelvezettel. Az Erintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat
barmely olyan része, nem bir kételez6 er6vel amely sérti a GDPR-t.

A Hivatal/Onkorményzat nem kétheti szerzédés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajaruldas megadaséhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

A hozzéjarulds visszavondsét ugyanolyan egyszerti modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.
Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az Adatkezeld a felvett adatokat
torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi

kiilén hozzédjarulas nélkiil, valamint az Erintett hozzédjarulasanak visszavondsat kovetden is kezelheti.

A HIVATAL ALTALANOS ADATKEZELESI FOLYAMATAI
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A Hivatal az altalanos adatkezelési tdjékoztatojat jelen Szabalyzat 2. sz.melléklete tartalmazza, amelyet

- kézzé kell tenni a Hivatal/Onkormanyzat honlapjan, és a székhelyén (hirdetdtablan) is elérhetévé kell

tenni.
e
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A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt add és szamviteli kotelezettségek
teljesitése (kdnyvelés, ad6zas) céljabol kezeli a vevoként, szallitoként vele iizleti kapcsolatba 1épé
természetes személyek térvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az Altaldnos forgalmi adoérél sz616 2017. évi CXXVIL tv. 169. §, és 202. §-a
alapjan:

e addszam, név, cim, ad6zasi statusz,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan:

e név, cim, a gazdasagi muiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjellése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl
fliggben az ellendr aldirasa;

e akészletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevé, az
ellennyugtékon a befizetd alairasa,

a személyi jovedelemadoérol sz6lé 1995. évi CXVIL. torvény alapjdn:
o villalkozoi igazolvany szama, 6stermeldi igazolvéany széma, adéazonositd jel.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.
A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal addzdsi, konyvviteli, bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi
feladatait ellato foglalkoztatotti/koztisztviseldi és Adatfeldolgozoi.!

- v.' ’
s, menetlevél vezetéséhez kapesold

A Hivatal jogi kotelezettség jogeimén, koltséoelszdmolds, bizonylatolds, adéalapok megdllapitisa,
izemanyag megtakaritds elszdmolasa céljabol kezeli a céges és a foglalkoztatott hivatali, tizleti célra

hasznalt sajat gépjarmiihasznélatanak térvényben meghatarozott adatait a vonatkozo jogszabaly
1995:CXVIL tv. (Szja tv.) 27.§/2/, 3. Melléklet 6. és 5. Melléklet 7. pont alapjan:
gépkocsivezetd neve, a gépjarmi tipusa, rendszdma, utazds idépontja, célja, megtett itvonal,
felkeresett lizleti partner neve.

Részletes szabalyok a hatalyos Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzatban taldlhatoak.

A személyes adatok taroldsanak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal ad6zasi, konyvviteli, buszamfcrmsl tarsadalombiztositasi
feladatait ellato foglalkoztatotti/koztisztviselsi és Adatfeldolgozéi. !

14
relda
LCLES

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, trvényben elbirt adé és jarulékkotelezettségek
teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megéllapitisa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
ligyintézés) céljabol kezeli azon Erintettek - foglalkoztatott/koztisztvisel6k, csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesilék - adétorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel
kifizet6i (2017:CL. torvény az ad6zas rendjérél (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban 4ll.
A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilén is kiemelve ebbol:
a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust
is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy adéazonosito jelét, tirsadalombiztositasi
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azonosito jelét (TAJ szam). Amennyiben az ad6torvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a
Hivatal kezelheti a foglalkoztatott/koztisztvisel 0k

egészségiigyi (Szja tv. 40.8) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsigra vonatkozo6 adatokat

ado és jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.
A személyes adatok taroldsdnak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését koveto 8 év.
A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal ad6zasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizet6i)
feladatait ellato foglalkoztatotti /koztisztvisel6i és Adatfeldolgozoi."
A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozéinak adatait az érintett hozzajaruldsa alapjan
kezeli a Hivatal a szocidlis kedvezmények (csaladi adokedvezmény, ptszabadsag, stb.) érvényesitése
céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladéan
vehetdk fel és kezelhet6ek. a Hivatalnak igazolni kell tudnia, hogy a harmadik személy adatainak
kezelésére felhatalmazassal rendelkezik.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kvetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal pénziigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizet6i)
feladatait ellato foglalkoztatotti /koztisztvisel6i €s Adatfeldolgozéi'.

v Gl LA Larold ad
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A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben, helyi GDPR-ben eléirt adokivetés,
adoztatas (adokivetés, add megéllapits, adobevallasok kezelése, feldolgozasa, adotigyi ligyintézes)
céljabol kezeli azon Erintettek
- ad6fizetésre kotelezettek — addtérvényekben
elbirt személyes adatait, akikkel adéztatasi (2017. évi CL. térvény az adézas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl:
a természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve a sziiletési név (el6z6 név)
sziiletési hely, id6, anyja neve és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
adbéazonosité jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szam).
Amennyiben az ad6torvények ehhez jogkdvetkezményt fiznek, a Hivatal kezelheti a
foglalkoztatott/koztisztviseld:
egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47. § (2) b./) tagsédgara vonatkoz6 adatokat
adé és jarulékkotelezettségek teljésitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal adozasi, pénziigyi feladatait ellat6 foglalkoztatotti /
koztisztvisel6i és Adatfeldolgozoi.

s verns aleer E el allvwn t allétdanls falvhcitden ndlialhal lrorolt adatale 128 e
oyermekvédelmi ellatasok folydsitasa céljabdl kezelt adatok kore

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben, ill. helyi onkorményzati rendeletben
eléirt szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok (Szoctv., Gyvt. és a helyi rendelet alapjan adhato
szocidlis, ill. gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatasok) céljabol kezeli azon érintettek - a
tamogatasban, elldtasban, juttatisban részesiilok - fenti jogszabalyokban eldirt személyes adatait,
akikkel kapcsolatban 4ll. A kezelt adatok korét a Szoc. tv. 18. §-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve
ebbdl: a természetes személy természetes személyazonositéd adatait (ideértve az el6z6 nevet €s a
titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositési
azonosito jelét (TAJ szam), személyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbiralasahoz
sziikségesek.

A szocidlis ellatasok tigyében adott esetben sziikséges a hozzatartozé adatainak kezelése, ehhez a
hozzéajarulast meg kell szerezni.
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A munkaviszony kapcsan a munkaviéllalé hozzatartozéinak adatait az érintett hozz4jaruldsa alapjan
kezeli a Hivatal a szocidlis kedvezmények (csaladi adokedvezmény, potszabadsag, stb.) érvényesitése
céljabdl. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladéan
vehetok fel és kezelhet6ek. a Hivatalnak igazolni kell tudnia, hogy a harmadik személy adatainak
kezelésére felhatalmazassal rendelkezik

A személyes adatok taroldsdnak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kivetd 8§ év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal pénziigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizet6i)
feladatait ellaté munkavallaléi/koztisztvisel6i és adatfeldolgozoi.

4 . - . b4
Anvakonvveres
v jaa

vvvvvvv

Az adatkezelés célja:

a) a sziiletés,

b) a hazassag,

¢) a halaleset
A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt anyakdnyvezés (a
hdzassagkotési szandék bejelentésére iranyuld eljards, a hdzassagkotés, a bejegyzett élettarsi
kapcsolat létesitése irdnti szandék bejelentésére iranyuld eljards, a bejegyzett élettarsi kapesolat
létesitése, a névvaltoztatasi eljards, a hazassagi névviselési forma médositasdra irdnyuld eljaras és
az anyakonyvi nyilvantartasok rendszerének vezetése) céljabol kezeli azon Erintettek - természetes
személyek - anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvényben eléirt személyazonosito adatait. A
kezelt adatok korét a térvény 69. §-a hatarozza meg, kiilon megjeldlve az egyes anyakonyvi
események kapcsan kezelt tovabbi adatokat.
A személyes adatok cimzettjei:

a Hivatal anyakonyvezdje,

a KSH statisztikai adatgyUjtés céljabél,

a birésagnal: az elétte folyamatban 1év6 eljarasban részt vevd személyek személyazonossaganak,
valamint a csaladi kapcsolatok fennallasanak megallapitasa, tovabba a bemutatott okirat adattartalma
valédisaganak ellendrzése céljabdl, a nyomozé hatosag a blincselekmények megeldzése, felderitése,
biintetéeljards lefolytatdsa vagy blintetés és intézkedés végrehajtasa céljabdl, az ligyészség az
ligyészségrol szold torvényben meghatdrozott kozérdekvédelmi és torvényességi feliigyeleti
feladatainak elldtdsa, valamint a bulncselekmények megelézése, felderitése, biinteteljaras
lefolytatdsa vagy biintetés ¢s intézkedés végrehajtisa céljabol, a nemzetbiztonsagi szolgalatok a
torvényben meghatdrozott felderitési, nemzetbiztonsagi védelmi és elharitasi, informdcioszerzési,
tovabba nemzetbiztonsagi, iparbiztonsagi, belsé biztonségi és blinmegelézési ellendérzési célbdl.

T "‘J A AT ool odq o2 ey
tas celjanol Kezelt ada LOre

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben, helyi rendeletben eldirt adokivetés,
adoztatas (adokivetés, adé megdllapitas, adobevallasok kezelése, feldolgozasa, adoiigyi ligyintézés)
céljabél kezeli azon Erintettek - adofizetésre kotelezettek - adotorvényekben el6irt személyes adatait,
akikkel ad6ztatdsi (2017. évi CL. térvény az addzés rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban 4ll. A kezelt
adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbél:
a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve a sziiletési név (el6z6 név)
sziiletési hely, 1d6, anyja neve és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét (TAJ szam).
Amennyiben az adotdrvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a
munkavallalé/koztisztvisel6k
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egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsdgra vonatkoz6 adatokat add.
¢s jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasdnak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal adézési, pénziigyi feladatait ellaté munkavéllaléi /
koztisztviselsi és Adatfeldolgozoi. '

v

Y alod v isit e 05 actvnd Snidi
Clektronikus i gviniezes

Az ligyinditas és az e-lrlap benyUjtasanak eseteire az elektronikus tigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXIL. térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési
tv.) vonatkozik, amely felhatalmazza az onkormanyzatokat az ligyfelek altal megadott adatok
kezelésére.

Az ligyfél kérelmére, kezdeményezésére indult tigyben egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre 4llo, az
tigy elintézéséhez sziikséges személyes adat tekintetében az iigyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a
személyes adatnak az eljaro6 elektronikus ligyintézést biztositd szerv részére torténd tovabbitasahoz,
valamint az e szerv éltali, az ligy elintézéséhez sziikséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus
ligyintézést biztositd szerv az adatkezeléssel kapcsolatos Iényeges koriilményekrél az ligyfelet az
informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl szol6 torvénynek megfelelé mddon
tajékoztatta.” (E-rigyintézési tv. 53. § (1))

Az adatkezelés célja az ligyfél beadvanyanak intézése, az adott szakmai és dgazati jogszabalyi
keretek kozott.

Adatfeldolgozé az Snkormanyzati ASP rendszerrdl szolo 257/2016. (VIII. 31.) Korm. GDPR (a
tovabbiakban: ASP GDPR) 2. § (3) bekezdés a)-c) pontok alapjan az OHP portal miikodtetdje.

A lezart ligy esetében a jogszabalyban meghatarozott in. 6rzési id6 lejartat kovetden selejtezhetd az
ligyirat, és a hozza kapcsolddo adatok. Az dnkormanyzati ASP rendszer adatai szigoru adatkezelési
szabalyok miatt méas 6nkorményzat altal nem ismerheték meg.

Ezek mellett az Erintettek hozzajaruldsanak egyes kategoridit - szerz6d6 partnerek, honlap, rendezvények
résztvevéi - az adatfelvételkor kozvetleniil is tdjékoztatni kell az adatkezelésrdl és az Erintett jogairdl.
A Hivatal valamennyi adatkezelése soran koételes biztositani az Erintett jogainak gyakorlasat.

. >

el

P O3 iy o
ATC K jaras

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirtak szerint kezeli az 6roklésbe
bevont személyek személyes adatait.

Vonatkozé jogszabalyok:

o 2010. évi XXXVIII. tv. a hagyatéki eljarasrol

o 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl

Ha az adatok atadésa, okirat bemutatasa vagy nyilatkozattétel céljabol kiadott megkeresés személyes
adatok kozlésére vonatkozik, az csak annyi és olyan személyes adatra vonatkozhat, amely a
megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetlentl sziikséges. A megkeresésben az
adatkezelés pontos céljat €s a kért adatok korét meg kell jeldlni.

Ha a megkeresés eredményeként olyan személyes adat jut a megkeresd tudomasara, amely a
megkeresés céljaval nem fligg 6ssze, az adatot haladéktalanul t6r6lni kell.
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Ha a (2) bekezdésben meghatérozott személyes adat az irat eredeti példanyaban taldlhaté, a

eredeti iratot a megkeresettnek vissza kell kiildeni.

A jegyz6 az 6rokhagyé e torvény szerint kezelhetd adatainak megallapitasa és az ezekr6l
rendelkezésére 4ll6 adatok ellendrzése céljabol adatot igényelhet a személyi adat- és
lakcimnyilvéntartasbél, valamint az anyakdnyvbél.

Az elektronikus rendszerekben kezet adatok

Az Adatkezel6é az ASP hagyatéki rendszerben kezeli az eljaras személyes adatait.

Az ASP hagyatéki rendszer az Adatkezel6nél torvényi kitelezettség alapjan alkalmazott komplex
rendszer része.

Az érintett halalat kovetd &t éven beliil az elhaltat életében megilleté jogokat az érintett altal arra

ligyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az

adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a kés6bbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett

megfeleld jognyilatkozatot, az a kdzeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként
gyakorolta.

Adatfeldolgozé :

Az dnkorményzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016. (VIIL 31.) Korm. GDPR (a tovabbiakban: ASP
GDPR) 2. § (3) bekezdés a)-c¢) pontok alapjan az OHP portal mikodtetsje

Az adatkezel6 az adatokat kézjegyz6nek tovabbitja.

A Hivatal jogi kitelezettség teljesitése cimén, térvényben elbirtak szerint kezeli a bejelentési
kotelezettség és engedélyek tigyintézéséhez sziikséges személyes adatokat a torvényi eléirdsoknak
megfeleld 1d6ig a kovetkezd ligyekben:

e ipar és kereskedelemi tevékenység nyilvantartasa

o bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység

e mikodési engedéllyel rendelkezé tizletek

o kereskedelmi szallashelyek

o telephelyekrol

e vasarrol, piacrdl és annak fenntart6jardl

e beviasarlokozpontokrol

e termeldi piacrol

e zenés, tdncos rendezvényekrol
Az adatok feldolgozdsa elektronikus rendszerben torténik, az ASP ipar és kereskedelmi rendszer az
Adatkezelénél torvényi kotelezettség alapjan alkalmazott komplex rendszer része.
Az adatok tovabbitdsra keriilnek: a Korméanyhivatalnak a jegyz6k altal megkiildstt adatok alapjan az

orszagos nyilvantartasba.
Az éltalaban kezelt adatok: érintett személy neve, cime, elérhet6sége; ingatlan (iizlet) tulajdonos neve,
cime elérhetdsége; adoszam.
Adatfeldolgozé az 6nkormdanyzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016. (VIII. 31.) Korm. GDPR (a
tovabbiakban: ASP GDPR) 2. § (3) bekezdés a)-c) pontok alapjan az OHP portal milkddtetdje.

A Hivatal nyilvantartast vezet az egyes miikddési engedélyekrél ami a természetes személyazonosito,
valamint a lakcim-azonosité adatok kivételével - kozhiteles hatdsagi nyilvantartdsnak mindstil.
Az adatkezelés id6tartama a torvényben meghatarozottak szerinti.

)
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A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozo adatkezelé

A Hivatal jogi kotelezettsége teljesitése jogeimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
magénlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LX VL. térvény (Levéltari térvény) szerint
maradandé értékilinek mindsiilé iratait abbdl a célbol, hogy a Hivatal irattari anyaganak maradando
értéki része épségben és hasznalhaté allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az
adattarolds ideje: a kozlevéltar részére torténd ataddsig.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezetdje, iratkezelést, irattrozast végzo
foglalkoztatottja/koztisztviseldje, a kozlevéltar munkatarsa.

A részletes szabdlyokat a hatalyos iratkezelési szabalyzat tartalmazza, melyet az illetékes
Levéltar és a Kormanyhivatal jovahagyott.

ekben kezelt adatok

syéb

o

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése alapjan, torvény(ek)ben elbirtak szerint kezeli a természetes
személyek és a jogi személyeket képviseld természetes személyek jogszabalyban meghatdrozott adatait a
jogszabaly szerinti iddig.
A kovetkezd célokbol:

e Eb nyilvantartas,

e Méhészeti nyilvantartas

e Kozterilet foglalés

e Foldhaszonbérlok nyilvantartasa
Az adatkezelés megkezdése el6tt Erintettel kozolni kell, hogy az adatkezelés kételezd, tovabba az
Erintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiiléndsen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés idétartamérol, arrdl, ha az
Erintett személyes adatait az Adatkezelé a ra vonatkozé jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél,

hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az Erintett adatkezeléssel

kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.
Kotelezod adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az el6bbi informdaciokat tartalmazé jogszabélyi
rendelkezésekre vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

Ezek mellett az Adatkezeld az Erintettek hozzéjaruldsa alapjan kezel személyes adatokat, visszavonasig:
e rendezvények résztvevoi,
e avarosi tinnepségekre meghivottakrol.

- az adatfelvételkor kozvetleniil is tdjékoztatni kell az adatkezelésrdl és az Erintett jogairol.

A Hivatal valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az Erintett jogainak gyakorldsat.

XI. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

—

féladatok kezelése, nyilvantartisa

.

wdatok kezelés se, MWJ vantartas

A Hivatal szerz6dés teljesitése jogecimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzddési
kedvezmény nytjtasa céljabol kezeli a vele vevdként, szdllitoként szerzédotl természetes személy
személyes adatait a ,,T4jékoztat6 az ajanlatkérésekkel, megrendelésekkel, beszerzésekkel kapesolatban a
személyes adatok kezelésérél” dokumentumba foglaltak szerint, a Kezelt személyes adatok

nyilvantartasaba részletezetteknek megfeleléen..

T
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Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz8dés megkotését megeldz6en az
Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Az Erintett tdjékoztatisa a 12.sz.melléklet
szerint torténik.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal ligyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ell4td
foglalkoztatott/koztisztviseld, konyvelési, addzasi feladatokat ellatd foglalkoztatott/kdztisztviseld, és
Adatfeldolgozoi.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama: a szerzddés megsziinését kovetd 5 év.

A természetes személy szerz6dé fél szerzodésben megadott adatai szamviteli, ad6zasi céla kezelésének
Jjogalapja jogi kotelezettség teljesitése, az adattdrolds idStartama 8 év.

A Hivatal a vele szerz6do6 jogi személy képviseletében eljdrd - a szerz8dést alair6 - természetes személy
szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat, online
azonos{tojat kapcsolattartds. a szerz6désbol eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapesolattartas

c€ljabol jogos érdek jogeimén kezelheti.

Ezen adatok tarolasanak idétartama a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.
A jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén az Erintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés
ellen.

A Hivatal a vele kotott szerzédésben kapcsolattartéként megjelslt - nem alaird - természetes személy
nevét, cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, online azonositojat kapcsolattartas, szerz6désbol eredd jogok
és kotelezettségek gyakorldsa céljabol jogos érdek jogeimén kezelheti, figyelemmel arra, hogy a

Erintett jogait nem érinti hatrdnyosan.
Az Adatkezel§ kijelenti, hogy a kapcsolattartéi mindséghez kapesolodo adatkezelésrél az Erintett
kapcsolattartot tajékoztatta.
Az adatok tarolasanak id6tartama a kapcsolattartdi mindség fennallasat kdvetd 5 év.
Valamennyi Erintett vonatkozésaban a személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezetdje,
tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd foglalkoztatott/koztisztviseld, kapcsolattartéi,
konyvelési, adozasi feladatokat ellaté foglalkoztatott/koztisztvisels, és Adatfeldolgozoi.”
Az adatkezelés jogszerliinek minéstil:
e ha arra valamely szerz8dés vagy szerz6déskotési szandék keretében van sziikség (Preambulum
44.)
e haa szerz6dés megkotését megelézden az Adatkezeld kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges (6 cikk (1) b./).
o haa szerz6dés megkotését megelézden az Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges (6 cikk (1) b./).
foy szerz6dés teljesitése jogeimén az e pontban irtak szerint kezelhet6k a szerz6dési ajanlatok
keretében gylijtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errél a Hivatalkoteles az
ajanlattevot, illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni kell melléklet szerint.

7

A Hivatal foglalkoztatottjanak/koztisztviseldjének feladata és kotelezettsége, hogy az adatkezelési
kikotések a szerzddés szovegébe belefoglalasra keriiljenek és az adatvédelmi tdjékoztatds dokumentaltan
megtorténjen (12.sz. melléklet).

Adattovabbitds a szerz6dés teljesitéséhez kapcsoldddan:

Az adattovébbitds célja az lizleti szerz6dés teljesitése. Id6tartama: az Adatkezeldre vonatkozodak szerinti,
az id6tartam lejaratardl, torlésrol, visszavonasrol értesitést kiild az Adatkezeld.

Az Adatkezeld a szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges adatot tovabbit adott esetben.

Oldal 21

1



VA Y B W N

Cimzettek:

e Magyar Postanak, vagy a megbizott futarszolgalat, szallitmanyozé cégek
Adatkezelés célja: postazas szallitas
» Bankok (szamlavezetd pénzintézetek)
az adatkezelés célja bankkartyas fizetés, vagy utalas lehetéségének biztositasa
e Miszaki ellenérok
az adatkezelés célja szolgaltatas térvénynek megfelel? teljesitése
» Szakma specifikus tervezének
az adatkezelés célja szolgaltatas magas szinvonalu teljesitése
o Ugyvédnek, kozjegyzonek: .........cooeuvvineivviiuiiinnnnn,
kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezeléshez kapesolodik
e rendezvényszervezd cégek, foto és video szolgaltatd cégek,
e szerzOdott partnerek
e vagyonvédelmi szolgaltatast végz6 szervezetnek
e kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezeléshez kapcsolodik
e [T tzemeltetdk, hirlevél rendszer tizemeltetdk,
az adatkezelés célja a kezelt adatok biztonsaga
e webtarhely szolgaltatok, webtartalom fejleszt6
az adatkezelés célja szakszer(i gyors tajékoztatas biztositasa, , a kozhatalmi szervek feladata
Téjé‘koytaté kérés esetén konkrétan meg kell nevemi‘ilk az adat‘tovébbi‘t'és cimzett] eitTovébbl’tott adat:

m_egadottak.

FOGLALKOZTATOTTAK KOZTISZTVISELOK ADATAINAK KEZELFE
A szervezet koztisztvisel6it érintd személyi nyilvantartasok (Kozszolgalati alapnyilvantartas, illetve
Tartalékallomany és lres allashely vezetése) adatvédelmére a Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat
rendelkezése az irdnyaddk.

o munkaviszony létesitése: Az Adatkezel6 az Erintettek adatait hozzajarulds alapjan kezeli.

o munkaviszony fenntartisa: Az Adatkezelé az alkalmazottairdl bér- és munkaiigyi nyilvantartast
vezet, mely az alkalmazott —munkaviszonnyal kapcsolatos adatait  bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az 1995.évi CXVIL torvény alapjan
munkaltatéi adé megallapitassal kapcsolatosan haszndlja fel. Az Adatkezeld az adatokat dtadja az
Adatfeldolgozdnak.

o munkaviszony megsziinése utin: Az Adatkezel6 jogszabalyi kitelezettség alapjan nyilvantartja a
volt alkalmazottainak személyes adatait.

lasra jelentkezé adtain

Az adatkezelés célja
A jelentkezés soran megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezel6 1j munkatérsainak

r

a kivalasztasa, igy:
e apalyazo azonositasa, valamint a palyazoval valo kapcsolattartas;
e abetdltend6 munkakorhoz sziikséges munkatapasztalat ellenérzése;
e abetsltendé munkakorhoz sziikséges vagy azt elosegité végzettség és egyéb képzettségek
ellendrzése.
A kezelt adatok kore: az allaskeres6 altal az 6néletrajzban, valamint a kapesolodd dokumentumokban
onkéntesen megadott személyes adatok.

Az adatkezelés ideje
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Adatkezel6 az altala kozzétett palyazati felhivasokra, hirdetésekre jelentkezok adatait nyilvantartja, a
Kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésér6l dontés utan a proba ido lejartaig.
Amennyiben kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésére a jovoben nem kertilhet sor,
Adatkezel6 felhivja a jelentkez6t, hogy ha nem jarul hozza az 6néletrajz tovéabbi tarolasahoz, akkor az
torlésre kertil.
Az onéletrajz csak erre vonatkozo kifejezett visszajelzés esetén kertiil tovabbi tarolasra.
Ilyen esetben az érintett utdbb kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezel6 eleget
tesz.
Adatkezel6 torlési kérelem hidnyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziinik.
Amennyiben Adatkezel6 részére —allashirdetés vagy felhivas hidnyaban —valamely érintett
Onéletrajzot kiild meg, az abban foglalt adatokat és az 6néletrajzot az Adatkezel® az érintett altal
megjelslt pozicié kovetkezd meghirdetéséig megdrzi.
Az érintettet errdl vélaszlevélben tajékoztatja. Az érintett ezt kdvetden kérheti személyes adatai
torlését, amely kérésnek Adatkezeld eleget tesz.
A vonatkozo6 tajékoztatast a ,, T4jékoztatd az allasra jelentkezd adtainak kezelésérél”és a ,,Kozszolgélati
adatkezelés szabalyozédsa™ tartalmazza.
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munkahelyl eszk0zok hasznalatahoz, ellenorzesehez Kapcesolodo adat

Az adatkezelés célja, jogalapja: A foglalkoztatd jogi kotelezettsége (Mt. 11.§, 2013. évi L. torvény),
jogos érdeke, a bels szabalyzatok betartdsanak ellenérzése az érdekmérlegelési teszt(-ek) alapjan.

Ebbe a korbe tartozik tobbek kozott a munkavallalok kameras megfigyelése, elektronikus levelezésiik,
valamint internethasznalatuk ellenérzése, a rendelkezésiikre bocsatott szamitogép, notebook, tablet,
tgynevezett ,,céges mobiltelefon” hasznalatanak ellenérzése, a GPS navigacids rendszer alkalmazasa
soran torténd ellendrzés, illetve a biometrikus rendszerek alkalmazasaval megvaldsulo ellendérzés.

A foglalkoztatéi ellendrzéseknél az alapelvbol fakadd gyakorlati kovetelmények:

. Az alkalmazott eszk6znek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére

- Az ellenérzés csak a sziikséges mértékii adatkezeléssel jarhat

- Az ellendrzés csak a munkaval dsszefiiggésben torténhet, a munkavallalok maganélete nem

maganélethez valo jog, €s ezt a foglalkoztatonak tiszteletben kell tartania. A ,,munkahelyi magéanélet”
tipikus szinterei az ebédlo, az 61t6z06, a pihendhelyiség, a mosdok

- Az ellendrzésnek minden esetben a munkavallalok emberi méltosaganak tiszteletben tartasaval
kell torténnie.

- Az Erintettnek vagy meghatalmazottjanak lehet6ség szerint jelen kell lenni az ellndrzésnél.

A foglalkoztato — az Mt. 11. §-aban foglalt jogaval élve ellenérizheti a munkavallalo a feladatai
elvégzéséhez rendelkezésére bocsijtott foglalkoztatdi eszkozok szabdlyozdsnak megfeleld hasznélatat.
Az ellen6rzés kiilon szabalyzatba foglaltak szerint toérténik.: A munkahelyi eszk6zok haszndlatdnak és
ellenérzésének szabélya

Az Adatkezel az érdekmérlegelési teszteket legalabb 2 évente feliilvizsgalja.

A foglalkoztato eldzetesen tajékoztatja a munkavéllalot azoknak a technikai eszkozoknek az
alkalmazasarol, amelyek a munkavallalo ellendrzésére szolgalnak.
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Az Adatkezel6 a munkavallalo részletes egészségligyi adatait nem, csak az alkalmassaganak
meglétét, vagy a leend6 dolgozé alkalmatlansagardl, korlatozasarol szold dontéssel kapcsolatos
dokumentumot kezeli (33/1998. (V1. 24.) NM rendelet) a munkakori, szakmai, illetve személyi
higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatarol és véleményezésérol. Az egészségligyi alkalmassaggal
kapcsolatos szenzitiv adatot az Adatkezel6 kizérolag a jogi kotelezettség, mint cél eléréséhez
sziikséges mértékig kezel.

Az aktualis alkalmassagi vizsgalati dokumentumokat az adatkezel6 személyes mappéakban zart
szekrényben 6rzi. A kordbbiakat atadja az Erintettnek.

Amennyiben a munkaviszony a jelentkez6 személy egészségiigyi alkalmatlansdga miatt meghitsul,
vagy a munkaviszony megsziinik az Adatkezel az érintett egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos

7

adatait késedelem nélkiil dtadja az Erintettnek ha ez nem lehetséges torli, megsemmisiti azokat.

A szervezet koztisztvisel6it érint személyi nyilvantartasok (Kozszolgalati alapnyilvantartas, és lires
allashely vezetése) adatkezelésére és adatvédelmére a Kozszolgalati Adatkezelési Szabalyzat

rendelkezései az irdnyadok.
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2013. évi CLXV. torvény szerint a panaszokat és a kdzérdekii bejelentéseket a Hivatal koteles elintézni.
A kozérdekii bejelentd azonositisdhoz a nevét és lakcimét kell tarolni az elektronikus rendszerben.

Az elektronikus rendszerben kezelt személyes adatokat kizardlag a kdzérdekii bejelentés kivizsgélasa,
valamint a kozérdeki bejelentével valo kapcesolattartas céljabol lehet kezelni.

Ha a kozérdekl bejelentés természetes személyre vonatkozik, a személyes adatairdl vald tajékoztatashoz
vald joga gyakorlasa soran a kozérdekii bejelentd személyes adatai nem tehet6k megismerhetové a
tajékoztatast kéré személy szaméra. Az Erintetteket tajékoztatni kell e személyes adatainak kezelésével
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeirdl is.

Az adatokat megdrzési ideje:

LA
L

Kamera rendszer

Az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az lizleti titok védelme és a vagyonvédelem céljabol
elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz, amely kép rogzitést tesz lehetévé, ez alapjan személyes
adatnak tekinthet6 az érintett magatartdsa is, amit a kamera rgzit.

Ezen adatkezelés jogalapja a 2013.évi L. térvény szerinti védelmi intézkedések megvaldsitasa és az
érintett hozzéjarulésa.

A kameras megfigyelés nem iranyul a munkatarsak megtigyelésére.

A felvételeket a rogzitést kovetd 15 napig tarolja az Adatkezel6 rendszere abbdl a célbol, hogy azok a
rogzités helyszinén elkovetett blincselekmény vagy szabalysértés miatt indult biinteté -, szabélysértési
vagy mas hatosagi, birosagi eljarasban —ideértve az érintett személy altal, jogainak érvényesitése céljabol
inditott eljarasokat, akéar a polgéri peres eljarast is — bizonyitékul felhasznalhatoéak legyenek.

N
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Az adatkezelésiinkrél tajékoztatast, adathelyesbitést, torlés, zarolas kérhet, tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen, jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat, kartéritést és sérelemdijat kovetelhet.
Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a felvétel rogzitésétol
szamitott tizendt napon belill joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adatot annak
lizemeltetdje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A hataridé lejartat kdvetden a fel nem hasznalt felvételek az Adatkezelé rendszere feliilirja, igy azok
tobbé nem helyredllithatok.

A kameras megfigyelé rendszerrel rogzitett adatok feldolgozasat az erre megbizott az Vezetd és az
altala megbizott személye végzi, aki kizédrdlag az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai
feladatok elvégzésére jogosult és koteles.

AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

AJEKOZTATAS AZ]
Az érintett jogosult arra, hogy a megadott elérhetdségeken keresztiil a Hivataltol t4jékoztatast
kérjen arra vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy
» a Hivatal - milyen személyes adatait; - milyen jogalapon; - milyen adatkezelési cél miatt; -
mennyi ideig kezeli; tovabba, hogy a Hivatal kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjn, mely
személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait; milyen
forrasbdl szarmaznak a személyes adatai (amennyiben nem az érintett bocsatotta azokat a Hivatal
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rendelkezésére);

» a Hivatal alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.

A Hivatal az adatkezelés targyét képez6 személyes adatok masolatat az érintett erre iranyul6
kérésére els6 alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetden adminisztrativ
koltségeken alapulo, ésszer(i mértékil dijat szamithat fel. Az adatbiztonsagi kdvetelmények
teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében a Hivatal koteles meggy6zOdni az érintett €s a
hozzaférési jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
tajékoztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrél masolat kiaddsa is az érintett
személyének azonositasahoz kotott
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1. Atlathato tajékoztatas, kommunikacid és az Erintett joggyakorldsanak elsegitése
2. Eldzetes tajékozodashoz valo jog - ha a személyes adatokat az Erintettd] gy(jtik
3. Az Erintett t4jékoztatdsa és a rendelkezésére bocsatandé informacidk, ha a személyes adatokat az

Adatkezel6 nem tole szerezte meg

4. Az Erintett hozzaférési joga (tajékoztatas)

5. A helyesbitéshez valo jog

6. A térléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valo jog")

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhatéséghoz vald jog

10. A tiltakozashoz valo jog

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az Erintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrsl

14. A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz valo jog)

N
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15. A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
16. Az Adatkezel6vel vagy az Adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo
jog

AZ ERINTETT JOGAI RESZLETESEN:

o \m L

1. Atlathaté tajékoztatds, kommunikdcié és az Erintett joggyakorldsdnak elésegitése

Az Adatkezel6nek az Erintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi informaciot
és minden egyes téjékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formdban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva kell nyUjtania, (kiillondsen a gyermekeknek cimzett) barmely informacid
esetében. Az informdacidkat irasban vagy mas modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell
megadni. Az Erintett kérésére szobeli tajékoztatés is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolték az
Erintett személyazonossagat.

Az AdatkezelOnek el6 kell segitenie az Erintett jogainak a gyakorlasat. A Tajékoztatas kérés az
adatkezelésre vonatkozoan: 16.sz.melléklet.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy hénapon beliil tijékoztatja az Erintettet a jogai gyakorlasara iranyul6 kérelme nyoman hozott
intézkedésekrol. E hataridé a GDPR-ben irt feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithato,
amelyr6l az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoméan, késedelem nélkiil, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil téjékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak
okairél, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nytjthat be valamely feliigyeleti hatésagnal, és élhet
birésagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 az informacidkat és az Erintett jogairol szolo tajékoztatast és intézkedést dijmentesen
biztositja, azonban a GDPR-ben irt esetekben dij szamithaté fel.

A részletes szabalyok a GDPR 12 cikke alatt talalhatok.

2. Eldzetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az | Erintettol gyijtik
Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrdl és informacidkrol az adatkezelés

megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az Erintettet tdjékoztatni kell:

a) az Adatkezeld és képvisel6je kilétérdl és elérhetdségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségeirél (ha van ilyen),

¢) a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjardl,

d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az Adatkezeld vagy harmadik €l jogos
érdekeirol, érdek mérlegelési teszt alapjan

e) a személyes adatok cimzettjeirdl - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a cimzettek
kategoriairol, ha van ilyen;

¢) adott esetben annak tényérél, hogy az Adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositsa érdekében az Adatkezeldnek az Erintettet a kovetkezd
kiegészitd informacidkrol kell tdjékoztatnia:
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a) a személyes adatok tarolasanak id6tartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b) az Erintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes adatokhoz
val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

¢) az Erintett hozzajaruldsén alapul6 adatkezelés esetén arrél, hogy a hozzéjarulds barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds elétt a hozzéjarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feltigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerz0dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az Erintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaraddsa;

f) az automatizalt déntéshozatal tényér6l, ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az foglalkoztatott logikarol, és arra vonatkozoéan érthetd informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az Erintettre nézve milyen vérhato kovetkezményekkel bir.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatdl eltérd célbdl tovéabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tajékoztatnia kell az Erintettet errdl az eltéré célrél €s minden
relevans kiegészité informéciorol.

Az elbzetes tajékozddashoz vald jog részletes szabalyait a GDPR 13. cikke tartalmazza.

2 A Printott t4iékbortatdica ha a s7en 4 o A datliorsld o (816 cmawerto W oo
S Az Lrintett tajekoziarasa, na a SZennd L A2 AdatkezZelO nem tOIe SZerceZic meg

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az Erintettdl szerezte meg, az Erintettet az Adatkezelonek a
személyes adatok megszerzésétol szamitott legkésébb egy honapon beliil; ha a személyes adatokat az
Erintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legaldbb az Erintettel valé elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is k6zlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kozlésekor tajékoztatnia kell az elébbi 2. pontban irt tényekr6l és informaciokrol,
tovabb4 az Erintett személyes adatok kategdridirdl, valamint a személyes adatok forrasarol és adott
esetben arrdl, hogy az adatok nyilvénosan hozzatérheté forrasokbdl szarmaznak-e.

A tovabbi szabdlyokra az El6zetes tajékozodashoz vald jognal leirtak irdnyadok.

E tajékoztatas részletes szabalyait a GDPR 14. cikke tartalmazza.

A A rw I v et T
4. Az rintett

ési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezelét6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és az el6bbi 2-3. pontban irt kapcsolodé informaciokhoz hozzatérést kapjon.
(GDPR 15. cikk).

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy téjékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan a GDPR 46.
cikk szerinti megfelelé garancidkrol.

Az Adatkezel6nek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az Erintett rendelkezésére
kell bocsatania. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ koltségeken

alapuld, ésszerlt mértéku dijat szamithat fel.

Az Erintett hozzaférési jogara vonatkozd részletes szabalyokat a Rendelt 15. cikke tartalmazza.

-
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Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok -
egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd - kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a GDPR 16. cikke tartalmazza.

< I o8 RDUSERIDN - aver ol alodd ot da N T PR I
6. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog')
OV am 99 SV g )

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil tér6lje a ra
vonatkozo6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték;

jogalapja;

¢) az Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre,
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gytjtésére kozvetleniil gyermeknek kinalt, informdacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinadlasaval kapcsolatosan kertilt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés szlikséges

a) a véleménynyilvénitas szabadsagahoz €s a tdjékozodashoz vald jog gyakorldsa céljabol;

b) az Adatkezelére alkalmazandd unios vagy tagallami jog szerinti kételezettség teljesitése, illetve
kozérdekbol vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl;

c) a népegészségligy teriiletét érinté kozérdek alapjan;

d) a kdzérdekii archivélas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatési célbdl vagy statisztikai c€lbol,
amennyiben a térléshez vald jog valdszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez vald jogra vonatkozo részletes szabédlyokat a GDPR 17. cikke tartalmazza.

-

7. Az adatl

arr ol So I eyl toarr ol o s 14 faer
ezelés korlatozdasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a térolas kivételével csak az Erintett
hozzéjaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébol lehet kezelni.

Az Adatkezeld az Erintett kérésére korlatozza adatkezelési miveleteket (Infotv. 19 §):
a) ha az Erintett vitatja az Adatkezelé Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat,
helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosdga vagy
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hidnytalansaga kétséget kizardéan nem allapfthaté meg, a fennall kétség tisztazasanak
1dOtartamara,
b) az adatok torlésének lenne helye, a torlés mell6zését megalapozé jogos érdek fennallasénak
id6tartamara
Az adatkezelés korlatozasanak id6tartama alatt a tarolason tul egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az
Erintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkozi szerzddésben, illetve az
Eurépai Unio kételezd jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.
A korlatozas megsziintetésérél az Adatkezeld az Erintettet elézetesen tajékoztatja.

QA helvechitéwdhor tavldcaheor leorls 16 &
. A Deyesnives 2 LOKICSCHL KOKLE
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vz kapesolodd érte
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Az Adatkezel minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, térlésrol vagy adatkezelés-
korlatozasr6l, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére az Adatkezelé tajékoztatja e
cimzettekrol.

E szabalyok a GDPR 19. cikke alatt taldlhatok.

s " vy ¢ . v v
b I Swnlde slsannsnndalals |
Y. A hozzajarulas visszavonasanak |

A Hivatal tijékoztatja az Erintettet arr6l, hogy — amennyiben személyes adatait hozzajarulasa alapjan kezeli
jogosult hozzjarulasat barmikor visszavonni. A visszavonds iranti kérelmét az adatot kezeld szervezeti
egységhez, vagy a Hivatal fenti elérhetségeire cimezve tudja el6terjeszteni.

A Hivatal tdjékoztatja, hogy jogszabalyban meghatarozott feladat - és hataskéreire tekintettel a Hivatalban
folytatott személyes adatkezelésekre jellemzden a Hivatal jogszabalyban meghatarozott kdzérdek, vagy
kozhatalmi tevékenysége soran kertiil sor (GDPR 6. cikk e) pont). Nem kizart, hogy a Hivatal a GDPR 6.

adatokat, azonban a jogszabalyban meghatdrozott kozérdekii tevékenységhez kapcsolddo, kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsa sordn végzett személyes adatkezelések vonatkozasban a tdrléshez és az
adathordozhatdsaghoz vald jog nem érvényesiil.
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A GDPR-ben leirt feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajaruldson, vagy szerzédésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorldsa nem sértheti a GDPR 17. cikkét (A torléshez valo jog (,.az
elfeledtetéshez vald jog"). Az adtahordozhatésdghoz valoé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadségait.

A részletes szabdlyokat a GDPR 20. cikke tartalmazza.
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Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld
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kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotést is. Ebben az esetben az
Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerito erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az Erintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az Erintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a rd vonatkozo személyes adatok e célbol torténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen tizletszerzéshez kapcsolédik. Ha az Erintett tiltakozik a
személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében t6rténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

Ezen jogokra legkésébb az Erintettel valo els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az etre vonatkoz6 tdjékoztatést egyértelmiien és minden mas informéciétdl elkiilonitve kell
megjeleniteni.

Az Erintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eléirdsokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és toérténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertil
sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a ra vonatkozé
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat
végrehajtasa érdekében van sziikség.

A vonatkozé szabalyokat a GDPR 21. cikke tartalmazza.

13. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
Az Erintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizélt adatkezelésen - ideértve
a profilalkotast is - alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonléképpen
jelentés mértékben érintené.

Ez a jogosultsdg nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

a) az Erintett és az Adatkezel6 kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetdvé, amely
az Erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

¢) az Erintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az elébbi a) és ¢) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfelelé intézkedéseket tenni az
Erintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az Erintettnek
legaldbb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, €s a
dontéssel szemben kifogéast nytjtson be.

A tovabbi szabalyokat a GDPR 22. cikke tartalmazza.

o .;L\‘.’.u b anlk
WOXLIATOZAS O K

14, k

Az Adatkezel6re vagy Adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagéllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (GDPR 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha
a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet jogok és szabadsagok lényeges tartalmat.

E korlatozas feltételeit a GDPR 23. cikke tartalmazza.
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Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatnia kell az Erintettet az
adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban vilagosan és kdzérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezdket:

a) az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatdst nyjté egyéb kapcsolattarté nevét és

elérhetéségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l ered esetleges hatranyos

r

kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

e

16. Az Erintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kivetkezé teljesiil:
a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket

az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiiléndsen
azokat az intézkedéseket - mint példdul a titkositds alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz
val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjék, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a tovébbiakban
valészintisithetéen nem valdsul meg;

¢) a tajékoztatas ardnytalan erbfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Erintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a GDPR 34. cikke tartalmazza.

.
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ligyelet

tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagéllamban -, ha az Erintett
megitélése szerint a r4 vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-et.

Hatésag vizsgalatat kezdeményezheti, vagy adatvédelmi hatosagi eljardsanak lefolytatisat kérelmezheti.
Az a feliigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az ligyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérol, ideértve azt is, hogy az tigyfél jogosult

birdségi jogorvoslattal élni.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo6 jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birdsdgi jogorvoslatra a feliigyeleti hatsdg ra vonatkozd, jogilag
kotelezo erejii dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden Erintett

jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feltigyeleti hatosag (NAIH) nem foglalkozik a

panasszal, vagy hdrom hénapon beliil nem tdjékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.
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A feliigyeleti hatosdggal szembeni eljarast a feligyeleti hatdsag székhelye szerinti tagéllam birdsaga elétt
kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testiilet eléz6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feltigyeleti
hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak megkiildeni.

E szabdlyokat a GDPR 78. cikke tartalmazza.

19. Az Adatkezel6vel /Adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az Erintett az Adatkezels, illetve - az Adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
milveletekkel Osszefliggésben - az Adatfeldolgozé ellen birésdghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusaban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli. (Infotv. VI. Fejezet).

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabélyban vagy az Eurépai Unid
kotelez6 jogi aktusdban meghatdrozott megfelel, az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozo koteles
bizonyitani.

A pert az Erintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék
el6tt is megindithatja.

Ha a birésag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezel6t, illetve az
Adatfeldolgozdt a jogellenes adatkezelési mivelet megszintetésére, az adatkezelés jogszerliségének
helyredllitasara, illetve az FErintett jogai érvényesiilésének biztositdsira pontosan meghatérozott
magatartas tanisitasara kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol
is.

A birésag elrendelheti itéletének - az Adatkezel, illetve Adatfeldolgozd azonosité adatainak
kozzétételével torténd - nyilvanossagra hozatalat, ha az itélet személyek széles korét érinti, ha az alperes
Adatkezel6, illetve Adatfeldolgozé kozfeladatot ellatd szerv, vagy ha a bekovetkezett jogsérelem sulya a
nyilvanossagra hozatalt indokolja.

Ha az Adatkezel6, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 Adatfeldolgozé a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusdban
meghatdrozott eldirdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi

joga sérelmet szenvedett, az Adatkezel6tol, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro

Adatfeldolgozotol sérelemdijat kdvetelhet.

Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért vald felelosség és a sérelemdij megtizetésének kotelezettsége
aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés
korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld.
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Az Adatfeldolgozd mentesiil az okozott kéarért vald felelésség és a sérelemdij megfizetésének

‘kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy az éltala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok

kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban meghatarozott,
kifejezetten az Adatfeldolgozokat terhel6 kotelezettségek, valamint az Adatkezeld jogszer(i utasitisainak
betartasaval jart el.

Az Adatkezel6 és az éaltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozo, tovabba a k6zos
Adatkezel6k és az éltaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljaré Adatfeldolgozdk a személyes
adatok kezelésére vonatkozod, jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusdban meghatarozott
eldirasok megsértésével okozott karért az Erintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint
személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kételesek megfizetni az Erintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult vagy
a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy
szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

A Hivatal valamennyi céli és jogalapi adatkezelése vonatkozdsdban a személyes adatok biztonsaga
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR és az Infotv., érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférés ellen.

A Hivatala személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A foglalkoztatottakkal /
koztisztviselOkkel a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartdsi ktelezettséget ir eld, amelyre
a 8.sz.melléklet szerinti nyomtatvanyt kell alkalmazni.

Az adatkezelési tevékenységet végzd személyek kotelesek az adatvédelmi és az adatbiztonséagi
szabalyokat betartani.

A személyes adatokhoz val6 hozzaférést a Hivatal jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

A Hivatal az informatikai rendszereinek védelmérdl Informatikai Biztonsdgi Szabdalyzat alapjan
gondoskodik az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6lo 2013. évi .
L torvénynek (Ibtv.) megteleléen.

A Hivatal az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szdmitogépes programok utjan végzi, amelyek
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A programok biztositjak, hogy az adatokhoz csak célhoz
kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozzé, akiknek a feladataik
ellatésa érdekében erre szlikségik van.

A személyes adatok automatizdlt feldolgozdsa soran az Adatkezelé és az Adatfeldolgozd tovéabbi
intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus Adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek éltali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozésat;
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¢) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte
be az automatikus Adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrél jelentés késziiljon.

A Hivatala személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott bejové és
kimendé kommunikacié ellenérzésérdl.

A munkahelyi eszkdzok haszndlatara vonatkozo szabéalyok, feladatok, feleldsségek az ,Informatikai
Biztonsagi Szabélyzat”-ban (IBSZ) vannak meghatarozva.

A munkahelyi eszkdzok otthoni hasznalatéara is érvényes az IBSZ, abban az esetben is ha a munkavégzés

sajat eszkozon torténik. A megfelelé védelmi, jogosultsagi beallitasokrol a Hivatalvezetd altal megbizott
személynek (rendszergazda) kell gondoskodni.

A Hivatal éltal kezelt személyes adatok interneten térténd megosztasa tilos!

A munkahelyen és a Hivatal eszkozein fajl letsltd-, jaték-, csevegd-, szexualis szolgaltatdsokat kinald
oldalak latogatdsa szigortan tilos!

Kiils6 forrasbdl kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

A munkahelyi eszk6z6k haszndlatara vonatkozo szabdlyok betartasat a foglalkoztaté ellendrzi, ”A
munkahelyi eszkdzok hasznélatanak és ellenérzésének szabalyai” szerint az érdekmérlegelési teszt
alapjan.

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes tigyintéz6k férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan
elzarva kell tartani.

Az adattarolok selejtezésérél (irat vagy elektronikus eszk6z) a GDPR-nek és belsd szabéalyozisnak
megfeleld dokumentumokat kell vezetni.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszk6zok, iratok megfeleld fizikai védelmét.

Iratot munkakori feladat ellatasan kiviil a munkahelyr6l kivinni, valamint munkahelyen kiviil feldolgozni,
tarolni csak a Hivatalvezetd engedélyével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat tartalmat illetéktelen
személy ne ismerje meg.

Az iratok kezelése, tarolasa soran ki kell zarni annak a lehetdségét, hogy illetéktelen személy az iratok
tartalméba betekintést nyerjen. Az iratokat a szervezetnél zarhat6 helységben, elkiilonitetten kell tarolni.
A munkavégzés céljara szolgald irodakat a koztisztviseld, foglalkoztatott tavozasakor kulcsra kell zarni.
Az irodahelységek nyitva tartdsa miatti iratokhoz torténd illetéktelen hozzéférés esetén az érintett
fegyelmi és kartéritési felelséggel tartozik.

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

1. Az adatvédelm
Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan

|incidens fogalma

L
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A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes
adatok nem biztonsagos taroldsa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos
tovabbitasa, ligyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen masoldsa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok,
honlap feltorése.

YadoEdalwt Saalidowaals bawalds mwoncdldaa
Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

[
.

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozé jogi eldirasok betartdsa a Hivatal vezetdjének
feladata.

Az informatikai rendszerekre vonatkozé incidens kezelés szabalyit az IBSZ (Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat) tartalmazza.

Amennyiben a Hivatal ellenérzésre jogosult foglalkoztatotti/koztisztvisel6i a feladataik ellatasa sordn
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az Adatvédelmi TisztviselSt és a Hivatal

ez z

vezetdjét. Ez a kotelezettség az otthoni munkavégzés esetére is érvényes

A Hivatal munkavallal6i/koztisztvisel6i kételesek jelenteni a Hivatal vezet6jének, vagy a munkaltatoi
jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Hivatal kzponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
foglalkoztatottak/koztisztviselok, szerz6d6 partnerek, Erintettek jelenteni tudjak az alapul szolgalo
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Hivatal vezetdje — a rendszergazda bevonésaval -
haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy
valodi incidensrél, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

. az incidens bekovetkezésének idOpontjat és helyét,

. az incidens leirasat, koriilményeit, hatésait,

. az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

. a kompromittalédott adatokkal Erintett személyek korét,

. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

. a kér megel6zése, elhdritdsa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.

o o 0 o W

—

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az Erintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatérolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatdmaszto bizonyitékok
begylijtésérol és megdrzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok helyreéllitdsat és a jogszerQ
mukodés visszaallitasat.

. p .
E A cdatyed
g Adartved

incidensek nyilv
Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az Erintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel Erintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell 6rizni.
Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsanak mintajat a 17.sz melléklet tartalmazza.

Az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzését
kovetd hetvenkét 6ran belil jelenti kell a Hatésagnak. Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha
valdszintsithetd, hogy az nem jar kockazattal az Erintettek jogainak érvényesiilésére.

Adatvédelmi incidens jelentés:
https://www.naih.huw/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

1 A datsidcdalviny T $ohcigis yalat ac ol rotioe Earnr léantd
1. Adatvédelmi hatdsvizsgalat és elozetes konzultacié

Ha az adatkezelés valamely - kiiléndsen 1 technologidkat alkalmaz6 - tipusa -, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira, valosziniisithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezel6 az adatkezelést megelézéen
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlo tipusa adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz
hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetoek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezel6 altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valoszintsithetéen magas kockéazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelézden az Adatkezeld konzultal a felligyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi hatasvizsgélat és elézetes konzultacid részletes szabalyaira a GDPR 35-36. cikkei és az
Infotv. rendelkezései iranyadok.

ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
1. Adatvédelmi nyilvantartisok

A Hivatal a GDPR szerinti adatvédelmi nyilvantartasai :

o Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

e Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa Adatétadasi nyilvantarté
e Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa - a mellékletek szerint vezeti az adatkezelési

tevékenységekrol.
e Erdekmérlegelési tesztek nyilvantartasa

Az adatvédelmi nyilvantartisokat az adatvédelmi tisztvisel6 naprakészen tartja. A valtozasokat 3
munkanapon beliil 4t kell vezetnie.

ZARO RENDELKEZESEK

A SZABALYZAT MEGALLAPITASA ES MODOSITASA

A Szabdlyzat megallapitasara és modositasara a Hivatal vezetdje jogosult.
Intézkedés a szabdlyzat megismertetésére:

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Hivatal valamennyi foglalkoztatottjaval /
koztisztviseldjével (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben el kell irni, hogy

I
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betartasa és érvényesitése minden foglalkoztatott/kdztisztviseld (foglalkoztatott) Iényeges munkakori
kotelezettsége. A munkaszerzddési kikotés mintaja jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.

Jelen szabdlyzat 2020..................... . napjatél hatdlyos és kotelezéen alkalmazando.
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JOGSZABALYOK

A szabalyzat kialakitdsa soran figyelembe vettiik a vonatkoz6 hatélyos jogszabalyokat, illetve a
fontosabb nemzetkozi ajanlasokat, kiilonds tekintettel az alabbiakra:

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 GDPRE (2016. éprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlaséarél, valamint a 95/46/EK GDPR hatalyon kiviil helyezésérol
(4ltalanos adatvédelmi GDPR)

2011. évi CXII. térvény — az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrdl (Infotv.);

2013. évi V. toérvény — a Polgéri Torvénykonyvrol (Ptk.);

1997. évi CLV. térvény — a fogyasztovédelemrol (Fgytv.);

2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

2001. évi CVIIL. térvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informécios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.);

2003. évi C. térvény — az elektronikus hirkdzlésrél (Eht.);

2008. évi XLVIII. torvény — a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairdl (Grt.);

e 2012. évi L. térvény a munka térvénykdnyvérdl
«257/2016. (VIII. 31.) Korm. GDPR (Tovabbiakban: ASP Korm. GDPR) az 6nkormanyzati ASP

rendszer szakrendszereit, az dnkormanyzati adattarhazat mikodtetd szervet, az
dnkormdanyzati adattar adatai forrasat és az onkormanyzati adattarhazbol torténd
adatlekérdezés, adatdsszegzés és adatszolgaltatas feltételeit az dnkormanyzati ASP
rendszerrdl szabélyozza.

«2010. évi XXXVIIL torvény a hagyatéki eljarasrol

335/2005. (XI1.29) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

»2017. évi CL. torvény az ad6zas rendjérol
¢ 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairl
«37/2015. (X11.28.) NGM rendelet az 6nkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozd addk és addk

modjara behajtandé koztartozasok nyilvantartdsanak, kezelésének, elszamolasanak,
valamint az dnkormanyzati adohatosag adatszolgaltatasi eljarasanak szabalyair6l
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MELLEKLETEK

1. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai

2. ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

3. ADATKEZELESI NYILVANTARTAS (adatleltér)

4. ADATATADASI NYILVANTARTO

5. A munkahelyi eszk6z6k hasznélatanak és ellenérzésének szabalyi
6. Erdekmérlegelési teszt minta
7. Erdekmérlegelési teszt nyilvantartas

1. sz melléklet Téjékoztatd a személyes adatok kezelésérol (altalanos)

2. szmelléklet Hozzdjarulas személyes adatok kezeléséhez

3. szmelléklet  Adatkezelési tajékoztatd 4llasra jelentkezOnek

4. szmelléklet  Adatkezelési tdjékoztatd foglalkoztatottnak (koztisztviseld, megbizott,
alkalmazott)

5.szmelléklet Adatkezelési tdjékoztatd gépkocsi hasznalat

6. sz melléklet  Adatkezelési t4jékoztatd kamera rendszer

7. szmelléklet Hozzdjarulas a személyes adatok kezeléséhez  (foglalkoztatott)

8. szmelléklet Koztisztviseld, foglalkoztatott titoktartasi nyilatkozata

9. sz melléklet Hozzajarulds adatok kezeléséhez hozzatartozotdl

10. sz melléklet Titoktartasi nyilatkozatok adatot kezel6knek,
adatteldolgozé

11. sz melléklet T4ajékoztato az elektronikus ligyintézéssel
kapcsolatban a személyes adatok kezelésérdl

12. sz melléklet Adatkezelési tajékoztato a szerzdédéshez
kapcsoloddan

13. sz melléklet Adatkezelési tajékoztatd az ajanlatkérésekkel,
megrendelésekkel, beszerzésekkel kapcsolatban a személyes adatok kezelésérol

14. melléklet Adatkezelési tdjékoztatd hagyatéki tigyekhez |

15. sz melléklet Hozz4ajarulas adatkezeléshez

16. sz melléklet Téajékoztatd kérés az adatkezelésre vonatkozdan

17. sz melléklet Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

18. sz melléklet Adatvédelmi incidens tdjékoztato

19. sz melléklet Tajékoztatd a természetes személyek adatainak a Web
oldali kezelésérdl

20. sz melléklet T4jékoztatas a slitik (cookik) alkalmazasérol

21. sz melléklet T4jékoztatds belsd (kameras) megfigyel6 alkalmazasarol
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22.

IT szolgaltat6 Adatfeldolgoz6é megnevezése

ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Cégnév:

Székhely:

Telephely:

Cégjegyzékszam:

Addszam:

Honlap:

E-mail cim:

Telefonszam:

Képviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 (ha van):

neve:

Cime:

Telefonszama:

E-mail cime:

3.3. Vagyonvédelmi szolgaltatast végzé Adatfeldolgozé megnevezése

Cégnév:

Székhely:

Telephely:

Cégjegyzékszam:

Adoszam:

Honlap:

E-mail cim:

Telefonszam:

Képviseld neve:

Adatvédelmi tisztviseld (ha
van) neve:

Cime:

Telefonszama:

E-mail cime:

2sz.melléklet
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ADATTOVABBITAS CIMZETTJIEX

Adatatadas Az adattovabbitas Moédja Intézkedés
cimzettjei célja
Magyar Posta Zrt Postai kiildemények Postakényv Szolgéltatés teljesitése

cimzett részére
torténo kézbesitése

iddtartamara

Koziizemi Szolgaltatok

Koézlizemi
szolgaltatdk jogos
érdekeinek
érvényesitése

3

Renddrség

A kozteriilet- feliigyelet
altal kezelt egyes
szabalyszegések
tekintetében a birsag
meg nem fizetése esetén
az illetés hataskorrel
rendelkezé rendéri
szervhez kertilnek
megkiildésre a
kapcsolodé tigyiratok.

Magyar Orszagos
Kozjegyzbi Kamara;
Bir6sagok,

Végrehajté Irodak

Végrehajtasi eljaras
lefolytatasa

MAK, NAV ...

Adatszolgaltatas
jogszabalyok szerint
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