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A Nyidl Koézségi Onkormanyzat (tovdbbiakban szervezet) beszerzési szabalyzatat a
kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések vonatkozasaban az aldabbiak szerint
hatdrozzuk meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a beszerzési tevékenyséooel Osszefliggésben meghatarozza az eoves

o0 o o Dy
Jog- €s hatdskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt
felelosség viselését.

2. A szabilyzat jogszabdlyi és egyéb forrasai:

e 2015. évi CXLIIL t6rvény a kozbeszerzésekrol

* akozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol szol6 459/2016. ( X11.23.) Kormanyrendelet

° az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény, (Aht.)

e az allamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.)
Korményrendelet (Avr)

° aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény,

o azallamhaztartds szamvitelérsl szold 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (Ahsz)

* Szervezeti és Miikodési Szabélyzat,

e Gazdalkodasi feladatokrdl szo16 iigyrend.

1.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevd szervezet
munkavallaloi illetéleg bdrmely polgari jogi szerzédés alapjan bevont személyek jelen
szabalyzat szerint kitelesek eljarni a I11. pontban meghatdrozott beszerzések eldkészitése és
lebonyolitasa soran.
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111.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény
szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré arubeszerzésekre, szolgéltatds vasarlasra és
épitési beruhazasra.

A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt. 31-32. § szerinti kozpontositott
kozbeszerzés esetében, valamint a Kbt. 105. § szerinti keret megallapodésos eljarés esetében.

Az ajanlatkérd a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt el6iras ellenére nem kételes hdrom
ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111.
§1, azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés «) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes
bizottséga éltal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajatos kzbeszerzési szabalyokrol szold Korm.
rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardsban lenne beszerezheto;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
cllenszolgaltatas a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek
igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa
esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz.
palyazatokhoz kapcsolodé szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

¢) a szerz8dés targya koziizemi szolgdltatdsok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése:

/) az ajénlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z0dott arrol, hogy
az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szerepls lelheté fel, igy potencidlis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzOdés targya egyedi gydrtast dru beszerzése. feltéve. hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzOdést kiilf6ldon kell megkdtni vagy teljesitent;

J) aszerz8dés targya repiildjegy vasrlasa, illetve utasbiztositési szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kézfoglalkoztatdsi program keretében torténik:

[) a szerz8dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegi szolgaltatas teljesitése;

m) a szerz8dés targya dllami vezet6k hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegi
szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédiro, fotds, személyi kommunikacios tandcsado.
személyi tolmacsolas);

n) a szerzddés targya allami vezeték képzésére, oktatdsara vonatkozo. vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgéltatas;

0) a szerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) aszerzOdés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas.

q) a szerzédés targya olyan e rendelet hatdlya ala tartozd kordbbi szerzédéshez kapesolddo
kiegészit arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy €pitési beruhdzas, amelynek értéke
nem haladja meg az eredeti szerzddés értékénck Stven szazalékat, és az alapszerz6désben
szerz0d6 partnertSl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbél indokolt,
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feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokat.

(2) Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzédést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi
szerepld valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten
elerhetd és Gsszehasonlithaté modon kivélaszthaté alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés
targyaval megegyezd drundl, vagy szolgéltatdsnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az
interneten tortént 6sszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzédést pedig az
interneten tortént 6sszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb érat ajanlo gazdasagi
szerepldvel koti meg.

Iv.
A BESZERZES ERTEKHATARAI

- Nett6 2.000.000 Ft alatti arubeszer sel\ szolgaltatasok, épitési beruhazasok.
- Nettd 2.000.001 Ft - kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 arubeszerzések,
szolgéltatasok, épitési beruhdzasok.

V.
ALAPELVEK

Az ajanlatkérd az ajanlattételre  felhivandd gazdasigi szereplok kivalasztdsakor
diszkriminaciomentesen, az egyenlé bandsmod elvének megfelelden jar el. Az ajanlattételre
felhivand6 gazdasagi szereploket lehetéség szerint az ajanlatkéré székhelye (telephelye), vagy
a szerzOdes targyat képezd szolgdltatds. drubeszerzés, vagy épitési beruhdzas teljesitésének
helye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozdsok koziil valasztja ki. Az ajanlatkérd az e
rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajanlatiételre felhivni kivant gazdasagi szereplok
személyét lehet8ség szerint véltoztatja.

Az ajanlatkér® koteles biztositani, az ajanlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat €s nyilvdnossagat. Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld banasmodot
kell biztositania az ajanlattev6k szamara.

Torekedni kell arra, hogy a lehet legkevesebb koltséggel a szakmailag indokolt mennyiségl
aru, szolgaltatas beszerzésére keriiljon sor, ennek érdekében olyan beszerzési forrasokat kell
igénybe venni, amelyek koziiletek részére kedvezébb feltételeket biztositanak. Lehetéséo
szerint ki kell hasznalni a kiilonboz6 akcids lehetéségeket is.

1. A beszerzés értékének meghatarozasa
A beszerzés értékét a Kbt. 15-19. §-ai alapjan lehet megéllapitani.

2. A beszerzések dokumentalasanak altalanos rendje
Minden beszerzési eljarasat - annak elékészitésétol a szerzodés teljesitéséig terjedden -
irasban dokumentalni kell. A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot a
beszerzési eljards lezdruldsatol, illetoleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell

Orizni.
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A dokumentalds rendje kiilénésen az alabbiakat foglalja magédban:
- az ajanlatkérdnél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példdul: tigyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkoz6 részei, stb.);
- az adott beszerzési eljards sorén gyakorolt eljarasi cselekményeknek jegyzékényvben
torténd rogzitése;
- azadott beszerzési eljards soran keletkezett valamennyi irat megérzésének a rendje;
- aszerz0dés nyilvantartdsanak, a teljesités ellendrzésének rendje.

A dokumentumok biztositdsdért és megorzéséert felelds: polgdrmester

(OS]

Az ajanlatkéré nevében eljard személyek.

a.)Az dnkormanyzat beszerzéseinek lebonyolitasara a polgarmester jogosult.

b.) A polgarmesteri hivatal kéltségvetésében szerepld beszerzések lebonyolitasanak a felelse
a jegyzb.

¢.) Intézmények esetében az intézményvezets bonyolitja a beszerzést.

4. Az ajanlatkérd nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok

A 2.000.001 Ft nettd értéknél magasabb beszerzések esetén a szervezet nevében eljard
személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés el6készitd, vagy mas
szakaszdban barmi moédon részt vesznek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek irasban tenni. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabélyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.
A nyilatkozatok megtételéért, Gsszegyijtéséért, megOrzéséért az V.3. pontban megnevezett
ajanlatkérd nevében eljard személyek kotelesek.

5. Az ajanlatkérd nevében eljar személyekkel, szervezetekkel szembeni kovetelmények
A beszerzés elOkészitésében, a felhivas., dokumenticié elkészitésében, az ajanlatok
értékelésében, valamint az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetleg szervezeteknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznie. A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmében legalabb a beszerzés targya szerinti,

kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakember bevonasa sziikséges.
Szervezetiinknél a Kbt. 26. § (3) szerinti eldirast Birald Bizottsdg bevonasaval biztositjuk.

6. A Biral6 Bizottsag
A 2.000.001 Ft feletti becsiilt értékii beszerzések elbiralasat a Birdlo Bizottsag végzi.

A Biralé Bizottsag tagjai a szervezetiinknél:

Onkormdnyzat beszerzéseinél:

- jegyzo
— Németh Jézsef pénziigyi el6ado
— Pal Eva telepiilés iizemelteto
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Polgarmesteri Hivatal beszerzéseinél:

— Pakozdi Istvanné igazgatasi el6ado
— Németh Jézsef pénziigyi el6adé
— Pal Eva telepiilés iizemeltet6

A beszerzési eljaras soran a bizottsagi iiléseken tandcskozasi joggal részt vehet:

- az ajanlatkérd nevében eljar6, megbizott szerv (tovébbiakban Bonyolitd); ha az
ajanlatkéré Bonyolitot kért fel
- kozbeszerzési szakérto, ill. tanacsado ha tortént felkérés

A Bizottsdg a beszerzési eljaras soran hozott dontéseikrdl Jjegyzdkonyvet készit. A biralatrol
52016 jegyz6konyvhoz mellékelni kell a tagok indokoldsaval ellatott birdlati lapokat is. A
JegyzOkonyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az eljaras irataihoz csatoljdk.

A Bizottsdg feladata a beszerzési eljdards sordn:

- ajanlatok, jelentkezések értékelése:
- eljarast lezar6 dontés szakmai el6készitése:

7. A hivatalos kézbeszerzési tandacsadd bevondsa

Ha a beszerzés targya, sajatossaga, bonyolultsaga kiillonleges szakértelmet igényel az
cljardsba hivatalos kozbeszerzési tandcsado, ill. bonyolitd bevonhatd. A kdzbeszerzési
tanacsado, ill. bonyolité bevonasarol a polgarmester jogosult donteni.

A tanacsadd/ bonyolité az eljarasok alatt a Kbt. szabalyainak ¢rvényesiilését biztositja.

A tandcsadd hatdskore lehet kiilondsen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarést
elokészitd szakasztol, az eljards meginditisan keresztiil, az eljarast lezaro cselekményig a
vonatkozo jogszabalyok rendelkezései betartasanak biztositasa, az ehhez sziikséges dontési
javaslatokat a déntést hoz6 személy elé terjeszti.

Szervezetlinknél beszerzés lebonyolitasarra csak olyan vallalkozassal kéthetd megbizas,
amelynek képvisel6je szerepel a kézbeszerzési tanacsadoi névjegyzékben.

A tandcsado feladatai:
- a konkrét eljards el6készitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentacio
elkészitése;
- a beszerzési eljaras meginditasa;
- dokumentacio elkészitése, az ajanlattevdk szamara (5rténé rendelkezésre bocsatasa:
- Bizottsdg munkajaban valo részvétel:
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- ajanlatok értékelésének elokészitése:
- abeszerzési eljarés teljes kor bonyolitasa.

VI

AZ EGYES ERTEKHATAROKHOZ TARTOZO BESZERZESEK SZABALYAI

1. A polgarmesteri hivatal kéltségvetésében szerepld beszerzések:

1. 1.

2.000.000 Ft alatti becstilt érték(i beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a jegyz6 jogosult lefolytatni. Lehetdség van az alkalmas beszallitotél a
megrendelésre, vasarldsra, szerz0déskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkiil.

1. Z

2.000. 001 Ft folotti  becsiilt értékii beszerzés esetén:
A beszerzési eljarashoz a Biralod Bizottsdgot a jegyzé koteles dsszehivni. A Bizottsag koteles
az arubeszerzés, szolgaltatds vasarlas, ¢pitési beruhazds megrendelése elétt legaldbb harom

arajanlatot irasban  bekérni. A Bizottsdg végzi az ajanlatok értékelését. A Bizottsag
javaslatainak figyelembe vételével a Jjegyz6 dont a megrendelés, szerzédésktés maodjarol.

o

Az dnkormdnyzat koltségvetésében szereplé beszerzések:

o
—

2.000.000 Ft alatti becsiilt értékii beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester Jogosult lefolytatni. Lehetdség van az alkalmas
beszdllitotél a megrendelésre, vasarlasra, szerzOdéskotésre, 16bb ajanlat bekérése nélkiil.

8]
o

2.000. 001 Ft folotti becstilt értéki beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester Jogosult lefolytatni. Kételes az arubeszerzés, szolgéaltatas
vasarlas, €pitési beruhazas megrendelése elétt legalabb harom drajanlatot irasban bekérni.

A hérom drajanlatot a polgdrmester biralat celjabol koteles a Birdld Bizottsag elé
beterjeszteni. A Bizottsag elvégzi az ajanlatok értékelését. A beszerzési eljarasban a
dontéshozé a polgdrmester.
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3. Az intézmények koltségvetésében szerepld beszerzések:
3. 1.
2.000.000 Ft alatti becsiilt érték( beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast az intézményvezets jogosult lefolytatni. Lehetéség van az alkalmas
beszallitotol a megrendelésre, vasarlasra, szerzé6déskotésre. tobb ajanlat bekérése nélkiil.

3. 2.
2.000. 001 Ft f5l6tti becsiilt értékli beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast az intézményvezets jogosult lefolytatni. Kételes az arubeszerzés.
szolgaltatds vasarlds, épitési beruhazas megrendelése el6tt legalabb harom drajanlatot irasban
bekérni.

A harom érajanlatot az intézményvezet$ biralat céljabol koteles a Birals Bizottsag elé
beterjeszteni. A Bizottsig elvégzi az ajanlatok értékelését. A beszerzési eljarasban a
dontéshozo az intézményvezets.

VII.
ARAJANLATOK BEKERESE

A kivalasztott jelentkezéket egyidejlleg, irdsban kell felhivni ajanlattételre. Az ajanlattevéi
keretszam legalabb harom f6.

Az ajanlattételi felhivasban szerepeltetni kell a kdvetkezéket:

- amegrendeld nevét, cimét, kapesolattartd személy nevét,

- abeszerezni kivant termék, szolgaltats megnevezesét, szamat, jellemzoit,

- abeszerzési eljarashoz kapcsolodo hataridéket.

- teljesitési hatdridét

- szerzOdéskotés (megrendelés) tervezett 1d6épontjat,

- birdlati szempontokat,

- minéségi és garancialis kovetelményeket,

- azajanlatokhoz benytjtasra kért iratokat. nyilatkozatokat,

- Epitési beruhdzas esetén a miszaki tervdokumenticio megtekintési lehetéségének a
modjat, helyét, idejét és a koltségvetési kiirdst,

Az arajanlatokat irasban kell bekérni.
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VIIL.
AZ AJANLATOK ELBIRALASA

Az ajanlatkérének az ajanlatokat meg kell vizsgdlnia, hogy azok megfelelnek-e az ajanlati
felhivasban, illetéleg dokumentacioban meghatéarozott kdvetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentéacidban leirtakat
lehet figyelembe venni.

1. A hidnypdtlasi eljaras

Az ajanlatkérd a beszerzés jellegétsl fliggden donti el, hogy a palyézati eljarasban biztositja—
¢ a hidnypétlasi lehetdséget. Amennyiben a hidnypotlds lehetéségét biztositja, akkor az
Osszes ajanlattevd szdmara, azonos feltételekkel kell azt biztositani.

A hianypotlas a kizaré okokkal, az alkalmassdggal kapcsolatos igazoldsok és nyilatkozatok,
illetdleg az ajanlati felhivasban vagy a dokumentdcioban az ajanlat részeként benyuijtasra
eldirt egyéb iratok utélagos csatoldasara, illetve hidnyossagainak pétlasara terjedhet ki, tovabba
az ajanlattal kapcsolatos formai eldirdsoknak vald utolagos megfeleltetésre iranyulhat.
Hianypotlasnak van helye akkor is. ha az ajanlattevé nem megfeleld példanyszamban
nyujtotta be ajanlatat. Az ajanlattevé a hidnypétlasi felhivasban nem szereplé hianyokat is
potolhat az ajénlatkérd dltal megéllapitott hidnypotlasi hatéridé lejartaig.

Hianypotlasi eljarasrol dont: Biralo Bizottsag.

2. A beszerzési eljaras érvényességének megallapitasa
Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgdlni kell az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miszaki kovetelményeknek valo teljes kort megfelelése)
ertckelése: a Birdlo Bizottsag jogkore

Az ajanlatok bontésat kovetben a Biralo Bizottsag ajdnlatonként ellendrzi, hogy azok
megfelelnek-e az eldirt formai kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-¢ a kotelezéen
becsatolandd igazolasok, nyilatkozatok, okiratok. egyeéb dokumentumok korét, illetve a
benyUjtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmét is megvizsgalja, majd ennek eredményét
ajanlatonként osszesiti. Ha a Biralo Bizottsag hianypotoltatast sziikségesnek tart, akkor azt
megkérik az ajanlattévétol.

Amennyiben az eljaras sordn csak egy ¢rvényes arajanlat érkezik be az ajanlattévéhoz, az
eljaras akkor is lehet eredményes, lehet6ség van az egyetlen ajanlattevével a
szerz8déskotésre.

Amennyiben a meghivésos palyazatra nem érkezik be egyetlen érvényes ajanlat sem akkor
lehetéség van az interneten elérhet$ és dsszehasonlithatd médon Kivédlaszthato alacsonyabb
vételaru, az ajanlatkérés targyaval megegyez0 aru ill. szolgaltatds megrendelésére. Ebben az
esetben az ajanlatkérd az interneten tortént Ssszehasonlito vizsgalat eredményét

11
Nyul Kézség Onkormany zata



dokumentalja, a szerzédést pedig az interneten tértént 6sszehasonlité vizsgalat eredményeként
alacsonyabb érat ajanlé gazdasagi szereplével koti meg.

Az ajanlatkéré eltekinthet attol, hogy a szerzddést a hirom ajanlatot benyujto gazdasagi
szereplé valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten
clérheté és sszehasonlithatd médon kivélaszthaté alacsonyabb vételaru. az ajanlatkérés
targydval megegyez$ arundl, vagy szolgéltatisnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az
interneten tortént 6sszehasonlité vizsgélat eredményét dokumentalja, a szerzédést pedig az
interneten tértént Gsszehasonlito vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo gazdasagi
szereplovel koti meg.

Amennyiben a meghivasos palyazatra nem érkezik be egyetlen érvényes ajanlat sem, akkor
5.000.001 Ft becsiilt értékhatér felett meg kell ismételni a beszerzési eljarast.

3. Az ajanlatok értékelése
A Biralo Bizottsag feladata.

A Bizottsag az alkalmasnak minésitett ajanlattev6knek az érvényes ajanlatat a legalacsonyabb
Osszegli ellenszolgaltatas, vagy az Osszességeben legeldnyosebb ajanlat szempontja alapjan
biralja el.

Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 69-76. §-a hatarozza meg.

Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati lapokkal igazoljak.
Az értékeld tilésrél a Bizottsag jegyzékonyvet készit.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsdg Javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé
személyére, amelyet indokolni kételes.

4. Dontéshozatal a beszerzési eljarasban

Szervezetiinkben dontéshozatalra jogosult személyek a VI. fejezetben szereplé személyek.

5. Azeljaras eredményének kihirdetése

jarasban nincs sziikség. Elegendd az ajanlattévok
levélben torténé egyideil értesitése. Az értesitd levelet a dontéshozatal utan 5 munkana on
o d
beliil egyidejiileg kell az $sszes 2 anlattevének megkiildeni.
O A O < te

Eredményhirdetési eljardsra a beszerzési e

6. Azeljaras eredményeként [étrejovo szerz6dés megkotése

Az eljaras eredményeként [étrejové szerzddést a nyertes ajanlattevivel lehet irdsban megkotni
az ajanlati felhivés és az ajanlat alapjan.
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Onkorményzat esetén:

A szerzddés tartalmdi jévahagyja: polgdrmester
A szerzbdést aldirja: polgdrmester

A szerzddést ellenjegyzi:pénziigyi eléads

Jogi ellenjegyzd: jegyzd

IX.
BESZERZESEK NYILVANTARTASA

A beszerzési eljarasokrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas tartalmazza:

° akoltségvetési szerv nevét, cimét

* abeszerzés targyat

e nettd értéket,

®  szerz6déskotési idépontot

e azajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét, cimét
e azajanlatkérével szerzddést kotd £él megnevezését.

A nyilvantartas vezetéséért felelés: jegyz6
A nyilvantartds a szabalyzat 4. szamu melléklete.

X.
ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEG

Az ajanlatkéré minden évben junius 30-i allapotra, valamint december 31-i allapotra 10
munkanapon beliil adatszolgaltatést teljesit a 459/2016. ( XI1.23.) Kormanyrendelet hatalya
ala tartozd beszerzéseirdl a kozbeszerzésekért felelds miniszternek. Az adatszolgaltatas
kérében az ajanlatkéré tdjékoztatja a kozbeszerzésekért felelés minisztert az e rendelet szerinti
beszerzések

a) targyarol,

b) nett6 értékérol,

¢) szerz6déskotési idépontjardl, valamint

d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevérdl és cimérdl. és
¢) az ajanlatkérével szerzdést kotod 1é megnevezésérol.

Az adatszolgéltatas felel8se: jegyzé

XI.
A BESZERZESEK ELLENORZESE
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A kozbeszerzésekért felelds miniszter az ajanlatkérék korében a Kbt. 4. § (3) bekezdése
szerinti beszerzések esetében a jogszabalyi eléirdsok betartdsat - kiilonds tekintettel a Kbt, 19.
§ (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontés tilalméra - éves ellendrzési tery alapjan ellenérzi.
A kdzbeszerzésekért felelds miniszter az ¢éves ellendrzési tervben nem szerepld ajanlatkérd és
beszerzés esetében eseti Jelleggel is ellenérizheti az e rendeletben foglalt eldirasok betartasat.
A kozbeszerzésekért felelds miniszter megkeresésére az ajanlatkéré a megkeresésben
megjelolt, Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti beszerzéseivel kapcsolatos iratanyagot - a Kbt. 195,
§ (5) bekezdésében foglaltak szerint - 6t munkanapon beliil teljeskériien a kozbeszerzésekért
felelés miniszter rendelkezésére koteles bocsatani.

Szervezetiinknél a beszerzési eljardsok belsé ellendrzését a megbizott kiilsé szolgaltato
biztositja. Biztositani kell. hogy a beszerzési eljarasok  jogszabalyoknak ill. helyi
szabalyozasnak valo megfeleloségét a belso ellendrzés rendszeresen feliilvizsgélja.

A belsé ellenérzés soran a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérdl sz6l6 370/2011. (XIL.31.) Korményrendelet rendelkezéseit kell figyelembe
venni.

XII.
A SZABALYZAT MELLEKLETEI

1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat

2. sz. melléklet Jegyz8konyv a Biralobizottsag munkéjarsl
3. sz. melléklet Biralati lap minta
4. sz. melléklet Beszerzési eljarasok nyilvantartasa

XIII.
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabalyzat 2018. aprilis 1. napjan Iép hatélyba.
A szervezetnél a jegyzének kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt el8irdsokat

az €rintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt {ven alairasukkal
igazoljak, a hatélybalépés napjaval egyidejiileg.

Jovahagyta:

Y,

Nyul, 2018.4prilis 1.

/ J
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1.sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott ... (lakik: ... ), mint az
ajanlatkérd nevében eljaro, vagy az cljarasba bevont személy az ....................... \
mint ajanlatkérd altal a ... .. s targydban lefolytatasra keriild beszerzési

eljarassal kapcsolatban kuelentem ho gy velun szemben a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi
CXLIIL torvény 25. §-aban foglalt kizar6 koriilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti beszerzési eljaras soran tudomésomra jutott, a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény 44.§-dban meghatarozott iizleti titkokat
megOrzom.

Keltezés (helység, év, hénap, nap)
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2. szamu melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALO BIZOTTSAG MUNKAJAROL

Kelt:
Jegyz6konyv —vezetd:

Beszerzés szama:

Targya:

Ajéanlatkérd neve:

Felhivés/ajanlatkérés feladdsanak napja:

Ajanlattételi hataridé:

Jegyz6konyv térgya:

Megallapitasok, hatarozatok:

Jegyzékonyv vezeté alairasa

Jegyz6konyv hitelesitd aldirdasa Jegyz68konyv hitelesité aldirdsa
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3. szamu melléklet

BIRALATI LAP

Kelt:

Beszerzés szama:
Beszerzés targya:

Biralo neve:

A legkedvezdbb ajanlatot tevé neve, cime, ajanlott 4r, ajanlata kivalasztdsanak indokai:

A masodik legkedvez6bb ajénlatot tevé neve, cime, ajanlott ar:

Ervénytelen ajanlatot tevé neve, cime, érvénytelenség indoka:

Egyéb megallapitasok:

Javaslat a dontéshozénak:

Birdlé aldirasa
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