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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Nyul Kozségi Onkorminyzat (tovabbiakban szervezet) kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds szabalyzatat az
4llamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartési
torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) és az allamhéztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) elSirdsai, valamint a gazdasigi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a szervezet mikodéséhez, gazdilkodaséhoz
kapcsolédd a jogszabadlyban nem szabéalyozott kérdéseket. Meghatirozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesites, €s az
utalvanyozas eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- €s hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hatdskorok atruhdzasénak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség
viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsd eléirasokat. '

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Nyl Kozségi Onkormanyzat szervezetre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

—  az 4llamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az 4llamhdztartési torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— az A4llamhéztartdasi szamvitelr6l szolo  4/2013. (1.11.)) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Ahsz.);

—  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

— agazdasagi szervezet ligyrendje.
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3. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvdllalds

A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, amely jovObeni fizetési vagy mds jellegli
kotelezettséget von maga utdn. Olyan tevékenység, melynek soran, ha a
kotelezettségvallalasban  megjelolt  feltétel teljesiil, akkor az abbol ad6do
kotelezettségeket viselni kell.

A kotelezettségvallalas a tervezett el6iranyzatok felhasznélasdra irdnyuld elsd
intézkedés. Kotelezettségvallalds keretében az arra jogosult személy munkat,
szolgaltatast, arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A
megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalésult,
annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalds mértéke nem
haladhatja meg a rendelkezésre &ll6 elbirdnyzatot. A kotelezettségvallald a
kotelezettségvallalas elétt koteles meggy6zOdni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre
all-e.

A kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajnlattételi felhivas, a
palyéazati kiiras kotelezettségvéllalasnak tekintendo.

Az Aht. 36.§. (2) bekezdés alapjan kotelezettségnek minésiil a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté bir6sagi, hatdsagi dontésen, vagy mas,
a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsdnak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kitelezettségét megallapito kotelez6 eldirdson alapulé fizetési
kotelezettség is.

A Kkotelezettségvallalasnak el6iranyzat felhaszndlasi terven kell alapulnia. A
kotelezettséget vallald személynek a kotelezettségvallalas eldtt meg kell gyézddnie
arrél, hogy a fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Pénziigyi ellenjegyzés

K&telezettséget véllalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés
utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyz6nek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a
tervezett  kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy:
a) a sziikséges szabad elGiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.
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A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tOrténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Jogi ellenjegyzés

A folyamatos, vagy hatarozatlan idejli szerzédések, valamint a 200.000 Ft-ndl nagyobb
5sszegli egyedi szerzédések jogi ellenjegyzését a jegyzod végzi. A jegyzé ellendrzi,
hogy a szerz6dés a Polgari torvénykonyv és a helyi belsé szabélyzatoknak megfeleléen
késziilt-e. Betartottak-e a hatékonysdgi és célszerliségi szabalyokat. A megbizasi,
véllalkozasi, szerz6déseket a kotelezettségvallalo koteles a jegyzonek bemutatni. A
jegyzb ajogi ellenjegyzést a szerz6dés aldirasaval igazolja.

Teljesités igazoldsa
A teljesités igazolasa sordn ellendrizhet$ okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magéban foglal6 kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak

teljesitését.
Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell:
e az Gsszegszerliséget,
e afedezet meglétét
e azeldirt alaki kovetelményeket
e &s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Ant., az Avr, valamint a belsé
szabélyzatokban foglaltakat betartottak -e.
Utalvdnyozds
A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

1L
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Az Allamhaztartasi torvény 36. §. eldirasa szerint: a koltségvetés végrehajtasa sorén,
az 4llamhdaztartas alrendszereiben targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
elbiranyzatok mértékéig - a sajat bevételek teljesiilési titemére figyelemmel véllalhato
és a kifizetések, kivéve a jogszabdlyon, birdsagi, illetve éallamigazgatasi jogerés
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hatdrozaton alapuld kotelezettségeket és jarandosagokat — is ezen Osszeghatarig
rendelhetdk el (utalvanyozas).

Az Avr. 46. § (2) alapjan a koltségvetési szerv elSiranyzatai terhére hatarozatlan ideji
vagy a koltségvetési évet koveté év jinius 30-at kovetd idépontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazé hatérozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb
év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalds) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési €v,
b) a december 31-ét koveten esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év
kiadasi el8iranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

A kotelezettségvallaldsnak eldirdnyzat felhasznélasi terven kell alapulnia. A
kotelezettségvallalas csak az arra felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzése utén toérténhet
meg. a Kkotelezettségvallalo koteles meggy6zddni arrél, hogy a szerz6dd partner
atlathaté szervezet. ( Aht. 41.§(6) bekezdés)

A kotelezettségvallalsra a kozségi 6nkorméanyzatok esetében a polgarmester vagy az
altala frasban megbizott személy a jogosult.

A polgarmester tartés tavolléte ill. Osszeférhetetlenség esetén az alpolgarmester
jogosult a kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra a polgarmester jogosult.

A jegyz6 Osszeférhetetlensége, vagy tartds tavolléte esetén a jegyz6 éltal irasban
megbizott személy jogosult a kotelezettségvallalasra.

Intézmények esetében az intézményvezetd vagy az altala felhatalmazott személy
jogosult a kotelezettségvallaldsra.

Az Avr. 52. § alapjan koltségvetési szerv nevében, a koltségvetési szerv feladatainak
ellatasa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni a
koltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala irdsban megbizott személy jogosult a
koltségvetési szerv alapité okirataban, koltségvetési alapokményédban foglalt

feladatainak célszer(i és hatékony ellatasara figyelemmel.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a
jelen szabélyzat 1., 2. sz. mellékletét keépezd forméban — torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabélyzat mellékletét képezi.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazés visszavonasa minden esetben csak irasban, a
jelen szabalyzat 1., 2. szdmii. mellékletében elbirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irdsos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:
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— afelhatalmazd nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— afelhatalmazas kezd6 idépontjat,
— afelhatalmazas feltételeit,
— a felhatalmaz6 alairasat,
— a felhatalmazott 4ltal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.
Az irdsos felhatalmazas visszavonasarol szolé dokumentumnak a kovetkezoket kell
tartalmazni:
— afelhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— afelhatalmazas visszavonasanak idépontjat,
— a felhatalmazast visszavonoé aléirasat,
— a felhatalmazott 4ltal a visszavonas tudomaésul vételének alairassal
térténd igazolasat.
A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasit, a felhatalmazasra jogositd
ligyirat szamét és keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintéjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szamat és idépontjat a jelen szabalyzat 5. szdmui.
melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra  felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartas folyamatos
naprakész vezetéséért ajegyz0 a felelds.

Az Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas:

— a gazdasagi eseményenként kétszazezer forintot el nem €ro kifizetéseknél,
— pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsoldddan,( pl. bankkdltség)

— a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatod
birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapul6
fizetési kotelezettség esetében.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b)
pontjaban foglaltakat, igy:

Kotelezettségvallalasra tébb év, vagy a koltségvetési éven tili kiadasi eldiranyzat
terhére az 4llamhéztartds onkorményzati alrendszerében az irdnyité szerv éltal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi el8irdnyzataival megegyezo
osszegli kiadasi eléiranyzatok szabad eldirdnyzatanak mértékéig kerlilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

kinevezési okirat,
szerzOdés,
megallapodas,
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— apalyazati uton odaitélt tamogatasrol sz6l6 dontés (szerzddés) alairt dokumentuma,

vagy
— ajelen szabalyzat 11. szdmu melléklete szerinti kotelezettségvallalasi bizonylat.

Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (kétszdzezer forintot el nem érd)
dokumentumai:

— széamla,

— szamlaval egy tekintet ala es6 okirat.

Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. t6érvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivés, a palyazati
kiiras, tovibba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fuiggd fizetési kotelezettséget tanusit, az
Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a
kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotdtt elOirdnyzat lekOtését a
kotelezettségvallalasok meghitsuldsanak szabélyai szerint fel kell oldani.

A Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a
kotelezettségvallalas értékébodl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldiranyzatok
szabad keretének terhére. A lekotést legalabb a kiemelt elGirdanyzatok szintjén kell
végrehajtani. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

—  akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

—  kotelezettségvallalast tantsitéo dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
— akotelezettségvallald nevét,

— ajogosult azonositd adatait,

— akotelezettségvallalas targyat,

—  kotelezettségvallalas dsszegét,

—  kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszléasat,

—  akifizetési hataridéket, tovabba

— ateljesitési adatokat.

A 200.000 Ft alatti el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld tételek alapjan
teljesitett bank és pénztari kifizetéseket azok teljesitésének elszamoldsakor a
Szamlarendben szereplé bizonylatokon kell kiilon a banki és kilon a pénztéri
kifizetésekre kiallitani és felvezetni a kitelezettségvallalés nyilvantartasaba.

E tételeknél azonban nem lehet mechanikusan eljarni, mert el6fordulhat, hogy fenti
tételekre mar irasban kotelezettségvallalas tortént. Ez azt jelentené, hogy a
kotelezettségvallalasi nyilvantartasba ismételt feljegyzésre keriilne sor, mely a
nyilvéantartés valddisagat befolyasolja.
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Azok a kotelezettségvallaldsok, amelyek év kozben keletkeznek, a megrendeléssel,
vagy a Kkifizetésre vonatkozé dontéssel egyidejlileg, a kotelezettségvallalasok
dokumentumaiként eldirt nyomtatvanyok alapjan vehet6k nyilvéantartasba.

Ev kozben eléfordulhat szerzédés modositasa miatt kitelezettségvallalas csokkenés is,
melyet szintén be kell vezetni a nyilvantartasba.

Elbzetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyézat kiirdsa, amennyiben nem kertil visszavondsra.
A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolddéan olyan analitikus nyilvantartast Kell
vezetni, amelybdl megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege.

A kotelezettségvéllalas — Dbeleértve az elGzetes kotelezettségvallalast is -
nyilvantartasba vételének megtorténtét minden esetben hitelt érdemléen dokumentalni
kell. A kotelezettségvallalas dokumentumara ré kell vezetni:

A kotelezettségvallalas — beleértve az elézetes kotelezettségvallalast is —
nyilvéantartisba vételének megtorténtét minden esetben hitelt érdemléen dokumentélni
kell. A kotelezettségvallalas dokumentumara ra kell vezetni:
— akotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi szamat,
— kiadasi jogcimet {(beszamol6 K1-K8. Koltségvetési kiadasok eldirdnyzatianak
teljesitésérél (rlap) rovataival 6sszhangban ]
— akotelezettségvallalas 6sszegét megbontva
> targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
> targyévi elbiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kotelezettség,
> targyévben a kovetkez0 évi el6iranyzat terhére vallalt kotelezettség,
> targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kitelezettség,
— anyilvantartasba vétel datumat,
— anyilvantartas vezetéséért felelds alairasat.

A fiiggd kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig
végleges kotelezettségvallalassa nem valik, vagy meg nem sziinik.

Az adatok dokumentumokra torténd ravezetéséhez célszerli bélyegzét rendszeresiteni,
melynek egy lehetséges formajat a szabélyzat 17. sz. melléklete tartalmazza.

Az adatokat mind az el8zetes irasbeli kotelezettségvallalas bizonylataira, mind az
elézetesen nem irasban vallalt kételezettségvallalasok (200.000 forintot el nem érd)
dokumentumaira ra kell vezetni.

A t5bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell
eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — csak a
targyévi koltségvetés terhére kifizetendé kiadasokat kell dokumentalni €s
nyilvantartdsba venni (pl. hatérozatlan idére kotott munkaszerzOdés,
kinevezési okirat, kozmudijak, stb.),
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— hatdrozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint —
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kovetkez6k szerint

> targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

> targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezd évi kotelezettség,

> targyévben a kovetkez6 évi eléiranyzat terhére véllalt kotelezettség,
> targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kitelezettseg,

A kotelezettségvallalasok nyilvéntartasat — érvényességét - minden negyedévet kovetd
10-éig feliil kell vizsgalni. Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése
valamilyen oknél fogva meghitsult, varhatéan nem kerdil teljesitésre, vagy részleges
teljesitése megtortént €s tovabbi teljesités mar nem lesz, gy gondoskodni kell a nem
teljesitett  kotelezettségvallaldsok  visszavonasdnak  dokumentalasarél és a
nyilvéantartasban torténd feljegyzésérél.

A kotelezettségvallalds visszavondsanak dokumentdldsara a szabalyzat I3. sz.
mellékletben talalhatd bizonylatot kell hasznalni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa az ASP program  kotelezettségvallalasi
moduljaval térténik. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a kényvelO a felelos. Az
ASP  program kotelezettségvallaldsi moduljaban KOTELEZO analitikus
nyilvantartist vezetni, amely lehetové teszi a beszdmold kiegészité mellékletében
szerepld tablazatok kitoltését. A kotelezettségvallalasok nyilvantartisdra mind a 200
ezer Ft feletti, mind pedig az 200 ezer Ft alatti tételek esetében a Szdmlarend XI.
fejezete ad részletes utbaigazitast.

III.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzé 4altal megbizott
gazdalkodasi eldadok a jogosultak.

Az irdsos megbizdsra és visszavonasra az I., 2. szdmi mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonas
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd
ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mint4jat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld iigyirat szamat és id6pontjat a jelen szabalyzat 6. szdmu
melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és
naprakész vezetéséért a jegyzo a felelds.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6éz6dnie arrol,

hogy:
a) a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett €s
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s
10 Nyiil Kozség Onkormdnyzata
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¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyz€s
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjel6lésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzd feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabadly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az a)-c) pontokban eléirtaknak, a pénziligyi
ellenjegyzéének errdl irdsban  tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a
kotelezettséget vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget véllalé szerv vezetdje az irasos tdjékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalas pénziligyi ellenjegyz6jét, az koteles az utasitisnak eleget tenni
és e tényrdl koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban
értesiteni. Az iranyitdo szerv vezetSje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil — helyi Onkorményzati, illetve helyi nemzetiségi Onkorményzati
koltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron kovetkezd iilésén — koteles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

IV.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvéllalasok elSre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolédoan — a kdtelezettségvallalo irasban jeloli ki.

Az irdsos megbizasra és visszavonésra az 1,2,3.4. mellékletekben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat
és keltét, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairasanak mint4jat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat €s idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintajat a jelen szabalyzat 7. szdmii melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrdl késziilt nyilvéntartds folyamatos €s naprakész
vezetéséért a jegyzé a felelds.

A teljesités igazolésa sordn ellendrizheté okmanyok alapj4n ellendrizni és igazolni kell:
e akiadasok teljesitésének jogossagat,
o {Osszegszeriségét,

o ellenszolgaltatast is magdban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossiganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6
bizonylaton (szdmlén), szerz6désen, megrendelésen, megallapoddson, vagy mas visszterhes
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