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Szamlarend

SZAMLAREND

Nyl Kozségi Onkormanyzat (tovdbbiakban: szervezet ) szamlarendjét a szamvitelr6l sz6l6 mddosi-
tott 2000. évi C. torvény, valamint az 4llamhéztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1.11.) Korm. rende-
let alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

A/L
SZAMLAREND CELJA, TARTALMA

1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy az onkormanyzat eszkdzeinek és forrdsainak, a gazdasagi miiveletek ered-
ményre gyakorolt hatisanak egységes rendszerbe foglalasival segitséget adjon a Hivatal szam-
vitelének megszervezéséhez, biztositsa a torvény, illetve korméanyrendelet szerinti beszamold elkészi-
téséhez sziikséges alapinformaciokat.

2. A szamlarend tartalma

A szamlarend tartalma a kovetkezo:
— minden alkalmazasra kijel6lt szimla szamjelét és megnevezéseét,
— aszamla tartalmat, ha az a megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,
— az analitikus nyilvantartasok vezetésének médjat,
— azegyes szamlakat érintd kiemelt gazdasagi eseményeket,
— azegyes fékonyvi szamlak mas szamlékkal val6 kapcsolatat,

— a f8konyvi szdmla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat, egyeztetését, annak dokumen-
talasat,

—  a szamlarendben foglaltakat aldtamaszté bizonylati rendet a bizonylati szabalyzattal 6sszhang-
ban,

— az Osszesitd nyilvantartasok tartalmat,

— az id8szakonként elvégzendd zarlati feladatokat.

3. A szamlarend elkészitéséért felelés személy

A Szamlarenddel 8sszefiiggd feladatok elvégzéséért (sszedllitas, jovahagyas), a naprakész kényvve-
zetés helyességéért a jegyzé a felelds.

A szamlarend médositasat az Ahsz. médositasanak hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell elvé-
gezni.
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Am
ALTALANOS RESZ

Az 0j konyvelési rendszerben kiilon kell valasztani a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelt, el6bbi
feladataul a kltségvetési folyamatok mérését, a kdzponti és a helyi gazdalkodasi déntések meghozata-
lanak tdmogatasat, utobbi feladatéul a vagyon és a tevékenység eredményének, koltségeinek mérését
szabva.

1. Koltségvetési konyvvezetés

1.1. Koltségvetési kinyvvezetésre vonatkozo dltaldnos szabdlyok

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadési eldiranyzatok alakulasara, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesiteésére kihat6 gazdasagi
eseményekrdl a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartast kell ve-
zetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatdsat az Ahsz.
39. § (1a) bekezdése szerint legkésdbb

a) az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (4) bekezdése sze-
rinti esetben az ott megjelslt idopontig -, .

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegké-
szités idépontjaig

lehet elszamolni.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz. sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlék hasznélataval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

1.2. Eléirdnyzatok konyvelésének szabalyai

A bevételi és kiadasi el8iranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. Eldirdnyzat nyilvantartasi ellen-
szamlaval szemben kell kényvelni az eredeti eldiranyzatot, majd azt kovet6en annak modositasat,
atcsoportositasat, zarolasat és torlését.

Az Ahsz. 41. § (1.a) bekezdése szerint az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolddé-
an vezetett nyilvantartasi szamla kizérélag a kiadasi eliranyzatok nyilvantartasara szolgald szamlara
bonthaté tovabb. A nyilvantartasi szamlén csak a 42. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi események
nyilvantartasba vétele torténhet.

A Kiadéasok elszamolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszamolasa minden
esetben a 09-es szdmlacsoportban torténik.

A szamlak megbontasa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvéantartasi szamla

— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla
Mind a bevételi, mind a kiadési eléiranyzat szamla minden esetben 1-es végii.

1.3. Kovetelések kinyvelésének szabdlyai

Nyiil Kozségi Onkormdnyzat 7
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Az Ahsz. 43. § (1) bekezdése szerint a kdvetelések 09-es szamlacsoportba tartozd nyilvantartési
szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben torténik a kovetelés novekedésének -
igy kiilondsen annak eléirasa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-valtozés
miatti nvekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiiléndsen annak behajthatatlanna
vélasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése
- nyilvantartasba vétele attdl fiiggben, hogy az koltségvetési évben esedekes vagy koltségvetési évet
kévetben esedékes kovetelésnek minésiil. Nem lehet a kovetelések nyilvantartasi szdmlain nyilvantar-
tani az Szt. szerinti biztos (jovébeni) koveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szdmla minden esetben 2-es végii.

1.4. Kotelezettségek konyvelésének szabdlyai

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdése szerint a kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek 05-0s
szémlacsoportba tartozé nyilvantartasi szamlain a 002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik azok novekedésének - igy kiilondsen annak kelet-
kezése, arfolyam-valtozas miatti ndvekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilond-
sen annak mas altali atvallaldsa, elengedése, arfolyam-valtozas miatti cskkenése - nyilvantartasba
vétele attdl fliggben, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy kolt-
ségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallaldsnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalasos és végleges kotelezettségek fokonyvi szamlai minden esetben 2-es végiiek.

1.5. A teljesitett bevételek és kiaddsok konyvelésének szabdlyai

Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése szerint a teljesitések nyilvantartasi szamléain 003. Kiadasok nyilvantar-
tasi ellenszdmlaval vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kiadas
vagy bevétel nyilvantartisba vétele attdl fiiggden, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység, kor-
ményzati funkcié végzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlékat alap és vallalkozasi tevékeny-
ség, ezen beliil az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkcidk szerint tovabb kell
tagolni. A 003. Kiadésok nyilvantartasi ellenszdmléan beliil a tevékenységre, kormanyzati funkcidra
kézvetleniil nem hozzarendelheté kiaddsok évkozi elszamolaséra dontés alapjan kiilén nyilvantartasi
szamla nyithatd.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.

2. Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység sordn el6fordulo, az eszkdzokre és forrasokra, azok
valtozasara és az eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfeleld, folya-
matos, zart rendszerd, 4ttekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a kéltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi kényvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szdmlak hasznalatéval, a kettds kdnyvvitel szabalyai
szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban eléirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasarol a konyvviteli szamlak tovab-
bi tagolasaval vagy a kdnyvviteli szamlakhoz kapcsol6dd részletezd nyilvéantartasok vezetésével kell
gondoskodni. A részletezé nyilvantartasokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak szerint kell kialakita-
ni.

A pénziigyi kényvvezetés soran az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket netté moédon, a
korabban elszamolt eszkozzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditassal szemben kell elszamolni.
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Az 1-3. szamlaosztaly az eszkozok, a 4. szdmlaosztaly a forrasok konyvviteli szdmlait tartalmazza.

Az eredmény-kimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitisdhoz sziikséges ada-
tokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrdl és megtériilt koltségekrél sz016 kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7. szam-
laosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovdbb

kell tagolni.

A szakfeladathoz kozvetleniil nem hozzéarendelhetd koltségek évkozi elszdmolasara a 6. szdmlaosz-
talyt kell hasznalni.

A koényvviteli nyilvantartasokban torténd gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell venni
az Intézmény

- szamviteli politikdjaban,

- értékelési szabalyzataban,

- pénzkezelési szabalyzataban,

- az dnkoltség-szamitasi szabalyzataban,
- aleltarozasi szabalyzataban,

- aselejtezési szabalyzataban,

- akotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyo-
z4s rendjét meghatarozd szabalyzatban foglalt eléirasokat.

A kényvviteli nyilvantartdsokban gazdasagi eseményt csak szabalyszertien kiallitott bizonylatok alap-
jan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, megléte esetén lehet konyvelni. Ezen eldirasok
betartasaért a jegyzo a felels.

. AML :
FOKONYVI SZAMLAK NYITASA,
ELOIRANYZATOK KONYVELESE

1. Fékonyvi szamlak év eleji nyitasa

Ev elején a szamlarendben foglalt fékényvi szamlak tagolasanak megfelelden, valamint az el6z6 év
végi zarémérleg alapjan a fokdnyvi szamlékat meg kell nyitni. A nyité egyenlegek konyvelése soran
érvényesiteni kell a folytonossag elvét — a nyité egyenlegeknek meg kell egyezni az el6z8 év zar6
egyenlegeivel — masrészt alkalmazni kell a szamlarendben foglalt eléirasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel konyvelése soran a szamlarendben kijelolt szamlakat kell al-
kalmazni. A fékonyvi szamlidk megnyitisanal az ellenszamla minden esetben a 491. Nyitomérleg
szamla.
A konyvviteli szamldk megnyitasat kovetden haladéktalanul - a foly6 konyvelésben - el kell végezni:
a) a416. Mérleg szerinti eredmény kényvviteli szamla 4tvezetését a 414. Felhalmozott eredmény
konyvviteli szamlara,

b)  abefejezetlen termelés koltségeinek visszavezetését, €s

Nyl Kozségi Onkormdnyzat 9
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c) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotele-
zettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyil-
vantartasi szamlékon és a kényvviteli szdmlakon egyarant.

A bevételi és kiadési el8irdnyzatok nyilvantartdsi szamlait az elemi koltségvetés jovahagyasat kdveto-
en kell megnyitni.

Az eléz6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamol¢ elkésziiltét kovetSen kell nyilvantartasba
venni.
A nyitds konyvelési tételei a kovetkezdk:
a) eszkdzszamlak nyitasa
T 1.,2., 3. Eszkozszamlak és a T egyenleget mutatd forrdsszamlak
K 491. Nyitomérleg szamla
b) forrasszamlak nyitasa
T 491. Nyitémérleg szamla

K Forrasszamlak és K egyenleget mutatd eszk6zszamlak

A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szdmldn egyenleg nem lehet, év kézben arra kony-
velni nem szabad.

2. Eldiranyzatok konyvelése a kiltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovahagyott kiadési és bevételi el6iranyzatokat, valamint az iranyitoszervi és sajat
hataskorben végrehajtott médositasokat a fékdnyvi konyvelésben a kéltségvetés szerkezetének megfe-
leléen rogziteni kell.

Eredeti elGirdnyzat (elemi koltségvetés alapjdn)
Kiadasi eldiranyzat:
T 05 + megfelel6 rovat+1 .......... eldiranyzata
K 001 El8iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Bevételi eléiranyzat:
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 09 + megfelel6 rovat +1 .......... eléiranyzata

ElGirdnyzat médositdsa (dtcsoportositas)
Csokkenés:

T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel6 rovat +1 .......... eléiranyzata
T 09 + megfelel6 rovat +1 .......... el6iranyzata
K 001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
Novekedés:
T 05 + megfelel6 rovat +1 .......... eléiranyzata

K 001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
T 001 El8iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfelel6 rovat +1 .......... eléiranyzata
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Szamlarend

Zarolas:
T 001 El8iranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +1
T 09 + megfelel6 rovat +1

K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

B/L.
KOVETELESEK, KOTELEZETTSEGEK, BEVETELL KIADASI ELOIRANYZATOK
TELJESITESENEK KONYVVITELI ELSZAMOLASA

1. Kovetelések nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése
Koltségvetési szamvitelben:

K&ltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09 + megfelelé rovat+2 ..........
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évet kovetéen esedékes kivetelés nyilvdntartdsba vétele a koltségvetesi szamvitel sze-
rint
T 09 + megfelel6 rovat +2 ..........
K 0042 Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben.: Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 9 Eredményszemléletii bevételek
Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelés elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtorténik a
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést vissza kell vezetni €s a koltségvetési évben esedékes
kovetelésként kell nyilvantartasba venni:

T 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 33 Forintszamlak és devizaszamlak

Eredményszemléletii bevétel elszdmoldsa:

Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletii bevételként elszamolt kdvetelés a koltségvetési évre
vonatkozik (pl. a decemberi szolgaltatds, bérbeadas januari kifizetése), tovabbi konyvelési teendd
nincs. Ha az eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési éven talra vonatko-
zik, az eredményszemléletii bevétel elhatarolasa sziikséges, amelyet az esedékesség évében kell meg-
sziintetni a kdvetkezok szerint:

T 9 Eredményszemléletli bevételek
K 441 Eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatérolasa

2. Kotelezettségvallalasok nyilvantartisba vételének, teljesitésének konyvelése

A/ Kotelezettségvdllalds nyilvdntartdsba vétele
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Szadmlarend

a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele afa nélkiili értéken (elézetes kotele-
zettségvallalas) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség + rovat

b) az elézetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a kdltségvete-
si szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel6 rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség + rovat
A nem végleges kotelezettségvallalast a pénziigyi szimvitelben nem kell kényvelni!
B/ Teljesités, végleges kitelezettség nyilvdntartdsba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetese) a koltségvetési szamvitel
szerint
T 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (afa nélkiili ér-
ték)
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
és
T 05 + megfelel rovat +2 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség ...... elézete-
sen felszamitott altalanos forgalmi adéra

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

b) a végleges kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele a szallitd teljesitésigazolassal ellatott
szamlaja alapjén a koltségvetési szdmvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel§ rovat +2 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség ... (afa
nélkiili értek)
és
az elbzetesen felszamitott afa végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +2 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség .......
el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

B/IL
IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESEVEL, ELOALLITASAVAL,
BERUHAZASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
A/ Visdrlds elszamoldsa

1. Kotelezettségvdllalds a koltségvetési szamvitel szerint
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Szamlarend

a) Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05612 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség immaterialis
javak beszerzésére, létesitésére, vagy

K 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok
beszerzésére, létesitésére, vagy

K 05632 Kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség informatikai
eszkdzok beszerzésére, létesitésére, vagy

K 05642 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egy€b targyi
) eszk6zok beszerzésére, létesitésére
b) Altaldnos forgalmi adé

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

K 05672 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség beruhazasi cé-
14 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adora

2. Elbleg a pénziigyi szdmvitel szerint
a) Nett6 eldleg a kifizetés alapjdn
T 36511 Immaterialis javakra adott elélegek, vagy
T 36512 Beruhazasokra adott el6legek
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Forintszamlak és devizaszamlak
b) Levonhato elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado
T 36411 Eldzetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ad6 elszamolasa
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Forintszamlak és devizaszamlak
¢) Le nem vonhatd elézetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado

T 36413 Adott eldleghez kapcsol6dd elézetesen felszamitott nem levonhaté altalanos
forgalmi ad6

K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek, vagy
K 33 Forintszamlak és devizaszamlak
¢) Le nem vonhaté elézetesen felszdmitott dltaldnos forgalmi ado dtvezetése
T 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok

K 36414 Mas elézetesen felszamitott nem levonhat altalanos forgalmi
add

3. Szdllitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték
T 05612 Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség immaterialis javak beszerzé-
sére, létesitésére, vagy
T 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésere, 1é-
tesitésére, vagy
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