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SZAMVITELI POLITIKA

A Nytl Kozségi Onkormanyzat, (tovibbiakban szervezet) szamviteli politikdjat a
szamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhdztartas
szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz) 50. § (1)
bekezdése alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti el6irasokat, eljarasokat,
moédszereket, amelyek biztositjdk az intézményilink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikddését.

Szamviteli politikank a szédmviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossdgait is. Ahol a Sztv. €s Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatdrozasra keriilt az
alkalmazand¢ eljaras.

e A szamviteli politikdhoz kapcsoldddan egyes tevékenységek részletes eléirasait
kiilon szabalyzatok r6gzitik, melyek a kovetkezok: a szamlarend,

o az eszkozok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabalyzata,

e az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,

e az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

o felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata,

e apénzkezelési szabalyzat,

e kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje.

1.1. A szamviteli politika hatdlya
Szamviteli politikank kiterjed Nytil K6zségi Onkorményzatra.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kévetkezd témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirdsokat:
— a szervezet tevékenységének bemutatésa,
— a szervezet altal ellatand¢ feladatok, jovObeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi €s konyvvezetési forma,
— a beszamol6 készités id6pontja, a beszamoloért vald feleldsség,
— az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,
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— értékhelyesbités alkalmazdsanak szabélyai,

— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,

— a terven feliili értékcskkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabdlyai,

— a bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje,

— az 4ltalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.

I
SZERVEZETUNK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1.1. Nyul Kozségi Onkormanyzat f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Nyl Kozségi Onkormdanyzat
Székhelye: 9082 Nyul, Kossuth Lajos utca 46.
Az alapitas id6pontja: 1990. 10. 14.

Koltségvetési szerv térzsszdma: 727815

Addszama: 15727811-2-08

KSH szamjele: 15727811-8411-321-08
Szakagazati besorolés: 8411

A koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsorolasat az alapitd okirat tartalmazza.

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkeiok:

A kormdnyzati funkciok tételes felsorolasat az SZMSZ, illetve alapitd okiratok tartalmazzak.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

Valamennyi koltségvetési szerv, valamint az 6nkorméanyzat adészammal rendelkezik.
A tevékenységek elszamolasa az alapit6 okiratokban rogzitett szakfeladatokon torténik.

A szervezet raktarral nem rendelkezik.

A szervezet véllalkozasi tevékenységet nem végez.
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3. A szervezet jovébeni tervei, céljai

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a teriiletiinkon €16 lakossag részére biztositsuk azokat
a szolgaltatasokat és elvégezziik azokat a feladatokat, amelyeket az Motv. és egyéb térvények
eléirnak. Fontosnak tekintjiik az intézmények megfeleld szinvonali miikodtetését, a targyi
feltételek javitasat, a karbantartasi feladatok elvégzését az épiiletek allagmegévésa érdekében.

4. A szervezetiink szempontjabél egyéb "1 énye g es" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgal6 legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szdmviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a szervezet eszkozeir6l és azok éllomanyéban
bekdvetkezett véltozasokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A  mérlegtételek aldtdmasztisira, a mérleg fordulénapjara vonatkoz6 részletezo
nyilvéntartasokat kell késziteni.

A f8kényvi konyvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszk6zok és a
hasznalt, illetve hasznélatban 1évé egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsa az ASP, a kis
értékli eszkdzok nyilvantartasa az ASP KATAWIN modul szémitégépes programmal
torténik.

A vagyongazdéalkodassal kapcsolatos feladatokat és hatdskoroket, tovabba a hasznélatdban,
kezelésében 1év6 vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabdlyait az onkorményzatok
vagyongazdalkodasrdl sz6l6 rendelete, tovabba a felesleges vagyontérgyak hasznositisanak és
selejtezésének szabdlyzata tartalmazza.

Szervezetiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

A szervezet tevékenységét az alapitd okiratokban foglaltak keretein beliil végezheti. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okiratok nem tartalmaznak.
Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utdbbi valtozas a feliigyeleti szervt6l indul, igy kiilon szabalyozasi kételezettségiink nincs.

A belsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a jegyzdé feladata, hogy a
szabalyzatok és belsé utasitdsok modositasat végezze el.
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II1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszdmoloban az allamhéztartds szervezetei vagyoni, pénziigyi €s
jovedelmi helyzetét tilkr6z6 megbizhatd, és valds Osszkép bemutatdsa a szamviteli
alapelvekkel, az ezekre épitett értékelési el6irdsokkal és mindezeket érvényre juttatd
szamviteli politikéval biztosithato.

Az éllamhéztartds (ij szdmviteli rendszerében egyidejlleg valosul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléletii szambavétele, ezért az
j allamszadmvitelnek a szdmviteli torvénnyel valé kapcsolata a szdmviteli alapelvek
alkalmazéséban kiboviil.

A szamviteli torvényben meghatarozott alapelveket
» tartalmi és
= formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:
a. teljesség,
valddisag,
ovatossag,
0sszeméres,
egyedi értékelés,
id6beli elhatarolas,
tartalom els6dlegessége a formaval szemben alapelv.

e o o

Formai alapelvek:
a. vilagossag,

b. kovetkezetesség,

c. folytonossag,

d. brutté elszamolas,

e. lényegesség,

f. koltség-haszon Gsszevetésének alapelve.

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az 4llamszdmviteli korményrendelet 4. §-dnak (2)-(8) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.
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A szamviteli torvény el6irasai szerint alkalmazott alapelvek az dllamsziamvitelben

A valédisag elve:

A koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi konyvvitelben rogzitett €s az éves
koltségvetési beszamolOban szerepld tételeknek a valésdgban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen a szamviteli térvényben, illetve az allamszamviteli kormanyrendeletben eldirt
értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

> A valddisagot az dllamszamviteli rendszer egészére kell érteni.

> A konyvvezetés (mind a koltségvetési, mind a pénziigyi konyvvezetés) szempontjabol
ez azt jelenti, hogy a gazdasigi eseményeket hitelt érdeml6é bizonylatok alapjan kell
konyvelni.

> A valddisag elvéhez tehat hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és elv
betartasa.

> Az éves koltségvetési beszdmolé mérlegében a mérlegtételek valdosagos 1étét
(megtaldlhatosagat) a fékonyvi konyvelés adataival egyezé leltarral torténd
alatdmasztésa jelenti.

> A mérlegben kimutatott eszk6zok, a sajat téke, a kotelezettségek értéke pedig akkor
tekinthetd valddinak, ha megfelel a szamviteli torvény, illetve az allamszamviteli
kormanyrendelet értékelési eldirdsainak.

> A valodisdg elvének érvényesitése az eredmény-kimutatdsban  szerepld
eredménykategoriakra is vonatkozik.

> Az eredményszemléletli bevétel és raforditas tételeknek tartalmukban meg kell
felelnitik az allamszamviteli el6irdsoknak és hitelt érdemld bizonylatokon, kényvviteli
elszamolasokon kell alapulniuk.

A vildgossag elve:

A koltségvetési kdnyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot
attekinthetd, érthetd, az 4llamszdmviteli kormanyrendeletnek megfeleléen, rendezett
formaban kell elkésziteni.

> A vilagossag elve szintén az dllamszamviteli rendszer egészére vonatkozo alapelv.

> A konyvvezetés attekinthetdségét segiti a Korm. rendelet 16. mellékletétét képez6
egységes szamlatiikor,

> a fobb gazdasagi események konyvelési 1épéseit megallapité miniszteri rendelet,
amelyeket kotelezden kell alkalmazni, valamint

> az egységes szamlatiikor figyelembevételével készitett sajat szamlarend és a
szamviteli politika.
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A kovetkezetesség elve:

Az éves Kkoltségvetési beszamolo tartalma és formdja, valamint az azt alatdmaszto
koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az allandosagot €s az
dsszehasonlithatdsagot biztositani kell.

> A konyvvezetés allandosagat biztositja az egységes szamlakeret.

> A kovetkezetesség elvének alkalmazésa adja meg az alapot a folytonossag elvének
érvényesitéséhez.

> A koltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitését biztositja az is,
hogy a beszamold részét képez6 koltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési
jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos tartalommal és szerkezetben kell
elkésziteni.

A folytonossag elve:

A koltségvetési beszamold részét képezd, pénziigyi széamvitellel biztosito mérleg és
eredmény-kimutatéds nyitd adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi (a Korm. rendelet 7. §-
ban megjelolt idészak) koltségvetési beszamold zéar6 adataval. Az egymdst kovetd években
az eszkdozok és a forrdsok szambavétele csak az allamszadmviteli korményrendeletben

meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A brutto elszamolas elve:

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és
kiaddsokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletli bevételeket és koltségeket
(réforditasokat), illetve a koveteléseket és kotelezettségeket egyméssal szemben — a Korm.
rendelet 40. §-aban és 45. § (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni.

> A kovetelések és a tartozasok, valamint a bevételek és kiaddsok (raforditasok)
egymassal szembeni elszamolasa, un. ,,nettositasa” sértené a megbizhaté és valds
Osszkép bemutatésat,

> mivel csokkentené az éves koltségvetési beszamold informativ jellegét,
> lehetetlenné tenné
o ajovahagyott bevételi és kiadasi eldiranyzatok tényleges teljesitési adatainak
megallapitasat,
o a pénziigyi szamvitelben az eredmény alakuldsara hatd tényezOk valds
bemutatasat, illetve

o az egyes szakfeladatokon elszamolt koltségek €s a szakfeladatra elszamolt
bevételekben megtériilé koltségek megallapitasat.
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A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

Az éves beszdmoldban az tizleti tranzakcidk bemutatasa azok kézgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szdmviteli elszamolds sordn a szerzodéseket, a megéllapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

A lényegesség elve

A szervezetnél lényegesnek mindsiil minden olyan informécié, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatisa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszdmolé alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatéas adott kériilményei kozott megitélhetd.

> A lényegesség elve segit érvényre juttatni a vildgossag alapelvét azaltal, hogy a
mérlegben, eredmény-kimutatasban, koltségvetési jelentésben €s a beszamold részét
képez6 mas kimutatdsokbdl nem, vagy nem kell6 részletezésben taldlhatok meg, de
az éves koltségvetési beszamold, a konszolidalt beszdmolod és az allamaddssig
megallapitasa szempontjabol lényegesek, a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A szamviteli torvénytél eltérden alkalmazott alapelvek az dllamszamvitelben

A vallalkozas folytatiasanak elve

Azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran
abbol kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a belathaté jovoben is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési
évben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozdsokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv
megvaltozasat, a szerkezeti véaltozasokat) is.

> Az éves koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtdsdnak ugy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovébeni koltségvetés tervezéséhez.

A teljesség elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek kdnyvelnie kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatdsat az éves koltségvetési beszamoldban ki kell mutatnia, ideértve
azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a
mérleg fordulonapjat kévetden, de még a mérleg elkészitését megeldézden valtak ismertté,
tovabba azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg forduldénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megeldzden ismertté valtak.
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> A teljesség a naptéri évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasagi események
hatésa is, amelyek a mérleg fordulonapja és a mérlegkészités iddpontja kozott valtak
ismertté, és olyan jelleglick, amelyek a mérleg tételeinek értékelésében véltozast
okoznak.

A koltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiaddsokat, amelyek még a
mérleg fordulénappal lezart koltségvetési év gazdasdgi eseményeibdl erednek, de
pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizalodnak, a kovetkezd koltségvetési év
bevételeként, illetve kiadasaként kell elszdmolni az egységes rovatrend szerinti bevételi,
illetve kiadési jogcimen.

> A teljesség elvének alkalmazésa az dllamszamviteli rendszer egészére vonatkozik.

Az Gvatossag elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.

> A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval vehetd figyelembe
az elérelathaté kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a mérleg forduldnapja és a
mérlegkészités iddpontja kdzott valt ismertté, tehat az értékcsokkenést és az értékvesztést el
kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy a targyév eredménye nyereség, vagy veszteség.

> Az Ovatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre vonatkozd szabalyok nem
alkalmazhatok.

> Az dvatossag elve a reélis eredmény meghatarozasat szolgalja.

Az 6sszemérés elve

A pénziigyi szédmvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitésének elismert eredményszemléletii
bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditdsait) kell szamitdsba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol.

> Az eredményszemléletii bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdaségilag felmertiltek.

> Az 6sszemérés elve els6sorban az eredmény meghatarozaséra és az ezt megalapozo
konyvvezetésre vonatkozik.

> A pénziigyi szamvitelben az egységes szamlakeret eredményszemléletii bevételek és
koltségek elszamoldsara szolgalé szamlait szakfeladatonkénti részletezésben kell
vezetni, igy az adott id6szakot megilletd eredményszemléletii bevételek és koltségek
Osszemérése (0sszevetése) szakfeladatonként is megvaldsul.

A koltségvetési szdmvitelben az Osszemérés elve sajatosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység és vallalkozasi
tevékenység szerinti megbontidsban a pénziigyileg teljesitett bevételek ¢és kiadasok
kiilonbozetének dsszegében kell megéllapitani.
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Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkozoket és a kitelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamold elkészitése soran egyedileg kell régziteni és értékelni.

> Az egyedi értékelés elve a valodisag elvéhez kapcsolddo, kiegészitd elv.

> Az egyedi eszkozok és a kotelezettségek egyedenkénti rogzitése teremti meg a
lehet6séget az egyedi értékeléshez.

> Az egyedi értékelés elvét tamasztja ald a tételes leltar.

> Az egyedi értékelés elve azonban nem mond ellent annak, hogy bizonyos — a
konyvviteli elszdmolds szempontjab6l homogénnek tekinthetd eszk6zok esetében —
az eszk6zok egy meghatdrozott csoportja is mindsiilhet az értékelés szempontjabol
egyedinek.

> Az egyedi értékelés elve tehat a szdmviteli térvényben és az allamszamviteli
kormanyrendeletben meghatarozott esetekben sajatosan is érvényesiilhet.

> Ilyennek tekinthet6 a kiilonbozé iddpontokban beszerzett, eléallitott, altaldban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezé eszk6zoknél az atlagos
beszerzési dron vagy FIFO modszerrel torténd értékelés, vagy az egyszertisitett
értékelési eljardas ald vont kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos kovetelések
értékelése.

Az idébeli elhatarolas elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése soran
az olyan gazdasigi események hatdsait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek az adott
idészak eredményszemléletli bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni,
ahogyan az az alapul szolgalé idészak és a jovObeni elszdmolasi idészak(ok) kozott
megoszlik.

> Az id6beli elhatérolas elve az Gsszemérés elvéhez kapcsolodo kiegészitd elv,

elsésorban az eredmény meghatdrozasdban és az azt megalapoz6 pénziigyi
konyvvezetésben érvényesiil.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolis elve nem alkalmazhato.

A koltség-haszon dsszevetésének elve
(vagy masképpen a gazdasagossag elve)

Altaldnossagban azt jelenti, hogy az éves beszdmol6ban szerepld informéciobol nyerhetd
haszon haladja meg az informéaciok eléallitasanak koltségeit.

Az allamszdmvitelben a koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon
informaciok eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatdsat jogszabély eldirja.

A jogszabalyok éltal kitelezéen eldirt informaciot minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon sszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdas4gi esemény, egy izleti tranzakcié szamviteli, vagy més koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmaz6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
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veszteséget eredményez vagy noveli a mar megléve veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacié aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé felelésség

2.1. A beszdmolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a szervezet éves beszamolét készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszdmold koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjdin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszdmolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatés,

— adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviseldk Osszetételérdl,

— adatszolgdltatdas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyésitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett 6sszegeir6l €s teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodaséhoz kapcsolddé elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmolo eredményszemléletii pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszdmoldnak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsit mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészitd informécidinak
elkészitését teszik lehetové. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas,
— akoltségekrdl és megtériilt koltségekrol szO16 kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Onkorményzati kéltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kivetd év februdr 28-a.

Megsziin6 koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi 6nkorményzat esetén a megsziinés napjat
kovetd harmincadik nap.
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Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

2.3. A szamviteli politikdért valo felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyaséaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje, a
jegyzb a felel6s. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a felel6sség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitaséaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika osszeallitasaért jegyzo a felelos.
— akonyvelés rendjének kialakitasaért a pénziigyi eldado a felelds.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkdzdk
forrdsainak 4llomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikrdz6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdasokba csak szabalyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miveletre
(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban eldirt
adatokat a valdsidgnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszerlien
javitottak.

A fékdnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellenérzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozdk fajtgjatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat
legkésébb
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januéar 31-éig - az Ant. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajatos
elszamolasokat érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénzligyi konyvvitel
sordn vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események
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bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a
negyedéves kdnyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szdmlékon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfelel6 rogzitéséért a pénziigyi eldado a felelds.

4. A megbizhatoé és valés osszkép kialakitasat befolyasolo lényeges informaciok
A beszdmolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell.
Lényeges szempontok:

e akonyvviteli mérleget teljes korten leltarral kell alatamasztani
e Dbiztositani kell, hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan
keriiljenek a beszamoldba

Lényeges informécio:

e a Szamviteli politika kiad4sat kovetden 0j intézményt alapitunk, illetve atalakitunk,
megszlintetliink.

4.1. Jelentos osszegii hiba

Jelent6s Gsszegli hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el¢jeltél fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forint.

4.2. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentés 6sszegii hiba, ha a hiba feltdrasénak évében, a kiilonbozé ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahatasok -
eredményt, sajat t6két noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltél fliggetlen) Osszege
nem haladja meg a jelent6s Gsszegli hiba 2.1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai
Szervezetiinknél az eszk6z6k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az éllanddan ismétlédo eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zérni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozok korébol.

Az eszk6zok mindsitése a jegyzo feladata.
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5.1. Eszkézok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdondban 4llo, a
pénziigyi lizing keretében 4tvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkdzoket és forgdeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitdsok értékét
kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban 4all6 eszkdzre éllamhaztartason beliili szervezettel
vagyonkezel6i jogot 1étesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immateriélis
javakat, a targyi eszkdzoket, a befektetett pénziigyi eszk6zoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhaszndlasi joga, a licencek, tovdbba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddé egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek k6zé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (killondsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, f6ldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiilé szerzéi muvek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetleniil att6l, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Immateridlis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok
A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értéki jogok,

b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
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¢) tenyészallatok,
d) beruhazésok, felgjitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékil jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6z€ sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az éplilet, az épliletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attél, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni vagy bérelt ingatlanon
valdsultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s
aktivalt beruhdzast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékli jogok kiilonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
haszndlatdhoz kapcsolddd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhdlézati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egy€b
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, tizembe helyezett, a tevékenységet szolgald -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi
célu szamités- és ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kdzuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitisokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthatd terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, €s
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil
attdl, hogy azok meddig szolgaljék az intézmény tevékenységét.

Szervezetiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovdbba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozo6k bovitésével, rendeltetésének megvéltoztatasaval,
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atalakitdsaval, élettartaménak, teljesit6képességének kozvetlen novelésével Osszefliggd
munkék - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felajitasok

Felgjitdis az elhaszndlddott targyi eszkdz eredeti éllaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszk6z élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelent6sen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol
a jovOben gazdasagi elényok szarmaznak. FelGjitas a korszerUsités is, ha az a korszerl
technika alkalmazasdval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél eltérd megoldaséaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasdgossigat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszk6éz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhasznalddottsag mar a
rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feldjitdsnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egyidében vald
elvégzése, fiiggetleniil a k6ltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkiozok

A befektetett pénziigyi eszk6z6kon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések k6z6tt az olyan gazdasagi tarsasagokban 1év6 tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, irdnyitasi,
ellen6rzési lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
dllam jegybankban, a helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsuldsokban
val6 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban 1évé mas tartés befolyédsolasi,
iranyitasi, ellenérzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldénapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk kozott a tulajdonosnak - az éllami
vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
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nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket €s azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek tlizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek
koncesszids szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartason kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezeldi szerzOdést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét €s
elszamolt  értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a  koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott kell kimutatni a készleteket €s az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— azegyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— andvendék-, hiz6 és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartés részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkdtvényeket, helyi 6nkormanyzatok kétvényeit €s
mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovets koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hossza lejaratt - a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven tal lejard - betéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban és devizdban vezetett szdmlékat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.
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Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztérak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstér altal a tarsadalombiztositasi tAmogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkdzi
forrasbol finanszirozott tamogatdsi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek véaltozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvéntartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvéntartdsi szamldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziligyileg vagy egyéb mddon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt
eléiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolédsban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszamolasokat is.

5.1.3.1. Koveteles jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok kozott kell elszdmolni

a) az adott elélegeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasérolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi addt nem
tartalmazd -  Osszegbdl, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
munkabérelSlegekbél, az utdlagos elszamolasra adott més el6legekbél, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Gsszegébdl, valamint az adott el6legek
értékvesztésébll €s annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatds tovébbadédsa céljabol mas szervezet fizetési szdmléjara
folyositott Osszegeket a folyodsitonal a folyositott Osszeg felhasznéalasdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas 4ltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabdaly felhatalmazdsa alapjan - azok felhasznéldsat
kovetden az e szervezetnél kiaddsként torténd elszamolasaig,

Nyl Kézségi Onkormanyzat 20



Szémviteli politika

d) a helyi 6nkorményzatnal a netté finanszirozds soran a forgdtéke elszdmolasat,
visszapotlasat annak felhasznéldsaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

/) a tarsadalombiztositds pénzligyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal
torténd megtéritésig, és

2) a folybsitott, megelSlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év janudr honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem minésiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténé atadésdig, a hidnyzd, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek alloméanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhataroldsok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idObeli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemlélet(i bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szdmolanddk el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdrolasa kozott a mérleg fordulonapja eldtt
felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szdmolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megallapodas)
szerinti 6sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerz6dés (megéllapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

Nyl Kozségi Onkormdnyzat 21



Szamviteli politika

5.2. Forrdsok
A forrdsok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozésait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) azegyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozésait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induléskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkdzdk bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartoz6 befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai

Az egyéb eszkdzok indulédskori értéke és valtozédsaiként a 2014. janudr 1-jén meglévd
nem idegen pénzeszk6zok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkozok az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az elézé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizardlag egymassal szemben és azonos dsszegben véltozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezOen kell szerepeltetni.
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5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon nyilvéantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok
kiemelt elbirdnyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegili sajatos elszamolésokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az elbleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgéltatasnydjtds soran a vevoktdl kapott, 4altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé el6legekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt 6sszegébdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett
pénzeszkdzokbol allnak,

b) a tdmogatas tovdbbadasa céljabol mas szervezet fizetési szdmldjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas éltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszamolandé - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi onkormanyzat nettd finanszirozdsa soran a forgotéke elszdmolasat,
visszapétlasat annak felhasznalasdig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezel6nél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

/) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol sz6l6 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltato altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozzéjarulast a nyugdijfolydsitas évéig.

5.2.3. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszdmolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdroldsok
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A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kdzott a mérleg forduldnapja el6tti
iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja uténi idészakban mertilnek fel, keriilnek szamlazésra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv iddbeli elhatdrolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tdmogatés véglegesen atvett pénzeszkoz 9sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolddik
(legfeljebb a kapcsolddo eszk6zok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkul atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordan megvaldsitott eszkodz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddd eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének,
illetve bekertilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolédsakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatds miatt kimutatott halasztott
bevételt a tamogatés visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-4ban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tdl figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.
§ (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkoz hasznalatba vételekor nem 4ll rendelkezésre dokumentum a
bekeriilési érték megéllapitasahoz, ( pl. adomany) akkor azt becsléssel — szerz6dés, piaci
informaciok, jogszabalyi eldirasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekertilési érték megéallapitasaért a jegyz0 a felelds.

6.2. Maradvdanyérték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a rendeltetésszerii hasznélatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre allé informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdan realizalhatd értékének megfeleld

maradvanyértéket kell megéllapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megéllapitani:
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a) ha annak értéke val6szintisithetéen nem jelentds,

b) a huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmtvek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitdsa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvéanyértékkel csdkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eléallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszk6zoket elérelathatéoan a szervezetlink
hasznélni fogja (értékcsokkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitiasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszdmolt értékcsokkenéssel
csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekertilési értéknek a teljesitménnyel
ardnyos Osszegét, illetve az értékcskkenés évenkénti abszolit Gsszegét az egyedi eszkoz
varhaté hasznalata, ebbdl adddd élettartama, fizikai elhaszndlédasa és erkdlesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartdsokon torténé rogzitést kovetéen a rendeltetésszerii
hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezést6l kell alkalmazni. Az tizembe helyezés idépontja az
eszkdz szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszer(i hasznositasanak a kezdd

id6pontja.

Az ilizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé moédon dokumentdlni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjdban meghatarozott médon.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok alapjdn, a tényleges
hasznalatnak megfelel6en, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhdzésoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, k6zép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatdrozéasa

a polgiarmester feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek
az értékiikkbél a haszndlat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikb6l, egyedi mivoltukb6l adéddéan — évr6l évre nd. Ezt minden esetben irdsban
dokumentélni kell. Ennek meghatdrozaséért, és irasban térténd dokumentélasaért a pénziigyi
eléadé felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamoléasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. janudr I-jét megelozden lizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok
kordbban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Szervezetiink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. janudr 1-jét
megeldz6en lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok utén az értékcsokkenés elszamolasat
az 1j Ahsz. eldirasi szerint alkalmazza.

Nyl Kozségi Onkormanyzat 25



Szamviteli politika

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Szervezetiinknél az értékvesztés elszamoldsanak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek €s kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillié
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Szervezetiinknél az értékhelyesbités elszdmoldsdnak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat r6gziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

Szervezetlinknél kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, melynek konyv szerinti
értéke nem haladja meg a 100.000 forintot.

7.2. Kis osszegii kovetelések mindsitése

Szervezetlink kis 0sszegii kovetelésnek tekinti azt a kdvetelést, melynek dsszege nem haladja
meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés
a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekinthetd behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatarozott kis dsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan
behajthatd sszegével, €s

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilasa
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Mind a sajat elballitdsu, mind a kiils6 szallitotdl beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésérél (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez6
tartalommal lizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Az lizembe helyezési okmanynak a kvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvéantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositd szdma

— Jktatészam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szdma

— Allomanyba-vételi bizonylat szdma

— A beruhazés megvaldsitdsdnak modja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés id6pontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a pénziigyi eléadé felelds.
Az lizembe helyezési okmanyokrol évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabélyzat
2. sz. mellékletében talalhat tartalommal.

Az tizembe helyezési okmanyok nyilvantartdsanak vezetéséért pénziigyi eldadé felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo elszimolasanak szabalyai

a) Kompenzicié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozésa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport ért€kéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hidny és tobblet
kompenzalhaté. A kompenzacié a kvetkez6 anyagféleségeknél alkalmazhato:

— ¢lelmezési anyagok .

A leltérozés sordn a kompenzalasrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.

b) Kalo6 elszamoldsanak rendje
Kaloként elszamolhatd hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell

meghatarozni.

A kalé szamitasanak alapja és méodja a kovetkezo:

Kalé mértéke*

Kalo mértéke*

oo . c g . Hidny
Készlet megnevezése értél (f.o’rmt) menny1segl eEYSCe | szamitasanak
alapjan alapjan médszere
Y% Y%
1 2 3 4
Elelmiszerek 1

* A viszonyités alapja az év eleji nyitd érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzeés értéke,

vagy mennyisége
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10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévd eszkozok és
forrasok leltirozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, haszndlt és hasznalatban 1év6 készletekrdl
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Szervezetiinknél a mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovébeni kovetelések;

= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos jovoébeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdzoknél:
= nulldig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok;
= {izemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6zok (korabbi kis értékil targyi
eszk6z06k);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznédlatban 1€vo
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrdsok leltdrozasat, tényleges szdmbavételét 2 évenként a
mennyiségi nyilvantartastél fiiggetleniil) kell elvégezni a leltarozsi szabédlyzatban leirtak
szerint.
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11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhet6 (elszamolhato) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhatd koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszémolni.

A 6. szdmlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrd] a felmertiléstikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriletileg
vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt, felelds vezetd iranyitésa alatt miikodd szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szdmlaosztalyban kényvelt altaldnos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok
érdekében meriilnek fel - kiilonbdzé mutatészamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségek szakfeladatokra torténd felosztasa negyedévenként torténik.

Az altalanos kiadasok felosztdsa manudlisan torténik.

12. A szamviteli elszimolas szempontjabol ,,jelentds”-nek mindsitett arfolyam
valtozasok (Ahsz. 33. §)

A valutapénztarban 1évé valutakészletet, a devizaszamlan 1évé devizat, tovabbd a kiilf6ldi
pénzértékre sz6l6 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve
kotelezettséget a koltségvetési év meérleg fordulonapjara vonatkozé - a Sztv. 60.§-a,
valamint szervezetink eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata szerinti -
devizaarfolyamon 4tszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a meérleg
fordulénapi értékelésbdl ad6do kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz6lo eszkdzokre,
kotelezettségekre gyakorolt hatdsa nagyobb 6sszegli 100.000 Ft-nal.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2018. januér 1-én 1ép hatalyba.

A szervezetnél a jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szamviteli politikdban foglalt
eléirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljédk a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori lefrdsdban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett feleldsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felel6s.

Nyul, 2018. januér 2.

P
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........................................

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

1. sz. melléklet

TKtatdSZAm: .............. /201.. Uzembe helyezési okmény széma: ..........

L

A beszerzés, elallitias azonosité adatai

...............................................................................

2. A beruhdzas megvaldsitasa:

— sajat elOAllitast .......vvveene []

— kiils6 szallitotol beszerzett i

2. Beruhdzd (lizemeltetd) megnevezése €s cime: ................

3. Beruh4zo (lizemelteté) KSH azonositoja ........ocvvvenvenenenennnn.

4. Az eszkdz lizeMelietesenek DEIVE: .. v summumssirsns smommmpnsvssvmosnns

5. A beruhazas jellege:

— 1] eszkoz létesitése, beszerzése ......oeovneennnen

= THeglEVE BOVITESE .oivsisvosmomuisinssmmmmnenreren

6. Az eszkdz eldallitasanak, beszerzésének célja: ..............

...............................................................................

........................

.........................
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IL.
A beszerzés, eléallitas koltség-eléiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkoz6 adatok

1. A beszerzés, eléallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

oltsegvetf§bfa n jévahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eléiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkdz kapacitdsa (miiszaki jellemzoi)

......................................................................................................
......................................................................................................

izemeltetd szervezet vezetdje lizembehelyezést végz6/k/ alairasa

Megjegyzés:
Az iizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!

-2-
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3. szdanui melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alairas
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