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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Nyili Polgarmesteri Hivatal, valamint az Aranykapu Ovoda és Bolcséde (tovabbiakban
szervezet) kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolas szabalyzatat az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban:
Aht)), az 4llamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsai, valamint a gazdasigi szervezet iigyrendjében
foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a szervezet mikodéséhez, gazdalkodésdhoz
kapcsolodd a jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket. Meghatdrozza a
kotelezettségvallalés és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, és az
utalvanyozas eljarési és dokumentacios részletszabdlyait, az egyes jog- €s hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hatdskorok atruhdzasdnak rendjét, az ehhez rendelt felel6sség
viselését, az adatszolgaltatdsok rendjével kapcsolatos belsd eldirasokat.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Nyili Polgarmesteri Hivatal, valamint az Aranykapu
Ovoda és Bolcsode szervezetekre.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhéztartési torvény végrehajtasarol rendelkez6é 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— az é&llamhéztartdsi szémvitelr6l sz6lo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.);

—  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

— agazdasagi szervezet igyrendje.

W
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3. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvdllalds

A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely jovObeni fizetési vagy mads jellegli
kotelezettséget von maga utan. Olyan tevékenység, melynek soran, ha a
kotelezettségvallalasban megjelolt feltétel teljesiil, akkor az abbdl adodd
kotelezettségeket viselni kell.

A kotelezettségvallalds a tervezett elbirdnyzatok felhaszndldsdra iranyulo elso
intézkedés. Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkét,
szolgaltatast, arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A
megrendeléssel egylitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosult,
annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem
haladhatja meg a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatot. A kotelezettségvallald a
kotelezettségvallalas el6tt koteles meggy6z6dni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre
all-e.

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivéds, a
palyazati kiiras kotelezettségvallalasnak tekintendd.

Az Aht. 36.§. (2) bekezdés alapjan kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatdésagi dontésen, vagy mas,
a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitdsdnak moédjat, tovabba a
felek valamennyi jogat €s kotelezettségét megallapitd kotelez6 eldirdson alapuld fizetési
kotelezettség is.

A kotelezettségvallaldsnak eldirdnyzat felhasznédlési terven kell alapulnia. A
kotelezettséget vallald személynek a kotelezettségvallalas elott meg kell gyézddnie
arrdl, hogy a fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget véllalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés
utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét megelézden, irdsban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie
arrél, hogy:
a) a sziikséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idOpontjdban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabélyokat.
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A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Jogi ellenjegyzés

A folyamatos, vagy hatarozatlan idejl szerz6dések, valamint a 200.000 Ft-nal nagyobb
Osszegll egyedi szerzédések jogi ellenjegyzését a jegyzd végzi. A jegyzd ellendrzi,
hogy a szerz8dés a Polgari torvénykonyv és a helyi bels6 szabalyzatoknak megfelelen
késziilt-e. Betartottdk-e a hatékonysagi és célszerliségi szabdlyokat. A megbizasi,
vallalkozasi, szerzddéseket a kotelezettségvallalo koteles a jegyzOnek bemutatni. A
jegyz6 ajogi ellenjegyzést a szerz6dés alairasaval igazolja.

Teljesités igazoldsa

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

— akiadésok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszeruiséget,

— ellenszolgaltatast is magédban foglald kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitdnek ellenériznie kell:

az Osszegszerliséget,
a fedezet meglétét
az eloirt alaki kovetelményeket

és azt, hogy a megel6zd iigymenetben az Aht., az Avr, valamint a belsd
szabalyzatokban foglaltakat betartotték -e.

Utalvanyozds
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

IL
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Az Allamhaztartsi torvény 36. §. el8irdsa szerint: a koltségvetés végrehajtasa soran,
az dllamhdaztartds alrendszereiben targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eléiranyzatok mértékéig - a sajat bevételek teljesiilési iitemére figyelemmel véllalhat6
és a kifizetések, kivéve a jogszabdlyon, birdsagi, illetve allamigazgatasi jogerds
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hatdrozaton alapuld kotelezettségeket €s jaranddsdgokat — is ezen Osszeghatérig
rendelhetdk el (utalvanyozas).

Az Avr. 46. § (2) alapjan a koltségvetési szerv elSiranyzatai terhére hatdrozatlan ideji
vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési
kotelezettséget tartalmazé hatérozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb
év eldirdnyzatait terheld kotelezettségvallalés) esetén
a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év
kiadasi el6iranyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.

A kotelezettségvallalasnak eldirdnyzat felhasznéldsi terven kell alapulnia. A
kotelezettségvallalas csak az arra felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet
meg. a kotelezettségvallald koteles meggy6zOdni arrdl, hogy a szerz6dé partner
atlathaté szervezet. ( Aht. 41.§(6) bekezdés)

A kotelezettségvallalasra a kozségi onkorméanyzatok esetében a polgarmester vagy az
altala irdsban megbizott személy a jogosult.

A polgarmester tartés tavolléte ill. Osszeférhetetlenség esetén az alpolgarmester
jogosult a kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6 jogosult.

A jegyzd Osszeférhetetlensége, vagy tartds tavolléte esetén a jegyzé altal irdsban
megbizott személy jogosult a kotelezettségvallaldsra.

Intézmények esetében az intézményvezetd vagy az éaltala felhatalmazott személy
jogosult a kotelezettségvallalasra.

Az Avr. 52. § alapjan koltségvetési szerv nevében, a koltségvetési szerv feladatainak
ellatdsa (végrehajtasa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni a
koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy jogosult a
koltségvetési szerv alapitd okiratdban, koltségvetési alapokméanyéaban foglalt

feladatainak célszerii és hatékony ellatasara figyelemmel.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a
jelen szabélyzat 1., 2. sz. mellékletét képezd formdban — torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban, a
jelen szabdlyzat 1., 2. szamu. mellékletében el6irt forméban torténhet. Az irdsbeli
felhatalmazas, illetve visszavonds dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irdsos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezdket kell tartalmazni:
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— afelhatalmazo nevét, beosztasat,
— afelhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas kezd6 idépontjat,
— a felhatalmazis feltételeit,
— afelhatalmazé alairésat,
— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairdssal
torténd igazolasat.
Az irésos felhatalmazés visszavonasardl szol6 dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmazni:
— a felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— a felhatalmazas visszavonasénak id6pontjat,
— afelhatalmazast visszavon alairasat,
— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.
A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, a felhatalmazasra jogosito
ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott alairdsdnak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat €s id6pontjat a jelen szabalyzat 5. szdmu.
melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartds folyamatos
naprakész vezetéséért a jegyzo a felels.

Az Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalds:

— a gazdasagi eseményenként kétszazezer forintot el nem éré kifizetéseknél,
— pénziigyi szolgéltatds igénybevételéhez kapcsoldddan,( pl. bankkoltség)

— a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapuld
fizetési kotelezettség esetében.

A kotelezettségvallalas sordn figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b)
pontjaban foglaltakat, igy:

Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi elbiranyzat
terthére az &llamhdaztartds Onkorményzati alrendszerében az iranyité szerv altal
megéallapitott, ennek hidnyadban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elGiranyzatanak mértékéig Kkeriilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Irasban vallalt kotelezettségvallalis dokumentumai:

kinevezési okirat,
szerz6dés,
megallapodas,
megrendelés,
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— apalyazati uton odaitélt tamogatasrol szold dontés (szerzodés) alairt dokumentuma,

vagy
— ajelen szabalyzat 11. szdmu melléklete szerinti kitelezettségvallalési bizonylat.

Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (kétszdzezer forintot el nem érd)
dokumentumai:

— szamla,

— szamléval egy tekintet ald es6 okirat.

Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivéds, a palyézati
kiirés, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kitelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, az
Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintends. Ha a
kozbeszerzési eljaras, palydzat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lek&tott elOiranyzat  lekotését  a
kotelezettségvallalasok meghiusuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

A kotelezettségvallalas nyilvantartisa

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvéntartdsba vételérél és a
kotelezettségvallalas értékébol az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldiranyzatok
szabad keretének terhére. A lekotést legalabb a kiemelt eldirdnyzatok szintjén kell
végrehajtani. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

—  kotelezettségvallaldst tanusité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
— akotelezettségvallald nevét,

— ajogosult azonositd adatait,

— akotelezettségvallalas targyat,

—  kotelezettségvallalds Osszegét,

—  kotelezettségvallalés évek €s eldiranyzatok szerinti megoszlasat,

— akifizetési hataridéket, tovabba

— ateljesitési adatokat.

A 200.000 Ft alatti el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 tételek alapjan
teljesitett bank és pénztari kifizetéseket azok teljesitésének elszdmolasakor a
Szdmlarendben szerepld bizonylatokon kell kiilon a banki és kilon a pénztari
kifizetésekre kiallitani és felvezetni a kitelezettségvallalas nyilvantartasaba.

E tételeknél azonban nem lehet mechanikusan eljarni, mert el6fordulhat, hogy fenti
tételekre mar irdsban kotelezettségvéllalds tortént. Ez azt jelentené, hogy a
kotelezettségvallaldsi nyilvéntartasba ismételt feljegyzésre keriilne sor, mely a
nyilvéantartés valodisagat befolyésolja.
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Azok a kotelezettségvallaldsok, amelyek év kozben keletkeznek, a megrendeléssel,
vagy a kifizetésre vonatkozd dontéssel egyidejlleg, a kotelezettségvallalasok
dokumentumaiként eldirt nyomtatvanyok alapjén vehetdk nyilvantartasba.

Ev kozben eléfordulhat szerz6dés moédositisa miatt kitelezettségvallalas csokkends s,
melyet szintén be kell vezetni a nyilvantartasba.

Elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivéasa, a palyéazat kiirdsa, amennyiben nem keriil visszavonasra.
A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl megéllapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege.

A kotelezettségvallalas — beleértve az elézetes kotelezettségvallalast is —
nyilvantartasba vételének megtorténtét minden esetben hitelt érdemléen dokumentélni
kell. A kotelezettségvallalas dokumentumara ré kell vezetni:

A kotelezettségvallaldas — beleértve az elézetes kotelezettségvallalast is —
nyilvantartasba vételének megtorténtét minden esetben hitelt érdemléen dokumentéaini
kell. A kotelezettségvallalas dokumentumara ra kell vezetni:
— akotelezettségvallalds nyilvantartasba vételi szamat,
— kiadasi jogcimet {(beszamold K1-K8. Koltségvetési kiadasok eldiranyzatanak
teljesitésérdl Urlap) rovataival 6sszhangban ]
— akotelezettségvallalds 6sszegét megbontva
> targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
> targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
> targyévben a kovetkez6 évi eldirdnyzat terhére vallalt kotelezettség,
> targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt kotelezettség,
— anyilvantartasba vétel datumat,

— anyilvantartas vezetéséért felelGs alairasat.

A fuggé kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig
végleges kotelezettségvallaldssa nem valik, vagy meg nem szilinik.

Az adatok dokumentumokra torténd ravezetéséhez célszerli bélyegzoét rendszeresiteni,
melynek egy lehetséges forméjat a szabalyzat 17. sz. melléklete tartalmazza.

Az adatokat mind az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds bizonylataira, mind az
elézetesen nem irdsban véllalt kotelezettségvallalasok (200.000 forintot el nem €rd)
dokumentumaira ra kell vezetni.

A tobb évet érintd kotelezettségvallaldsok dokumentéalasanal a kovetkezok szerint kell
eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — csak a
targyévi koltségvetés terhére kifizetendé kiadasokat kell dokumentélni és
nyilvantartdsba venni (pl. hatdrozatlan idére ko6tott munkaszerzédés,
kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),
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— hatdrozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tdbb évet érint —
kotelezettségvallalds Gsszegét meg kell bontani a kévetkezék szerint

> targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kotelezettség,
targyévben a kdvetkez0 évi eldirdnyzat terhére vallalt ktelezettség,

Y V V

targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat — érvényességét - minden negyedévet kovetd
10-¢ig felil kell vizsgalni. Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése
valamilyen okndl fogva meghiusult, varhatéan nem Keriil teljesitésre, vagy részleges
teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar nem lesz, Ggy gondoskodni kell a nem
teljesitett  kotelezettségvallaldsok — visszavonasanak  dokumentaldsarél és a
nyilvantartasban torténé feljegyzésérol.

A kotelezettségvallalas visszavonasanak dokumentalasira a szabalyzat 13. sz
mellékletben taldlhat6 bizonylatot kell hasznalni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisa az ASP program  kotelezettségvallalési
moduljaval térténik. A nyilvantartas naprakész vezetéséért a konyveld a felelds. Az
ASP program kotelezettségvallaldasi  moduljadban KOTELEZO  analitikus
nyilvantartast vezetni, amely lehetévé teszi a beszdmold kiegészitdé mellékletében
szerepld tablazatok kitoltését. A kotelezettségvallalasok nyilvéantartasara mind a 200
ezer Ft feletti, mind pedig az 200 ezer Ft alatti tételek esetében a Szamlarend XI.
fejezete ad részletes utbaigazitast.

III.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz6 altal megbizott
gazdalkodasi eléaddk a jogosultak.

Az iradsos megbizasra és visszavondsra az 1., 2. szdmi mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor. Az irasos felhatalmazas, illetve visszavonds
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd
ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idOpontjat a jelen szabalyzat 6. szdmu
melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

A pénzigyi ellenjegyzésére jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos és
naprakész vezetéséért a jegyzo6 a felelGs.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6z6dnie arrol,

hogy:
a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
véarhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
10 Nyiil Kézség Onkormdnyzata
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c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz feladata elldtdséhoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az a)-c) pontokban eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzéének errél irasban t4jékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, illetve a
kotelezettséget véllalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje az irdsos t4jékoztatds ellenére irdsban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzjét, az koteles az utasitdsnak eleget tenni
és e tényrdl koltségvetési szerv esetén az irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban
értesiteni. Az iranyitd szerv vezetbje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil — helyi ©Onkormanyzati, illetve helyi nemzetiségi Onkormanyzati
koltségvetési szerv esetén a képvisel6 testiilet soron kdvetkezd tilésén — koteles megvizsgalni
a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

IV.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolddoan — a kotelezettségvallald irdsban jeloli ki.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra az 1,2,3,4. mellékletekben szerepld dokumentumok
alapjén kertilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazésra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott alairdsdnak mint4jéat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasdnak mint4jat a jelen szabélyzat 7. szdmu melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért a jegyzé a felelos.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
e akiadasok teljesitésének jogossagat,
e (sszegszeruségét,

e cllenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan), szerzédésen, megrendelésen, megallapoddson, vagy mas visszterhes
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