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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

Nyili Polgarmesteri Hivatal, valamint az Aranykapu Ovoda és Boleséde (tovabbiakban
szervezet) szamviteli politikdjat a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torveny (tovabbiakban:
Sztv.), az allamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezék szerint hatdrozom meg.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti el6irdsokat, eljarasokat,
médszereket, amelyek biztositjak az intézményiink sajatossdgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mitkodéset.

Szamviteli politikdnk a szdmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. €s Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra keriilt az
alkalmazand6 eljarés.

e A szamviteli politikdhoz kapcsoldddan egyes tevékenységek részletes elbirasait
kiilon szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok: a szamlarend,

o az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

o az eszkozok és a forrdsok értékelési szabélyzata,

e az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabdlyzat,

o felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata,

e apénzkezelési szabalyzat,

o kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

Szamviteli politikank kiterjed a Nyuli Polgarmesteri Hivatal, valamint az Aranykapu
Ovoda és Bolcséde szervezetekre, azok azonos szamviteli elvek alapjan mitkodnek.

Nyl Kozségi Onkormdnyzat 4



Szamviteli politika

1.2. A szdmviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:
— a szervezet tevékenységének bemutatasa,
— a szervezet altal ellatandé feladatok, jov6beni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszamol6 készités idépontja, a beszdmoloért vald felel6sség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabélyai,
— fajlagosan kis értékili eszk6z0k nagysaga,
— a terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak modja,
—_ aterven feliili értékesokkenés elszdmolasanak, visszairdsanak szabalyai,
_ az eszkozok értékvesztésének, visszairdsanak szabélyai,
— a bizonylatok kényvekben t6rténd rogzitésének rendje,

— az 4ltalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1L
SZERVEZETUNK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1.2. Aranykapu Ovoda és Boleséde fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Aranykapu Ovoda és Bolcséde
Székhelye: 9082 Nyul, Kossuth Lajos utca 50.
Az alapitas idépontja: 1979. 01. 02.

Koltségvetési szerv torzsszama: 641302

Adoészéma: 16711125-2-08

KSH szamjele: 16711125-8510-322-08
Szakagazati besorolds: 8510
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1.3. Nyili Polgarmesteri Hivatal f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve: Nyuli Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 9082 Nyul, Kossuth utca 46.
Az alapitéas idépontja: 1991. 01. 01.

Koltségvetési szerv torzsszama: 66717

Adébszama: 15366715-2-08

KSH szamjele: 15366715-8411-325-08
Szak4gazati besorolas: 8411

A koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsoroldsat az alapité okiratok tartalmazzak.

A koltségvetési szerv altal ellitott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az alapité okiratok tartalmazzak.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemz6i

Valamennyi koltségvetési szerv, valamint az dnkorményzat adészammal rendelkezik.
A tevékenységek elszamolasa az alapit6 okiratokban rogzitett szakfeladatokon torténik.

A szervezet raktarral nem rendelkezik, az Aranykapu Ovoda konyhajaban Iétesitett
élelmezési-anyag raktar kivételével.

A szervezet vallalkozasi tevékenységet nem végez.

3. A szervezet jovébeni tervei, céljai

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a teriiletiinkdn €16 lakossag részére biztositsuk azokat
a szolgaltatasokat és elvégezziik azokat a feladatokat, amelyeket az Motv. és egyéb torvények
eléirnak. Fontosnak tekintjiik az intézmények megfelelé szinvonalu miikddtetését, a targyi
feltételek javitasat, a karbantartasi feladatok elvégzését az épiletek allagmegovasa érdekében.

4. A szervezetiink szempontjabol egyéb "1 ény e g e s informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
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tartalmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdélkodds sordan a szervezet eszkozeirdl és azok allomanyaban
bekdvetkezett valtozasokrél folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben es
értékben.

A mérlegtételek alatdmasztdséra, a mérleg fordulonapjira vonatkozd részletez0
nyilvéantartasokat kell késziteni.

A fékényvi konyvelés az ASP szdmitogépes programmal, a befektetett eszkdzok és a
hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsa az ASP, a kis
értékil eszkozok nyilvantartisa az ASP KATAWIN modul szimitogépes programmal
torténik.

A vagyongazdélkodassal kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, tovabba a hasznalatédban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositdsanak, elidegenitésének szabalyait az onkorményzatok
vagyongazdélkodasrol sz616 rendelete, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s
selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Szervezetiink feladataiban bekovetkez6 valtozasok

A szervezet tevékenységét az alapito okiratokban foglaltak keretein beliil végezheti. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okiratok nem tartalmaznak.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érinté valtozasok. Ez
utébbi valtozas a feliigyeleti szervtél indul, igy kiilon szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazddlkodast is érinti a jegyzO feladata, hogy a
szabalyzatok és belsé utasitdsok modositasat végezze el.

IIL
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszdmoléban az éallamhéztartds szervezetei vagyoni, pénziigyi €s
jovedelmi helyzetét tiikroz6 megbizhato, és valos Osszkép bemutatdsa a szamviteli
alapelvekkel, az ezekre épitett értékelési el6irasokkal és mindezeket érvényre juttatd
szdmviteli politikaval biztosithato.

Az 4llamhéztartds Uj szémviteli rendszerében egyidejiileg valoésul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditdsok) pénzforgalmi és eredményszemléletii szimbavétele, ezért az
4j allamszémvitelnek a szamviteli t6rvénnyel val6 kapcsolata a szamviteli alapelvek
alkalmazésaban kiboviil.

Nyl Kozségi Onkormdnyzat 7
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A szamviteli torvényben meghatérozott alapelveket
» tartalmi és
» formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:

teljesség,

valodisag,

ovatossag,

Jsszeméres,

egyedi értékelés,

idobeli elhatarolas,

tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelv.

@ e Ao o

Formai alapelvek:
a. vilagossag,

b. kovetkezetesség,

c. folytonossag,

d. brutté elszdmolas,

e. lényegesség,

f. koltség-haszon dsszevetésének alapelve.

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben az Szt.-ben meghatarozott
alapelveket az allamszamviteli korméanyrendelet 4. §-anak (2)-(8) bekezdésében
meghatérozott sajtossagokkal kell érvényesiteni.

A szamviteli torvény eldirasai szerint alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben

A valodisag elve:

A koltségvetési kényvvitelben, valamint a pénziigyi kényvvitelben rogzitett és az €ves
koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a valésdgban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen a szamviteli torvényben, illetve az allamszamviteli kormanyrendeletben eloirt
értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljardsoknak.

> A valodisagot az allamszémviteli rendszer egészére kell érteni.

> A konyvvezetés (mind a koltségvetési, mind a pénziigyi kényvvezetés) szempontjabol
ez azt jelenti, hogy a gazdasagi eseményeket hitelt érdemld bizonylatok alapjan kell
konyvelni.

> A valddisag elvéhez tehat hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és elv
betartésa.

> Az éves koltségvetési beszdmolé mérlegében a mérlegtételek valdsagos 1étét
(megtalalhatosagat) a fokonyvi konyvelés adataival egyez6 leltarral torténd
alatamasztasa jelenti.

Nyiil Kozségi Onkormdnyzat 8
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> A mérlegben kimutatott eszk6zok, a sajat toke, a kotelezettségek értéke pedig akkor
tekintheté valodinak, ha megfelel a szamviteli térvény, illetve az allamszdmviteli
korményrendelet értékelési eldirdsainak.

> A valodisag elvének érvényesitése az  eredmény-kimutatdsban  szerepld
eredménykategoridkra is vonatkozik.

> Az eredményszemléletli bevétel és raforditds tételeknek tartalmukban meg kell
felelniiik az allamszamviteli elirasoknak és hitelt érdemld bizonylatokon, kényvviteli
elszamolasokon kell alapulniuk.

A vilagossag elve:

A koltségvetési konyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést és az éves koltségveteési beszamoldt
attekinthetd, érthetd, az 4llamszamviteli kormanyrendeletnek megfelel6en, rendezett
forméban kell elkésziteni.

> A vilagossag elve szintén az allamszamviteli rendszer egészére vonatkozo alapelv.

> A konyvvezetés attekinthet6ségét segiti a Korm. rendelet 16. mellékletétét képezd
egységes szamlatiikor,

> a f8bb gazdasagi események konyvelési lépéseit megallapité miniszteri rendelet,
amelyeket kételezéen kell alkalmazni, valamint

> az egységes szamlatikor figyelembevételével készitett sajat szamlarend €s a
szamviteli politika.

A kovetkezetesség elve:

Az éves koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszto
koltségvetési konyvvezetés és a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az allandosagot €s az
osszehasonlithatdsagot biztositani kell.

> A konyvvezetés allandosagat biztositja az egységes szamlakeret.

> A kovetkezetesség elvének alkalmazésa adja meg az alapot a folytonossag elvének
érvényesitéséhez.

> A koltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitését biztositja az is,
hogy a beszdmol6 részét képezd koltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési
jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos tartalommal €s szerkezetben kell
elkésziteni.

A folytonossag elve:

A koltségvetési beszamold részét képez$, pénziigyi szamvitellel biztosité mérleg és
eredmény-kimutatas nyité adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi (a Korm. rendelet 7. §-
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ban megjeldlt idészak) koltségvetési beszamol6 zar6 adatéval. Az egymast kovetd években
az eszkozok és a forrasok szambavétele csak az éallamszamviteli kormdnyrendeletben
meghatarozott szabélyok szerint valtozhat.

A brutté elszamolas elve:

A koltségvetési szdmvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket €s
kiad4sokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételeket és koltségeket
(réforditasokat), illetve a koveteléseket és kotelezettségeket egymassal szemben — a Korm.
rendelet 40. §-aban és 45. § (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszamolni.

> A kovetelések és a tartozasok, valamint a bevételek és kiaddsok (raforditasok)
egymadssal szembeni elszdmoldsa, un. _nettositdsa” sértené a megbizhaté és valds
Osszkép bemutatasat,

> mivel csokkentené az éves koltségvetési beszamolé informativ jellegét,
> lehetetlenné tenné
o ajovahagyott bevételi és kiaddsi el6iranyzatok tényleges teljesitési adatainak
megallapitasat,
o a pénziigyi szamvitelben az eredmény alakuldsra hato tényezok valos
bemutatasat, illetve

o az egyes szakfeladatokon elszamolt koltségek és a szakfeladatra elszamolt
bevételekben megtériilé koltségek megallapitasat.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

Az éves beszamoléban az tizleti tranzakciok bemutatisa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
t5rténik. Ennek érdekében a szémviteli elszamolés soran a szerzddéseket, a megéllapodasokat
val6s tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formdja szerint.

A lényegesség elve

A szervezetnél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszdmold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysdgatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatés adott koriilményei kozott megitélhetd.

> A lényegesség elve segit érvényre juttatni a viligossag alapelvet azaltal, hogy a
mérlegben, eredmény-kimutatasban, koltségvetési jelentésben és a beszamolod részét
képezd mas kimutatasokbol nem, vagy nem kell§ részletezésben taldlhatok meg, de
az éves koltségvetési beszamolo, a konszolidalt beszdmold és az allamadossag
megallapitisa szempontjabdl lényegesek, a kiegészité mellékletben be kell mutatni.
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A szamviteli torvénytél eltéréen alkalmazott alapelvek az dllamszamvitelben

A vallalkozas folytatasanak elve

Azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran
abbol kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a belathaté jovében is fenn tudja tartani
miikodését, folytatni tudja tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési
évben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az irdnyitd szerv
megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is.

> Az éves koltségvetési beszamoloban a feladatok végrehajtasanak ugy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovobeni koltségvetés tervezéséhez.

A teljesség elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek konyvelnie kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszamoldban ki kell mutatnia, ideértve
azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a
mérleg forduldnapjat kovetSen, de még a mérleg elkészitésct megel6zéen valtak ismertté,
tovabba azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart év gazdasagi eseményeibol
erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megelézden ismertté valtak.

> A teljesség a naptari évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasagi események
hatésa is, amelyek a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valtak
ismertté, és olyan jellegliek, amelyek a mérleg tételeinek értékeléseben valtozast
okoznak.

A koltségvetési szamvitelben sajétosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket €s kiaddsokat, amelyek még a
mérleg fordulénappal lezéart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, de
pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizalédnak, a kovetkezd koltségvetési év
bevételeként, illetve kiadasaként kell elszdmolni az egységes rovatrend szerinti bevételi,
illetve kiadasi jogcimen.

> A teljesség elvének alkalmazasa az allamszamviteli rendszer egészere vonatkozik.

Az 6vatossag elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.

> A targyévi eredmény meghatérozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval vehetd figyelembe
az el6relathato kockazat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a mérleg fordulonapja és a
mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté, tehat az értékesokkendst és az értékvesztést el
kell szamolni, fliggetleniil attl, hogy a targyév eredménye nyereség, vagy veszteség.
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> Az Ovatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre vonatkozd szabalyok nem
alkalmazhatok.

> Az dvatossag elve a redlis eredmény meghatarozasat szolgalja.

Az 6sszemérés elve

A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitésének elismert eredményszemléletii
bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditdsait) kell szamitdsba venni,
fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol.
> Az eredményszemléletii bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasigilag felmeriiltek.

> Az 6sszemérés elve elsésorban az eredmény meghatarozdsara és az ezt megalapozo
konyvvezetésre vonatkozik.

> A pénziigyi szémvitelben az egységes szamlakeret eredményszemléletli bevételek €s
koltségek elszamolasara szolgald szamlait szakfeladatonkénti részletezésben kell
vezetni, igy az adott id8szakot megillet6 eredményszemléletii bevételek és koltségek
osszemérése (Osszevetése) szakfeladatonként is megvalosul.

A koltségvetési szémvitelben az Osszemérés elve sajatosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvanyat alaptevékenység és véllalkozasi
tevékenység szerinti megbontdsban a pénziigyileg teljesitett bevételek ¢és kiaddsok
kiilonbozetének osszegében kell megallapitani.

Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkézoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési
beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

> Az egyedi értékelés elve a valodisag elvéhez kapesolodo, kiegészitd elv.

> Az egyedi eszkozok és a kotelezettségek egyedenkénti régzitése teremti meg a
lehetdséget az egyedi értékeléshez.

> Az egyedi értékelés elvét timasztja ald a tételes leltar.

> Az egyedi értékelés elve azonban nem mond ellent annak, hogy bizonyos — a
kényvviteli elszdmolds szempontjabol homogénnek tekinthetd eszkdzok esetében —
az eszkozok egy meghatarozott csoportja is mindsiilhet az értékelés szempontjabol
egyedinek.

> Az egyedi értékelés elve tehat a szamviteli tdrvényben és az Aallamszamviteli
korményrendeletben meghatérozott esetekben sajatosan 1s érvényesiilhet.

> Ilyennek tekintheté a kiilonbz6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszkdzoknél az atlagos
beszerzési aron vagy FIFO moédszerrel torténd értékelés, vagy az egyszerlisitett
értékelési eljaras ala vont kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos kovetelések
értékelése.

Az idobeli elhatarolas elve
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A pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran
az olyan gazdasigi események hatasait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek az adott
idészak eredményszemléleti bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni,
ahogyan az az alapul szolgdlé id6szak és a jovébeni elszémolasi idészak(ok) kozott
megoszlik.

> Az idébeli elhatérolds elve az Osszemérés elvéhez kapcsolodd kiegészitd elv,
elsésorban az eredmény meghatdrozasdban e€s az azt megalapozé pénziigyi
konyvvezetésben érvényesiil.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolds elve nem alkalmazhato.

A koltség-haszon dsszevetésének elve
(vagy mésképpen a gazdasagossag elve)

Altalanossagban azt jelenti, hogy az éves beszamoldban szerepld informécidébdl nyerhetd
haszon haladja meg az informaciok eléallitdsanak koltségeit.

Az 4llamszamvitelben a koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhat6 azon
informaciok eléallitasanak tekintetében, amelyek eléallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eléirja.

A jogszabélyok altal kotelezen el6irt informéciot minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy Uzleti tranzakci6 szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjék az abbol szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinforméci6 ardnyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszimolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idépontja, a szimviteli
politikdért, beszamoléért valé felelosség

2.1. A beszdmold formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan a szervezet éves beszamolét készit, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdmolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjdn készitett

részei
Az éves koltségvetési beszdmolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a z4rszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, —valasztott
tisztségviselk dsszetételérdl,
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— adatszolgéltatds a tdrsadalombiztositds pénziigyl alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és timogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,

_  az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszdmold eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsit mutatjak be, valamint a zarszamadds kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetové. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas,
—  akoltségekrdl és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatés €s

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kivetd év februdr 28-a.

Megsziiné koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi dnkormanyzat esetén a megsziinés napjat
kovetd harmincadik nap.

Az éves koltségvetési beszdmol6t az irdnyit6 szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

2.3. A szamviteli politikdért valo feleldosség

A szémviteli politika fébb irdnyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje, a
jegyz6 a felelés. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a feleldsség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatérozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika 6sszedllitasaért jegyzo a felelds.
— akonyvelés rendjének kialakitdsaért a pénziigyi eldado a felelos.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak 4llomanyat vagy Osszetételét megvéltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasigi miveletek (események) folyamatat tiikroz0 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvéntartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eloirt
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adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
4ltaldnos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszerlien
javitottak.

A f8kényvi konyvelés, az analitikus nyilvéntartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdséget, fliggetleniil az adathordozok fajtéjatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatésat
legkésébb

a) az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Ant. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt iddpontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eléirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamldkon, a sajatos
elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
sordn vezetett konyvviteli szdmlékon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasagi események
bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a
negyedéves konyvviteli zarlat sorén kell a konyvviteli szamlékon elszdmolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéseert a pénziigyi eldadé a felelds.

4. A megbizhat6 és valés osszkép kialakitasat befolyasol6 lényeges informaciok
A beszamolénak minden gazdasigi eseményt tartalmaznia kell.
Lényeges szempontok:
e akonyvviteli mérleget teljes korten leltérral kell alatdmasztani
e biztositani kell, hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan
keriiljenek a beszdmoldba

Lényeges inform4cio:

e a Szamviteli politika kiadasat kéveten Uj intézményt alapitunk, illetve atalakitunk,
megsziintetiink.

4.1. Jelentd's osszegii hiba

Jelentds 6sszegli hiba, ha a hiba megallapitisdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megéllapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (elojeltél fliggetlen)
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dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegf6sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a sz4zmillié forint.

4.2. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds 6sszegli hiba, ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonbdzd ellenérzések soran,
egy adott iizleti évet érintden (évenkeént kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok -
eredményt, sajat tékét novel-csokkentd - €rtékének egydittes (el6jeltdl fuggetlen) Osszege
nem haladja meg a jelent8s 6sszegt hiba 2.1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai
Szervezetiinknél az eszkozok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
_ a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
_ az &llandéan ismétlddé eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,
— egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozok korébol.

Az eszk6zok mindsitése a jegyzo feladata.

5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenyseéget tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési

éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdondban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett €s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket és forgbeszkozoket, valamint a beruhdzasok és felujitasok értékét

kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban &ll6 eszkdzre allamhaztartidson beliili szervezettel
vagyonkezeli jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immateriélis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értéki jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
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vagyonkezeléi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddd egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilonosen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzéi jogvédelemben részesiild szerzoi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk réven monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attél, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Tdrgyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsol6dd vagyoni érteki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, feltjitasok,
e) a targyi eszkdzok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban 1étesitettek. Az
ingatlanok k&zé sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az iizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékd jogok, fliggetlentil attol, hogy azokat vasdroltak
vagy a vallalkozé Adllitotta eld, illetve azok sajat tulajdonit vagy bérelt ingatlanon
valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s
aktivalt beruhazast, felgjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékil jogok kiilonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri
hasznalatdhoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett haszndlati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsoldédé egy€b
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:
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a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, {izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hirad4s-technikai, kornyezetvédelmi, kutatési
cél szamités- és tigyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozuati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- €s aruszallito eszkozoket, €s

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett €s aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levélaszthaté allati terméket) termelnek, €s
a tartdsi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatas) hasznositds biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil
att6l, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Szervezetiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett, tizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
4talakitasaval, élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen névelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felajitasok

Feltjitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, id6szakonként visszaterd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesit6képessége megkozelitéen vagy teljesen visszadll, az eléallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznélata jelentdsen javul €s igy a felujitas potlolagos raforditdsabol
a jovoben gazdasdgi elényok szarmaznak. Feltjitas a korszerfisités is, ha az a korszer(
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéro megoldésaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossdgat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkdz oly mértékben
elhasznalodott  (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a
rendeltetésszerti haszndlatot veszélyezteti.

Nem minésil feljitasnak az elmaradt és felhalmozddo karbantartds egyiddben valo
elvégzése, fliggetlenill a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi esthozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat ¢és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.
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Tartés részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelenté befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbdl szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
cllendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
allam jegybankban, a helyi énkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsulasokban
valé részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasigban 1évé més tartds befolyasolasi,
iranyitasi, ellen6rzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

Tarto6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, €s azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az éllami
vagyon esetén a tdrvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonmba tartozd befektetett eszkdzoket ¢és azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhdaztartason kiviili szervezetnek, személynek
koncesszids szerzédéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartason kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezeldi szerzédést kotétt. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét €s
elszamolt  értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avésarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
—  félkész termékek, késztermékek értékét, €s
— anovendék-, hizd és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok
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Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatési célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatisi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpétlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi dnkormanyzatok kotvényeit €s
mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszi lejératu - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven til lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban &és devizaban vezetett szémldkat, tovdbbd az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkézok allomanyat és azok valtozésait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szémlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstéron kiviil forintban és devizdban vezetett,
olyan fizetési szamlék - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tirsadalombiztositdsi timogatasokhoz, eurpai unids vagy mas nemzetkdzi
forrasbol finanszirozott tdmogatdsi programokhoz vagy maés lebonyolitdsi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szdmlékat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadaskeént kell
nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett
nyilvantartdsi szémlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb moédon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kévetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt
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eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli
sajatos elszamoléasokat is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni

a) az adott eldlegeket az eléleggel torténd elszdmolésig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitéjanak eldlegként megfizetett - dltaldnos forgalmi adot nem
tartalmazd -  Osszegbdl, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
munkabérelélegekbdl, az utélagos elszémolasra adott mas ellegekbél, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiaddsoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegébdl, valamint az adott elélegek
értékvesztésébdl és annak visszairdsabol szarmaznak,

b) a tamogatds, ellatds tovdbbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajéra
folyositott dsszegeket a folyositonadl a folydsitott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas éltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandé - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovébbutaldsig, vagy - jogszabdly felhatalmazisa alapjan - azok felhasznalasat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamoldsaig,

d) a helyi onkorményzatnal a nettd finanszirozds soran a forgotdke elszdmolasat,
visszapdtlasat annak felhasznalaséig,

¢) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapétlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

/) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tdrsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatdsok kifizetését a finanszirozd szervezet altal
torténé megtéritésig, €s

g) a folyésitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasokat a
folyésitonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajitos eszkozoldali elszamoldsok

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell elszdmolni, €s a meérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjéig, €s
b) az utalvanyok, bérletek és més hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tdmogatdsként torténé 4ataddsaig, a hidnyzo, megsemmistilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhatdroldsok
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A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utén
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatirolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg fordulénapja el6tt
felmeriilt, elszdmolt olyan 3sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kdvetd idészakra szamolhatdk el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds soran - a
tartozasatvallalds beszdmolasi id6szakaban - a véglegesen atvéllalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megéllapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatdroldst az atvallalt kételezettségnek a szerz6dés (megallapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili
raforditdsokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrdasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamolasokat és a passziv id6beli elhataroldsokat.

5.2.1. Sajat toke
A sajat t6kén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) azegyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januédr 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy t6rvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet el6irdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. janudr 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartoz6 befektetett eszk6zok és forgdeszk6z6k Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
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16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszdmolt valtozisait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizik induldskori értéke és vdltozdsai

Az egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglév
nem idegen pénzeszkozok forrdsat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkdzok az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az elézd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkizok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartdsi szdmlékon nyilvéntartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendeztek.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegli sajatos elszamoléasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszdamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott el6legeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgéltatasnyujtdas soran a vevoktdl kapott, altalanos
forgalmi addt nem tartalmazd eldlegekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt 6sszegébdl, valamint az utélagos elszdmoldsra atvett
pénzeszk6z6kbol allnak,

b) a tamogatds tovdbbadésa céljabol maés szervezet fizetési szamldjara folyodsitott
osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhaszndldsaig vagy
visszatéritéséig,
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¢) a mas 4ltal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandé - dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi o6nkormanyzat nettd finanszirozasa soran a forgétdke elszdmolasat,
visszap6tlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapOtlasi kotelezettséget a
vagyonkezel6nél a visszapétlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

7) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol sz6l6 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltatd 4ltal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozzajarulast a nyugdijfolyositas évéig.

5.2.3. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmoldsok

A Kkincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrdlag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatrolasa kozott a mérleg fordulénapja elétti
idészakot terheld olyan koltségeket, réforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szdmlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id8beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléleti bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett timogatés véglegesen atvett pénzeszkdz Osszeget,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcsolddik
(legfeljebb a kapcsolodé eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszk6zok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabély eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A témogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonkent, a térités nélkil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy éltal atvallalt kotelezettséghez kapesolédo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tsbbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatérozott bekeriilési érté¢kének,
illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve réforditaskénti elszamoléasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott
bevételt a timogatas visszafizetésekor is.
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6.Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tdl figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.
§ (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben €s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkoz hasznélatba vételekor nem 4ll rendelkezeésre dokumentum a
bekeriilési érték megallapitisahoz, ( pl. adomény) akkor azt becsléssel — szerzddes, piaci
informaciok, jogszabalyi el6irasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megéllapitasaért a jegyzo a felel6s.
6.2. Maradvdnyérték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a rendeltetésszer(i hasznélatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre 4ll6 informéaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatérozott, a hasznos élettartam végén vérhatéan realizalhato értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

a) ha annak értéke val6szintsithetden nem jelentds,

b) a huszonStmillié forint bekeriilési érték alatti  gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesokkenése megéllapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszimoldsdnak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén vérhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elorelathatéan a szervezetiink
hasznalni fogja (értékcsokkenés elszamoldsa).

Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd ért€khez) -
maradvéanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutté értékhez) - vagy a netté értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutté értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
ardnyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkoz
véarhato hasznélata, ebbdl adodé élettartama, fizikai elhasznéalodasa és erkdlesi avuldsa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartisokon torténd rogzitést kovetéen a  rendeltetésszerl
hasznalatbavételtél, az lizembe helyezéstd] kell alkalmazni. Az iizembe helyezés idopontja az
eszkoz szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositdsanak a kezd

idépontja.

Az tizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé médon dokumentdlni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjaban meghatérozott modon.
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Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintii leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelelden, id6aranyosan — kell elszdmolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatdrozni, hogy az adott
eszkoz hosszt, kozép vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a polgarmester feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek
az értékiikbél a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbél, egyedi mivoltukbol adédéan — évrdl évre n6. Ezt minden esetben irdsban
dokumentalni kell. Ennek meghatarozasaért, és frasban torténé dokumentalasaért a pénziigyi
eléadé felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. janudr 1-jét megelozoen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok
kordbban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Szervezetiink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januar 1-jét
megel6z6en tizembe helyezett, haszndlatba vett eszkdzok utan az értékcsokkenés elszamolasat
az 1j Ahsz. el6irasi szerint alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsdkkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
és ¢) pontjai alapjan szémolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszdmoldsa

Szervezetinknél az értékvesztés elszamoldsdnak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat r6gziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztes Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja tizmillid
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Szervezetiinknél az értékhelyesbités elszdmolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

Nyl Kozségi Onkormdnyzat 26



Szamviteli politika

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Szervezetiinknél kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, melynek konyv szerinti
értéke nem haladja meg a 100.000 forintot.

7.2. Kis dsszegii kivetelések mindsitése

Szervezetiink kis osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek dsszege nem haladja
meg 100.000 forintot.
7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), ) és g alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekintheté behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrél sz6l6 torvényben meghatarozott kis dsszegli kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos réforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés vérhatoan
behajthatd 6sszegével, €s

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis j6szag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat elééllitasa, mind a kiilsé szallit6tol beszerzett immateridlis joszag és targyi
eszkoz lizembe helyezésérél (hasznélatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal lizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az iizembe helyezési okménynak a kivetkezé adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése €s azonosito szama
— Iktatészam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szdma

— Allomanyba-vételi bizonylat szama

— A beruhizas megvaldsitasanak médja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az iizembe helyezés idépontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentélasaért a pénziigyi eléado felelds.

Az {izembe helyezési okmanyokrél évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében taldlhaté tartalommal.

Az iizembe helyezési okményok nyilvantartisanak vezetéséért pénziigyi eléado felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalisanak, a kalo elszimoldsdnak szabalyai

Nyl Kézségi Onkormdnyzat 27



Szémviteli politika

a) Kompenzacio alkalmazisa

A raktari készletek leltirozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hidny és tobblet
kompenzélhatd. A kompenzaci6 a kovetkezd anyagféleségeknél alkalmazhato:

— élelmezési anyagok .

A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzOkonyvet kell késziteni.

b) K4l6 elszamolasinak rendje
Kaloként elszamolhaté hiny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.

A k4l6 szamitasanak alapja és modja a kovetkez0:

Kalo mértéke* K4dlo mértéke*

Py s . o 3 , Hiany
Készlet megnevezése Brfck (f.o’r i) MSHFLES €8YSCE |  szamitasanak
alapjan alapjan T—
Y% %
1 2 3 4
Elelmiszerek 1

* A viszonyitas alapja az év eleji nyitd érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyiseége

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltirozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év8 készletekrdl
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Szervezetiinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrdsok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovébeni kovetelések;

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zért peres tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos  fliggd
kotelezettség);

= biztos jov6beni kételezettseg;

c) Befektetett eszk6zoknél:
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= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok;
= {izemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszk$z06k;

— mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (korabbi kis értéki targyl
eszk6zok);

d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartdsban 1év6é eszkézok (pl. hasznélatban 1évo
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrdsok leltdrozasat, tényleges szambavételét 2 évenként a
mennyiségi nyilvéantartastdl fiiggetleniil) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak
szerint.

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhat6) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhato koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szdmlaosztalyban kell elszdmolni.

A 6. szémlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrol a felmertilésiikkor
csak azok felmeriilési helye éallapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontb6l koriilhatérolt, felelds vezetd irdnyitasa alatt m{ik6do szervezeti
egységek, melyek t6bb szakfeladattal dllnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (4ltalanos) koltségek kozott kell kimutatni

— Aranykapu Ovoda és Bolcsddénél a konyha kiadésait

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok
érdekében meriilnek fel - kiilonbdzé mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségek szakfeladatokra trténd felosztdsa negyedévenként torténik.

A 6. kbzvetett (4ltalanos) koltségek szdmlaosztalyban elszamolt kozvetett koltségeket a
szamlacsoportok jellegétdl fliggben a kovetkezok szerint osztjuk fel:

e a konyhdnil nyersanyagnorma és az étkeztetést igénybe vevok
létszaimanak szorzata alapjan.

Az 4ltalanos kiadasok felosztdsa manualisan torténik.

12. A szamviteli elszamolas szempontjabol ,,jelentds”-nek mindsitett arfolyam
valtozasok (Ahsz. 33. §)

A valutapénztarban 1év6 valutakészletet, a devizaszamlan 1év6 devizat, tovabba a kiilfoldi
pénzértékre sz0l6 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve
kotelezettséget a koltségvetési év mérleg forduldnapjara vonatkozd - a Sztv. 60.§-a,
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valamint szervezetink eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata szerinti -
devizasrfolyamon 4tszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg
fordulénapi értékelésbdl adédé kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz6lo eszkdzokre,
kotelezettségekre gyakorolt hatésa nagyobb 6sszegli 100.000 Ft-nal.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2018. januar 1-én 1ép hatélyba.

A szervezetnél a jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a szamviteli politikaban foglalt
eldirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabédlyzat 3. szdmd
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépes
napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori lefraséban szerepeltetni kell a szémviteli politikaban
nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz0 a felelds.

Nyul, 2018. januér 2.
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intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

1. sz. melléklet

IKtatoSZAm: ... ovvvn.... /201.. Uzembe helyezési okmany szdma: ..........

L.

A beszerzés, eléallitas azonosité adatai

2. A beruhazas megvaldsitasa:

— sajét elBAllItASt .......eveee O]

— kiilsé szallitotdl beszerzett .. L0

2. Beruh4zd (iizemeltetd) megnevezése €s cime: ................

3. Beruhéz6 (lizemelteté) KSH azonositdja ..........ooeeeevnenennenen.

4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ...

5. A beruhdzas jellege:

— 1j eszkoz 1étesitése, beszerzése ..................

— meglévl bOVItEse ........oviiiiiiiiiii,

6. Az eszkoz elballitasanak, beszerzésének célja: ..............

...............................................................................

........................

...............................
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IL.
A beszerzés, eléallitas koltség-eldiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkoz6 adatok

1. A beszerzés, eléallitas koltség-eldiranyzata
Adatok: ezer forintban !

Koltsegvet’e’:'sb’e n jovihagyott A beszerzés, eléallitas tényleges koltsége
eléiranyzat

2. Az aktivalasig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis jészdg, targyi eszkoz kapacitisa (miiszaki jellemzdi)

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

lizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végz6/k/ aldirdsa

Megjegyzés:
Az iizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!

-3 .
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Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani. -
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