Eléoterjesztés

Nyil K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2022. mdjus 31.-i iilésére.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 tobbszoér médositott 2011. évi CLXXXIX. tor-
vény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz0 évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl. A jarvanyveszély miatt a hivatal munkdjar6l a 2020. évi beszamold
elmaradt. Ezért ebben az évben a 2020.évi és a 2021. évi munkardl torténik a beszamolo.

A Polgérmesteri Hivatal munkdjat a teljesség igénye nélkiill mutatom be, statisztikai adatokkal
alatdmasztva. A vézolt feladatokon kiviil dlland6 feladatként folyamatosan helyt kell dllni az
tigyfelek, a tars- és szakhatésdgok, a feliigyeleti szervek tdjékoztatdsdban, adatszolgéltatdsban,
mely utébbit tekintve a véltozdsok szervezeti 4talakuldsok miatt sokszorosa volt az el6z6
évekhez képest.

Remélem, hogy a beszdmoldval sikeriil 4ttekinthetdbb képet vdzolnunk a hivatal kozszolgélati
koztisztviseldi altal végzett munkardl.

Eziiton kdszondm a hivatal €s a munkat segitd intézmények, szervezetek valamennyi dolgozé-
janak munkdjat.

K6szondom kollégdim €s a magam nevében a Képviseld-testiilet timogatasat, melyet a hivatali
munka feltételeinek megteremtésében, a hivatali feladatok ellatdsdhoz nydjtottak szdmunkra.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbi-
akban: Motv.) 38. § (1) bekezdése szerint: ,,A képviselO-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre —
polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az Snkorményzat miikodésével, valamint az dllamigazga-
tasi ligyek dontésre valo el0készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara.”
E megfogalmazis egyrészt tomoren, de vildgosan deklardlja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatit. Ez pedig mind Onkorményzati
tigyekben (hatdskor cimzettje foszabélyként: képviseld-testiilet), mind dllamigazgatasi tigyek-
ben (hatdskor cimzettje f0szabdlyként: jegyz0), a dontések elokészitése és végrehajtasa.

Az Motv. 35. § (2) bekezdése szerint: ,,A polgdrmester a képviseld-testiilet dontései szerint és
sajat onkormdnyzati jogkdrében irdnyitja a hivatalt.”

Az Motv. 36 § (2) bekezdése pedig a kovetkezoképpen rendelkezik: ,,A jegyzd vezeti a képvi-
selO-testiilet hivatalat.”



Téjékoztat6 a 2020.€s a 2021. évi munkérdl

Téjékoztatom a Tisztelt Testiiletet, hogy a hivatal dolgozdinak 2013.évt6] kezd6dben - jog-
szabdly altal meghatdrozott — kotelezd tovabbképzéseken kell részt venni. Ezek a tovabbkép-
zések az ugynevezett e-learning tipusi képzések, amelyek szdmitogépes haldzaton elérhetd
képzési format jelent. A tovabbképzések 1ényege, hogy négy év alatt kdzpontilag meghatdro-
zott témakorokbol, kézpontilag meghatarozott szimud tanulmanyi pontokat kell elérni. A ta-
nulméanyi pontokat azok kapjdk, akik a meghatdrozott témakorokbdl sikeres vizsgat tesznek.
Ezek a tovdbbképzések és vizsgik a dolgozdk részére ingyenesek. Az elmilt évben a koz-
szolgélati tisztviselOk a kotelezden megahatarozott vizsgdkat sikeresen teljesitették.

Teljesitményértékelés /TER/

A teljesitményértékelés alapvetd feladata — az értékelési tényezOk, valamint a mérési és
az értékelési modszerek kombindlt alkalmazdsdval — annak megdllapitdsa, hogy a koz-
szolgalati tisztvisel6 milyen mértékben és eredménnyel jarult hozza a szervezet céljainak
eléréséhez. A hivatalban a teljesitményértékelés az egyéni kotelezd teljesitménykovetel-
mények meghatdrozdsdval és a teljesitési idOszak lezdrdsakor készitett onértékelés modsze-
rével zajlik.

Az értékelési folyamat els6 1épéseként elvégzett Onértékelés fentiekben hivatkozott
szempontrendszerrel megegyez6 modon torténik. Az egy évben két alkalommal keriil sor

a teljesitmény értékelésére. A két félév értékelésének dtlaga adja a koztisztviseld éves
mindsitésének alapjat.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A telepiilési onkormdanyzatok a kozhatalom helyi gyakorl6i, tehat a kozszolgaltatdsok nyu;jta-
sa, a telepiilések lizemeltetése, fejlesztése mellett igazgatési, hatdsdgi feladatot is ellatnak. A
kozigazgatasi hatdsdgi jogkorok jellemzden a telepiilési jegyzOkre telepitettek, akik a polgar-
mesteri hivatal vezet6jeként feleldsséget viselnek az 6nkormdnyzati szervek munkdjdnak mi-
lyenségéért is.

A fenti tevékenységek végrehajtdsahoz hivatalunk 2020. évi személyi dlloménya a ko vetkezd:

- 1 6 jegyzd
- 8 f6 érdemi ligyintézési feladatot ellatd, teljes munkaidében.( 2021. december 31.-i
allapot szerint )

A fentiekbdl is latszik, hogy a hivatal kdzszolgdlati tisztviseldi személyi dllomanya 6sszesen 9
f6. Kozpontilag engedélyezett 1étszdm: 14 6. Erre a 1étszdmra - jogszabdlyi eléirdsok alapjan
- a kozponti koltségvetésbdl finanszirozasi timogatdst kapunk.



Nem tartozik a hivatal személyi dllomdnydba a Pannonhalmi Tobbcéld Kistérségi Térsulds
Gyermekjoléti Szolgilat és Szocidlis Intézmény dolgozdja. Ez a dolgozé ligyfélfogadast tart a
hivatalban és intézi a csalddsegités, szocidlis étkezés és a hdzi segitségnyuijtas el0készitd
tigyeit.

Szintén nem tartozik a hivatal személy dllomanydba a telepiilési f6épitész. Ezt a kotelezo fel-
adatellatast kiils6s személlyel, vallalkozasi szerz0dés megkotésével biztositjuk.

A hivatal személyi dllomdanyét tekintve a jegyz6 igazgatdsszervezdi diplomadval, valamint
kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik. Az egyes igazgatasi szakteriiletek, valamint a veze-
tési ismeretek teriiletén szaktanfolyami képesitéssel is rendelkezik.

Gazdalkodési teriileten négy f6 alkalmazdsara van lehetdség. A magas fluktudcié miatt 2021.
december 31-én hdrom f6 dolgozik teljes munkaidében. Valamennyi dolgozé rendelkezik a
munkakorének betdltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel. Kettd f6 dolgozé szakirdnyud
fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezik. A felséfokd végzettséggel rendelkezd dolgozdk
koziil egy {6 rendelkezik regisztralt mérlegképes konyveldi képesitéssel. Valamennyi dolgozd
kozigazgatasi alapvizsgdval rendelkezik.

Igazgatasi teriileten harom {6 dolgozik. A dolgozdk rendelkeznek a munkakor betdltéséhez
sziikséges iskolai végzettséggel, valamint kozigazgatdsi alapvizsgdval. Az anyakonyvi teen-
dok elldtdsahoz sziikséges szakvizsgaval kettd f6 rendelkezik

Adodigazgatasi teriileten 2 {6 dolgozik. Mindkét dolgozé rendelkezik a munkakor betoltéséhez
sziikséges iskolai végzettséggel.

Telepiilésiizemeltetés teriileten 1 f6 dolgozik teljes munkaidében 2021. m4jus 5. naptdl. A
dolgozé a munkakor betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel rendelkezik

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A madr leirtakbdl is kdvetkezik, hogy a hivatal feladata kettds: egyrészt elokésziti €s végrehajt-
ja a testiilet dontéseit, masrészt a jegyz6 hatdskorében meghatirozott kozigazgatdsi, hatdsigi
feladatokat késziti el dontésre, illetve dont ezen tigyekben.

A hivatal munkdjianak bemutatdsat az el6z6ekben meghatdrozott feladatcsoportonként kiva-
nom bemutatni. A feladatok bemutatasi sorrendjében semmiféle szakmai ,,elsObbséget” nem
kivéantam feldllitani, hiszen Nyiil Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete egységes hivatali
szervezetet hozott létre.



Kiss Csabané igazgatasi foeloado

Feladata a testiilet, valamint a képviselGtestiilet bizottsdgainak miikodéséhez kapcsolodo eld-
készitd és szervezd munka elvégzése, mely magédban foglalja az iilésekre torténd egyes eloter-
jesztések elkészitését, a bizottsdgok munkdjanak 6sszehangolasat.

E feladatkorbe tartozik a testiileti, bizottsdgi iilésekrdl jegyzokonyvek készitése, valamint
elektronikus rendszeren keresztiil felterjesztése a Gyér-Moson-Sopron Megyei Korményhiva-
talhoz. A jegyzokonyveket szkennelés utdn, a meghivok, a napirendi pontokhoz kapcsolédé
dokumentumok, jelenléti {v, tirgymutaté csatoldsdval kell az elektronikus rendszerben rogzi-
teni Ugy, hogy mind a rendeleteket, mind a hatdrozatokat egyesével kiilon-kiilon fel kell tiin-
tetni, fel kell cimkézni.

Tovabbi feladat a dontések — rendeletek, hatdrozatok - nyilvdnossdganak biztositdsa, a donté-
sekrdl nyilvantartds vezetése, hatdrozatok jegyz6konyvi kivonatainak készitése és tovabbitasa,
valamint a Nytli Hir-Vivében megjelend ,,Képvisel6-testiileti hatarozatok, rendeletek” cimii
cikk megirdsa.

A képviselotestiilet dltal elfogadott rendeleteket szintén elektronikus rendszeren keresztiil,
szkennelés utdn kell tovabbitani a felettes hatésdghoz (TFIK rendszer). A rendeleteket ezen
feliil a nemzeti jogszabdlytar elektronikus feliileten is kozzé kell tenni igy, hogy egyszer a
testiilet altal elfogadott rendeletet kell publikdlni, mdsodszor mdédositott rendeletek esetén
ugyanezen elektronikus feliileten a rendeleteket egységes szerkezetbe kell szerkeszteni. A
rendszerben a rendeleteket paragrafusonként és mellékletenként kiilon blokkokban kell rogzi-
teni.

2021. 4prilis 01-t61 kotelezden 1j rendszert (LOCLEX) kell alkalmazni a Hivataloknak a ren-
deletek szerkesztése céljdbdl. Az Uj rendszer az Integrélt Jogalkotdsi Rendszer alrendszere-
ként keriilt bevezetésre. A LocLex, mint rendelet szerkeszto feliilet — ahol az Osszes testiilet
elé megvitatdsra keriild rendelettervezetet szerkeszteni kell -, 6ssze van ,,kotve” a Nemzeti
Jogszabdlytar (NJT) Onkormanyzati Rendelettdr moduljival. Az NJT modul az a feliilet, ahol
a publikalast kovetden megtekintési, keresési lehetdsége van a kiils6 felhasznaloknak.

Feladata tovabba

a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos tigyek intézése;

a belteriiletbe vondassal kapcsolatos feladatok elvégzése;

- az elso lakdshoz jutdk tdmogatdsdval kapcsolatos tigyintézés;

- a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkorméanyzati Osztondijrendszerrel kapcsolatos admi-
nisztracids feladatok ellatasa;

- a kitiintetd cimek és targyjutalmak adomanyozésdval kapcsolatos feladatok elvégzése;

- a helyi esélyegyenldségi programmal kapcsolatos feladatok ellatdsa (folyamatos feliilvizsga-
lat, intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtdsdnak nyomonkdvetése, az esély-
egyenldségi programhoz kapcsol6do elektronikus feliilet kezelése, folyamatos figyelése),

- orszaggyllési, Eurépa Parlamenti, helyi 6nkormanyzati képviseld és polgarmester vdlasztas,
népszavazds elokészitésével és lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatok elvégzése;

- a koztisztviselok, kozszolgilati dolgozdk tovabbképzésével kapcsolatos tligyintézési és
egyéb feladatok ellatésa,

- hirdetményekkel, kifiiggesztésekkel kapcsolatos iigyintézési feladatok,



- a telepiilés kamerarendszere mitkodésének folyamatos ellendrzése, meghibasodds esetén
karbantartds kérése; rendOrség megkeresésére a rendszer felvételeinek lementése, dtadésa;

- anyakonyvvezetdi feladatok elldtdsa;

- adatvédelemmel és informécidbiztonsdggal kapcsolatos feladatok

- k6zadat-nyilvantartas

- sziikség szerint az iigykezeld teljes korti helyettesitése (iktatds, postabontds, postdzas, lak-
cimvaltozasok).

KépviselOtestiilet és bizottsagai

A testiilet 2020. év janudr 1-t6l 2020. év december 31-ig az aldbbiak szerint tilésezett, és ho-
zott hatarozatokat, rendeleteket:

Ev Testiileti Ulés tipusa Hatédrozatok | Rendeletek JegyzOkonyvek szama
iilések szdma szdma szdma
Nyilt Zart Nyilt Zart Titkos Név
szerinti
2020. 6 6 1 140 19 6 1 0 0
2021. 8 8 1 109 16 8 1 0 1
Megjegyzés:

- A tdblazat nem tartalmazza a kozmeghallgatast és a lakossdgi forumokat. Kézmeghallgatas

és lakossdgi férum 2020. évben a jarvanyhelyzetre val6 tekintettel nem volt.

- 2019. évben a testiileti tilések szama 17 volt, a testiilet 3 alkalommal tartott zart iilést, titkos

szavazds 4 esetben volt.

- 2019. évben a testiilet 220 hatdrozatot hozott és 16 rendeletet alkotott.

- A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat szerint a képviselStestiilet tilésein torténd titkos szava-
zést az ideiglenes Szavazatszamldlé Bizottsdg bonyolitja le. Titkos szavazds 2019. évben
4 esetben volt. A titkos szavazdsokrdl kiilon jegyz6konyv késziilt.

- A testiileti iilések szdma és a testiilet 4ltal hozott hatdrozatok az elrendelt veszélyhelyzet
miatt alacsonyabbak a kordbbi évekhez képest. A Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzat sze-
rint ,,normal esetben” a képviseldtestiilet évente 9 alkalommal tart iilést, ezen feliil termé-
szetesen rendkiviili iilések megtartdsara is sor keriilhet.

Kiegészités:

A katasztréfavédelemrol és a hozzd kapcsol6dd egyes torvények modositdsarol sz616 2011.
évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében biztositott feladat- és hatdskdrben eljarva, figye-
lemmel a 478/2020.(X1.03.) Kormanyrendelettel elrendelt veszélyhelyzetre, Nyl kozség
polgarmestere testiileti hataskorbe tartozo iigyekben:

- 2020. évben 30 hatdrozatot hozott és a tiblazatban szerepld 19 rendeletbdl 5 rendeletet alko-
tott.

- 2021. évben (2021. januar 1. és junius 15. kozott) 47 hatarozatot hozott és a tablazatban
szerepld 16 rendeletbdl 9 rendeletet alkotott.




A képviseltestiilet bizottsdgai 2020. év januar 1-t8l 2021. év december 31-ig az aldbbiak
szerint iléseztek:

. L. . Jegyzokonyvek
Ev Bizottsag Blnzczttsagl Hatarozatok Ulés tipusa gysza’lmay
neve ule/sek Szama nyilt zart nyilt zart
Szama (db) (db) iilés {ilés
Rekredcios és Szocidlis Biz. 1 3 1 0 1 0
2020. | Pénziigyi Bizottsig 6 59 6 0 6 0
Telepiilésfejlesztési Biz. 5 50 5 0 5 0
2021. Pénziigyi Bizottsig 4 39 4 1 4 1
Telepiilésfejlesztési Biz. 4 48 4 0 4 0
Megjegyzés:

- A 2019. évi helyi 6nkormdanyzati képviseld €s polgdrmester valasztds utdn a képviseldtestii-
let a kovetkezd bizottsdgok megalakuldsarél dontott: Pénziigyi Bizottsdg, Telepiilésfej-
lesztési Bizottsdg, Rekredcids és Szocidlis Bizottsag. A képviseldtestiilet 2020. augusztus
25-i iilésén ugy dontott, hogy a Rekredcids és Szocidlis Bizottsdgot megsziinteti. A don-
tést kdvetden igy mar csak a Pénziigyi Bizottsdg és a Telepiilésfejlesztési Bizottsdg mii-
kddnek.

- A 2019. évben mukodo Kulturdlis Bizottsdg 2 alkalommal iilésezett, zart tilést O alkalommal
tartott, sszesen 5 hatarozatot hozott.

- A Pénziigyi Bizottsdg a 2019. évben 11 alkalommal {iilésezett, 1 alkalommal tartott zart
iilést, 0sszesen 62 hatarozatot hozott.

- A Telepiilésfejlesztési Bizottsdg a 2019. évben 10 alkalommal tilésezett, zart tilést nem tar-
tott, 0sszesen 65 hatdrozatot hozott.

- A képviseldtestiilet és a bizottsdgok iiléseirdl késziilt jegyz6konyveket szkennelés utdn, az
illetékes kormanyhivatal felé elektronikus dton, erre a célra létrehozott kdzponti rendsze-
ren keresztiil (TFIK) kell megkiildeni a kotelez6 mellékletekkel felszerelve (jelenléti v,
targymutato, eldterjesztések, hatdrozatok felcimkézése).

- A képviseldtestiilet 4dltal elfogadott rendeleteket szkennelés utén, az illetékes kormanyhivatal
felé elektronikus tton, erre a célra 1étrehozott kdzponti rendszeren keresztiil kell tovabbi-
tani. Ezen feliil a kdzponti rendszerbe a rendeleteket kiilon (paragrafusonként, mellékle-
tenként, kiilon rendeletenként, médosité rendelet esetén az alaprendelet modositasat is gy
elvégezve, hogy a valtozas j6l nyomon kovethetd legyen) fel is kell tdlteni.

Kiegészités:

Mind a 2020. évi, mind a 2021. évi veszélyhelyzetre val6 tekintettel sem a képviselOtestiilet,

sem a bizottsdgok nem tudtak a kordbbi évek gyakorlatdnak megfelelden iilésezni, emiatt

mind az {ilések, mind az iilések szdma, mind a dontések szama lényegesen kevesebb.

Kitiintetd cimek, kitiintetd dijak és targyjutalmak

Fontos feladat a kitiintetd cimek, kitiintetd dijak és targyjutalmak atad4asdval kapcsolatos szer-
vezési tevékenység — oklevelek elkészittetése, targyjutalmak beszerzése, plakettek elkészitte-
tése, linnepség programjidnak megszervezése, forgatokonyv Osszedllitdsa, allofogadds meg-
szervezése, meghivok elkészitése és postdzdsa — ellatdsa, amely magaban foglalja az tinnepé-
lyes eseményen val6 konferanszié szerepét is, ezt kovetden pedig a dijazottakrdl a Nyili Hir-
Vivé cimi helyi djsdgban rendszeresen megjelend cikkek megirdsa. A kitiintet cimek, kitiin-




tetd dijak és targyjutalmak dtaddsara vonatkozdan a testiileti dontés el0készitéseként feladata
az eldterjesztés elkészitése is.

A kitiintetd cimek, kitiintetd dijak és targyjutalmak alapitdsat, adomanyozasat a képviselotes-
tiilet 8/2009.(IV.29.) rendelete szabdlyozza.

2020. évben a képviseldtestiilet gy dontott, hogy sem diszpolgari, sem Kkitiintetd cimet nem
adomdnyoz, tovdbba targyjutalomban sem részesit senkit.

2021. évben ugyancsak nem keriilt kiaddsra sem diszpolgiri, sem Kkitiintetd cim, valamint
targyjutalomban sem részesiilt senki.

Kozfoglalkoztatés

Az dnkormdanyzat minden évben — a pdlyazati kifrdsokhoz igazodva — kozfoglalkoztatdst szer-
vez. A kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos palydzat Osszedllitdsa, elszdmoldsa, foglalkoztatdsba
bevonhaté személyek egyeztetése folyamatos kapcsolattartast igényel a GyOr-Moson-Sopron
Megyei Kormanyhivatal Gydri Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztdlyaval.

A feladatkorbe tartozik a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos pdlydzati anyag Osszedllitdsa, a
pélyazat megirdsa, a palydzat elszdmoldsa, zaré beszamold készitése és az egyéb adminisztra-
tiv feladatok — munka-napldk, jelenléti ivek elkészitése, a foglalkoztatottak Osszefogdsa, a
munka-naplok vezetése — elvégzése. Itt kivinom megjegyezni, hogy a kodzfoglalkoztatottak
részére haszndlatra elrendelt munkanaplék 2017. évtdl jelentdsen megvaltoztak. A munkanap-
16t minden napra — palydzatonként kiilon-kiilon — ki kell tdlteni, a munkanapléban a kdvetke-
z0 adatokat kell rogziteni: jelenlévd kozfoglalkoztatottak szdma; munkavégzés pontos helye,
megnevezése €s nagysdga; idjarasra vonatkoz6 adatok; véddital biztositdsdra vonatkoz6 ada-
tok; terv szerinti munkavégzés megtorténte; terv szerinti tevékenység eltérésének okai; tény-
legesen meghatdrozott feladat; kiadott eszkdzok listdja; meghatdrozott feladat megtorténte;
visszavett anyagok €s eszkozok listdja; esetlegesen felhaszndlt iizemanyag mennyisége; meg-

jegyzés.

A kozfoglalkoztatdsban részt vettek szdma az aldbbiak szerint alakult:

Ev N§ Férfi
2017. 2 2
2018. 2 2
2019. 2 2
2020. 1 2
2021. 1 2

A kozfoglalkoztatas idStartama a 2020. évben 12 hénap, a napi munkaid6 8 6ra volt.

A kozfoglalkoztatds a 2020. évben is pélydzat utjan tortént, a pélydzatot a Gydr-Moson-
Sopron Megyei Kormdnyhivatal Gyo6ri Jéarasi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztalydhoz kellett
elektronikusan benyujtani. A kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos pélydzatokat 2017. mdjus 2.
napjatol a Kozfoglalkoztatdsi Tamogatdsok Keretrendszere kdzponti elektronikus rendszerben
rogziteni kell, amely plusz feladatot és nem kevés id6t jelent. Az elektronikusan rogzitett pa-
lydzathoz az eldirt kotelezd mellékleteket minden egyes palydzathoz kiilon be kell szkennelni,
majd a szkennelt formatumot kell a rendszerben régziteni. Az elektronikus rogzitést kovetéen
a palyézatot a rendszerbdl ki kell nyomtatni, majd aldirds utdn szkennelve, a szkennelt doku-
mentumot elektronikus aldirdssal elldtva a hivatali kapun keresztiil is be kell nytjtani az elbi-
ralé hatdsaghoz.



A kozfoglalkoztatds a 2020. évben ugyan 12 hénapon keresztiil tortént, de két palyazati id6-
szakra volt bontva. Egy kozfoglalkoztatott kiilon palyazat keretében 2020. jinius 22-t6]1 keriilt
foglalkoztatdsra. Néhdny éve a kozfoglalkoztatds idétartama targyév marcius 1-t61 kovetkezd
év februdr 28-ig tart.

A 2020. évi kozfoglalkoztatdsi idOtartam vége 2021. februar 29. volt. Ekkor a tovéabbi foglal-
koztatdsra djabb palyédzatot kellett benytijtani a mér hivatkozott rendszeren keresztiil. A hat6-
sdg a benydjtott palydzat alapjdn az 6nkormanyzatot 2021. dprilis 1. és 2022. februar 28. ko-
zott megvaldsuld foglalkoztatdsi iddszakra 3 f6 bevondsdval 90%-os tdmogatasban részesitet-
te.

A pélyazat elszdmoldsa nem a tdmogatasi idGtartam végén, hanem minden hénapban torténik.
Tobbségében finanszirozast csak a munkabérekre és a munkabérekhez kapcsolédd szocidlis
hozzéjéruldsi adora nyijtanak, ezekkel kell minden honap 8. napjdig, a bérkifizetést kovetden
elszdmolni. Az elszdmolds a Kozfoglalkoztatdsi Tdmogatdsok Keretrendszerében torténik,
ahonnan azt véglegesités utdn ki kell nyomtatni, majd a kotelezd mellékletekkel felszerelni,
azt hitelesiteni, €s alairas utan szkennelni, a szkennelt dokumentumot elektronikus alairassal
ellatva a hivatali kapun keresztiil is be kell nydjtani az illetékes hatésdghoz. A pélydzati ta-
mogatds mértéke adderd-képességhez kotott, igy onkormanyzatunk a kozfoglalkoztatdshoz a
korédbbi 100%-o0s tdmogatdssal szemben mar csak ataldban 70%-os tdmogatdst kap.

Minden kozfoglalkoztatdsi idészak végén szoveges €s szdmadatokkal elldtott zaré beszdmolot
kell késziteni tigy, hogy abban szerepeltetni kell a tervezett feladatokat, valamint a megval6-
sult tevékenységet. A zar6 beszdmolét — a pdlydzathoz és az elszdmoldshoz hasonléan -
ugyancsak a Kozfoglalkoztatdsi Tamogatdsok Keretrendszerében kell elkésziteni, onnan ki-
nyomtatni, alairas utdn szkennelni, a szkennelt dokumentumot elektronikus alairdssal ellatni
és a hivatali kapun keresztiil megkiildeni az illetékes hatésdgnak.

A kozfoglalkoztatdsi jogviszonyra a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény sza-
bélyait kell alkalmazni a kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddd, valamint
egyéb torvények modositasardl sz6lo 2011. évi CVI. térvényben meghatarozott eltérésekkel.
Kozfoglalkoztatési jogviszony csak hatdrozott iddre 1étesithetd, és a hatdrozott id6 nem lehet
hosszabb, mint a kozfoglalkoztatds tdmogatdsardl sz616 jogszabdly alapjan nyujtott timoga-
tasrol sz4l6 hatdsagi szerzOdésben eldirt idStartam. A kdzfoglalkoztatdsi jogviszony egy-egy
személy esetében ugyanazon kozfoglalkoztaténdl a 10 évet nem haladhatja meg. Kozfoglal-
koztatott esetében 10 év folyamatos kodzfoglalkoztatdsi jogviszony dll fenn abban az esetben,
ha ugyanazon kozfoglalkoztatondl a kozfoglalkoztatott a jogviszonyat hat hénapndl kevesebb
idére szakitotta meg. Onkormanyzatunkndl a hdrom fé kozfoglalkoztatott koziil 2 személyt
érint — hivatkozott jogszabdly alapjian — a folyamatos 10 éves kozfoglalkoztatds. Ezen szemé-
lyek 2023. janudr 30., illetve 2023. november 3-ig foglalkoztathatdk ,,folyamatosan”.

Belteriiletbe vonasok

A munkakor részét képezi a belteriiletbe vondsi kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés, mely
magaban foglalja a kérelmek testiilet elé torténd terjesztését, a dontést kovetden a kérelmezd
értesitését, valamint a belteriiletbe vonds felterjesztését, egyben az eljards meginditdsdnak
kérését a Gyori Jarasi Foldhivatalndl. A belteriiletbe vondsi ligyek az aldbbiak szerint alakul-
tak:



Ev Kérelmek | Belteriiletbe Belteriiletbe vont teriilet 6vezeti besorolasa
szdma vont ingat- a bevondst kovetden
lanok szama

Lakéovezet | Udiildovezet | Ut Arok Egyéb
2017. 4 4 3 1 0 0 0
2018. 7 3 2 1 0 0 0
2019. 13 14 11 3 0 0 0
2020. 16 15 8 0 7 0 0
2021. 9 11 5 4 2

Megjegyzés: A képviselotestiilet tobb, dnkormanyzati tulajdonban 1évd utat is belteriiletbe
vont.

A testiilet hdrom ingatlan belteriiletbe vondasat utasitotta el a 2019. évben.

Egy-egy belteriiletbe vondsi kérelem iigyben a levelezések szdma dtlagosan 6 levél / iigyirat.
Kiegészitésként meg kivanom jegyezni, hogy azzal, hogy a képviseldtestiilet kérelem alapjan
dont egy-egy ingatlan belteriiletbe vondsarél, még nem biztos, hogy a belteriiletbe vonds tény-
legesen megval6sul. Ahhoz, hogy a belteriiletbe vonds megtorténjen, az 6nkormanyzatnak
kezdeményeznie kell a foldhivatal felé adott ingatlan belteriiletbe vondsat, a kérelemhez csa-
tolni kell az eldirt mellékleteket (rendezési terv hitelesitett masolata, nyilatkozat az ingatlan
felhaszndldsardl, testiileti hatdrozat jegyzOkonyvi kivonata, elézetes belteriiletbe vondsi véiz-
rajz, ingatlan-nyilvéantartasi kérelem), a testiileti dontésnek megfelelden az ingatlantulajdo-
nosnak meg kell fizetnie a foldhivatal felé az eljarasi illetékeket, ezen feliil a belteriiletbe vo-
ndsrél sz616 hatdrozat alapjan a foldvédelmi jarulékot.

A belteriiletbe vonds szabalyait a képviselStestiilet a Helyi Epitési Szabdlyzatrél sz6l6
16/2019.(XI1.09.) rendeletével jelentdsen megszigoritotta, igy a rendelet hatdlyba 1€pésétdl
belteriiletbe vonni mar csak olyan ingatlant lehet, amely belteriileti titkapcsolattal rendelkezik.
A belteriiletbe vondst kiadé hatdrozat meghozatala el6tt az Snkormdnyzattal megéllapodast
kell kétni, a belteriiletre eldirt feltételeket ki és milyen forrdsbdl biztositja. Ezen szabalyok
bevezetésével a belteriiletbe vondsi ligyintézés menete €és papirmunkdja jelentOsen
megndvekedett. Az ligyintézésbe bevondsra keriil a hivatal f6épitésze és telepiilésiizemelteto-
je, mivel a belteriiletbe vonhat6sagrdl és mas céli hasznositdsrol 6k tudnak érdemben nyilat-
kozni.

2020. évben a képviseldtestiilet megalkotta a telepiilésrendezési szerzodések megkotésének
szabdlyairdl, és a kozteriilet-kialakitdsi terv készitésének rendjérdl sz616 5/2020.(11.27.) rende-
letét, amelyet tobbszor modositott. A rendelet értelmében a belteriiletbe vonni kivant ingatla-
nok esetében a kérelmezd tulajdonos telepiilésrendezési szerz0dés alapjan az dnkormanyzat
felé teriiletfejlesztési hozzdjarulast koteles megfizetni, melynek médositott 6sszege 500.000,-
Ft. A rendelet hatdlya a 2020. méarcius 1-je utdn beadott belteriiletbe vonasi kérelmekre terjed
ki.

Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati Osztondij

A munkakorhoz tartozik tovabb4d a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondij-
pélyézattal kapcsolatos tevékenység: testiileti dontés alapjin a csatlakozdsi nyilatkozat meg-
kiildése az illetékes hat6sdghoz (elektronikus feliileten és papir forméban is), palyazatok ki-
irasa, beérkezett palyazatok testiileti dontésre torténd el6készitése, feldolgozasa, tovabbitasa,
palyazok értesitése (elektronikus feliileten €s papiralapon is), palydzatokkal kapcsolatos don-




tés elektronikus rendszerben torténd rogzitése, majd papir alapon torténd megkiildése a Téa-
mogatdskezeldhoz, hirdetmény elkészitése.

Az onkorményzat a pélyazatot — a testiilet dltal elfogadott csatlakozasi nyilatkozat alapjan —
az Emberi Eréforrdsok Minisztériumdban egyiittmtkodve, az 51/2007.(111.26.) Kormédnyren-
delet alapjan irja ki fels6oktatdsi hallgatok szdmaéra, Osszhangban a kdvetkezd jogszabdlyok
rendelkezéseivel: a nemzeti felsdoktatasrél sz6lo 2011. évi CCIV. torvény; a felsdoktatdsban
részt vevo hallgatok juttatdsairdl és az dltaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz6lo 51/2007. (111
26.) Korm. rendelet; a Nemzeti Kozszolgélati Egyetemrdl, valamint a kdzigazgatasi, rendé-
szeti és katonai felsdoktatdsrdl szolo 2011. évi CXXXII. torvény; a Nemzeti Kdzszolgalati
Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsOoktatdsrol sz616 2011. évi
CXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 363/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet; a szocidlis igazgatdsrdl €s szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi IIl. torvény; az 4l-
lamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Ant.); az 4llamhéztartdsrol
sz016 torvény végrehajtiasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.); Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény; a polgi-
rok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl sz6l6 1992. évi LXVI torvény; az
elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXII. torvény; az elektronikus tigyintézés részletszabalyair6l sz6l6 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet; az informéciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény; a Biintetd Torvénykonyvrdl sz6lo 2012. évi C. torvény (Btk); az
informécids onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsdgrol szold 2011. évi CXII. tor-
vény.

Az eljarasra vonatkozo részletes szabélyokat az Emberi Er6forrds Tamogataskezeld éltal min-
den palyazati fordul6hoz kiadott Altalanos Szerz6dési Feltételek tartalmazzak.

A palyazatok az aldbbiak szerint alakultak:

Ev Beadott palydzatok | Tamogatott palydza- | Elutasitott palyazatok
Szadma tok szdma szdma

2017. 15 13 2

2018. 12 9 3

2019. 11 8 3

2020. 5 5 0

2021. 4 4 0

A pélyéazatok elbirdlasat kovetOen a timogatdsban részesitett palydzok adatai internetes rend-
szeren keriiltek rogzitésre, majd tovdbbitdsra. A rendszerben rogzitett birdlati lapokat ki kell
nyomtatni, aldirds és hitelesités utdn a kotelezd mellékletekkel egyiitt papir alapon is tovabbi-
tani kell az Emberi Er6forrds Tamogatdskezel6hoz.

A képvisel6testiilet a 2019. évben 8 {6 palydzo részére egységesen havi 8.000,- Ft/hé 6sszegl
tamogatast allapitott meg.

A képviseldtestiilet a pdlydzatok elbirdlasara 160/2009.(IX.29.) hatdrozattal szabalyzatot fo-
gadott el, melyet 217/2010.(X1.15.), 184/2011.(X.25.), 182/2012.(X1.27.), 58/2019.(111.26.)
onkormdnyzati hatdrozatokkal modositott. A képviselOtestiilet a szabdlyzatban foglaltak alap-
jan dontott a beérkezett palyazatokrol.

2020. évben a Bursa Hungarica pdlyazatokrol a katasztréfavédelemrdl €s a hozza kapcsol6dd
egyes torvények mddositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében biz-
tositott feladat- és hatdskorben eljarva, figyelemmel a 478/2020.(X1.03.) Kormanyrendelettel
elrendelt veszélyhelyzetre, Nyil kozség polgarmestere dontott.
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A pélydzatokrol valé dontést megel6zden a polgdrmester 17/2020.(X1.20.) szdmu hatdrozaté-
val médositotta a 160/2009.(I1X.29.) hatdrozattal elfogadott szabalyzatot a kovetkezOk szerint:
,»Szocidlisan rdszoruld az a pdlydzo: - akinek a hdztartdsaban az egy fOre jutd havi jovedelem
nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 4,0-szeresét” szoveg-
rész helyett ,,szocidlisan raszorul6 az a palyazd: - akinek a haztartdsdban az egy fore jutd havi
jovedelem nem haladja meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0Osszegének 4,5-
szeresét” szovegrész szerepeljen.

A polgérmester — a médositott szabdlyzat alapjdn — a beérkezett 6t pélydzot tdmogatdsban
részesitette. A tdmogatds 6sszege: 10.000,- Ft / f6 / hé.

2021. évben a képvisel6testiilet 103/2021.(X1.30.) hatdarozatdval ismételten modositotta a
160/2009.(IX.29.) hatdrozattal elfogadott szabdlyzatot a kovetkezOk szerint: ,,szocidlisan ra-
szorul6 az a pdlydzo: - akinek a hédztartdsdban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja
meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 4,5-szeresét” szdvegrész helyett
,»Szocidlisan rdszoruld az a pédlydzo: - akinek a hdztartdsaban az egy fOre jutd havi jovedelem
nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének 5,5-szeresét” szoveg-
rész szerepeljen. Igy a testiilet mind a négy palyazatot benyijté személyt timogatésban része-
sitette. A tdmogatds 0sszege: 10.000,- Ft / {6 / hé.

Lakésépités és lakdsvasarlds onkormanyzati tdimogatasa (els6 lakdshoz jutok tdimogatdsa)

Feladat tovdbba a lakasépités és lakdsvasarlds onkormdnyzati tdimogatdsdval (tovdbbiakban:
els6 lakdshoz jutdk tdmogatdsa) kapcsolatos iigyintézés is, mely a kovetkezokbdl all: kérel-
mek testiileti dontésre torténd elOkészitése, kérelmezdk értesitése, tdmogatdsi szerzOdések
elokészitése az Onkormdnyzat ligyvédjén keresztiil, stb.

A tdmogatdsban részesitett személyekkel az onkormdnyzat tdmogatasi szerzOdést kot, mely
szerz6dés megkotéséhez sziikség van az onkormdnyzat iigyvédjének kozremiikodésére is. A
szerz6dés szerint a tdmogatdssal érintett ingatlanokra az dnkormanyzat javara 5 éves idOtar-
tamra jelzdlogjog keriil bejegyzésre. Az ezzel kapcsolatos foldhivatali eljardsokat a szerz6dé-
sek hitelesitésével megbizott tigyvéd végzi.

A tdmogatds nagysdga a hatdlyos - 3/2019.(I11.29.) - 6nkormanyzati rendelet szerint 150.000,-
Ft, amelynek formédja vissza nem téritend6 tdmogatas.

2018. évben az els6 lakdshoz jutok tdmogatdsara benyujtott kérelem 2 db volt. A testiilet a
kérelmeket elutasitotta, mivel az akkor hatdlyos rendelet szerint az egy fore jutd jovedelem
meghaladta a rendeletben meghatdrozott osszeget.

2019. évben elso lakdshoz juték tdmogatdsara kérelem nem érkezett.

2020. évben elsd lakdshoz jutok tdmogatdsara kérelem nem érkezett.

2021. évben els lakdshoz jutok tdmogatdsara kérelem nem érkezett.

Kozszolgdlati dolgozdk tovabbképzése

A kozszolgalati dolgozdk tovabbképzésével kapcsolatos feladatok a kdvetkezdk:

- dolgozdk éves (egyéni) tovabbképzési tervének Osszedllitdsa;

- az egyéni tovabbképzési tervek alapjan az intézményi (polgdrmesteri hivatal) képzési terv
Osszedllitdsa, tovabbitdsa a képzésekért felelds Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem részére
(elektronikus uton és nyomtatott formdban is);

- a képzések meghirdetésének nyomon kovetése;

- dolgozdk jelentkeztetése a képzésekre;
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- dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének figyelemmel kisérése.

A kozszolgilati tisztvisel6k (tovabbiakban: tisztvisel0k) tovabbképzését a 273/2012.(1X.28.)
Korményrendelet szabdlyozza, amely alapjan minden évben kételez6 — meghatdrozott pont-
szam eléréséig — kozszolgdlati, illetve belsd tovdbbképzéseken részt venni, majd a képzések
utdn meghatarozott idon beliil vizsgat tenni. A Kormanyrendelet képzési idoszakonként kote-
lez6 vizsgdkat ir el6 valamennyi tisztviseld szdmdra korrupcié-megeldzés és alaptorvény érté-
kei témakorokben.

A tisztviseld mentesiil a képzési kotelezettség aldl tobbek kozott a kdzigazgatdsi alapvizsga
megszerzéséig, a probaidd leteltéig, ha év kdzben az Sregségi nyugdijkorhatar eléréséig tartd
1doszak 5 év ala csokken, stb.

Kifiiggesztések, hirdetmények

A hirdetményekkel kapcsolatosan feladat a hirdetmények meghatdrozott idétartamra torténd
kifiiggesztése, a kifliggesztési id6 leteltét kovetd levétele, zaradékoldsa, majd tovibbitdsa az
illetékes hatésagokhoz, illetve a hirdetmény kozzétételét kéronek, adasvételi szerzodés esetén
tdjékoztatas kiildése a szerzodést készto tigyvédnek.

A termofoldekre, zartkertekre vonatkozo adasvételi szerzodéseket, haszonbérleti szerzodése-
ket az ANYK rendszerben a megfeleld nyomtatvanyon rogziteni kell, csatolmanyként rogzi-
teni kell az anonimizalt szerz6déseket, majd az itt rogzitett, elfallitott dokumentumot a
https://hirdetmeny.magyarorszag.hu/ honlap (korményzati portdlon) publikilni kell. Az adés-
vételi, valamint a haszonbérleti szerz6déseket a kormdényzati portdlon torténd megjelenés,
illetve a hirdet6tdblan torténd kifliggesztés eldtt olyan szinten kell anonimizalni, hogy abban
csak a szerzddo felek neve és lakcime maradjon lathat6. Ezen szerzddésekre ra kell vezetni a
fold fekvése szerint illetékes telepiilési onkormdanyzatot, a korményzati portélon torténd koz-
zététel, illetve kifiiggesztés idejét, a levétel idGtartamédt, a jognyilatkozati hatdridd els6 és
utolsé napjat, valamint az esetleges észrevételeket.

Az adésvételi, valamint a haszonbérleti szerz6dések kifiiggesztésének szabdlyait a 2013. évi
CXXII. torvény, valamint a 474/2013.(XI1.12.)Kormanyrendelet szabédlyozza. Az addsvételi
szerzOdéseket a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil kell a kormanyzati portdlon kézzétenni
60 napra, a haszonbérleti szerzOdéseket a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil kell a kor-
madnyzati portdlon kézzétenni 15 napra. A kozzététel lejartat kovetden 8 napon beliil kell a
zéradékolt szerzddéseket a mellékletekkel egyiitt az illetékes hatdsdg részére megkiildeni,
valamint adédsvételi szerz6dés esetén az eladdt (eladdkat), a szerzddést készitd tigyvédet, ha-
szonbérleti szerzddés esetén a haszonbérbeadot értesiteni kell az esetleges észrevételekrol,
jognyilatkozatokrol.

Hirdetmény az addsvételi és a haszonbérleti szerz0déseken kiviil gyakran keletkezik épitésha-
tésédgi eljardsokban, biintetdiigyi eljardsokban, szabdlysértési eljardsokban, drverési tigyekben,
egyéb birdsigi eljardsokban.

2019. évben 61 db kifiiggesztés, hirdetmény volt, 2018. évben 49 db.

2020. évben 83 db kifiiggesztés, hirdetmény volt.

2021. évben 109 db kifiiggesztés, hirdetmény volt.

Egy-egy liggyel kapcsolatosan a levelezések szdma atlagosan 4.
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Anyakonyvi eljaras

A munkakor részét képezi az anyakonyvi iigyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az elvégzend§ feladatokat az anyakonyvi eljarasrdl szl 2010. évi L. torvény, valamint az
anyakonyvezési feladatok elldtdsdnak részletes szabdlyair6l sz6lé 429/2017.(X11.20.) Kor-
manyrendelet tartalmazza.

Az anyakonyvi ligyekhez tartozik:

sziiletés anyakdnyvezése,

apai elismerd nyilatkozatok felvétele megsziiletett és meg nem sziiletett gyermekre
(mindkét sziil6 sziiletési bejegyzésének rogzitésével),

gyermek csalddi jogéllasdnak rendezése,

hizassagkotés teljes kori lebonyolitdsa (szdndékbejelentésre irdnyuld jegyzokonyv
felvétele, szertartds megtartdsa, anyakonyvezés, hdzasulandok sziiletésének bejegyzé-
se, munkaidOn tdli és hivatali helyiségen kiviili hazassdgkotés engedélyezési eljarasa-
nak lefolytatdsa; véarakozdsi id6 aldli felmentés engedélyezési eljardsdnak lefolytata-
sa),

haldleset anyakonyvezése (hozzd kapcsoldddan sziiletés és hdzassidg bejegyzésének
rogzitése),

felbontott, érvénytelenitett hdzassaggal (valdssal) kapcsolatos feladatok

névmodositasi €s névvaltoztatsi eljardsok (sziiletési csalddi és/vagy utéonév, hdzassagi
név)

kiilfoldon tortént anyakonyvi események (sziiletés, hdzassdgkotés, haldleset) hazai
anyakonyvezésével kapcsolatos kérelmek rogzitése, felterjesztése az illetékes hatdsag-
hoz;

papir alapi anyakonyvbdl elektronikus anyakdnyvbe torténd rogzités;

kérelemre anyakdnyvi kivonatok kidllitdsa,

adatszolgdltatds, adattovabbitds hat6sagi megkeresésre.

Okirat-kiéllitasi kérelem az elektronikus anyakonyvi rendszerbe (EAK) maér hivatali kapun,
tigyfélkapun is érkezhet abban az esetben, ha a kért esemény az EAK-ban szerepel.

Az elektronikus anyakdnyv egy zart rendszer, sajit munkakosarral, amely automatikusan fel-
adatot generdl az illetékes anyakonyvvezetd részére, hataridd megjeloléssel. A munkakosar-
ban 1évo feladatok elvégzése utdn az iigy lezartnak tekinthetd. Ezek a feladatok a hivatal ikta-
térendszerébe nem keriilhetnek be.

Anyakonyvi események:

2020. évben

- Sziiletés — 2020. évben telepiilésiinkon sziiletés nem volt.

- Apai elismer0 nyilatkozat felvétele — 3 db

- Hazassagkotés — 33 db (ebbdl kiskorti hdzassagkotése 1 db)

- Haléleset — 21 db

- Felbontott, érvénytelenitett hazassag (valds) — 6 db

- Névmodositasi és névvaltoztatasi eljardsok — 8 db (ebbdl névmaddositds 6 db, névvaltoztatds

2 db)

- Kiilfoldon tortént anyakdnyvi események magyarorszagi hazai anyakonyvezésére irdnyuld
kérelem — 0 db
- Anyakonyvi kivonat kidllitdsa — 120 db (ebbdl sziiletési 20 db, hdzassdgi 58 db, halotti 42

db)
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- Adatétvezetések mas hatésdg megkeresésére — 1 db
- Hat6sdgi kezdeményezésre adatszolgaltatds, adattovabbitas (EAK adat-Osszedllitds) — 5 db
- Papir alapti anyakonyvbdl torténd rogzitések EAK rendszerbe:
e sziiletési esemény 60 db
hizassagkotési esemény 25 db
haldleset esemény 4 db
névviltoztatds utdlagos bejegyzés 0 db
Ozvegyiilés utdlagos bejegyzés 1 db
vélas utdlagos bejegyzés 5 db
® (jboli anyakdnyvezés 0 db
Osszesen 95 db
- SZL adatjavitds anyakonyvben bejegyzett adathoz képest adateltérés miatt — 30 db

2021. évben

- Sziiletés — 2021. évben telepiilésiinkon sziiletés 1 db volt.
- Apai elismerd nyilatkozat felvétele — 4 db
- Hazassdgkotés — 31 db
- Haléleset — 13 db
- Felbontott, érvénytelenitett hazassag (valds) — 7 db
- Névmodositasi és névvaltoztatasi eljarasok — 13 db (ebbdl 11 db névmddositas, 2 db névval-
toztatas)
- Kiilfoldon tortént anyakdnyvi események magyarorszagi hazai anyakonyvezésére irdnyuld
kérelem — 3 db
- Anyakonyvi kivonat kidllitdsa — 119 db (ebbdl sziiletési 26 db, hdzassdgi 58 db, halotti 35
db)
- Adatétvezetések mas hatésdg megkeresésére — 3 db
- Hat6sdgi kezdeményezésre adatszolgaltatds, adattovabbitas (EAK adat-Osszedllitdas) — 1 db
- Papir alapti anyakonyvbdl torténd rogzitések EAK rendszerbe:
o sziiletési esemény 91 db
hizassagkotési esemény 26 db
haldleset esemény 4 db
névviltoztatds utdlagos bejegyzés 1 db
0zvegyiilés utdlagos bejegyzés 0 db
vélas utdlagos bejegyzés 2 db
® (jbdli anyakdonyvezés 1 db
Osszesen 125 db
- SZL adatjavitds anyakonyvben bejegyzett adathoz képest adateltérés miatt — 63 db

Kamerarendszer

A napi feladatok kozé tartozik a telepiilés kamerarendszere mikddésének folyamatos ellendr-
zése, meghibdsodas esetén karbantartds kérése; megkeresésre a rendszer felvételeinek lemen-
tése. Atlagosan 3-4 hetente fordul el8, hogy a rendérhatésig telefonos megkeresést intéz,
hogy megadott napi és idStartamu felvételek a rendszer mikddését biztositd szerverre lemen-
tésre keriiljenek. A lementett anyagokat a legtobb esetben csak helyszinen, egyeztetett id6-
pontban megtekintik, lefoglaldsra ritkdn keriil sor. A kamerafelvételek lefoglaldsit a rendor-
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ség hatdrozattal rendeli el, a felvételek az elrendeld hatarozat atvételét kovetden keriilnek at-
addsra kiils6 adathordozén. Van olyan eset is, amikor kérik a felvételek mentését, de azok
megtekintésére mégsem keriil sor. Ebben az esetben a lementett felvételek a szerveren a ma-
ximélisan megengedett 30 napig keriilnek taroldsra.

A kamerarendszer mitkodésével az utdbbi id6ében sajnos sok probléma van, igy a renddrségi
megkereséseknek a legtobb esetben nem tudunk eleget tenni. A jelenlegi 6 kamerdbdl csak két
kamera miikodik rendesen €s mondhatni folyamatosan, de a kettdbdl is csak egynek haszno-
sithat6 a felvétele.

Elektronikus levelezorendszerek

Szintén a napi feladatok kozé tartozik az aldbbi levelez6rendszerek / elektronikus rendszerek

folyamatos figyelése (legalabb naponta kétszer):

- outlook

- nemzeti jogszabdlytdr (njt; ftik) — nemcsak a testiileti és bizottsagi jegyzokonyvek, rendele-
tek rogzitésére szolgdl, hanem a felettes hatosag ezen a feliileten keresztiil kiildi a miikodés-
sel kapcsolatos leveleit, felhivasait, stb.

- onkormdnyzati elektronikus postafiok szolgéltatds két regisztralt — polgarmesteri és jegyzoi -
feliilete

- probono (képzésekkel kapcsolatos) feliilet

- hep.tkki.hu (helyi esélyegyenldségi programmal kapcsolatos feliilet)

- ktk.munka.hu feliilet, amelyen a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos dolgok rogzitésre keriil-
nek, és a foglalkoztatdsi osztdly ezen feliileten keresztiil is kapcsolatot tart a kdzfoglalkozta-
téval

- bursa.emet.hu — a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormanyzati Osztondijrendszerrel kap-
csolatos feliilet, amelyre nemcsak a palyazati id6szakban érkeznek iizenetek

Esélyegyenldségi programok

A telepiilési Onkormdnyzat az dllamhdéztartds alrendszereibdl, az eurdpai unids forrdsokbol,
illetve a nemzetkdzi megéllapodds alapjan finanszirozott egyéb programokbdl szarmazd,
egyedi dontés alapjan nyuijtott, palydzati tton odaitélt tdimogatdsban csak akkor részesiilhet
2013. jalius 1-jét kdvetden, ha helyi esélyegyenldségi programmal rendelkezik.

A helyi esélyegyenldségi program a legatfogébb dokumentum, amely a telepiilésrdl és az On-
kormdanyzatnak a terveirdl és mikodésérdl szol. Adatokkal szolgdl a telepiilés szocidlis hely-
zetérol, a demografiai folyamatokrdl, a meglévd hattérkapacitdsokrdl - gondolva itt az intéz-
ményi kiszolgald kapacitdsokra -, valamint a gazdasagi helyzetr6l. A program nemcsak alta-
lanos dolgokkal foglalkozik — demografiai mutatdk, kordsszetétel, telepiilésen megtaldlhaté
cégek, onkorményzat pénziigyi helyzete —, hanem egy részletes tanulmany arrdl, hogy szocia-
lis szempontbdl milyen helyzetben van a telepiilés. Tartalmazza a segélykérOk szamat, a segé-
lyekben részesiilok szdmait, a védelembe vett gyermekek szdmat. Adatokat tartalmaz a bol-
csédébe, 6voddba és dltaldnos iskoldba jard gyermekekrdl, a hatdlyos torvény szerinti hatra-
nyos helyzettiekrdl. J6 hatteret ad arra, hogy lassuk, az elkdvetkezendd években, évtizedekben
hogyan fog valtozni a korcsoportonkénti novekedés, melyek lesznek azok a kihivasok, ame-
lyekhez a telepiilésnek alkalmazkodni kell mind intézményhdlézat, mind telepiilésfejlodés
tekintetében, gondolva 4j utcédk, Uj lakoteriiletek kialakitdsara, intézményhélozat fejlesztésére.
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Nemcsak a fiatalok, hanem a nyugdijas korosztély, id6s6d6é generdcié vonatkozdsdban is sok
vélaszt ad arra, hogy a hangsilyokat hogyan kell meghatdrozni, melyek lesznek azok a teriile-
tek, amelyek tovébbi fejlesztést kdvetelnek.

Részletes kimutatds azokrdl a szempontokrdl, amelyek egy atlagos tanulmanyban nem jelen-
nek meg.

A program intézkedési terve tartalmaz szinte minden olyan fejlesztést, ami a késébbiekben, a
kovetkezd 10-15 év sordn palydzatok ttjan megvaldsulhat.

Az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség eldmozditdsardl szold 2003. évi CXXV. tor-
vény (tovdbbiakban: Torvény), a helyi esélyegyenloségi program elkészitésének részletes
szabdlyairdl sz616 2/2012.(VL.5.)EMMI rendelet, valamint a helyi esélyegyenldségi progra-
mok  elkészitésének szabdlyair6l és az  esélyegyenldéségi  mentorokrél  sz616
321/2011.(X1IL.27.)Korményrendelet (tovdbbiakban: Kormanyrendelet) eldirdsai alapjan ké-
sziil(t) Nydl Kozség Onkorményzatdnak Helyi Esélyegyenl8ségi Programja (tovabbiakban:
program) és az esélyegyenldségi program Intézkedési Terve.

A Torvény értelmében minden telepiilési onkormanyzat 6t évre sz616 helyi esélyegyenldségi
programot fogad el, melyet kétévente at kell tekinteni és feliil kell vizsgdlni. A program és az
intézkedési terv a Tarsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatdsdg (tovdbbiakban: Foigazgatdsag)
elézetes véleményezése, és a Fdigazgatdsdg Gydr-Moson-Sopron megyei mentora javaslata
alapjan keriilhet testiilet elé.

Az dnkormdnyzat els6 esélyegyenldségi programja és intézkedési terve 2013. évben késziilt el
2013-2018. kozotti iddszakra vonatkozdan, amelyet a testiilet a 107/2013.(VL.25.) hatarozata-
val fogadott el. Ezen program feliilvizsgalata eldszor 2015. évben, majd 2017. évben tortént
meg. A feliilvizsgélati dokumentumokat a testiilet 135/2015.(VL.30.) hatdrozatdval, valamint
188/2017. (XII.14.) hatdrozatdval fogadta el.

A képviseldtestiilet 2018. évben, a 175/2018.(VIIL.28.) hatdrozatdval elfogadta az Onkor-
manyzat a 2018-2023. id6szakra vonatkozé helyi esélyegyenldségi programjét és annak intéz-
kedési tervét, amely program a jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleléen 2020. évben feliilvizs-
gdlatra keriilt. A program és intézkedési terv a feliilvizsgélat sordn nemcsak statisztikai ada-
tokkal keriilt kiegészitésére, hanem uj célok is megfogalmazdasra keriiltek igazodva a palydzati
kifrasokhoz, valamint az esetlegesen sajit er6bdl megvaldsitand6 elképzelésekhez. A feliil-
vizsgdlati dokumentumokat a testiilet 89/2020.(VIIL.25.) hatdrozatdval elfogadta.

Adatvédelem és informécidbiztonsag

Az altalanos adatvédelmi rendelet Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. szamu
rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd vé-
delmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil
helyezésér6l (General Data Protection Regulation, roviden: GDPR) az Eurdépai Unid
rendelete. A rendelet 2016. m4jus 24-én lépett hatdlyba, és kétéves tiirelmi id6szak utdn 2018.
madjus 25-t8l kell alkalmazni.

A GDPR az Eurépai Gazdasdgi Térség teriiletén tartozkodo természetes személyek személyes
adatait védi és rendelkezik a tagdllamok kozotti szabad informéciédramlasrol.

A szabdlyozds kozvetleniil érvényes az EU teriiletén minden olyan szervezetre, amely szemé-
lyes adatot kezel. Az adatkezelés magdban foglalja, a személyes adatokon végzett cselekmé-
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nyeket, igy azok felvételét, gyiijtését, taroldsat, kiilonbdzd célokra torténd felhaszndlasat, to-
vabbitasat, modositisit. Az ezt végz0 személy az Adatkezeld. Az, aki az Adatkezeld megbi-
z4s4bol és nevében személyes adatokkal dolgozik, az Adatfeldolgozo.

A Nyuli Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzata a jogszabalyoknak
megfelelden elkésziilt.

Az adatvédelmi - adatkezelési szabdlyzat célja, hogy a Polgdrmesteri Hivatal tovdbbiakban:
"Adatkezel¢"-vel (vagy Hivatal) kapcsolatba keriilo természetes személyek adatainak kezelé-
sére vonatkoz6 alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatirozzédk és betartsdk annak érde-
kében, hogy a természetes személy maganszférdja védelemben részesiiljon a vonatkozé torvé-
nyi el6irdsoknak és hatosagi allasfoglaldsoknak megfeleléen. Az Adatkezeld tisztességes
adatkezelést folytasson a célhoz kotottség, és az elszaimoltathatdsdg elvének betartdsaval.

A Szabdlyzat hatdlya a Hivatal miikodése sordn kezelt minden természetes személyre vonat-
kozé6 adat kezelésére kiterjed.

A Nyaili Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i minden évben ,,Informatikai biztonsag” targya elekt-
ronikus képzésben, oktatdsban részesiilnek, amelyet az Info-Rex 3G Szamit4stechnikai és
Kereskedelmi Bt. tart(ott). A dolgozok az oktatdsi anyagokat elektronikus tton megkapjak,
azok folyamatosan elérhetéek minden dolgoz6 szdmara.

Kozadat-nyilvantartas

Az informdiciés onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsigrdl sz616 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.) alapjan a kozfeladatot ellaté szerveknek kozadataikat a nyilvdnossdg szama-
ra, az interneten is kozzé€ kell tenniiik.

A kozzétételi listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616
18/2005.(XIL.27.)IHM rendelet alapjan Nytl kozség honlapjan (www.nyul.hu) a kézérdekii
adatok nyilvdnossdgra hozatala megtortént, az adatok frissitése folyamatos.

Ugykezeléi, iigyviteli, és népességi, ipar- és kereskedelmi, valamint szocidlis és gyamiigyi
feladatok ellatasa

Borcsok Eva

Az iratkezelési feladatokat az Iratkezelési Szabdlyzatban rogzitettek szerint az iratok elkészi-
tését, nyilvantartasat - rendszerezését, az irat hollétét, azok meghatdrozott ideig tarté szaksze-
ri megorzését, illetve levéltarba addsat és Orzési tételszdmunknak megfeleléen az iratanyag
selejtezését — megsemmisitését foglalja magaba.

Napi ligykezel6i feladatok ellatasa az elektronikusan, azaz e-mailen, hivatali kapukon érkezd,

illetve postai tton, futdrszolgdlat dltal, az tigyfél altal személyesen atadott kiildemények, leve-
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lek, iratok, kezelése - az iratkezelés folyamatdnak megfelelden - hivatalon beldl az ligy vitelét

végz0 kolléganak val6 atadésat jelenti, mely az aldbbiak szerint torténik:

® A hivatal kdzponti e-mail cimére érkez6 kiildemények folyamatos figyelemmel kove-
tése, sziikséges elektronikus levelek és azok mellékleteinek kinyomtatdsa, érkeztetése
és iktatdsa.

e TIBI és NYUL9082 hivatali kapukon érkezd elektronikus leveleket az ASP iratkezeld
szakrendszeren keresztiil integralni, gyorsiktatdssal beiktatni

® A postai kiildemények atvétele, bontdsa, érkeztetése és rogzitése elektronikus iktatdsa
f6-, illetve folyamatban 1€v6 tigyeknél alszdmokra — ASP Iratkezeld szakrendszerben

e A beérkezett napi levelek, bankszamla kivonatok, szdmlakivonatok &4taddsa alaird
mappdéban a polgarmester és jegyz0 részére éttekintés, lattamozas és egyéb észrevéte-
lezés céljabol

o Koziizemi szamldk, egyéb szamldk az ASP iratkezel6ben valo elektronikus érkeztetése
- k6ziizemi szamldk szkennelése, majd a pénziigyi osztdlyra val6 tovabbitasa

® A vezetdk 4ltal lattamozott, utasitdsokkal ellatott iratok dtaddsa az iigy vitelére kijelolt
eléado, tigyintéz0 felé — Az Iratkezeld szakrendszerben digitdlisan nyomon kdvethetd

e A hivatali dolgozék altal elektronikusan expedidldsra keriild hivatalos levelek ,,elekt-
ronikus feladéhegyékben” (EFJ) val6 ellendrzése, zardsa, majd fizikailag a postara va-
16 feladasa

e Az iigyviteli munka sordn lezart iigyek atvétele, ASP Iratkezeld szakrendszerben vald
lezardsa, majd fizikai irattidrazdsa tételszdmok, meg6rzési idejiik és érkezési sorrend-
jiik szerint dossziékba rendezése, irattarba rakdsa

e Az irattarba helyezett dokumentumok el6keresése és sziikséges haszndlatra bocsétdsa

az Iratkezelési szabdlyzat szerint.

Iratforgalom az iratkezelén — ASP iratszakrendszerbél kinyert adatok

Evek 2020. év 2021. év
E-mailek érkeztetése 611 db 698 db
TIBI, NYUL9082 kapus elektronikus levelek 2335 db 3188 db
Postai levelek 2698 db 2952 db
Személyesen, tigyfélkézbdl érkezd tigyek 625 db 692 db
Magyar Postan keresztiil kiidott levelek 1601 db 1685 db
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Osszesen: 7870 db 9215 db

Az Iratszakrendszerbdl kinyert adatok alapjan megéllapithatd, hogy a 2019-es évhez képest a
hivatali kapukba érkez6 elektronikus levelek szdima még mindig intenziv emelkedést mutat,
hisz a 2019-es adat szerint ez 1135 iigyet érintett, ami 2020-ban kereken 1200-al tobb volt.
Ez az adat 2021. évben is 853-al tobb elektronikusan zaradékolt iigyeket jelentett. Vi-
szont a papir alapd és személyes ligyintézések szdma még mindig ndvekvo tendenciit mutat,
annak ellenére, hogy a pandémids évek lekorlatoztak a személyes tigyfélfogadast, igy is 10-11
%-al magasabb értékeket mutatnak. A szamok hiien tikrozik a megemelkedett munkak
szamat.

Iratszakrendszer adminisztratori, karbantartasi adminisztratori feladatok

v Az ASP szakrendszer kozponti frissitéseibdl €s fejlesztésib6l ad6do feladatok sziiksé-
ges elvégzése, és rendszeres karbantartdsa, mely minden felhaszndlé iratkezeldi feliile-
tére kiterjed

v' A felhaszndl6i feliiletek ellendrzése az dj funkcidk bedllitdsat kovetGen

v Kollégdk segitése és informacidval val elldtdsa a véaltozasokrol, az G funkcik hasz-
ndlatarol

v" Az Urlapmenedzsment feliiletének karbantartésa, tj {irlapok feltoltése, és dnkormény-
zati megszemélyesitése

A polgirmester és jegyz6 munkdjidnak segitése, programjainak, tigyfélfogaddsdnak koordina-
lasa, protokolldris feladatok ellatdsa. A palydzatok elkészitésnek segitése és azok figyelemmel
kovetése — a dokumentaciok Osszedllitdsa az ellendrzések és bejardsok idejére.

A polgdrmester, valamint a jegyz6 hatdskorébe tartozo nyilatkozatok elkészitése, azok egyedi
elektronikus zaradékoldssal, hitelesitéssel torténd ellatdsa, valamint hivatalai kapun keresztiil
torténd kiildése. Iratkezeld feliileteik karbantartdsai és naprakész elektronikus feladataik el-
végzése.

Lakcimbejelentések iigyintézése

Lakcimkértya bejelentéssel, vagy lakcimvaltozdssal kapcsolatos tligyintézés munkakori fel-
adattd valt, mely napi gyakorisdgi. A helyesen kitdltott ,,Lakcimbejelentd lapok™ lapokat rog-
ziteni kell ,,ASZA” rendszerben, valamit hivatalos levélként tovabbitani a Gy0ri Jardsi Ok-
madnyirodai Osztdly felé. Az a cél, hogy minden egyes lakcimbejelentd lapot elfogadjanak
téliink. A NISZ Zrt. altal miikodtetett kormanyzati infrastrukturdlis gerincen keresztiil — a
személyi lakcim nyilvantartdsban rendkiviil fontos a cimek és egyéb adatok pontos rogzitése.

Ezen ligyekben az iigyfeleknek elengedhetetlen a személyes megjelenése, mind a lakéhely
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véltoztatdsa esetén, mind pedig a tartézkoddsi hely létesitése esetén is. TobblépcsOssé valt

egy-egy cimvdltozas ligyintézése. El6zetesen minden egyes ligyfélnél a Foldhivatali Nyilvan-

tartdsban — TAKARNET — meg kell gy6z8dni a tulajdoni lapok alapjdn a tulajdon viszonyok-

r6l. Fontos azon esetekben is, ahol a szdlldsadé mindségét vizsgaljuk, és tartézkoddasi hely

1étesitéséhez ad ,, Hozzdjdrulo nyilatkozat lakcimbejelentéshez”.

Egvéb szervezési, koordinalasi feladatok

*

Lakossagi értesitések és felhivasok sordn plakatok, szérélapok készitése. Ezen fel-
hivdsok anyagainak tovabbitasa a kdzség honlapjan valé megjelentetés céljabol
Kapcsolattartds a helyi egyesiiletekkel és miikodésiik, rendezvényeik propagélasa-
ban val6 segitségnyijtas.

A Ko6z06sségi haz bérlésének koordindldsa, ,,Terembérleti szerzédések™ tovabbita-
sa-megkotése, kapcsolattartds a bérbevevokkel — a helyi egyesiiletek vezetdivel
egyarant.

A Koz0sségi haz tisztasdganak, rendjének feliigyelete

Kozbiztonsagi referensi feladatokkal kapcsolatos teend6k — katasztrofavédelem
Evenkénti dolgozéi utazisi kedvezményre feljogositd iratok elkészitése, kiosztasa
A kollégak munkdjinak segitése, sokszorositds, szkennelés, e-mailek tovabbitasa,
tigyiratok, levelezések elkészitése

Szolgaltatokkal valé kapcsolattartds szolgaltatdsi hiba elhéritdsa esetén
M¢éhészekkel vald kapcsolattartds, igazoldsok kiaddsa méhek vandoroltatdsardl —
szinyoggyéritések idopontjairdl eldzetes értesitések kikiildése

Nyil TemetOnyilvéantartdsdnak kezelése

Telenor Magyarorszag Zrt kapcsolattart6i feladatai — szdmlarendezési, megrende-

1ési feladatok

Ev 2020 2021
Polgarmester hataskorébe tartozo

nyilatkozatok — szocidlis telepiilési 43 76
tdmogatds iigyekkel

Jegyz6 hatdskorébe tartozé nyilat- 6 69
kozatok

Arajanlat kérések és megrendelések 2 4
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Ko6zosségi Haz terembérléseinek -
szdma :

Hatdségi statisztika 2 2
Statisztikak/Egyéb jelentések 14 22
Lakcimbejelentések és valtozdsok 105 206
Lakosségi felhivasok és plakdtok 45 48
Utazdsi kedvezmények iratai 16 15
Osszesen: 371 442

Szocialis iigyek — szocidlis- €s gyermekjoléti intézkedések — 1 teriilet

A szocidlis igyintézési teriiletet 202. év novemberétdl latom el. A tdblazat 2020. évre vonat-
koz6 adatok két honap kimutatdsa. A 2021. évben a jarvanyhelyzet - pandémia 3. és 4. hulld-
ma kozségiinket sem keriilte el, ami nem csak a megemelkedett haldlesetek szdmdval jart,
hanem a temetkezési esetszdmok novekedésével is. Azon esetek szdma is megugrott, ahol az
elhunytak hozzatartozo6i rendkiviili, krizis helyzetbe keriiltek a hirtelen megvaltozott élethely-
zetiikbdl fakaddan. A szdmok névekedése abban is megmutatkozott, hogy hdnyan keresték fel
onkormanyzatunkat olyan céllal, hogy természetben, vagy anyagiakban segitséget kaphassa-
nak szorult élethelyzetiik enyhitésére.

Az alabbi tdblazatban l4thatd, hogy milyen aranyd megoszldsban nyudjtottunk segitséget klien-
seinknek:

Tamogatas megnevezése 2020. év esetszam 2021. év esetszam
Thzifa segély — természetben nyujtott tdmo- 2 16 10 6

gatds

Telepiilési dpoldsi dij rendszeres tdmogatds 116
Telepiilési temetési tdmogatas 316
Telepiilési lakdsfenntartdsi rendszeres timo- 116 16

gatds

Telepiilési rendkiviili timogatds 8 {6 24 16
Osszesen: 11 6 39 16

2021. évben a temetési tdmogatdsban 3 f6 részesiilt CSAK, ami abbdl adddott, hogy
7/2021.(V. 14.) onkormdnyzati rendelet ,,A telepiilési tamogatdsrol és az egyéb szocidlis elld-
tasokrol” szolo 11.§-a Telepiilési temetési tdmogatds szerint a kérelmez6 jovedelmi viszonyai
egyediilallo esetén 85.500.- forint alatt, mig csalddok esetén az egy fOre jutd jovedelmi viszo-
nyok 71.250.- forint alatt volt. Sok esetben minimélis mértékben lépte til ezen 6sszeghatdro-
kat, ezért az ilyen esetekben telepiilési rendkiviili tdimogatast allapitottunk meg a raszorulék-
nak. Ennek als6 hatdra a temetési tdmogatds 0sszegével, azaz 20.000.- Ft-al egyezett meg,
fels6 hatara pedig 85.000.- forinttal.
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Minden esetben az alacsony havi jovedelmekkel kellett megbirkézniuk ezeknek az iigyfelek-
nek, s a rendkiviili élethelyzetiikb6l ad6dé tobbletkiaddsok sulyosan érintették alapvetd sziik-
ségleteik megteremtését.

Rendszeresen folyositott tdmogatdst két esetben dllapitottunk meg egy-egy raszoruld tigyfél-
nek, ami telepiilési dpoldsi dijat — 1 évre megillitott — és telepiilési lakdsfenntartdsi timogatds
utaldsa havi rendszerességgel. Ez utobbi félévre megdllapitott pénzbeni juttatas.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt nem igényelt egy nyili csaldd sem, ami a csalddok
egy fore juté havi jovedelmi viszonyainak emelkedésébdl addédik. De a jogszabdly altal meg-
hatdrozott oregségi nyugdij legkisebb Osszegének valtozatlansdga — 28. 500.- Ft — miatt sem
tudunk gyermekvédelmi kedvezményt nyujtani raszorul6 csalddoknak.

Osszegezve a 2020. és 2021. évi tapasztalatokat, ami a szocidlis 14tékoriinkbe keriilt sorsok és
bajba jutott emberek megismerésén alapszik, elmondhatd, hogy a jarvanyhelyzet nem csak
mentdlisan és egészségileg nehezitette meg az amugy is veszélyeztett rétegeket, hanem a meg-
1évo problémakkal kiizd6k gondjait ebbdl adéddan folerdsitette, meghatvanyozta. Természe-
tesen pusztdn ez a szdmadatokbdl nem dertiil ki.

Kereskedelmi és ipari tevékenységgel kapcsolatos iigyek — dj teriilet

A 2020. évben november és december honapokban 3 kereskedelmi tevékenység bejelentésé-
nek kérelmét rogzitettem az ASP Iparkereskedelem nyilvantartd rendszerében. Jogszabalyi
védltozds miatt a ,,ZALAKER” nyilvantartds megsziint 2020. évtdl és helyette egy orszdgos
atfogd Orszdgos Kereskedelmi Nyilvdntartdsi Rendszer — OKNYIR feliileten kell minden
egyes bejelentés koteles iizletet/kereskedot rogziteni. 2021. évben 6 Gj kereskedd lett nyilvan-
tartidsba véve, ebbdl egy termeldi piac is engedélyt kapott mitkddésre.

Beszdmolombdl kideriil, hogy egyre nagyobb teret kap a digitalizalédott rendszereken keresz-
tiil mkods ,, iigyintézd-iigyfél” kozvetlen kapcsolatteremtése. Igy gyors, pontos és elektroni-
kusan is nyomon kovethetd egy-egy iigymenet. Hivatalunkndl tovabbra is kiemelked6en meg-
hatdroz6 a hozzank fordulé és segitségre szoruld tigyfelek fogaddsa, kiszolgdldsa. A jarvany-
helyzet szabélyozdsa ellenére is novekedést mutatott azon ligyfelek szdma, akik személyesen
keresték fel hivatalunkat

Ugyfeleinkkel, partnerinkkel, mas tdrshat6sdgokkal, és kozigazgatasi szervekkel vald kapcso-
lattartds magas szinvonald, professziondlis tuddst kdvetel meg toliink, koztisztviseloktol. Az
informatikai rendszerek és eszkdzok, a szoftverek haszndlata is magasabb kompetencia szintet
vér el a napi rutinmunka soran.

Az elektronikus munkavégzés mellett fontos, és lényeges feladat a hivatali telefonok — veze-
tékes és mobil késziilékek — kezelése €s a személyesen érkezd ligyfelek tutbaigazitdsa, megfe-

leld informacidval vald ellatdsa. A pandémia miatt a telefonon torténé kommunikdcidk eset-
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szdma jelentOsen megnovekedett. Ezért munkavégzésiink sordn elétérbe helyezddik, hogy a

hivatalt telefonon keresztiil is képviseljiikk hangunkkal, egyéniségiinkkel.

Beszamol6 az adéztatas helyzetérol - 2020. és 2021.év

Készitette: Szab6é Anita adéiigyi tigyintéz6, Némethné Horvath Szilvia adéiigyi
tigyintéz6

A korédbbi évek beszdmol6ihoz hasonldan idén is betekintést nyerhet a Képvisel6-testiilet a
helyi adok alakuldsardl és az addigazgatdsi, munkailigyi és hagyatéki munka menetérol,
ugyanakkor a tdjékoztaté igyekszik bemutatni annak a rendkiviili helyzetnek helyi addkra
gyakorolt hatdsait, melyek az elmult éveket — 2020, 2021 — meghataroztdk. A pandémia id6-
szaka jelentds mértékben 4talakitotta a helyi dnkorményzatok bevételi forrdsait, illetve az
addigazgatasi gyakorlatot.

1. Altalanos rész

Az aldbbi Osszefoglal6 azt a célt szolgdlja, hogy a Tisztelt Képviseld-testiilet dttekint-
hesse Nyul kozség helyi adébevételeinek alakuldsat 2020. év és 2021. év vonatkozasaban.

Nyiil Kozség Onkorméanyzatidnak Képviseld-testiilete igazodva az Alaptorvény rendelke-
zéseihez az aldbbi adonemek tekintetében élt az addztatds lehetdségével:
— épitményad6
— kommunélis ad6
— helyi ipartizési ad6
— idegenforgalmi adé
A kozponti rendelkezésnek megfelelden az dnkormdnyzati ad6éhatésag — a jegyz0 hatés-
korében — egyéb atengedett kozpontilag meghatdrozott adok esetében is eljér(t), illetve besze-
di azokat, melyek egy része vagy egésze ndveli az Onkormdnyzat bevételeit. Ezek a kdzponti-
lag dtengedett adok Nyilon a kdvetkezok:
— gépjarmiiadé (2019.12.31-ig)
— talajterhelési dij

2. Pandémia hatdsa a helyi adéztatdsban

A helyi adok egyik legfontosabb tulajdonsaga, hogy a helyi adébdl szdrmazoé bevétel teljes
egészében az azt megillapité onkormdanyzat sajat bevételének szdmit, azt t6le elvonni nem
lehet, és ez az elvonds tilalma torvényi eredetli. Ugyanakkor a koronavirus jarvany kapcsan
hozott kormdnyzati intézkedések alapvetden megvaltoztattdk az onkormdanyzat koltségvetési
folyamatait is.

Az onkormdanyzati koltségvetést, és ezen keresztiil a helyi adoébevételeket meglehetdsen érzé-
kenyen érintette, hogy a kormédny a koronavirus jarvdnyra hivatkozva a veszélyhelyzetben
elvonta a telepiilésektdl a beszedett gépjarmiiadé onkormanyzatokndl marad6 részét. Az ide-
genforgalmi adét be kellet vallania szalldsadéknak, de megfizetniiik nem (amire tdmogatast
lehetett kérni). A kormany adéemelési stopot vezetett be, valamint 2021-t61 1%-ra csokkentet-
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te a kis- és kozepes véllalkozdsok helyi ipartizési addjat és kivezették az ideiglenes ipartizési
adénemet.

A Korméany az elvondsok ellentételezésére, az ennek kovetkeztében keletkezd veszteség
kompenzildsa érdekében hozott dontéseket. 2021. janudr 14-én jelent meg a 4/2021. (1. 14.)
Korményrendelet a veszélyhelyzettel dsszefiiggésben a huszondtezer fonél nem nagyobb la-
kossdgszamu telepiilési onkormdnyzatok tdmogatasi programjarol, amely szerint a 25 ezernél
kisebb lakosu telepiilések automatikusan megkapjik az ipartizési ad¢ teljes kiesd Osszeget.

A Kormény 4ltal a veszélyhelyzetre valé hivatkozdssal hozott intézkedések az ad6zok
szdmdra ugyan konnyitéseket tartalmaztak, ugyanakkor jelentdsen plusz leterheltséget jelen-
tettek az Adoiroda dolgozdi szdméra. A home office lehetdségével a két kolléga megosztva
élt, a 2020-as évben, annak figyelembevételével, hogy bér a hivatalban személyes tigyfélfor-
galom csak indokolt esetben lehetett, az iroddban mindig tartézkodott iigyintéz6. A pandémia
id6szakdban, a home office bevezetésével igen pozitiv tapasztalatként éltiik meg, hogy a rend-
szer — tekintettel arra, hogy internet alapu szolgaltatdson alapul — kifejezetten gordiilékenyen
mukodott.

Helyi ipariizési ad6

A Gazdasagvédelmi Akcioterv keretében a koronavirus-jarvany gazdasdgi hatdsainak mérsék-
lése érdekében sziikséges ad6zasi konnyitésekrdl sz6l6 140/2020. (VI.21.) Korményrendelet
elrendelte a gazdasdgi tarsasdgok részére, hogy a rendelet hatdlybalépésének napja (2020.
aprilis 22.) és 2020. szeptember 30-a kozott esedékessé valo éves €s soron kiviili helyi ipar-
z€si adébevallds-benyujtasi kotelezettségiiket és az ezzel egyidejlileg teljesitendd adodfizetési
kotelezettségiiket, valamint a kdvetkezd addeldleg-fizetési iddszakra sz6l6 addeldleg bevallds
benyujtasi kotelezettségiiket 2020. méjus 31-e helyett 2020. szeptember 30-ig teljesithették. A
rendelet tovabbi kedvezményt tartalmazott arra vonatkozdan is, hogy amennyiben az ad6z6
ipartizési ad6 bevallds-benyujtasi, adoeldleg-bevalldsi kotelezettségét a 2020-ban kezdddod
addeldleg-fizetési iddszak elsé eldlegrészlete esedékessége napjdig nem teljesitette, akkor
ezen elblegrészlet esedékességekor az el6z0 — kordbban bevallott — ipariizési ad6eldlegrészlet
0sszegét kell megfizetnie. Az ad6z6 ezen addeldleg-részlet mérséklését annak esedékessége
elott kérhette, ha szamitdsai szerint a 2020-ban kezd6d6 adéév addja nem éri el az addévi
addelbleg 0sszegét. Az ipartizési ado befizetésének hatdridOben torténd csusztatdsa, valamint
csokkentése dtszabta az onkormdnyzat 2020. és 2021. évi koltségvetését is. Az év mésodik
felében hirdették ki az egyes adotorvények valtozdsardl szolé 2020. évi CXVIIL torvényt,
mely a helyi ipartizési adé vonatkozadsdban tovabbi szabdlyokat dllapitott meg. A torvény tar-
talmazza a 2021. adéévre az ideiglenes ipartizési adokotelezettség megsziintetését a 30 napon
tdli 180 napon beliili tevékenységre vonatkozdan, mely adénem az dllandé jellegl ipartizési
tevékenység utin fizetendd adéba kertilt ,,betuddsra”. A javaslat az adminisztracié csokkenté-
se érdekében, illetve az addrendszer atldthatésag érdekében keriilt be a torvénybe. Tovéabba
modositasra keriilt a helyi iparizési ado bevalldsi rendje, mivel a jovOben az addalanyok nem
az Oonkormdnyzati, hanem kizardlag az dllami adéhatésdghoz kotelesek benyijtani helyi ipar-
z€si bevalldsukat. A bevallds-benyujtds/fogadds kdzpontositdsa nem érinti a helyi ipartizési
adobdl szdrmazd bevétel sorsdt, az tovabbra is a helyi 6nkorményzat bevétele marad. Ugyan-
akkor az Onkormdnyzat gazdalkoddsdra vonatkozéan tovdbbi kozponti intézkedés keriilt ki-
hirdetésre: a koronavirus-vildgjarvany nemzetgazdasdgot érintd hatdsanak enyhitése érdeké-
ben sziikséges egyes intézkedésekrdl sz6l6 639/2020. (XII. 22.) Kormdanyrendelet a helyi
ipartizési adé mértékének 1%-ban valé6 maximalizaldsarél dontott az egyéni-, mikro-, kis- és
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kozép villalkozédsok esetén, mely intézkedés 2021. és 2022. februdr 25-ig a NAV felé¢ megtett
nyilatkozat alapjan 2021. és 2022. évben végz6dd adéévben alkalmazanddak.

Idegenforgalmi ad6

A 140/2020. (VI.21.) Korményrendelet — 2020. aprilis 26-i hatdlybelépéssel — meghatarozta,
hogy a hatdlybelépés napjatdl 2020. december 31-ig terjedd iddszakban eltoltott vendégéjsza-
ka utdni idegenforgalmi ad6t az ad6 alanydnak nem kell megfizetnie, az ad6 beszedésére kote-
lezettnek nem kell beszednie, befizetne, a megéllapitott, de be nem szedett ad6t azonban be
kell vallania az ad6hatésaghoz. A 696/2020. (XII. 29.) Kormédnyrendelet értelmében az egyes,
a veszélyhelyzet ideje alatt alkalmazandé gazdasdgi szabdlyokrdl sz6lé 498/2020. (XI. 13.)
Kormdanyrendelet médositasa alapjan 2021. januér 1. napjatdl tovabbra is fennmaradt, hogy a
veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 478/2020. (XI. 3.) Korményrendelet szerinti veszélyhely-
zet megsziinésé€ig a szdlldshely szolgdltatonak a vendégéjszakdk utdn az adét nem kell be-
szednie és az onkormdnyzati adéhatésdg felé befizetnie. Az idegenforgalmi adéra vonatkozé
ezen kedvezmény 2021. jinius 30-dval sziint meg, igy 2021. julius 1-jétdl mar koteles a szal-
lasad6 az idegenforgalmi ado6t a vendégtdl beszedni, és azt az onkormdnyzati adéhatdéség felé
megfizetni.

Gépjarmiiad6

A veszélyhelyzet kihirdetését kovetden, mar szinte az elsé gazdasdgvédelmi intézkedés része-
ként a gépjarmtiadé elvondsa valdsult meg az dnkorményzattél, melynek 6sszegét innentdl a
XLVI Jarvéany Elleni Védekezési Alap javara kellet teljesiteni. Az erre vonatkozé szabalyok
a Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel Osszefiiggd eltérd
szabdlyairdl sz616 92/2020. (IV. 6.) Kormanyrendeletben jelentek meg. A 2020. évi kdzponti
koltségvetésrol szol6 2019. évi LXXI. torvény alapjén a kdzponti koltségvetést illeti a belfoldi
gépjarmiladé 60%-a, valamint a veszélyhelyzetre tekintettel a fennmaradé 40% is, mely ez
iddig az onkormdnyzat bevétele volt. A gépjarmiiadéval kapcsolatos eljarasi feladatok, mint
az ad6 megdllapitdsa, beszedése, ellendrzése tovabbra is az dnkorményzatok kotelezettsége
maradt még 2020. évben; 2021. évtdl a miltra sz616 (2020. év eldtti) gépjarmiiadé nyilvantar-
tdsa, beszedése és annak tovabb utaldsa, valamint a Magyar Allamkincstar felé elszamolds
tovédbbra is az 6nkormdanyzat ad6iroddjanak feladata maradkt.

A torvény a belfoldi gépjarmiivek utdni gépjarmiiadoban az adéhatdsdgi jogkort 2021. janudr
1-jével attelepitette a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz.

Addemelés tilalma

A Kormany gazdasidgvédelmi akcidterv keretében tovabbi szigoritdsokat, kotottségeket hata-
rozott meg a helyi adok vonatkozasaban. A koronavirus-vildgjarviny nemzetgazdasdgot érin-
t6 hatdsdnak enyhitése érdekében sziikséges helyi ad6 intézkedésrdl 535/2020. (XII. 1.) Kor-
manyrendelet rogzitette, hogy 2021. ad6évre vonatkozéan a helyi adék mértéke nem nove-
kedhet, az adémentességet, adokedvezményt tovdbbra is biztositani kell, és tijabb adénem
2021. évre nem vezethetd be.
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3. Bevételek alakuldsa

A bevételek, és ezen beliil a helyi adok tervezése mindig kiilonds odafigyelést igényel az 6n-
kormanyzat rész€rdl, hiszen a koltségvetés Osszedllitdsa elsGsorban a bevételek nagysdganak
alakuldsatol fiigg. Eppen ezért a tervezés sordn kiemelt figyelmet kell szentelni a jogszabélyi
kornyezet véltozdsaira, a gazdasdgi mutatdk alakuldsira, az onkorméanyzat rovid €s hosszi
tava célkitlizéseire. 2020. év elején Nydl Kozség Képviselo-testiilete még nem szdmolt a ko-
ronavirus-jarvany esetleges kovetkezményeivel, illetve annak koltségvetésre gyakorolt hatasa-
ival sem. Ennek megfelelden, az el6z0 évi — 2019. — tényadatokra timaszkodva, valamint iga-
zodva a gazdasdgpolitikai célkitizésekhez, és a helyi addpolitikdhoz az aldbbi bevételek eld-
irdnyz4asat tizte ki magénak 2020. évre:

Adobevételek tervezése 2020.
adatok ezer forintban

AT Betervezett bevétel 2020-ra
Epitményadé 6.000.000 Ft
Idegenforgalmi adé 700.000 Ft
Ipariizési ado 142.240.417 Ft
Gépjarmiiado 21.000.000 Ft
Kommunalis adé 17.500.000 Ft
Késedelmi potlék 1.000.000 Ft
Talajterhelési dij 100.000 Ft
Osszesen: 188.540.417 Ft

Mint mér kordbban is emlitésre keriilt, a Kormédny 2020. marcius 11-én az élet- és vagyonbiz-
tonsdgot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé humanjarviny kovetkezményeinek el-
haritdsa, a magyar dllampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében Magyaror-
szag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki. A veszélyhelyzet alatt a kormany néhdny
olyan adéiigyi intézkedésekrdl dontott melyek alapjaiban érintették a kdzség addbevételeinek
alakuldsat, igy azok folyamatos nyomonkovetése és a koltségvetés djra tervezése valt sziiksé-
gessé.
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Adodbevételek alakulasa 2020. év
az adatok Ft-ban értendok

2020
. teljesités e Ft .o
Adonem eléiranyzat teljesitett eléiranyzathoz Te,l]est-
p tés %
képest

Epitményadé 6 000 000 5846 207 153793 97 %
Idegenforgalmi -
ado 700000 258400 441600 63 %
Ipariizési ado 142.240 417 142.459.922 + 219505 | 100,15 %
Gépjarmiiado 21.000.000 647.020 -20352980| 3,00 %
Kommunalis
ado 17.000.000 17.643.518 + 643.518 | 103,7 %
Késedelmi pot-
1ék 1.000.000 1.415.710 + 415710 | 141.57 %
Talajterhelési
dij 100.000 100.800 +800 | 270,00%
Osszesen: 188.040.417 168371567 -129033867 | 89,54%

A veszélyhelyzet huzamosabb id6szaka nem sziint meg a 2020. évrdl 2021. évre, igy a meg-
hozott intézkedések tovabbra is fennmaradtak.

A 2020. elsd félévében meghozott, helyi adé térvényt érintd modositds sarkalatos pontja még
a jogi személyek a december 20-dig torténd feltdltési kotelezettségének hatdlyon kiviil helye-

z€se.

A 2020. évi valtozdsok és a torvényi mddositdsok figyelembevétele mellett a 2021. évre vo-
natkoz6 tervezés a kordbbi évekhez hasonléan megtortént.

Adobevételek teljesiilése 2021. év

Teljesi-
Adénem Terv 2021. Befolyt tés terv-

hez
Epitményadé 6.000.000 6.346.927 105 %
Idegenforgalmi adé | 100.000 285.600 285 %
Ipariizési ad6 90.000.000 * 108.675.154 |103%
Kommunilis adé 17.500.000 17.917.870 102%
Késedelmi potlék 1.000 000 1.263.966 126%
Talajterhelési dij 100.000 264.600 264 %
Osszesen: 129.537.084 134.754.117  |104%

*Modositasra keriilt késobb: 104.837.084 Ft-ra, a szdzalékos arany eszerint keriilt kiszamitas-
ra

27



A fenti informécios tablabol lathatd, hogy a kdzponti intézkedések miatt a 2020. évi eredeti
eldirdnyzattal szemben kb. 30%-kal, azaz csaknem 59 millié forinttal kevesebb bevétellel
szdmolt az onkormdnyzat. Az 6sszkoltségvetés szempontjabol a helyi addbevételek a koltség-
vetésben véllalt feladatok végrehajtasat igy joval kisebb mértékben finansziroztk.

4. Az adohatdsagi munka

Hatosagi ellen6rzés

Az ellendrzés elsddleges célja az ad6zdssal kapcsolatos jogszabdlyokban el6irt kotele-
zettségek betartdsdnak a vizsgdlata, az addbevétel megroviditésének, az add-visszaigénylés
jogosulatlan igénybevételének megakadalyozasa, a helyi ad6zasi mordl javitdsa. Az ellendrzés
rendjét, az ad6zok és az ad6hatdsag jogait és kotelezettségeit az Art. rendelkezései hatarozzak
meg.

Az dnkormdnyzati adéhatdsdg ellendrzése kiterjedhet:

a bevalldsok utdlagos vizsgélatara,

e az egyes adokotelezettségek teljesitésére,

e az adatok gyiijtésére,

e az ellen6rzéssel lezart id6szakra vonatkozé ismételt ellendrzésre.

Az épitményadé ellendrzésekor a rendelkezésre 4ll6 dokumentumokbdl indulunk ki,
amely lehet épitési engedély, haszndlatbavételi engedély, ingatlannyilvantartdsi bejegyzés, de
el6fordul és egyre gyakoribb, hogy 1égi felvételeket is felhaszndl az ellendrzéshez az 6nkor-
manyzati adéhatdsag.

A kommundlis ad6 ellendrzése alapesetben az ingatlan-nyilvantartds adatainak figye-
lembevételével kezdddik. Az addellendrzés sordn az addkotelezettség keletkezésének, illetve
megsziinésének idopontjat, valosdgtartalmat kell megvizsgélni.

Ellendrzés céljabdl adatokat, informdacidkat kérhet barmely mds hivataltdl (pl. ingat-
lan-nyilvéntartés, egészségbiztositds, stb.)

Feladatellatas részletezése

Az adobevételek beszedése, az addellendrzések lefolytatdsa mellett az adéhatdsag kiilon-
féle hat6sagi tevékenységeket is ellat miikodése sordn:

— addigazolasok kiallitasa (2020. évben: 41 db, 2021. évben: 13 db)

— vagyoni bizonyitvanyok kidllitdsa (2020. évben: 1 db, 2021. évben: 2 db)

— hatdsdgi bizonyitvany készitése

— ado és értékbizonyitvany készitése (2020. évben: 71 db, 2021. évben: 147 db)

— méltadnyossagi eljards lefolytatasa, részletfizetések (2020. évben: 10 db, 2021. évben: 9

db)

28



Tovabbi feladatok:

- Adatszolgdltatds negyedévenként gazddlkoddsnak: addbevételek (magén €s jogi sze-
mélyek bontdsban), hatralékok, tilfizetések, adderd-képesség levilogatdsa palydza-
tokhoz.

- Adatszolgdltatds fél évente gazddlkoddsnak: kotelezettségek dllomdnyédnak alakuldsa,
kovetelések dllomanyanak alakulésa, értékvesztések kimutatdsa.

- Utaldsok az adészamldkrol a koltségvetési szamlara. Talajterhelési dij bevétel atveze-
tése negyedévente a kornyezetvédelmi alap szamléra.

- Illeték bevételek utaldsa negyedévente a MAK illeték szdmldra.

- Gépjarmiiadd bevétel 100%-4nak utaldsa a Kincstir szimldjara havonta.

- Idegen bevételek utaldsa

- Utasitdsnak megfeleld adatszolgaltatds a MAK-nak.

- Tulfizetés rendezése: ligyfél kérésére —szdmlarendezés - a visszautaldsarol, vagy masik
szdmldra valé datvezetésr6l nyilatkoztatds. Utaldsok, atvezetések rogzitése az OTP
Elektra programban.

- Az ASP adérendszer Girlapmenedzsmentjének elvégzése a MAK elbirasdnak megfele-
18en.

- Kotelezd nyilvéantartds a bankszdmla kivonatokrdl. Nyilvantartds addbevételekrol, at-
futé bevételekrdl, visszatéritésekrdl, atfutd tételek rendezésérodl, koltségvetésnek at-
adando tételekrdl. Valamint ezek dsszesitése.

- Addbevételek tervezése

- Talajterhelési dij bevalldsi nyomtatvdnyok elkészitése, postdzdsa a Pannon-Viz Zrt.
listdja alapjan. A visszaérkezd bevalldsok feldolgozdsa.

- Készpénzitutaldsi megbizasok és egyéb nyomtatvanyok rendelése.

- Pénzforgalmi napl6, konyvelési napld, zarasi 6sszesitok kinyomtatésa.

- Iratanyag szétvdlogatdsa, leflizése, rendszerezése és taroldsa.

Az IRAT szakrendszerben iratok (kb.: 4000 db) kezelése: érkeztetése, iktatasa, kiadvanyoza-
sa, expedidldsa, postdzasa, elektronikus kiildése, irattari elokészitése, irattdrorzasa,
tértivevények rogzitése.

Az adoiigyek intézése jelentds feladat, igy fontos, hogy ad6zdink kiszolgaldsa gyors, ha-
tékony és tigyfélbarat médon torténjék. Az Onkormanyzati Adéhatésag az adéiroddban fogad-
ja tgyfeleit, és ad6z6ink szdmdra — meghatdrozott feltételek mellett — un. elektronikus tigyin-
tézés is miikodik (Onkormdanyzati Hivatali Portél), ahol ad6z6ink tdjékozédhatnak folyészam-
la egyenlegiikrdl, az addztatés targyarol, alapjar6l, megtekinthetik hatralékukat, és elektroni-
kus formédban — bankkartyajuk igénybevétele mellett — rendezhetik is azt. Ehhez tartozik az
adébevallasok elektronikus kitdltése, bekiildése, feldolgozasa, az ad6folydszamla online elér-
hetdsége, sziikség esetén online pénziigyi rendezése. Az innovativ fejlesztés része még a
bankkartyaval torténd befizetések dsztonzése, valamint az ad6zok szdmara kikiildott értesitok,
foly6szamla egyenlegek egyszeriisitése, szinvonaldnak javitésa.

2020. évben a veszélyhelyzet kihirdetését kovetden a Polgdrmesteri Hivatal dolgozéi
szdmdra a hivatal vezetése lehetOséget biztositott az otthoni munkavégzésre. A home office
alatt az dnkormdnyzati adérendszer — ASP- lehetvé tette szdmunkra, hogy otthonrdl elérjiik
azokat az informatikai hal6zatokat és alkalmazdsokat, melyek a feladat elldtdshoz feltétleniil
sziikségesek. Az addztatdssal kapcsolatos feladatok igy teljes korlien ellatasra keriiltek, az
ad6zok e-ligyintézéssel, emailben illetve telefonon tarthattdk a kapcsolatot az 6nkormanyzati
addhatdsdg dolgozdival.
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FizetéskOnnyités

Az ad6zds rendjérdl sz616 torvény rendelkezik a méltdnyossdg intézményérdl, mely sze-
rint azokban az esetekben, ahol az addtartozds megfizetése ellehetetlenitené a véllalkozast,
illetve stlyosan veszélyeztetné az ad6z6 €s a vele egy haztartdsban €16k megélhetését, az ado-
hatésdg mérlegelési jogkorében koteles méltanyosan eljarni. Ezért azokban az esetekben, ahol
a torvényben meghatarozott feltételek fennallnak az adéhat6sidg méltanyossagot gyakorolhat —
illetve bizonyos esetekben koteles gyakorolni -, és az addtartozéast mérsékelheti, vagy az ad6-
z0 szaméra meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén fizetési konnyitést engedélyezhet.

2020. évben a koronavirus jarviany hatdsdra a fizetéskonnyités szabdlyai és feltételei is
megvaltoztak, ugyanis a Kormanyrendelet értelmében uj, specidlis és ingyenes fizetési kony-
nyitést vehettek igénybe a koronavirus-jarvdny miatt bajba jutott adézok. A veszélyhelyzet
megsziinését kovetd harmincadik napig eldterjesztett kérelmet mindenki részére illetékmen-
tessé tették, amelyben a veszélyhelyzetre hivatkozassal 12 havi részletfizetés vagy 6 havi pot-
lékmentes fizetési halasztds lehetett kérni minden adéfajtira. A fizetési konnyitést 5 millié
forint tartozasig egy alkalommal vehették igénybe az ad6zok. Az ad6éhatdsdg a nem természe-
tes személy ad6zonak a veszélyhelyzet megsziinését kovetd harmincadik napig eldterjesztett
kérelme alapjin, az Ot terheld adotartozdst egy alkalommal, legfeljebb 20%-kal, de 5 milli6
forintot meg nem haladéan mérsékelhette, amennyiben a kérelmez6 gazdasagi tevékenységét -
a veszélyhelyzetre visszavezethetéen — az addtartozds megfizetése ellehetetlenitené. A mér-
séklést egy adénem tekintetében lehetett kérelmezni. A rendelkezések hatdsara a fizetési
konnyitések benyudjtdsa az ad6zok részérdl — a virttal ellentétben - nem szaporodott meg je-
lentésen. Méltdnyossdg — a veszélyhelyzetre vald hivatkozdssal — nem érkezett az Adéiroda-
hoz, igy ad6elengedésrél beszamolni nem tudunk.

5. Dolgozoink

A nyilvéntartott ad6zok helyi ad6zdsdnak mindennemi hatdsdgi munk4jat 2 f6 tigyintézd
latja el, akik a fentebb emlitett ad6iigyek mellett munkaiigyi, hagyatéki és anyakdvvezetd
helyettesi feladatokat is ellatnak.

Hagvatéki iigyintéz€s 2020. évben: 54 db, 2021. évben: 109 db (pothagyatékkal egyiitt):

- hagyatéki leltar felvétele (6-15 oldal)

- sziikség esetén ado- és értékbizonyitvany kérése tarshatosagoktol

- kozjegyzOhoz a hagyatéki leltdr és a beszerzett csatolt iratanyag megkiildése Hivatali
Kapunk keresztiil

- jogszabdlyok szerinti nyilvantartas vezetése

- jogsegélyben kért hagyatéki leltdr megkiildése elektronikus dton

Munkaii

2016.0ktober 6ta a munkaiigyi feladatokat is az adéiroda egyik munkatdrsa végzi. A feladat-
kor ellatdsaba beletartozik:

- a MAK iigyintéz6jével torténd kapcsolattartds, adatszolgiltatds

- a KIRA rendszer haszndlata rendszerben munkaiigyi nyilvantartds (tdppénz, szabadsig)

- feladatkorbe tartozdan kezelni kell a kdzfoglalkoztatottak munkaszerzddéseit

- a kozszolgdlati alkalmazottak szerzddéseit, atsoroldsait

- tiszteletdijak szamfejtését
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- megbizasi dijak szamfejtését

- a tdvollétek (szabadsag, tippénz rogzitését)

- a caffeteria juttatdsok szamfejtést

- munkdltatdi igazodsok készitését

- védOndk jogviszonyainak karbantartdsa

- reprezentdcios koltségek rogzitése

- képviselOtestiilet, onkéntes tiizoltok és egyéb megbizasi jogviszonyok kezelése és  szdmfej-
tése

- kovetni és hasznalni kell a TARTINFO rendszert, E-adat rendszert €s a TER rendszert

Az adéiroda dolgozdira jelentds feladatot 16 a fenti feladatok elldtdsa mellett a folyamatos

jogszabdlyi kornyezet véltozdsa, bonyolultsiga, az ad6z6i kor folyamatos boviilése, a techni-
kai fejlédés nyomon kovetése, a folyamatosan boviilo tigyfélforgalom megfeleld kiszolgdldsa.

Gazdalkodas

Gazdalkodas dolgozdi 2020-2021 évben:

Németh Jozsef Vezeto-fotanacsos (2022. janudr 14.-ig )
Polgarné Pocze Franciska Fomunkatars (2021. jinius 30-ig )
Téthné Mezé Eszter Munkatars

Kamforné Toth Klara Vezetd-tanicsos

Balogh Ildiké Vezet6-tandcsos 2021. augusztus 16-t6l

A gazdalkodasi iroda kiemelt fobb feladatai:

koltségvetés-gazdalkodds

vagyongazdalkodds, leltari feladatok

intézményi gazdalkodds koordinacid

szamviteli feladatok

utalasok, szamlazas

pénztéri pénzkezelés

beszerzések

konyvelés

torzskonyvi adatokkal kapcsolatos iigyintézés

pélyézati elszdmoldsok

intézményi beszamoldk, jelentések készitése a MAK felé

normativ timogatdsok igénylése, elszimoldsa

kovetelések, kotelezettségek nyilvantartdsa

addk bevalldsa

Beruhdzisstatisztikai negyedéves, éves jelentések készitése a KSH Electra rendszer-
ben

e NEAK bérfejlesztési timogatdsok igénylése, korrekcidja, elszamoldsa
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Koltségvetés-gazddlkodas:

A pénziigyi teriileten a koltségvetési gazdédlkoddsi feladatok keretében az aldbbi teriileteken
latjuk el feladatunkat:

- koltségvetési tervezési feladatok

- havi, féléves és haromnegyed éves és éves beszdmolok elkészitését
- negyedévente mérlegbeszdmolo készitése

az 4llami normativa igénylésével és elszdmoldsaval kapcsolatos feladatok
az eldiranyzatokkal kapcsolatos feladatok

szerzOdések atnézése és pénziigyi ellenjegyzése

- EBRD rendszerben pélydzatok rogzitése, elszdimoldsa

- Vis maior tdmogatdsok igénylése és elszdmoldsa

- egyéb pélydzatokkal és elszdmoldsukkal kapcsolatos feladatokat
folyamatos gazddlkodasi tevékenységhez kapcsolddo feladatokat
bizottsdgok munkdjinak segitése, bizottsdgi anyagok elkészitése
allamkincstéri ellendrzésekhez anyagok Osszekészitése

afa bevallas készitése

- rehabilitacids jarulék, cégautd addbevallds elkészitése

A koltségvetési tervjavaslat elkészitése a mindenkori hatdlyos jogszabdlyok szerint torténik.
Ezek elokészitése a gazdalkoddsi csoport feladata. A koltségvetést targyald bizottsagi, illetve
képviseld testiileti iiléseken aktivan részt vesziink, és a javaslatokat beépitjiik a koltségvetés-
be.

A koltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan gazdilkodik, évente elkésziti a beszdmoldjat.
A koltségvetési beszdmoldk célja, hogy a koltségvetési szervek, valamint az irdnyitd szerviik
informdciot kapjanak arr6l, hogy a koltségvetési tervhez képest hogyan alakult az onkor-
manyzat gazddlkoddasa.

A beszamoldsnak tobb fazisa van:
- havi beszdmolo
- tdjékoztato a féléves gazdalkodds helyzetérdl
- tdjékoztat6 a haromnegyed éves gazddlkodds helyzetérdl
- éves beszdmolds vagy mds néven zarszdmadas

Az Allamkincstdr felé havonta ill. negyedévente készitiink a beszamoldkat.

A féléves beszamol6t junius 30-i fordulénappal készitjiikk el, az eldirdnyzat konyveléseket
kovetden.

A haromnegyed éves tdjékoztatd Osszedllitdsakor figyelembe vessziik az el6irdnyzatok id6-
ardnyos alakuldsat, a tartalék felhaszndldsanak alakuldsat valamint a hidny illetve a tobblet
0sszegek alakuldsat. Elkészitése szeptember 30.-ai fordulénappal torténik.

A zéarszdmadast szintén a hatdlyos jogszabalyok alapjan allitjuk ossze, figyelembe véve a he-
lyi koltségvetési rendeletben foglaltakat is.

Az Onkormdnyzat feladatmutatok szerint jaré normativ hozzdjaruldsokat és tdmogatdsokat
igényel a Magyar Allamkincstértdl. A tdmogatdsok igénylése, lemonddsa és az ezzel kapcso-
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latos intézményi koordindcié is a feladataink koz¢€ tartozik. Itt a hatdrid6k pontos betartdsa
nagyon fontos, a hatarid6 elmulasztasa jogveszto.

Az igénybe vett normativ hozzdjaruldsokkal és tdmogatdsokkal az éves koltségvetési besza-
mol6 elkészitésekor szamolunk el a tényleges mutatdk alapjan.

A jovédhagyott eldirdnyzatokat évkozben mddositani kell, ha sziikséges. A mddositasokrdl
el6terjesztést készitiink a képviselo-testiiletnek. Ezen feladat magaba foglalja a kozponti, sajat
hatdskort eldirdnyzat moédositdsokat, valamint a sajat hatdskori eldirdnyzat atcsoportositdso-
kat.

Negyedévente elszdmolunk az dgazati potlékokkal, rehabilitaciods jarulékkal.

Afa bevalldsokat havonta, negyedévente, évente készitiink.

Vagyongazdalkodas:

A gazdélkodasi feladatok keretében a leltdrozast, selejtezést, illetve annak Onkorményzati
koordinacidjat latjuk el.

Elkészitjiik a leltdrozési iitemtervet, gondoskodunk a leltdrozds megszervezésérol, részt ve-
sziink a leltdrozds végrehajtdsdban és annak kidolgozédsdban.

A leltdrozas megkezdése elott kordindljuk a selejtezést.

Nyilvéntartdst vezetiink a KATI-i szdmitégépes rendszerben az onkormdnyzat vagyondrol.
Negyed évenként elszdmoljuk, majd lekonyveljiik az értékcsokkenést.

Civil szervezetek tdimogatasaval, képvisel6i kerettel kapcsolatos szamldk gytijtése.

Intézményi gazdalkodas koordinacidja:

Feladatunk az intézmények gazdilkoddsanak pénziigyi koordindldsa.

Figyelemmel kisérjiik az intézmények gazdalkodésat, az eldirdnyzatok teljesitésének alakula-
sat.

Napi kapcsolatot tartunk az intézmények vezetdivel.

Szamviteli feladatok:

Minden gazdasédgi eseményt, pénzmozgast, eszkdzallomany-valtozast bizonylatolni kell.
A szamviteli torvény eldirdsainak megfelelden ezen feladatok keretében végezziik az aldbbia-
kat:

- kontirozas, konyvelés
- kotelezettségvallalds nyilvéantartds
-el6irdnyzat valtozdsok kdnyvelése

A kontirozds és konyvelés folyamatos napi feladat. 2020.évben 4.588 utalvinyrendeletet
2021-ben 8.633 utalvanyrendeletet készitettiink, 2020. évben 23257 tételt kontiroztunk le tar-
tozik, 21637 tételt kontiroztunk le kovetel oldalon, 2021. évben 50273 tételt kontiroztunk le
tartozik, 54359 tételt kontiroztunk le kovetel oldalon. A kotelezettségvallalasok és eldirdny-
zatok szdma és kontirozasa hasonlé nagysagrendii.
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Biztositanunk kell, hogy a konyvelés naprakész legyen. Az Allamkincstar felé havonta id6ko-
zi koltségvetési jelentést készitiink.

Adok f0konyvi konyvelése és kontirozdsa is a gazddlkodds feladata.
A konyvelést megeldzden azon szallitéi kotelezettségvdllaldsok keriilnek berogzitésre és kon-

tirozdsra melyek értéke meghaladja az 200.000.-Ft-ot.

A konyvelést tovdbbra is a folyamatosan tovdbbfejlesztett ASP szdmitégépes programmal
végezziik.

Utalasok, szamlazas:

Naponta latjuk el a bankszdmldn keresztiil bonyol6d6 pénzforgalmat az OTP Elektra prog-
rammal.

A bankt6l érkezett bankkivonatok alapjan bankszdmldnként naprakész nyilvéantartdst (bank-
naplét) vezetiink. A hivatalnal 2020-ban 394 db, 6nkorményzatndl 1745 db, 6vodanal 1147 db
tétel szerepelt, 2021-ben a hivatalndl 374 db, 6nkormanyzatndl 1858 db, 6vodandl 5234 db
tétel szerepelt.

A szadmlakivonatokat mellékleteivel egyiitt leflizziik.

A beérkezd szdmldkat utalvanyozd lappal latjuk el, majd ezt kovetden az érvényesitOhoz és
utalvdnyozdéhoz vissziik aldirdsra. Az utalds véglegesitése eldtt az ellenjegyz6 is aldirja az
utalvanyozé lapot.

A szamlazéssal kapcsolatos feladatokat is ellatjuk. 2020-ban a hivatalnal 18 db, az &nkor-
mdanyzatndl 105 db, az 6vodandl 157 db kimend szadmlat allitottunk ki. 2021-ben a hivatalnal
21 db, az 6nkorményzatnal 79 db, az 6vodanal 4063 db kimend szamlat allitottunk ki.

Ugyeliink a szamldk kiallitdsdnak pontossagara.

Pénztari pénzkezelés:

A hazipénztari tevékenység a minden napi tevékenység sordn folyamatosan megjelenik. A
készpénzforgalom lebonyolitdsa hdzipénztiron, illetve az 6vodandl intézményfinanszirozas
keretében bonyolédik.

A pénztaros feladatai:

- apénztirban tartott készpénz kezelése, megdrzése

- abefizetett készpénz atvétele, a kifizetések teljesitése

- apénztarral kapcsolatos nyilvéntartdsok és elszamoldsok vezetése

- avarhato sziikségleteknek megfelel6 mennyiségli pénz rendelkezésre-alldsanak biztositdsa
- intézményfinanszirozas elszdmoldsa

- eldlegek, folyositasa, segélyek fizetése

- pénztarjelentés vezetése, dekddonként zardsa

- bérleti dijak, kozteriileti dijak beszedése, szamla készitése

- szemeteszsdkok eladdsa, elszdmolas a szolgaltaté felé

2020. évben az onkormdanyzat pénztirjelentése 346 db, a hivatalé pedig 108 db tételt az dvo-

daé 310 tételt tartalmazott. 20201. évben az onkormdnyzat pénztirjelentése 273 db, a hivatalé
pedig 91 db tételt az 6vodaé 90 tételt tartalmazott.
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Beszerzések:

A beszerzések megvaldsitdsdban, illetve lebonyolitdsdban is szerepet kap a gazdalkodasi iro-
da.
Beruhézisok esetében pl. a palydzatokndl lebonyolitdsi szdmldt kell nyitni a banknal.

A készletbeszerzések, eszkozok, irodaszerek beszerzését is mi bonyolitjuk le.

Egyéb:

Természetesen azokat a feladatokat is ellaitjuk még, amivel a hivatal vezetése -a munkakdo-
riinkhoz kapcsoléddan-, megbiz benniinket.

Elkészitjiik az éves, negyedéves kotelezo statisztikdkat, felméréseket.

Kapcsolatot tartunk az egyesiiletekkel, civil szervezetekkel. Elkészitjiik a tdmogatasi szerzo-
déseket, ezek alapjan utaljuk szdmukra a timogatds 0sszegét. Az adott timogatasrol év végén,
illetve folyamatosan el kell szdmolni.

A Gyori Hulladékgazddlkodési Nonprofit Kft. altal biztositott miianyag hulladékgyiijté zsa-
kok atvételét itt biztositjuk azon lakosoknak, amely utcdban nem jar a kukédsautd.

A zsdkok 4dtaddsardl szdllitdlevelet dllitunk ki a lakosoknak. A Hulladékgazdalkoddsi Kft.
alkalmazottja havonta jon és potolja az elvitt zsdkok mennyiségét a széllitélevél alapjan.

Pal Eva

A 2020-2021 év telepiilés-iizemeltetési és épitésiigyi feladatairdl

A 2020-2021-es években az dllami tdmogatdsok felélénkitették a az épitkezési kedvet a lakos-
sdg korében. A csaladi hazak épitése és bovitése is egyszerii bejelentéssel torténik, az ellendr-
zést pedig a Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Gyéri Jarasi Hivatal Epitésiigyi és
Orokségvédelmi Féosztdlya végzi. A Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és
Fogyasztovédelmi Foosztily a kiilonleges miiszaki megolddsokkal (pl ipari épitményeknél)
jar6 engedélyeket vizsgilia. A Gy6ri Epitéshatésagi Osztaly feladatkore azokra az engedé-
lyekre korldtozodik, melyek nem férnek bele az egyszerli eljards szabta feltételekbe és nem
igényelnek kiilonleges muiiszaki megoldast, ilyenek példaul a hétvégi hdzas idiild épiiletek és
a 100 m3 meghaladé melléképiiletek. Nyiil Kozség Onkormanyzata 2013 6ta vizsgél telepii-
1ésképi bejelentési kotelezéssel minden olyan épitési tevékenységet, mely nem tartozik a fent
nevezett hatésdgok feladatai k6z¢ (pl 100 m3-t meg nem haladd, nem emberi tartézkoddsra
szolgélo épitménye.) A helyi rendeletben rogzitett minden épitési tevékenységre vonatkozo
konzulticié kotelezettség a kezdeti kdvetkezetlenséget kovetden mér a korményhivatal altal is

elvart mellékletté valt, a tervezok korében is tudatosult. A kotelezo konzultacié soran Kuntner
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Ferenc f6épitész vizsgilja a telepiilésképi, valamint a jogszabalyi megfelelést. A 2020. évben
a kozel két éves egyeztetd és tervezd munkdk eredményeként elfogaddsra keriilt a feliilvizs-
gdlt rendezési terv. Persze ez mddositdsok nem érnek véget, hisz ez egy végtelen folyamat,
minden évben tobb eljarast is lefolytatunk lakossdgi kezdeményezésre. A ,,home office”-os
feladat teljesités némileg visszavett ennek lendiiletébdl.

Telepiilés-lizemeltetoként lentebb részletezett feladataimat immaron 8 6rds munkakoérben 14-

tom el. A f6épitészi jogosultsdgokat igényld feladatkort el0készitem, segitem.

A telepiilés-iizemeltetés f6bb feladatai a kovetkezok:

- Epitésiigyi-igazgatdsi iigyek:
o Szakhat6sagi nyilatkozat kiadésa;
o Telepiilésképi bejelentési és véleményezési eljardsok lefolytatdsdnak el6készitése,
o Kotelez6 konzulticids eljardsok lefolytatdsdnak el0készitése,
o Adatszolgéltatas, iratattétel;

o Ugyfélfogadas

- Epitéshatésdgi feladatok:
o Hat6sagi ellendrzések lefolytatasa;
o Epitésrendészeti feladatok;
o Hatésagi kotelezések elrendelése, végrehajtasa
- Telepiilésrendezési iigyek:
o Telepiilésrendezési tervek el0készitésének segitése;
o Telepiilésszerkezeti, beépitési tervek, szabalyozasi eldirdsok készités-modositdsok
tigyintézése;
o Szakhatosigi egyeztetések lefolytatdsa;
o Lakossdgi bejelentések kezelése
- Onkormdnyzati iigyek:
o Onkorményzati dontések elokészitése;
o Ut-kézmii iigyekben polgarmester munkdjanak segitése;
o Onkorményzati tulajdonban 1évé ingatlanokkal, épiiletekkel kapcsolatos intézke-
dések,
o Temetd-nyilvantartas kezelése, sirhelyek kijelolése

- Egyéb feladatok:
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o Szakmai tanacsadas;
o Nyilvantartdsok vezetése;
o Statisztikai adatszolgaltatas

Tajékoztaté kimutatasok

Nyul Kozségi Lakasépitési adatai 2021. évre vonatkozoéan:
(az adatok a hat6sagok 4altal megkiildott értesitések alapjdn késziiltek - nem teljes korti)

2021
Kiadott lakdsépitési engedélyek, bejelentések szdma 42
Hasznalatba vett lakdsok szdma (tudomasulvétel): 12

Epitésiigyi feladatkorok ismertetése

Epitésiigyi-igazgatasi ligyek

Az épités-igazgatdsi ligyekben, mint véleményezd, tandcsadd és nyilvantartd jarok el.

A 23/2017. (XII. 15.) 6nkormdnyzati rendelet hatdlyba lépésével minden épitési tevékenység
a konzultaci6 kotelezettsége ald esik; a nem engedélykoteles épitési tevékenységek telepiilés-
képi bejelentési eljards-, valamint a helyi védelem, vagy mtiemléki kornyezetben torténd épi-
tési tevékenységek a telepiilésképi véleményezési eljards kotelezettsége ald esnek. A f6épitész
szakvéleménye alapjan kaphat az épittetd a polgdrmester éltal igazoldst arra vonatkozdan,
hogy az épitési tevékenység illeszkedik a telepiilésképbe. Sziikség esetén az eljards elokészi-
tését segitem eld.

Nyuli helyszinen torténd engedély koteles tevékenységek eljardsahoz a Kormanyhivatallal és
a Gyéri Epitésiigyi Osztallyal tartom a kapcsolatot kérdéses iigyek tisztazasaban.

Epitésiigyi hatésagi iigyek

A hatésagi munka és a dontések alapja az Epitési Torvény és a kiegészitd dgazati és Kor-
manyrendeletek, valamint a Telepiilésrendezési Terv és a Helyi Epitési Szabdlyzat.

Az els6foki hatdsdg bizonyos esetekben (pl kiilonleges épitmény) kérhet szakhatésagi allas-
foglalast az engedélyezési eljaras sordn.

Mis esetben, pld. telekalakitds, kdozmiitervezés, nyilvantartdsi és lizletnyitdsi ligyekben az
épitész szakhatdsagként ad ki szakvéleményt a helyi természetvédelmi eldirdsok, a hatdlyos
rendezési terv €s a helyi épitésiigyi kovetelmények tekintetében.

2021 decemberében a telekalakitdssal kapcsolatos szakhatésdgi jogkor dtkeriilt a Gyor-
Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Allami Féépitészi Iroddjahoz. Mivel az iroda nem ad
elézetes véleményt, ezért a lakossag tovabbra is hivatalunkndl prébal a lehetdségekrol tdjéko-
z6dni.

MunkaidOm jelentds részét teszi ki az épitési és telekalakitdsi lehetdségekkel kapcsolatos
megkeresések.
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Egvéb miiszaki és telepiilésrendezési iigyek

Egyéb feladataim korébe tartozik az dnkormdnyzati és épitési munkdval kapcsolatos statiszti-
kai és egyéb felmérések és kimutatdsok elkészitése.

A lakossag érdekében heti 4 alkalommal tartok iigyfélfogadast, szakmai tandcsadést akér sze-
mélyesen vagy telefonos, elektronikus megkereséssel.

Az Onkormanyzati, dtkezeldi iigyekben:

Kezelem a temetd nyilvantartasat, a temeto.info honlap frissitéséhez adatszolgaltatdst nyijtok
az oldal iizemeltetdje felé, valamint temetkezés el6tt a sirhelyek kijelolésében intézkedek.
Feladatom a lakosségi bejelentés alapjan torténd helyszinelés, melynek alapjan gyommentesi-
tésre valo felszolitdsok és egyéb ingatlan rendezetlenségbdl ered6 mulasztisra, kotelezettségre
valo felszoélitas. Kozteriiletek ellendrzése, rendezésre valo intézkedés.

Ijtbontésok, aroklefedések, utakon torténd kozmiibekotések épitési- felijitdsi munkdlataihoz
sziikséges hozzajaruldsokat el6készitem.

Uj kozmiivezetékek nyomvonaldnak egyeztetéseit, tombfeltaré utak megvaldsitdsanak tulaj-
donosokkal torténd egyeztetését, adminisztrativ munkdlatait végzem.

Lakossagi nyilvantartasi iigyekben:

A telepiilés utcaelnevezéseiben és a hdzszdmozds logikus kialakitdsdban tevékenykedem. A
sziikséges adatrogzitéseket a kozponti cimregiszterben (KCR) elvégzem, a lakossdgot az eset-
leges véltozdsokrol értesitem, a hivatalbdl inditott hdzszdmvaltozds esetén a lakcimkartya
tigyintézését elosegitem. Utcanév, hdzszdm véltozas esetén a szolgiltatokat tdjékoztatom.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A beszamoldban meghatdrozott és bemutatott hivatali tevékenységek nem fogjak ét teljes egé-
szében a torvényekben és kiillonb6zo szintli jogszabalyokban kapott feladatok teljes skéldjat.
Ez a ,teljesség ,, nem is lehetséges, hiszen a jelenlegi jogrendszer a jegyzd hataskorébe utal
koriilbeliil 2.500 hat6sagi hatdskort, valamint ugyanennyi dnkormdnyzati hatdskort. E hatas-
korok gyakorlasdhoz a jogalkotdk az elmilt évben tobb szdz jogszabdlyt ,,alkottak ,, ( torvé-
nyek és rendeletek ) . Ezeknek a jogszabalyoknak, valtozdsoknak a nyomon kovetése, alkal-
mazdsa nagy terhet ré a dolgozdkra.

A beszamol6 Osszedllitdsdndl arra torekedtem, hogy a képviseld-testiilet tagjai jobban megis-
merjék a hivatalban folyé munka Osszetettségét, valamint mennyiségét.

A bemutatott feladatokon kiviil a hivatal dolgozéi részt vesznek a telepiilés ,.életében ,,, a te-

lepiilésre vonatkozé pédlydzatok készitésében, dpolja a nemzetkozi kapcsolatokat is. A hivatal
dolgozéival igyeksziink ezeknek a feladatoknak is megfelelni. Ugy itéljiik meg, hogy kapcso-
latunk a telepiilésen miikodd szervekkel, intézményekkel, a kornyez6 telepiilések hivatalival,

38



mds tarsszervekkel jo.

Természetesen adédnak hibak, hidnyossdgok, melyekkel szemben kritikdk fogalmazédnak
meg. Ezek a hibdk, hidnyossdgok nem tudatosak. Virjuk és elfogadjuk azokat a kritikakat,
amelyek épitd jellegliek és munkdnk sordn azt hasznositani tudjuk.

Kérem a testiiletet, hogy a beszdmol6t vitassa meg és azt fogadja el.

Takécs Lajos sk
jegyz0

HATAROZATI JAVASLAT

Nyil K6zség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

........... /2022. ( V.31.) dnkormanyzati hatdrozata

Targy: Nyili Polgarmesteri Hivatal 2020-2021.¢vi munkdjardl beszamold

Nyil K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a napirendi pontot megtargyalta és a Nyili
Polgarmesteri Hivatal 2020-2021. évi beszamol6jat elfogadta.

Felelés : Takdcs Lajos jegyzd
Hatéridg: 2022. december 31.
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