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Onkéltségszamitési szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Nyuli Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv Onkoltségszamitdsi szabélyzatat a
szamvitelrdl sz616, mddositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése,
valamint az allamhéztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) 50. § (1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a szdmviteli politikaban
rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatdrozzuk meg.

I.  ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabalyzat hatalya kiterjed Nytl Kézség Onkorményzata ( a tovabbiakban: nkormanyzat) ,
a Nyuli Polgarmesteri Hivatal ( a tovabbiakban: hivatal) és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 Nytli Aranykapu Ovoda és Béleséde ( a tovabbiakban: intézmény) intézményre.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az dnkorményzat, a
hivatal és az intézmény tevékenységei keretében eldallitott eszk6zok (termékek), tényleges
kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolddd koltségtérités
pontos Osszegének meghatdrozasara iranyuld tevékenységet, tovabba alapul szolgéaljon az
Onkoltségszamitas kiilsd és belsd ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szdmlaosztdlyban rogzitett koltségekrél
adatokat szolgaltasson sajat eléallitasu eszk6zonként, tevékenységenként, szolgaltatasonként.

Az Onkéltségszamitasi szabélyzat az alabbi témakorokben tartalmaz elirasokat:
- koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,
- az onkoltségszamitas targya,
- a kalkulacids koltségtényezok tartalma (3. pontban foglaltak alapjan),
- a kozvetett koltségek elszamolasanak €s felosztasdnak médja (4. pontban foglaltak
alapjan),
- az 6nkoltségszamitas modszere,
- a munkaszamok,
- az 6nkoltségszamitas készitésnek idépontja,
- az onkoltségszamitdsahoz sziikséges adatszolgaltatés,
- koltségelszamolas bizonylatolasa,
- az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.
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Onkoltségszdmitasi szabalyzat

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzattal szembeni kovetelmények:

- az adatok kells idében rendelkezésre dlljanak, megbizhatdak és kénnyen attekinthetdek

legyenek
biztositsa a konyvvitel szdmara a megfelel adatbdzist,

adattartalma és informdcio dramldsa szabdlyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcios alapelvek gyakorlatban torténd megvaldsitasaval lehet

biztositani.

Kalkulaciés alapelvek:

koltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eldallitdsaval kapcsolatosan ténylegesen felmertiilt és azzal ok-
okozati 6sszefliggésben van;

koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszdmolni. Az
utalvanyozasi €s a gazdéalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirdsok
betartasa, annak ellen6rzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatd
onkoltségszdmitasnak;

koltségteljesség elve: a koltségszdmitasnak a szervezet egészére €s a konyvviteli mérleg
elkészitését megeldézéen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi eseményekre ki kell
terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni, egyszeri adatfelvitellel, kiszirve
a halmozddast;

kovetkezetesség elve: az onkoltségszamitds modszere, a kalkuldcié formai és tartalmi
felépitése egy-egy id6szakon beliil allandé legyen, és iddszakok k6zott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiillonben nem biztosithat6 az §sszehasonlithatosag;
koltségek id6beli elhatarolasanak elve: Az éves beszdmolé eredmény-kimutatdsaban
csak az adott idészakot érint6 koltségek jelenjenek meg;

kozvetlen koltségként valo elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitasa sordn a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

Az onkoltségszamitdsi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megvdltoztatdisdért felelds

személy kijelolése:

A Szdmviteli politika keretében elkészitends Onkoltségszdmitdsi szabdlyzat elkészitéséért,
modositasaért az Szt. 14. § (12) bekezdése alapjan a gazdalkodo képviseletére jogosult személy
a felelds.

A médositdsra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt az Szt., illetve az Ahsz. elGirdsainak
megvdltozdsa, vagy ha a szabdlyzat elfogaddsakor fenndllo koriilményekben olyan lényeges
vdltozds kovetkezik be, amely a vdltoztatdst sziikségessé teszi.
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Onkoltségszdmitési szabalyzat

A szabalyzatban régéz’tetteket, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve - a Szt.
14. § (11) bekezdése alapjdn - a Torvénymodositas esetén a valtozdsokat annak hatdlybalépését
kovetd 90 napon beliil kell a szamviteli politikdn keresztiilvezetni.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1.  Jelen szabalyzat alkalmaz4isaban hasznilandé alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként t6rténd értelmezésben pénzeszkdz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalrhilag bévebb fogalom. A szerv miikodéséhez kapcsolodd erdforrds
felhasznalasa [egy adott id6szaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyujtd képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditdsok igy tartalmazzdk azokat az erOforrds-
felhasznalasokat is, amelyek a szerv miik6dése soran meriilnek fel, fliggetlentil a tevékenység
végzésétdl. Természetesen a raforditas is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditdsok korébe
tartozo felhasznalds — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszkdzok vésérlasa, a
miikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszk6zvasarlas, késdbb az értékcsokkenés elszdmolasakor
valik koltséggé),
- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetlentl kertil elszamolésra
(nem jelenik meg koltségek kozott, addjellegli befizetések).

Altaldban megéllapithatd, hogy a kéltség teljesitményhez, a réforditds a hozamhoz kapcsolddé
fogalom.

¢) A Kkoltség
A koltség az eszkoz/termék eldallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt er6forrasok (é16- és holtmunka) pénzértékben kifejezett dsszege.
Holtmunka jellegli koltségek:
- anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- alvallalkozoi teljesitmények,
- értékcsokkenési leiras.
Elémunka jellegti koltségek:
- Dbérkoltség,
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Onkéltségszamitési szabalyzat

- személyi jellegl kifizetések,
- bérjarulékok.

d) Onkoltség
A tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

e) Kalkulacié

Olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasdgi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgéltatas tervezett vagy tényleges er6forrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

f) Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formdjuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint
kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely

Akoltséghely a koltségek felmertilésének helye, (pl. tizem, miihely, mez6gazdasagi foldteriilet)
altalaban teriiletileg elhatérolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos koltségek)
f8konyvi szédmléira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem szdmolhatok el
kozvetlentl az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetok, mivel a koltségviselé nem csak a koltséghely
meghatarozhatd.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eléallitassal, illetve a szolgaltatdssal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabdalyzatban foglaltak szerint - 4tvezetendok.

h) Kaoltségviselo

Koltségvisel6 az eszkoz (termék) vagy a szolgdltatds, tevékenység, amelyre a koltségek
felmertiléstik alkalméval kozvetlentil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszamolhatd koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly
fokonyvi szdmldira kell konyvelni.

i) A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekertilési (eléallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eloallitasu eszkozok/termékek (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatdrozott egységére juté eszkozfelhaszndlds (é16munka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat el6dllitdsi immaterialis
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Onkoltségszémitasi szabélyzat

javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitisi rendeltetés
szerlilen haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a mar
hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsdval, atalakitasaval, élettartaménak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével, felyjitasaval dsszefliggd sajat tevékenységben végzett munkék esetén a
beruhazas, felgjitas bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kozvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt elbirdsok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott
51. § szerinti k6zvetlen 6nkoltség.

1.2. A koltségek konyvviteli elszamolasa
Az eszkodz/termék eldallitdsat, a szolgaltatas teljesitését, a tevékenység végzését, azok
felmeriilésével egyidejtleg kell az alapbizonylatokon elszamolni.
Az alapbizonylatok feldolgozasa a szamviteli rendszerben év kozben folyamatosan torténik. A
tevékenységekhez kapcsolodd kozvetett koltségek felosztasardl, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolddd osszegér6l kalkulacios egységenként kimutatast kell késziteni a
fokonyvi konyvelés részére. A kimutatas feldolgozésa évente torténik.
A felmeriilt koltségek elszamolésara az 6nkormdnyzat//hivatal/intézmény — a szamlarendjében
meghatarozottak szerint — harom szamlaosztély szolgal:
— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-
mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgélja,
— A 6. szamlaosztaly a Koltséghelyek, altaldnos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltségek felmeriilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,
— 7. szamlaosztaly az eszk6zok eldallitasa, a szolgéltatdsok teljesitése soran felmertilt
és az eszkozok eldallitdsaval, szolgaltatasnyujtassal Gsszefliggésben kozvetleniil
(valamint a felosztds utdn a kozvetetten) elszdmolhatd koltségek konyvviteli
nyilvantartdsdra szolgdl. Az 4ltalanos koltségek felosztasdnak elveit az
Onkormanyzat/Hivatal/intézmény Szamviteli politikdja, konkrét megvaldsitési
szabalyait jelen szabalyzat tartalmazza.
Az elballitott eszkdz/termék, teljesitett szolgaltatas netté értékesitési ara az onkoltségszamitas
szabalyainak megfelel6en megallapitott kozvetlen 6nkoltség és a felosztott kdzvetett kdltségek
egylittes 0sszegének értéke.
1.3. Az onkoltségszamitds
Az onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkoz/termék
elballitas, vagy szolgaltatasnyujtds megkezdése eldtt, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utdn megallapithatd az eszkdz/termék, vagy a szolgaltatds varhato (tervezett), illetve
tényleges onkoltsége.
a) Az onkoltségszamités feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
— a sajat eléallitasu eszkozok/termékek, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének megéllapitasahoz,
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

— a sajat eldallitasu eszkozok/termékek, szolgéltatdsok, valamint a kozérdekl
adatszolgaltatds onkoltségének tervezéséhez, megallapitdsdhoz.

b) A sajat eléallitasu eszkozok, szolgaltatdsok értékeléséhez, az elddllitasi értékének
megallapitdsdhoz sziikséges, hogy
—kell6 id6ben adjon jelzést az 6nkoltség varhato, illetve bekovetkezett alakulaséardl;
— vegye figyelembe a feltételek valtozasat;
— kevés, illetve sziikséges mértékili id6- és munkaraforditassal késziiljon el
— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre;
— érvényesiiljenek az aldbbi kalkulacios elvek:

e kozvetlen koltségként valo elszamolas elsédlegessége,

e  koltség valddisag elve,

o koltség teljesség elve,

e kovetkezetesség elve,

e Dbizonylati elv,

o Dbevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési rendszer
kialakitasaval és a gazdasdgi események megfeleld, egyértelmi azonositok
alapjéan torténjen,

— megtdrténjen az idészakos ellenérzés, a f6konyvi adatokkal valo egyeztetés.

1.4.  Kalkuldcio, az onkoltségszamitds folyamata
Az 6nkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fokonyvi €s analitikus elszdmoldsok
nyujtjak.

A kalkuléci6 fajtai lehetnek:
- aszamitas végrehajtasanak idépontja alapjan elé-, kozbensé- és utdkalkulacio;
- a szamitds targyanak tomegszerlisége szerint egyedi, idészaki (havi, negyedéves,
féléves, éves), sorozat kalkulacio; '
- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

1.5. Az onkoltségszamitas-kalkuldcio formdi

Az 6nkoltségszamitasnak a kovetkezd formai ismertek:
— eldkalkulécid, az elézetes onkoltség szamitasa,
— kozbenso kalkulécid, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitasa,
— utdkalkulécio, az utélagos 6nkoltség szamitésa. '

Az el6kalkulacié az a mliszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése elétt az Onkormanyzat/Hivatal/intézmény meghatarozza a miiszaki és technolégiai
eléirdsok betartdsa mellett — felhasznélhat6 €16- holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben
1évo arak és dijtételek, valamint személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitasa
keriil az el6allitand6 termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerinti 5nkoltsége.

Az elOkalkulédcié séméjat a szabélyzat 1. sz. melléklete tartalmazza. '
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A kézbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatas) folyamatdban — annak egyes fazisait kovetden
— informal a koltségek alakulasarol. A hosszabb atfutasi idejli munkék soran sziikséges. Ennek
keretében az elékalkulacid ellenérzése és az eltérések elemzése torténik meg, amely az
esetleges vezetdi beavatkozésok alapjaul szolgal.

Az utdkalkulicio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgdltatadsnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan hatdrozza meg a szerv az eszkodz, termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb.
tényleges kozvetlen onkoltségét, eléallitasi koltségét. Az utdkalkulacié képezi a kovetkezd évi
termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Az utokalkulécid séméjat a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Kalkul4cios séma:
Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen Onkoltségét, bekeriilési (eléallitdsi) értékét a
kovetkez6 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszdmitani:

a.) Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkoltség

b.) Sajat termelésti félkész termék felhasznalas

c.) Kozvetlenil elszdmolhat6 személyi juttatasok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadoét terheld jaruléka
e.) Kozvetlentil elszdmolhat6 szolgaltatasi kiadasok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkdoltség (a+b+c+d+e+f)

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az d6nkoltségszamitas targya a kalkulacids egység, az a termék, szolgaltatds vagy teljesitmény,
amelynek 6nkoltségét meg kivanjék hatarozni.

A kalkul4ciés egységet az Onkorményzat/ Hivatal/intézmény valamely tevékenységének
(termelés, szolgaltatas) fliggvényében hatarozza meg.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban 1étrej6tt olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre alkalmas,
vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkaldsra vard
termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek sorolhatdk, amelyek mar legalabb egy szdmottevé munkamiiveleten keresztiilmentek,
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de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi é16- és holtmunka
raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalési folyamatot elvégeztek,
félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindésithetd.

Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi — eldirds szerinti — megmunkaldsi
folyamaton dtment, megfelel a vonatkozo szabvanyoknak (el6irt muszaki feltételeknek), és a
késztermékraktar mindségi ellendrzés utan ténylegesen atvett és az arrdl szold bevételezési
jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd szerv(ek) esetében az alabbi tevékenységek rendszeresen
végzett termékértékesitésnek és szolgéltatasnyuijtasnak mindstilnek:

a)
b)
c)
d)
e)

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben (norma alapjén),

Gyermekétkeztetés bolcsddében, '

Dolgozoi étkeztetés,

Sziinidei gyermekétkeztetés,

Kiils6 szervek, személyek részére nyujtott étkeztetés,

Az Onkormdnyzat az étkeztetésre normdkat dllapit meg. A nyersanyag-felhaszndldshoz
anyagkiszabdst készit, és ennek onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld
dltaldnos koltségek figyelembevételével dllapitia meg az Onkormdnyzat rendeletében.
Személyes gondoskodas korébe tartozé gyermekjoléti alapellatisokért fizetett téritési
dijak (Megdllapitasa a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény 146-147. $-aiban, valamint a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet
eldirdsainak  figyelembevételével) A szolgéltatdsi Onkoltség megallapitasanak
kalkulaciés séméjat a 6. szdmii melléklet tartalmazza.

g) Személyes gondoskodés korébe tartozd szocidlis ellatasokért fizetett téritési dijak

h)

(Megallapitasa a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III.
torvény 114-115. §-aiban foglaltak figyelembevételével.) A Szoctv. 92. § (1) bekezdés
alapjan a személyes gondoskodast nyujt6 ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint
a fizetendé téritési dijakrol a fenntartdé Onkormanyzat, vagy ha a fenntartd
onkormanyzati tarsulés, akkor a tarsulasi megéllapodasban megjelslt székhely szerinti
vagy az erre kijelolt telepiilési Onkorményzat a tarsuldasi megallapodasban
meghatérozottak szerint rendeletet alkot.

kozérdekll adatigénylés, adatszolgéltatds: a kozérdekii adatok kérelemre torténd
szolgéltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével dsszefiiggésben felmertilt
koltségekkel aranyos téritést kell megallapitani. A koltségtérités pontos Gsszegét az
adatszolgaltatast megel6z6en, el6kalkulacioval kell meghatdrozni. A koltségtérités
Onkoltségének kalkulacids sémajat a 3. szdmui melléklet tartalmazza.
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i) helyiség igénybevétele: helyiség igénybevétele a szerv vezetdjének engedélyével

valésulhat meg. A nyujtott szolgaltatas 6nkoltségének kalkulacids sémajat a 4. szdmii
melléklet tartalmazza.
Amennyiben az intézmény szellemi és anyagi infrastruktira magancéli hasznalatat en-
gedélyezi, meg kell allapitani a téritési dij mértékét, mely magaban foglalja a kézvetlen
¢és kozvetett koltségeket. Az alkalmazott téritési dij 6sszegét meghatarozd kalkulacids
sémat a 6. szamu melléklet tartalmazza.

2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcids egység

A termékcsoport egy gyartdsi aghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozds
ismérvekkel, amelyek alapjdn nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonld kalkuldcidés mddszerekkel kifejezhetok.

Termékcsoport képzé kdzos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mdd, mindség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek osszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utdkalkulacidval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldcios egység
A szolgaltatdsok kozé tartozénak mindsitik a szabdlyzat hatdlya ald tartozd szerv(ek) a
kovetkezoket:

— megrendel0 részére végzett szolgaltatasok,

— tarslizemi szolgaltatasok (pl. javitd, karbantart6 tevékenység),

— sajat vallalkozéasban végzett beruhdzasok,

— kozérdekil adatszolgéltatashoz kapcsolddod koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldcios séma
Akalkuléacids egységek kozvetlen koltségét az Onkormdnyzat/Hivatal/Intézmény a kovetkezd
séma alapjan hatdrozza meg:
Kalkulacios egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,

+ eloallitasi kiilon koltség,

+ egyéb kozvetlen koltség.
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3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulécids egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott értéke
a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értékének
megallapitasa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-4ban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
dban foglaltakat, illetve az Onkormdnyzat/Hivatal/intézmény  Szamviteli politikajaban
foglaltakat.

A Kkozvetlen anyagkoltség meghatdrozaséhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatérozésaval kell a kalkulacids lapon feltiintetni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csékkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatds soran keletkezett és bevételezett hulladékok

értékével. ‘

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkaldsa kozben keletkezik. :
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eléallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitGanyag),

—egy éven beliil elhasznal6do kis értékl eszkdzok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitészerek, vegyszerek, stb.),

—energia (gdzenergia, villamos energia, tavhészolgaltatds, viz és csatornadijak).
A fiitéanyag €s energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezd, ha a gyartmany eléallitdsdhoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhatd, a flitdanyag €s energia felhasznalasa méréssel
vagy megbizhatd szamitdsokkal alatamaszthato.
Mind az el6kalkulaciéban, mind az utékalkulaciéban az anyagkoltség 6sszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznalasanak brutt6 és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.
A tovébb felhaszndlt sajat termelés(i készletek értékét tényleges kdzvetlen dnkdoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatdsok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatés teljesitése,
illetve a termék el6éllitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a kalkulacids egység
terhére kozvetleniil elszdmolhatd rendszeres és nem rendszeres személyi juttatisokat
(alapilletmények, illetménypotlékok, illetménykiegészitések, egyeb kotelezo
illetménypotlékok, munkabérek), béren kiviili juttatdsokat, valamint a kiilsé személyi
juttatasokat, az idéraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadokat terhelo jarulékok kozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolanddak el a munkaadét terhel jarulékok,
adok és tovabba minden olyan, addk modjara fizetendd 6sszeg, amelyet a személyi juttatasok,
vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell megaéllapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétél. A
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kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatdsokat is, melyek mentesek a
jarulékfizetési kotelezettség alol.

Ko6zvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az el6kalkulacidban bedllitandd 6sszeget az
éves tervezett potlékkulcs alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkulcs alkalmazésa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Osszeget, és azt szembe kell allitani az id6szakra
Osszes tervezett személyi juttatadsok dsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) pétlékkulcs
alkalmazéséaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazésa esetén — a jarulékokrél beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamolasi idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a
személyi juttatasok Osszegével, majd az igy kiszdmitott pdtlékkules alapjan kell a kézvetlen
személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényez6t az utdkalkulacioban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgdltatasok
Az igénybe vett szolgaltatdsok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék

eléallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgéltatds nyujtdsdhoz sziikséges kiilsé
szolgaltatasokat, alvallalkozoi tevékenységeket..

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség
Az elézbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a

kalkuldcios egységre utalvanyozhato (elszamolhatd) kdzvetlen dologi kiaddsokat, melyeket az
elézéekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak é€s megfelelnek az el6allitasi
koltségeknél szamitasba vehetd koltségek feltételeinek (pl. szallitasi és rakodasi koltség, a
gépek, gépkocsik, termeld berendezések lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).

3.2.6. Ertékesikkenési leirds
Az értékesokkenési leirds kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az adott gépet,

berendezést, felszerelést, jarmiivet kizdrdlag az Onkéltségszamitas targyat képez6 termék,
szolgéltatas eldallitasahoz hasznaljék.

3.2.7. Kozvetett koltségek
Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezék lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios

egységre kozvetleniil el nem szdmolhaté amortizacidja, javitdsi, karbantartasi, gépbeallitasi
koltségei, az épiiletek amortizacids, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas, kozlizemi dijak,
munkavédelmi koltségek.
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4. AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A koltségelszamolasnal és koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altaldnos €s kotelezd alapelvet
kell kovetni, miszerint minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad illetve kell
elszamolni, amennyi az adott idészakban az adott szolgdltatdssal vagy tevékenységgel
kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. Az elszamolasndl figyelemmel kell lenni arra a
kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszamolni, aminek érdekében felmertilt.

4.1. Gépek és gépjarmii lizemeltetési koltségei
Itt kell elszamolni a gépjarmtvek iizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is.

Az idegenek szaméra nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmivek
lizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megallapithaté legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: teljesitett kilométer

4.2. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhéan foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatdsait azok
jérulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a més rendeltetési (tisztitd, takarito,
stb.) anyagok felhasznalasét, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartdsi kiaddsait, az
igénybe vett kiilsé szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd részlegek altal nyujtott
szolgaltatasok (karbantartdas, kazanhaz, gépjarm(i igénybevétel) felosztds utjan kapott
koltségeit.

Az élelmezési koltségek megallapitasandl az élelmezési nyersanyag koltségének 6sszegébdl
kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha rezsikoltségével.

Az onkoltséget minden évben az el6z6 lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési normara aranyosan juto rezsikoltséget %-ban kell kifejezni.
Ugyanezzel a %-kal kell novelni targyidészakban alkalmazott normat €s az igy kiszdmitott
Osszeg tekintendd 6nkoltségnek.

Az étkeztetés onkoltségének kalkulacids sémajat a 6. szdmu melléklet tartalmazza.

A dolgozodk a teljes onkoltségnek (nyersanyag koltség és rezsikoltség egylittes dsszegének)
megfeleld Osszeget téritik. A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott)
élelmezés koltségét tényleges teljes 6nkoltségen kell figyelembe venni, valamint 27 % Afa
tartalommal.

Elelmezési kiaddsok koltségeinek megdllapitdsa vonatkozdsdban az Ahsz.50. § (4) bekezdése
az dllamhdztartds szervezetei konyvvezetési kitelezettségeinél megengedi, hogy amennyiben az
étkeztetésre normakat dllapitottak meg és a felhaszndldshoz nyersanyagkiszabds késziil, nem
kell elkésziteni az onkoltségszamitdasra eldirt szabdlyzatot.
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A rendszeresen végzett élelmezési tevékenység értékesitése esetében azonban az &nkoltség
megéllapitdséhoz a normédk mellett figyelembe kell venni az eltéré jellegli és fajtaju
tevékenységeket terheld, a szabalyzatban eldirt koltségeket is.

A konyha é€lelmezési nyersanyag koltségein kivilli rezsikoltség felosztdsanak alapja:
nyersanyagkoltség.

A konyvvezetés sordn hasznalt ASP Gazdalkodési szakrendszer 98 mp-ban térténik a 6-0s
szdmlaosztalyba konyvelt tételek felosztasa (A 6-os fokonyvekre akkor keriil egyenleg, ha a
kontirozés soran a pénziigyi ellenfékonyv mezében 6-os fékdnyvet vélasztanak ki, valamint le
is kell kdnyvelni ahhoz, hogy ez az egyenleg azutan a 98 mp-ban feloszthato legyen).

5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az 6nkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak maodjat értjiik.

Az 6nkoltségszamitds modszeréill az alabbi eljarasok szolgélnak:

5.1. Egyszerii osztékalkulacié

A moédszer keretében az elkészillt termékek (nyQjtott szolgéltatdsok) oOnkoltségét tgy
hatarozzuk meg, hogy a kalkuldcios egységenként elszdmolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztékalkulacio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatdsok) Onkoltségét ugy
hatdrozzuk meg, hogy a kalkuldcids egységenként elszamolt dsszes koltséget osztjuk a termelés
(szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A médszer csak ott hasznalhatd, ahol azonos alapanyagokbdl, azonos technoldgiaval kiilonbz6
méretli termékeket allitanak eld.

Az egyenértékszamok a vezértipusa felhaszndlt anyag sulya ), mint meghataroz6 jellemz
alapjan kertiltek meghatarozasra.

Az 06nkoltség megallapitdsdhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus 6nkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitasahoz a ,,vezértipus™ dnkoltségét szorozzuk a
termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.

5.3. P6tlékolo kalkulacio
A modszer keretében a termelést, tevékenységet terhel6:
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— kozvetlen koltségeket mar a felhasznélds pillanataban elszdmolja a szerv a konkrét
kalkulacios egységre, a kivételezett anyagok €s a raforditott munkaidé bizonylatai,
illetve az azok alapjén készitett feladdsok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (koltséghely) gylijti 6ssze a szerv és az
igénybevételt kifejez6 mutatok alapjan, potlékolas utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatdsokra. ‘

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken Osszegytjtott és a
termékekre (szolgaltatdsokra) felosztandd koltségek Osszegét, €s igy kapjuk meg az egyes
termékfajtakra (szolgaltatasfajtédkra) elszdmolhat6 koltségek sszegét.

6. MUNKASZAMOK

A munkaszam a kalkulacids egységet jelolé szam, amely a fékonyvi konyveléshez valé kap-
csolddast segiti eld.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg azo-
nosité munkaszam kiadédsa el6zi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezdédhet meg a munka-
szam kiadésa el6tt. ,

A kiadott munkaszdmokrél az év elejétdl kezdédéen folyamatos nyilvéntartast kell vezetni. A
nyilvéantartast az e szabélyzat 13. szdmu melléklete szerint meghatérozott formaban kell ve-
zetni.

A munkaszamok kialakitdsdnak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetéséért Kovacs Ju-
lia pénziigyi tigyintéz0 felelos.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkuléaciés egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni. '

A kiadott munkaszamokon év kdzben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a mun-
kaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irdsban kell kozdlni a
valtozast.

A kiadott, de valamely okbol torolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet Gjra fel-
haszndlni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkulacids iddszak kalkuldcids egységenként eltérd, szolgaltatdsnal a tevékenység kezdeté-
t6] a befejezéséig terjedd idotartam. A szabdlyozésnal figyelembe kell venni a tevékenység jel-
legét, sajatossagait. Az idépont attdl is fligg, hogy a tevékenység elé-vagy utokalkulacio.

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettés kényvviteli nyilvan-
tartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbdl készitett §sszesitd bizonylat alapjan az
egyes mellékletekben taldlhat6 kalkuldcids s€ma szerinti lapot kell kalkulacios egységenként
elkésziteni.
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Az el6kalkulaciot a szolgéltatasnyujtasi szerzodések megkotése elétt kell elkésziteni, mert a
varhatd dnkdltség ismeretében alakithato ki a végzett szolgaltatas éra.

Az utokalkulaci6 alapjéan késziilé onkoltségszamitast legkésdbb az éves kdnyvviteli zérlati fel-
adatok soran kell elvégezni. Az lizleti év forduldnapjara az utdkalkulacio készités legkésébbi
idépontja a beszamold készités napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgéltatés nyujtasanak
befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak id6szakat kovetden akar havonta vagy
negyedévente is késziilhet utdkalkulacié belsd felhasznalas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.
A kalkuléciodk elkészitéséért Kovacs Julia pénziigyi, gazdalkodasi tigyintéz6 felels.

Az elkészitett el6kalkuléacid egy példanyat at kell adni a f6kdnyvi kényvelés részére.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgdltatasnyujtas) koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével
egyidejlileg kell az alapbizonylatokon régziteni. Az Onkorményzat/Hivatal/intézmény az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozasa a meghatarozott szdmlakon év
kozben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbol szamitott kdzvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7-es szamlaosztaly fokonyvi szamldira, a kdzvetett
koltségeket a 6. szdmlaosztaly szamlaira havonta adja fel.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az Szt. el6irasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszkdzok, illetve
az eszkdzok forrasainak alloményat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni).

A szamviteli és ebbdl kovetkezben az dnkoltségszamitassal kapcesolatos nyilvantartasokba csak
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az dnkoltségszamitds szamvitelen beliili folyamatdban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szdmvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival.

Az Onkorményzat/Hivatal/intézmény legfontosabb alapbizonylatai a kéltségelszamolashoz
kapcsolodoan a kovetkezék lehetnek:

Elékalkulacié bizonylatai:
- személyi jellegli raforditadsok bizonylatai,
- értékcsokkenési leiras bizonylatai,
- igénybe vett szolgéltatasok bizonylatai,
- egyéb koltségek bizonylatai
- készletek dlloményvaltozési bizonylatai,
- tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek bizonylatai.

Nyiil Kozség Onkormdnyzata, Nyuli Polgdrmesteri Hivatal, Nyiili Aranykapu Ovoda és Bolcséde 1



Onksltségszamitési szabalyzat

Utokalkulacié bizonylatai:
- afékonyvi konyvelésbél az adott szerzédéshez kapcsolddo bevételek lekérdezése
- szamla maésolatok, teljesitésigazolas masolatok.

A fenti bizonylatok részletes allomanyat az Onkormanyzat//Hivatal/intézmény Bizonylati
rendje tartalmazza.
Az dnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi elemei a kovetkezok:
- abizonylat megnevezése, sorszama,
- abizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelslése,
- agazdasagi miveletet elrendelé személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
- az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
- akészletmozgasok bizonylatait az tvevé alairasa,
- abizonylat kiallitdsanak idépontja,
- meghatdrozott esetekben annak az idészaknak a megjelslése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak, |
- a (megtértént) gazdasagi miivelet tartalméanak leirasa vagy megjeldlése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozdsok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepl6 adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacid befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért Kovdcs Julia pénziigyi, gazddlkoddsi tigyintézd felelés.
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II. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2025. méarcius 16. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat el6irasait
kell alkalmazni a kozérdekil adatszolgéltatdshoz kapcsolodo koltségtéritések megallapitasara

1S.

Németh Doéra jegyzé a felelés azért, hogy az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt
eléirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 8. szdmu
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejtleg.

Az érintett dolgozdk munkakéri leirdsiban szerepeltetni kell az Onkéltségszamitasi
szabalyzatban nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért Németh Doéra
jegyzo6 a felel6s.

Nyul, 2025. marcius 14.
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III. Mellékletek

KALKULACIOS SEMA

1. szamu melléklet

A kalkuléacids egység egy egységre vetitett koltségek elozetes megallapitasahoz

Kalkulicios eaysts MICEIETRIEEET 11 i« it ot oo o sbmanis s 459 854 bbirbnsomminrn ¢ 5 2 4 bibs b

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1. | Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatisok
1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom
1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések
2.  |Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
25, egyéb
3. Kozvetleniil elszimolhaté anyagkoltség
3.1. alapanyag
3.2. lizemanyag
3.3. karbantartdsi anyag
3.4. egy€b anyag, segédanyag
4. | Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
4.4. egyéb kozvetlen koltség
S, Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. | Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)
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2. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA
A kalkulacios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz

Kalkulacios egyS€g MEGNEVEZESE: ... uuirinitetieet ettt ettt eeeeaans

Felmeriilt osszes koltség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok
1L, alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom
1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések
24 Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd pdtlékok kdzterhei
2.3, jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegii egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egyéb
3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség
3.1. alapanyag
3.2, lizemanyag
3.3. karbantartdsi anyag
3.4. egyéb anyag, segédanyag
4. Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyéb igénybevett szolgaltatés
4.3. kamat koltség
4.4. egy¢éb kozvetlen koltség
< Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
91 Teljes onkoltség (5+6)
8. Teljesitett egységek szama:
O3 Egy egységre juto tényleges onkoltség (7/8)

Ebbdl egy egységre jutod:
személyi juttatdsok
személyi juttatdsok kozterhei
anyagkoltség
egyéb kozvetlen koltség
kozvetlen onkoltség
kozvetett koltségek
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3. szamu melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgiltatiashoz kapcsolodé
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtéja:
Keért kozérdeki adat tartalma: ............oooviiiiiiiiii e
SZAMIAZAST CIM: o.enitiee e e,
Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzé sze-
mély(ek) :

.....................................................

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolésara forditott munkaéra: ......... éra

2.) Egy oréaraesé illetmény: ..l Ft

3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: ... Ft

4.) Munkaadét terhel0 jarulékok (3. pont utan) ... Ft

5.) Osszesen (3+4+5) e Ft

6.) Masolt oldalak szdma: .. db
7.) Oldalanként fizetendd 6sszeg: ... Ft/oldal
8.) Maésolasért fizetendd 6sszeg: Ft
9.) Koltségtérités o6sszesen (6+9): ... Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elGallitasat, csoportositasat végzd sze-
mély(ek) munkaid6 réforditasat igazolom.

.............................. 5 B s 3 55 e s

alalras .........
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
............................... 320

.............. 2; lalras

(Amennyiben t&bb, kiilénbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok méaso-
lasat, ugy az elszamold ivet személyenként kell elkésziteni.)

Nyiil Kozség Onkormdnyzata, Nyiili Polgdrmesteri Hivatal, Nyuli Aranykapu Ovoda és Bélcséde 2



Onkéltségszamitasi szabélyzat

4. szamu melléklet

Helyiség igénybevételének kalkulacids séméja (minta)

(Elokalkulacié vagy utokalkulacié alkalmazasaval)

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- | Mennyiségi
ban egység
1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok Ft/ho
- elszdmolhaté munkadrak szama Ft/ora
2. | Kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra
3. | Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkoltség
4. | Egyéb kozvetlen koltségek Ft/év
- értékesokkenési leiréas Ft/év
- telefondij Ft/év
- aramij Ft/év
- viz és csatornadi] Ft/év
- tisztitdszer, karbantartés Ft/év
- gazdij, tavfités Ft/év
5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év
6. | Kozvetett koltségek
7. | Kozvetlen és kozvetett koltségek (5+6) Ft
8. | Igénybevételi éraszam (4tlagosan) ora/év
2 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/6ra
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Kalkuléciés séma (minta)

fénymasolas/nyomtatas

5. szamu melléklet

adatok forintban

Megnevezés

fénymasolé/nyomtato

Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatasok:

a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdsolassal eltoltortt idére juto
illetménye (dolgozok dtlag orabére x fénymdsolo
lizemideje)

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
Osszesen:

Ko6zvetleniil elszdmolhato jarulékok:

a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozé
alkalmazottak fénymasoldssal eltéltott idore juto
illetménye x fizetendd jdarulék %-os szorzdja

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok Gsszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

1. felhaszndlt papir koltsége: fénymdsoldk iddszaki
zaré szdmldlodlldsa —nyité szamldlodllds x 1 db papir
dtlagdra az anyagbeszerzéssel foglalkozé dolgozo
adatszolgaltatdsa alapjan.

2. festékfelhasznalds koltsége

Kozvetlen anyagkoltség 6sszesen:

Szolgaltatasi kiilon koltség:

- fénymasoldk energia, lizemeltetési koltsége
osszes mdsolt példdny/madsolati kapacitas x fénymdsolé
fogyasztasa tizem kozben x 1 kW energia egységdra

- fénymaésoldk értékcsokkenési leirasa

- fénymaésoldk id6szaki karbantartasi koltsége

Szolgaltatasi kiilon koltség 6sszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
a fénymasolok id6szaki nyit6 és zard szamlaloallasairol
masolt példdnyszam = id6szaki zard-nyitd szamlaldallas

Onkoltség: Ft/lap

(Ko6zvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok +
kozvetlenil elszamolhaté bérek jarulékai + kézvetlen
anyagkoltség + szolgaltatasi kiilon k6ltség) / vetitési

alap
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6. szamu melléklet
(adatok forintban)

Az étkeztetés onkoltségének kalkulaciés sémaja (minta)

Kiadasok (Ft-ban)

Kozvetlen anyagkoltség
Kozvetlen bérkoltség
Kozvetlen bérkoltség jarulékai
Szolgéltatdsok egyéb kozvetlen koltsége ~ ...............
Ertékcsokkenési leirds kozvetlen koltsége ~ vovevvvvvnnnnn.
Viz és csatornady L
Gézdg

Villamos energia

© N LA W

Kozvetlen koltségek 6sszesen:
Kozvetett koltségek 6sszesen: ..

Koltségek 6sszesen:

1 adag Onkoltsége : kozvetlen koltség + kozvetett koltség  .............
szolgéltatds mennyisége

jegyzo/koltségvetési szerv vezetdje
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7. szamu melléklet

Nyilvéntartas a kiadott munkaszamokrdl

Nyilvéantartés Termelés Munkaszam Munkaszam Megrendeld
szama (szolgéltatas kiadésanak neve
megnevezése) kelte
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