NYULI POLGARMESTERI HIVATAL
KIADMANYOZASI SZABALYZATA
2/2025.(V.7.) jegyz6i utasitas

I. Altaldnos szabalyok

Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés j) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozé ligyekben a
Nyuli Polgarmesteri Hivatalnal a kiadmanyozas rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed a Nyuli Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal),
valamint Nyul kozség polgarmesterére (a tovabbiakban: polgarmester) és alpolgarmesterére (a
tovabbiakban: alpolgarmester).

A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatalnal keletkezd, illetve onnan kimend valamennyi
iratra. -

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. Kiadmany: minden jovahagyés utan letisztdzott és a kiadméanyozésra jogosult részérol
hiteles alairassal ellatott, lepecsételt irat.

2.2. Kiadmanyozas: a mar feliilvizsgalt végleges kiadmdany-tervezet jovahagyasa,
letisztazhatosaga, elkiildhetoségének engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérol.

2.3. Kiadmanyozé: a jegyz6é részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadményozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairdsa.

II. A kiadmanyozasra jogosultak kore

1. A polgarmester kiadmanyozasi jogkore

a) az alapitd okiratokat,

b) az Onkormanyzat rendeleteit, valamint a képviseld-testiilet iiléseirdl késziilt
jegyzokonyveket a jegyzOvel egyiittesen,

¢) a felhivasokat, kozleményeket, meghivokat,

d) a képviseld-testiiletet érintd ligyekben a testlileti beszamoldkat, tajékoztatokat,

e) kormanyzati, allamigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, kérelmeket,
felterjesztéseket,

f) onkorményzati tigyekben a tomegkommunikacid részére adott t4jékoztatasokat,

2) kulfoldre onkorményzati témaban kiildend6 leveleket,

h) a polgarjogi megéllapodasokat, szerzddéseket,

i) az 6nkormanyzat nevében induld perben keresetlevelet, nkormanyzati perekben az
eljaro jogi képviseld meghatalmazasat,

j) az 6nkormanyzat nevében adott egyéb meghatalmazasokat,

k) a képviseld-testiilet munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat,

) onkorméanyzat mikodési korében felmertilé beszerzéseket, megrendeléseket
megel6z6 arajanlatot kérd megkereséseket.



1.2. A polgarmester sajat nevében kiadméanyozza:
a) a torvény altal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi tigyekben és hatdsagi jogkdrben
keletkezett tigyiratokat,
b) polgdrmesteri utasitdsokat, korleveleket,
¢) intézményeknek sz616 korleveleket,
d) a polgdrmester sajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott
valaszokat,
e) a képviseld-testiilet altal, az SZMSZ-ben vagy maés helyi rendeletben a
polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorben hozott dontéseket,
f) hataskdrébe tartozé munkaltatdi jogok gyakorlasa soran keletkezett iratokat,
g) a munkaltatdi, vagy egyéb munkaltatdi jogkorében keletkezett ligyiratokat,
h) a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozo iratokat,
1) sajat gépjarmivel torténd kikiildetés engedélyezést munkaltatoi jogkorében,
j) az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval Osszefiiged dontéseket,
hatarozatokat,
k) polgéri védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos tigyek iratait,

2. Az alpolgarmester kiadmanyozdisi jogkore

2.1. Az alpolgdrmester kiadmanyozza a polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetén
mindazokat az iratokat, amelyeket a polgarmester az dnkormanyzat nevében, valamint sajat
hataskorében kiadmanyoz.

2.2. A polgarmester tavolléte esetén az 6t helyettesité alpolgarmester a kiadmdanyozasra
jogosult neve mellett ,,h” betii feltiintetésével kiadmanyozhat.

3. A polgirmester és a jegyz6 egyiittes kiadmanyozasi jogkore

a) a pénzligyl, vagyoni és egyéb kotelezettségvallalassal jard tigyekben keletkezett
ligyiratokat, szerzédéseket,

b) az onkormdnyzati rendeleteket, valamint a képviseld-testiilet tléseir6l késziilt
jegyzdkonyveket,

¢) a polgarmesteri-jegyz0i egyiittes utasitasokat,

4. A jegyz6 kiadmanyozasi jogkore

A jegyz6 sajat nevében kiadmanyozza:
a) kozigazgatasi  szervekkel,  tarshatésagokkal  folytatott  levelezéseket,
felterjesztéseket, tdjékoztatatokat, jelentéseket, _
b) jogorvoslattal érintett ligyek felterjesztését az elbirdld szervhez,
c¢) a Nyuli Polgarmesteri Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,
d) 6nkormanyzati és hatosagi tigyben keletkezett iratokat, hatarozatokat, végzéseket,
engedélyeket, hozzdjarulasokat, az elsé fokt adohatdsagi dontéseket
e) onkormadnyzati és hatdsagi tigyben kért vagy kiadott allasfoglaldsokat,
f) a munkaltatdi, vagy egyéb munkaltatdi jogkodrében keletkezett tigyiratokat,
g) hatdségi ellenérzések alapjan hozott hatarozatokat,
h) a sajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,
1) az orszaggyllési képviseldknek, a telepiilési képviseldknek, intézményvezetéknek
irt leveleket,
j) a jegyzd altalanos feladat- és hataskoreiben keletkez6 tigyiratokat,



k) az dnkorményzat koltségvetési tervezését, koltségvetési rendelet moédositasat és a
pénziigy1 beszamoldkat elokészitd levelezést, tdjékoztatast, adatkérést,

1) a Hivatal koltségvetésének végrehajtasaval osszefliggd dontéseket, hatarozatokat,

m) orszagos, helyi, Onkormdnyzati, nemzetiségi Onkorményzati véalasztés,
népszavazas, népi kezdeményezéssel kapcesolatos iratokat — mint HVI vezet§,

n) a hatdsagi bizonyitvanyokat és hatdsagi igazolasokat,

0) a képviseld-testiilet és bizottsdgok részére késziilé elSterjesztéseket, a feladat- és
hataskorébe es6é dontések végrehajtasardl beszamoldkat,

p) a Hivatal miikodési korében felmeriild beszerzéseket, megrendeléseket megel6zd
arajanlatot kéré megkereséseket,

q) sajat gépjarmiivel torténd kikiildetés engedélyezését munkaltatdi jogkorében,

r) a Hivatal jogi képviseletére vonatkozd dontéseket,

s) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorében keletkezett iratokat,

5. A Hivatal koztisztviseldinek kiadmanyozasi joga

5.1. A Hivatal valamennyi koztisztviseldje/tigyintézdje jogosult kiadmanyozni:
a) az énkormanyzat bizottsdgai részére benyujtott el6terjesztéseket, valamint azok
végrehajtasardl szolo jelentéseket,
b) a tisztségviselOk részére készitett jelentéseket, tajékoztatdkat, feljegyzéseket,
¢) a kiils6- és tarsszervekhez kiildendé megkereséseket és ezen szerveknek adott
valaszokat;
d) minden olyan iratot, aminek az alairdsara a tisztségvisel6t feljogositjak.

5.2. A 5.1. pontban meghatarozott altalanos kiadméanyozasi jog mellett az alabbi tligyintézdket
illeti meg — a 4. pontban foglaltak kivételével — tovabbi teljes kort kiadmanyozasi jog a
kovetkez targykorokben:

1. Sodky Henriett, Sergelyné Antal Gabriella: Adéligyekben

2. Kiss Csabané: Az anyakonyvi -igazgatdsrdl szold térvény és a vonatkozd
rendeletek szerint, az anyakonyvi eljaras soran keletkezett dokumentumok.
Term6fold adéasvételi és haszonbérleti  kifiiggesztések  esetében, A
feladatkdrébe tartozé tigyekben hatdsagi bizonyitvany kiallitisa tekintetében.

3. Kottyan Zoltanné: Hagyatéki tigyekben (leltar, jegyzOkonyv, letét). A
feladatkorébe tartozé tigyekben hatosagi bizonyitvéany kidllitasa tekintetében.

4. Boresok Eva: Mukodési engedéllyel kapesolatos tgyekben. Gyamiigyekben
(kbrnyezettanulmény, birdsagi- és egyéb intézmények megkeresésére adott

valaszok tekintetében). Szocidlis tgyekben kiadott hatésagi bizonyitvanyok
tekintetében.

5. Molnér Tibor: KCR rendszer hasznalata, telepiiléstizemeltetési miiszaki ligyek
6. A kiadményozas gyakorlasa

6.1. A kiadmdnyozasi jog atruhdzasa esetében az iraton a kiadmanyozdt a kovetkez6k szerint
kell feltintetni:
-Németh Dora jegyz6 megbizasabol:™” szoveget, és alatta fel kell tiintetni a
kiadményozdsra jogosult nevét és hivatali beosztasat.

6.2. A kiadmanyozés jogat barmely tigyben — irasban — a jegyz0 az el6z6ekben meghatarozott
személyektél magahoz vonhatja.

6.3. Minden ligyintéz6 kételes feltiintetni a nevét, beosztasat, hivatali telefonszamat és
hivatali e-mail cimét az altala készitett valamennyi iraton.



6.4. Minden ligyintéz6 koteles az altala készitett iratot szigndjaval elltni. A szigndzés
szakmai feleldsségvallaldsnak mindsiil.

1II. Zaro rendelkezések

1. Az 2/2025.(V.7.) szamu jegyzdi utasitassal kiadott Kiadmdanyozasi szabdlyzatot 2025.
majus 7. naptol kell alkalmazni.

2. A szabalyzat hatalyba I1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a kordbban kiadott
kiadmanyozas rendjére vonatkozo szabalyozas.

3. A szabalyzatot Nyul K6zség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 47/2025.(V.6.)
Hatérozataval hagyta jova.

Nyul, 2025. 4prilis 27.




