Nyul K6zség Onkormanyzata

REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Ervényes: 2025. prilis 1-t8l




TARTALOMJEGYZEK

I ALTALANOS RESZ.....ooooimmierriecimnnnnesssssssssssssssssssssssessssssssssssssessssssssssessessssssssssseeeeeee
1. A SZAbALYZAt CELIA ...c.veviuiiiiciiietece s
2. B, 5zabllryaat ERAITE oo cimonn otnsvisn 5 i i 550 53 Sk s nasismssmmsmsmen v
3. Ertelmez6 TeNAEIKEZESEK .............vveiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeseeseseses e seseseseseseses e sessseseee
II. AREPREZENTACIORA FORDITHATO KIADASOK TERVEZESE,
FELHASZNALASA, NYILVANTATASA ..o seesee e
1. A TEPIEZENTACIO TATZYA.c.vevveurenierierieiiieeeeete ettt te s ere et et eaeeseereess e s ersenserseaesenns
2. A reprezentacidra vonatkozé ad6zdsi Szabalyok ........c.cccceeiveverveieinienieieneeeeenee
3. A TEPIEZENTACIO tEIVEZESE ....vvenvirietiteiieieteeste e te ettt ettt et eseess e s ens et ereenseseans
4. A 1eprezentacios Keret felOSZEASA ....ovuivvicuiieirierecie et
5. A reprezentacios keret felhasznalasa........ccoceevveeeciiiiiiieiciciecccecece e
6. 1eprezerfieit: DVIIVANTHPIERE ... uasmsss oo o sssmsi s o195 6053 504558855k pmrsamemmmen
II.  ZARO RENDELKEZESEK .......covvvvooiereoooeonseeooesesesesssesesessssseeeesessessseessesessssense
MegiSmer€si NYIIAtKOZAL ........coevirieueiieeieeieeteeee ettt ettt aeeeaes

2
Nyul K6zség Onkorményzata



A reprezentacids kiadasok felosztasanak és elszamolasanak szabalyait az allamhéztartasrol
sz6lo torvény végrehajtasarol rendelkezdé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartasi szamvitelr8l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Vhr) el6irasai,valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan
a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentacids kiadasok felosztasaval, felhasznaldsaval, elszdmolaséval, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok meghatdrozésa és a feleldsségi rend kialakitdsa, a reprezentacids
koltségek racionalizélasa.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Nyal Kozség Onkormanyzata, a Nyili Polgarmesteri
Hivatal és a Nyili Aranykapu Ovoda és Bolcséde szervezetekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

Reprezentacio: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd tizleti, hivatali, szakmai, diploma4ciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhdzi tinnepek alkalmaval
nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddd szolgaltatds
(utazés, szallas, szabadid6program stb.) azzal, hogy az el6zéek nem mindsiilnek
reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés,
reklam, hirdetés, utvonal, tti cél, tartdzkodasi hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti
program és a szabadidéprogram ardnya stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszeri
joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megéllapithato.

SZJA tv. 3.§ 26. pont

Uzleti ajandék: a juttaté tevékenységével osszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre sz6l6 utalvany).

SZJA tv. 3§ 27. pont

Adémentes bevétel: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan adomentes bevétel a helyi
és/vagy nemzetiségi 6nkormanyzat, az egyesiilet, az alapitvany, a kozalapitvany, az egyhaz
altal a lakossag, a kozosség széles korét érint6 (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel
szervezett kulturalis, hagyomanyOrz6, sport, szabadidés ¢és mas hasonlé kozosségi
rendezvényen helyben nyujtott szolgéltatas, helyi fogyasztésra juttatott étel, ital, valamint -
legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyitittes értékben -
résztvevOnként azonos értéki, ajandék.
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IL. A REPREZENTACIORA FORDITHATO KIADASOK
TERVEZESE, FELHASZNALASA, NYILVANTATASA

1. A reprezentacié tirgya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Nyual Kozség Onkorminyzata, Nyiili Polgiarmesteri
Hivatal, Nyili Aranykapu Ovoda és Bolcsode érdekében felmeriilé és reprezentacids
el6irdnyzat terhére elszamolt kiaddsokra, melyeknek targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nyujtott szolgaltatas),

b) tizleti célu ajandékozas,

c) vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

d) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabol,

e) innepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas €s vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken t6rténé ajandéksorsolds vagy versenyen,

g) stb.

Reprezentacios keret: a meghatdrozott tdrgyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének,
valamint az azok juttatdsdval jaré kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgald elkiilonitett pénziigyi keret. A reprezentaciés keret forrasa
kizarolag az 6nkorményzat sajat bevétele lehet. A reprezentacids keret
lehet személyek részére kiadott (vezetéi reprezentacid), illetve
rendezvények lebonyolitdsahoz koltségnormak alapjan biztositott
reprezentacios keret.

2. A reprezentaciéra vonatkozé adézasi szabalyok

Az Szja-tv. 69. §-a tartalmazza a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiil6 egyes meghatérozott
juttatdsokra, (70.§) azaz a reprezentaciora vonatkozé addzasi szabéalyokat.

A személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIIL. térvény 70. §. (2) bekezdésének
értelmében a kifizetd 4ltal adott tizleti ajandék, valamint a nyujtott reprezentacids szolgaltatas
- mint jovedelemfajta — egyes meghatarozott juttatdsnak mindsiil. Ezen jovedelemfajtdkra
vonatkozdéan mindig a kifizetdt terheli az adokotelezettség. Az addkotelezettség mar 1 Ft-t6l
is fennall.

3. A reprezenticio tervezése

Szervezetiinknél a reprezenticiéra fordithaté kiadasok meghatarozasa a koltségvetés
keretében torténik. A reprezentdcidra fordithatd kiaddsok tervezése, ugy torténhet, hogy az
eléirdanyzat nem haladhatja meg a tervezett sajat bevétel 0,5%-4t.

Az éves reprezentacios keret maximumanak megéllapitasa a gazdasagi vezet6 feladata, aki
errl minden €év november 15 —ig szamitdssal aldtdmasztottan irasban tajékoztatja a
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polgarmestert. A tajékoztatds alapjan a reprezentécidra fordithatd keretet a Képviseld-testiilet
a koltségvetésben hatarozza meg.

A tervezés soran a reprezentdcids kerettel kapcsolatos adatok szolgéltatdsaért felelds:
gazdalkodasi el6add

A tervezés soran a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok ellenérzését a jegyzd koteles
elvégezni. ‘

4. A reprezentacios keret felosztasa

Az dnkormanyzat egészére vonatkozo reprezentacids keretet nem kivanjuk felosztani.

A reprezentacids keret jovahagyasara a koltségvetési rendelet elfogadasaval keriil sor,
amelyre a Képviselo-testiilet a jogosult.

5. A reprezentacios keret felhasznalasa

A reprezentacids kiaddsokra kotelezettséget az Onkormanyzat esetében a polgarmester
vallalhat. Osszeférhetetlenség esetén (a reprezentacids kiadast a polgdrmester veszi igénybe)
az alpolgarmester véllalhat kotelezettséget.

Intézmények esetében reprezentacios lehetdséget nem biztositunk.

Az dnkorményzatot érint$ tinnepségnek és rendezvénynek kizarélag a Képviseld-testiilet éves
munkatervében szerepl6, annak részét képezé és az altala jovahagyott innepség, rendezvény,
fogadas minésiil. Az tinnepségek, rendezvények reprezentdcids koltségeit a koltségvetésben
szerepeltetni kell.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett ilinnepség, rendezvény megrendezése valik
sziikségessé, abban az esetben annak reprezentdcids keretét a Képviseld-testiiletnek — a
megrendezés eldtt — el kell fogadnia.

Az tinnepségek és rendezvények reprezentacids keretének elélegként torténd kifizetéséhez
annak tervezett idOpontjat megel6zden 8 nappal, a rendezvény szervezésével a polgarmester
altal megbizott, a koltségvetési szerv alloméanyaba tartozd személy sziikség szerint eldleget
vehet fel. Az el6leg elszamolésa a pénzkezelési szabéalyzatban meghatdrozottak szerint
torténik.

A rendezvények szervezése soran a meghivén fel kell tiinteti a szervezé Onkorményzat nevét,
a kulturalis, sport, szabadid6s, hagyomany6rz6 rendezvény céljat, programjat, idépontjat, a
meghivottak korét. Ismertetni kell, hogy vendéglatasra sor keriil-e. Rogziteni sziikséges, hogy
a lakossag teljes korére, vagy egy csoportjara szol-e a meghivas. A meghivét a rendezvényhez
kapcsolédd széamla(dk) mellé kell csatolni és 8 évig meg kell Orizni. A rendezvény
megvaldsulasardl szolé beszdmolodt is a szdmla(dk) mellé kell csatolni. A beszdmoldban
ismertetni kell, hogy a rendezvény a tervezett program szerint valosult-e meg, résztvevok
becsiilt szamat fel kell tlintetni.
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Amennyiben a rendezvény zartkorl a szamla mellé csatolni kell a jelenléti ivet is.

A rendezvény megfeleld dokumentélaséért felelds a pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézo.
A megfelel6 dokumentalast a jegyz6 koteles ellendrizni.

Amennyiben példaul a kozségi falunapot a helyi dnkormanyzat szervezi a lakossag részére,
nem zartkorli kozosségi rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, az ott helyben
nyUjtott szolgaltatds, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben - résztvevonként azonos értéki
ajandék adomentes bevételnek mindsiil.

SZJA térvény 1. melléklet 8.35 pont. A rendezvény utdn sem az 6nkormanyzatnak sem a
résztvevoknek nem keletkezik adofizetési kitelezettsége.

Amennyiben ugyanezt a rendezvényt pl. a kistérségi tarsulas vagy valamelyik intézmény
rendezi, mivel r4juk nem vonatkozik az adomentesség, a kifizet6t pedig 1 Ft-t6l is terheli az
addkotelezettség.

Reprezentacionak mindsiil a dolgozdk, 6nkormanyzati-képviselok részére nyujtott étel —ital,
fiiggetleniil attdl, hogy milyen alkalombdl nyujtjak. Pl. nénap, pedagdgus nap, kdztisztvisel6i
nap, nyugdijas taldlkozd, év végi szilveszteri dsszejovetel, képviseld-testiileti iilés stb. A
kifizetdt 1 Ft-tol terheli az adokotelezettség.

6. reprezentaci6 nyilviantartasa

A reprezentacids kiaddsok nyilvantartdsadt a PTI E07/97. szamu nyilvantartason, ill. sajat
kialakitasu Excel tdblazat forméjaban vezetjiik.

Nyilvantartand6 adatok:

koltségvetési szerv megnevezése

koltségvetési év

az éves eldiranyzat 6sszege

a kiadas kelte, bizonylat szdma, a kiadasi tétel leirasa
a kiadasi €s a halmozott 6sszeg

megjegyzés.

YVVVVY

A nyilvantartast ugy kell kialakitani, hogy abbol megallapithaté legyen, hogy az éves
eléiranyzatot nem lépték tal.
A nyilvantartas kialakitasaért és naprakész vezetésért a felelds: a gazdalkodasi el6ado.

A nyilvéntartas vezetését ellendrzi: jegyz6

Amennyiben a reprezentdcios kiaddsok az eléiranyzat 90 %-at elérik, a nyilvantartast vezetd
személy koteles jelezni azt a kotelezettség vallalonak.

III. ZARO RENDELKEZESEK
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Ez a szabalyzat 2025.4prilis 1-én Iép hatalyba.

Szervezetiinknél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a

hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Nyul, 2025. mércius 24..
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Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras

8
Nyul K6zség Onkorményzata




