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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabalyzata

_ BEL- ES KULFOLDI KIKULDETESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA

Nyil Kézség Onkormanyzata, a Nyuli Polgarmesteri Hivatal és a Nyuali Aranykapu
Ovoda és Bolesode (tovabbiakban szervezet ) kikiildetési rendjét a kozszolgalati
tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény, a k6zalkalmazottak jogallasardl 1992. évi
XXXIII. torvény, a pedagdgusok 1y életpalyajarol szolé 2023. évi LII. térvény, a Munka
Torvénykonyvérél szolo 2012. évi 1. torvény ,a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi
CXVIIL. torvény, a tartds kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szold
172/2012. (VII.26.) Korm. rendelet, a kiilf6ldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol
sz616 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet a belfoldi
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kovetkezok szerint hatdrozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabalyzat hatalya kiterjed Nyul Kézség Onkorminyzata, a Nyuli Polgarmesteri Hivatal
és a Nyuli Aranykapu Ovoda és Bolcséde szervezetekre.

A szabélyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eléirasokat:

- akikiildetés elrendelése,

- anapi dijak megéllapitasa,

- akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

- akilfoldi utakrdl sz616 uti jelentések elkészitése,

- akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,

- aszallasdij elszdmolasa.

- azlizemanyag elszdmolds szabalyaira,

- asajat tulajdonu gépjarmuivek hivatali célu hasznélatara.
Kapcsolodé jogszabalyok

> A kozszolgalati tisztviselokrol szo6l6 2011. évi CXCIX. toérvény

> A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

> A pedagdgusok j életpalyéjardl szo16 2023. évi LII. torvény

> 172/2012. (VIL.26.) Korm. rendelet a tartds kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetésrol

> A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. térvény

» A Munka Térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény

> A kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl szold 285/2011. (XII. 22.)
Korm.rendelet

> 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet a belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesitd
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

> 60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet a k6zati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds
nélkiil elszdmolhaté mértékérol

> 39/2010. (II. 26.) Korméanyrendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol

Ertelmez6 rendelkezések:

Hivatali, iizleti utazds: a magénszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilonosen a
kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast.

Kikiildetés (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerzddésben rogzitett
munkahelyt6l eltéré helyen torténé munkavégzés.

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségii maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetdé tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovébbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabbd az elézdekkel
kapcsolatos kiilfoldre torténd utazds, ideértve killondsen a kiilszolgalatot és az azzal
Osszefiiggd utazast.

Kiilszolgdlat: a munkaltaté altal elrendelt, kiilf61don torténd munkavégzés.

Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitdsdnal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzé tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, {izleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) 6sszefiiggésben kap a magéanszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csalddi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatas megszerzését szolgalo kiadas,
kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

A kikiildetés rendje
a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsdnak modja

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti forméaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a polgarmester, a jegyzé és az intézményvezeto
jogosultak.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A rendelvény eredeti példanya
a munkaltatonal marad, mésolatdt pedig a maganszemély koteles meg6rizni az eléviilési
id6 lejartaig.

A munkaltaté a munkavallald részére — hivatalos kikiildetés esetén — II. osztalyu vonat,
autobusz hasznalatdt engedélyezi, amely esetekben szédmlaval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel kiteles a munkavallal6 elszamolni.

Biztositani kell, hogy a menetjegyekrdl kidllitott szdamla a munkaéltaté nevére szoljon.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

b) A napidij elszdamoldsa

b/a) A munka torvénykonyve és a Kozalkalmazotti térvény hatdlya ald tartozé dolgozdok
esetében

A kikiildetésben levé munkavallalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités jar.

—  Ataldnyként a munkavallalot napi 500 forint napidij illeti meg.
Nem szamolhaté el napidij

1. haatéavollét id6tartama a 6 érat nem éri el,

2. ha a Hivatal (intézmény) a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén
biztositja.

b/b) A kozszolgdlati tisztviseldi torvény hatdlya ald tartozd dolgozdk esetében

A kikiildetésben levé munkavallaléonak az élelmezéssel kapcsolatos tébbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamaéra élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési térvény felhatalmazdsa alapjdn az
onkormanyzati rendeletben meghatérozott illetményalap egy munkanapra esé dsszegének
25%-a.

Kiszamitasandl havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra
felkerekitve kell meghatarozni.

Napidij 2025. évben 1.010 Ft/nap

Nem szamolhaté el napidij, ha a tavollét id6tartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben t6ltott id6 a 8 6rat nem éri el.

¢) Szdlldsdij elszamoldsa

A szallasdij elszdmolasa a szolgaltatast tartalmazé szamla alapjan torténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

Szervezetiinknél szallaskoltség harom vagy négycsillagos csillagos panzidban vagy
szallodédban szamolhato el.

d) Az utielbleg elszdmoldsdra vonatkozo szabdlyok

A munkavéllal6 a kikiildetéshez utieléleget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6
napon vehet fel a hazipénztarban.

Az 1tiel6leg mértékének meghatdrozéasara, engedélyezésére a polgdrmester, ill. a jegyzd
a jogosult.
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- Bel- és kuilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Az elszémolasra kiadott utieldleg magéaban foglalja a napidijat és az elszamolhatd
koltségeket.

Az elbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon belil kételes elszamolni a
munkavallalo.

A sajat tulajdont gépjarmii hasznélatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tavolsag szerint az {izemanyag fogyasztasi
norma €s a NAV 4altal kozzétett lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott {izemanyag,
valamint 9 Ft/km fenntartasi koltség-téritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolés alapjat képez6é Gt hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidanyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

IIL.
SAJAT GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

Szervezetiink a munkavallald részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmii
hasznalatat engedélyezi.

A sajat gépjarmi hivatali céli hasznalatat a polgarmester, a jegyzé és az intézményvezetd
engedélyezheti.

e helyi utakra,

e helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznélésara engedély akkor adhato, ha:

e a sajat gépkocsival torténd utazas olcsobb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkdzok igénybevétele,

e a sajat gépkocsi  haszndlataval = felmeriilé  t6bbletkoltség,
idémegtakaritassal jar.

e hivatali gépkocsi nem all rendelkezésre

A sajat gépjarmi hivatali céli hasznéalatara engedély adhaté altalanos jelleggel egy éves
id6tartamra, vagy esetenként egy-egy alkalomra is. A dolgozé az 1. szamu melléklet
szerinti nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmi hivatali céli haszndlatat.

A sajat tulajdond gépkocsi hivatalos céld haszndlatanak. nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehet6 igénybe, ha a
dolgozd eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrol, hogy a gépkocsi hasznalatdval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a munkaltatojaval
szemben. A nyilatkozat az 1. szdmu melléklet szerinti nyomtatvany kitdltésével tehetd
meg.

A nyilatkozat egész évre, illetve 1j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a
gépkocsi cseréjekor uj nyilatkozatot kell adni.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért és megdrzéséért a gazdalkodasi eloado intézményeknél az
intézményvezetd a felelés. Az 1. szamu melléklet zdradékdban az engedélyezd
polgarmester, jegyzo, ill. intézményvezet6 feltiinteti, hogy a gépjarmii hasznalatat milyen
id@szakra (1 évre-ill. egy-egy utra ) engedélyezi.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités elszdmoldsara a kikiildetési rendelvényt kell hasznalm melyet két
példanyban kell kiallitani.

Szervezetiinknél a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben
feltlintetett km-tavolsag szerint az {izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az NAV
altal kozzétett lizemanyagar alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint 9 Ft/Km
fenntartasi koltségtéritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

IV.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a.) A kiilfoldi kikiildetés elrendelése és elszamoldsa

A KépviselO-testiilet engedélyezi, ill. rendeli el a polgarmester kiilfoldi kikiildetését,
tovabba a Képvisel6-testiilet allapitja meg a képviseletében kiilfldre utazd delegaciok
személyi Osszetételét. A polgarmester kikiildetési utasitasat az jegyz6 irja ala.

A polgarmester irja ala az alpolgarmester, a telepiilési képviseldk, a bizottsdgi tagok,
intézményvezetd, valamint az jegyz6 kikiildetési utasitasat.

Az jegyz6 engedélyezi és irja ala a munkaéltatéi jogkdrébe tartozé munkavallaldk kiilfoldi
kikiildetését.

A szakfeladaton foglalkoztatott dolgozok kiilfsldi kikiildetését a polgdrmester rendeli el.
Az intézmény dolgozdi kiilfoldi kikiildetését az intézményvezetd rendeli el.

Az engedélyezett, illet6leg elrendelt kiilfoldi ut, hivatalos kikiildetésnek szamit.

A felmeriil6 koltségek koltségfedezetére vonatkozéan a  kikiildstt eldzetes
koltségkalkulacidt készit az engedélyezé részére.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A ,kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolds” nyomtatvéanya a 2. sz.
melléklet szerinti forméban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindsiil a kiktildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

Nyiil Kozség Onkormdnyzata



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

A kozlekedési eszkoz tipusarodl, elszamolasarol a belfoldi kikiildetés elszamolasanak
vonatkoz6 részei érvényesiilnek.

Az utasbiztositds megkdtése kotelezd, amely a kikiildétt feladata.

b) Devizaelldtmdny

A kikiildetés engedélyezését kovetden az engedélyezd altal aldirt Kulfoldi kikiildetési
utasitds és koltség elszdmoldas B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az elOzetes
koltségkalkulaciot be kell mutatni a gazdalkodasi eldadonak, aki a nyomtatvany alapjan
elkésziti a valuta igényldé lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt 4atadja a
kiktiild6ttnek.

A kikiildott a valuta elldtmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eléleget a
szémlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizdt a MNB darfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell &atszdmitani. Ha kiilfoldon ettél eltérd
arfolyamon véaltjdk at helyi valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhatd el az uti
elszamoléskor, ha a kikiildott csatolja a kiilf61di hivatalos atvalté hely igazolasat.

Az elszédmolasra kiadott devizaellatmany magéban foglalja a napidijat és az elszamolhatd
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefiliggésében napidij, szallas €s utazasi
koltség, beteg-, €s poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszamolésa csak szdmléval igazoltan torténhet.

A kilfoldi napidij 6sszegét a 172/2012. (VII.26) Korméanyrendelet alapjan az aldbbiak
szerint allapitjuk meg:

Testvértelepiiléshez torténd kiutazéskor, vagy mads teljes ellatast nyujtd kiutazas esetén
30 Euro/nap.

Amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap

A meghivé fél, vagy mds szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja 40
Euro/nap. '

A hivatalos kikiildetést teljesitOket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon felil:

— szallaskoltség,

— utazési koltség,

— jarmuhasznalati koltség,

— egyéb sziikséges és igazolt koltségek pl.
e rendezvény részvételi dija

e kiilfoldi célalloméson a repiilétér, palyaudvar és a szalloda kozotti
utazasi koltség
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

e replil6téri illeték
e parkolasi dij, autopalya dij.
e utasbiztositas dija

A kiktildottet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfoldon t6lt6tt idé tartama eléri a 8
orat, a teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij
nem jar.

A kikiildetés indulési és érkezési ideje a tényleges indulési és érkezési id6. A tényleges
id6épont megallapitasa szempontjabol :

— az orszaghatér atlépését,
— 1égi- és vizi Ut esetén az indulds elétti iddpontot 1 6raval megel6zden, illetve az

érkezést 1 éraval kovetben kell alapul venni

azzal, hogy a kikiildetésben t5ltétt teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésben t61t6tt érék szamanak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat,
ugy, hogy a fennmarad¢ tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit.
A kikiildetés induldsi €s érkezési helyének az orszaghatért, repiilégéppel torténd utazas
esetén a repiiléteret kell figyelembe venni.

A kikiildéttet az orszaghatarig, illetve attdl — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belf6ldi napidij és utikoltség is megilleti.

Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a polgarmester egyedi, elézetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben lévd, a sajat gépkocsi
hasznélatdra vonatkozd belsd szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhat6 el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyu, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet
kifizetni forintban.

c) A tartos kikiildetés elszamoldsdnak modja

A kiilfoldi kikiildetés tartosnak minésiil akkor, ha a kikiildott 3 ho’népon tul tartézkodik a
kikiildetési helyén.

Szervezetiinknél tartos kiilfoldi kikiildetés nincs.

d) Az eldlegre és az elszamoldsra vonatkozo szabdlyok

A kiilfoldi kikiildetés sordn elszamolhatd dsszegek megel6legezése legfeljebb 3 nappal az
utazas elott térténhet.

Az eléleg megéllapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi formara és a felmeriilhetd
egyéb, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

A kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a , Kiilfoldi kikiildetési utasitis és
koltségelszamolas™” nyomtatvany felhasznélasaval kell elszdmolni a visszaérkezést kovetd
8 napon beliil.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata
Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlakat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.
Az elszémolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az elélegként felvett dsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt dsszeget, akkor azt
elszamoléskor vissza kell fizetni.

e) Uti jelentés

Minden kiilf6ldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 1 héten belil uti jelentést kell
készitenie €s azt a jegyz0 részére at kell adnia.
Az tuti-jelentésnek a vezetdk €s egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott

feladata.

) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok

A kilfoldi kikiildetésekr6l nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell
(3. sz. melléklet):

— akikildetés céljat,

— id6tartamat,

— elrendel6jét,

— akikiildetést teljesitot,
— ¢és a kikiildetés helyét.

V.
MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A 39/ 2010. (II. 26.) Korméanyrendelet alapjan a munkéba jaras koltségeinek megtéritését az
alabbiak szerint hatdrozom meg:

Vasnti kozlekedés esetén az adott Gtvonalra sz616 bérlet, vagy teljes ari menetjeggyel torténd
elszamolas ellenében a vasut 2. kocsi osztalyra sz6ld bérlet, vagy jegy érték 86%-at, vagy
helyk6zi dijszabassal kozlekedd autdbuszra szold bérlet, vagy menetjegy 86%-at kell
kifizetni.

A téritést ugy lehet kifizetni, hogy a bérletet, vagy a teljes aru menetjegyet a munkavallald
leadja a munkaltatonak. Ekkor a kapott 6sszeg a maganszemélynél nem szadmit bevételnek,
fiiggetleniil attél, hogy a munkaltatd a teljes ellenértéket, vagy csak a kormanyrendeletben
kételez6en meghatarozott 6sszeget tériti.

Amennyiben a munkavéllalé a munkéba jarast nem tudja tomegkozlekedési eszkdzokkel
megoldani, a munkaltatdé a munkédba toltdtt napokra a munkahely és a lakohely kozotti
kozforgalmi uton mért tavolsag alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként legfeljebb 30 Ft

koltségtéritést fizet.
A korméanyrendelet szerint a munkéaba jarashoz a 30 Ft /km koltségtérités csak az alabbi

esetekben jar:
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Bel- és kulfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

e A munkavallalé lakéhelye vagy tartézkodasi helye k6zott és a munkavégzés helye
kozott nincs kozosségi kozlekedés,

e A munkavdllal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi varakozassal tudja igénybe
venni a kozosségi kozlekedést,

e Ha a munkavallalé mozgaskorldtozottsaga, illetve sulyos fogyatékossdga miatt nem
képes a kozosségi kozlekedést igénybe venni,

e A munkavillal6 sajat haztartdsdban dvodas vagy bolcsdédés gyermeket nevel.

Az autébusz és vonat koltségeinek elszdmolasdhoz a menetjegyeket csatolni sziikséges. A
koltségek Osszesitéséhez a B.18-70. r. sz. Belfoldi kikiildetési utasitds €s koltségelszdmolas

nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A koziton torténé munkéba jaras koltségeinek 30 Ft/kilométer megtéritése az E 224. 1. sz.
Utnyilvéantartas, vagy a szabalyzat 6. szamu melléklete alapjan torténhet.

VI
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabalyzat 2025. 4prilis 1-én 1ép hatalyba.

Szervezetiinknél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljék, a
hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Nyul, 2025. mércius 30..
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabdlyzata
| 1. szamu melléklet

Kérelem

a sajdt tulajdoni személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott ..o (G157 PP (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozdja kérem, hogy az

alabbi, sajat tulajdonomban (hézastirsam tulajdondban) 1év6 személygépkocsit hivatalos célt
igénybevételét engedélyezni sziveskedjen.

A személygépkocsi
= TIPUSES somasmessssssamsnnness 55 sammmens s s 55 o Rumssanuds
— forgalmi rendszama: ..........cooeiiiiiiiiiiiiiiiannn.
— forgalmi engedélyének szdma: ........................
—  muszaki érvényessege: ......oooveiiiiiiiiiiiiiininenne.
— hengerirtartalom: ..................... kodbcentiméter
— hasznalandé izemanyag oktanszédma: ................

— tulajdonosanak neve: ............cooeiiiiiiiiiiiiinnn.

Nyilatkozat

Az lizemanyag koltségtérités sszegének megéallapitasanal tudomasul veszem a - 60/1992.
(IV.1.) Kormény rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal t6rténd elszamoldst.

A fenntartasi koltségtéritést az SZJA. torvényben meghatdrozott 9 Ft/km mérték
figyelembevételével kérem szamfejteni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsi

rrrrr

kérelmezd
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

Engedélyezem........................ utra,
1dOSZAKIA. .. ..eeeee i,

........................ jegyz6/ polgérmester

14
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

2. szamu melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild6 szervezet:

Sorszam:

X KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkoz6 rendelkezések:
Neve: d
= Az utazas oda
= | Beosztdsa: médja .
k> vissza
4
Munkaéltatoja:
= / . A ) orszag
kikiildetés
Milyen osztalyt Dologi kiadas: helye és
napidij jar % idétartama | 1@P
A kikiildetés célja: Helykozi utazasra
jogosult
Utélagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést elrendel6 aléirasa:
, 20 , hé -n 20 hé -n
aldiréas alairas
2. Felvett el6legek:

A bizonylat 1 A valuta .
sorszama kelte killitasdnak helye i i neme Osszege arfolyama ezt
Személyi jovedelemadd elblegre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletekt$l barmilyen cimen felvett §sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltintetni OSSZBSEH
3. Visszafizetések:

Személyi jovedelemadd eldlegre elszamolva (I1/6-t61)
Osszesen
B. Sz. ny. 7300-261. r. sz.
15
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Bel- és kulfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabalyzata

8. A dologi kiadasok elszdmolasa valutiban:

A bizonylat

A felmeriilés

A valuta

sorszdma

helye | ideje l jogeime neme

0sszege

arfolyama

Forint

Athozat;

A kiilképviseletektol kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni.

Athozat a 4. oldalrél

Osszesen

9. Forintban felmeriilt dologi kiaddsok:

A bizonylat
sorszédma

A felmeriilés jogcime Forint

Osszesen (tvitel a 10. tdblazat 6.soraba)

Egyéb

feljegyzések:

16
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabalyzata

II. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszdmolas

11. Valutaelszamolas

. A Elsz4- Elsza- .
Sor- Szoves Téblazat Forint valuta | molandé s Vlsszaﬁ- Tobblet-
szam e hivatkozas zetendé | elszamolds
tételesen Usszesen neme Valuta
1 Elszamolasra felvett 2
Osszeg
2 El6leg-visszafizetés 1/3
Elszamolandé eldleg (1-
3 -
2)
4 Napidij 11/5
5 Szallaskoltség /7
6 Dologi kiadasok 11/8¢és9
7 Koltségek 6ssz.(4-6)
8 | Kuldnbozet (7-3) A kikiildetésben eltoltott id6 sziikségességét és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 s hé -n 20 ho nap
- aldiras
a kikuildott alajrasa
17
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

12. Ervényesités

Megvizsgaltuk €s Ft azaz
forinttal érvényesitjiik.
Elszdmolandé 6sszeg: Ft = 7 ;
z 2 Adéelblegként, elszamolandoé:
Kifizetend6: Ft
ifi Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejtd: Ellenér: Utalvanyozo:
Kelt: 20 ho -n
=

18
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabélyzata

4/a. szamu melleklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds ................co.v.... 2202
neve: beosztasa:
szolgélati helye:
B
2 |4lland6 lakhelye:
v kikiildetésének
< helye:
egylitt szolgélati beosztdsa:....................
WAZIK o
Utazzék €l 20.c0000000000 hé ... n a fent megjelolt helységébe
KIKUIAELES CELJA «..vv ettt ettt e
Az utasitasban foglaltaknak legkésébb ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiie ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehet6 kozlekedési eszkoz:
O Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetdvel)
O Hivatali gépkocsi (kulcsos)
O Sajat gépkocsi

O Egyeb KOzIeKed€si €SZKOZ vvuverrrrnrnrnrnenrnrererneienenenenencnessessonnenens
(A o vaosemomsnisissan rendszdmu gépjdrmu ..........oooiiiiiii tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1év6 gépjarmli igénybevételét a mellékelt
gazdasagossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa

alapjén engedélyezem.

az engedélyezd a kikiild6 szerv
alairdsa bélyegzbije

20
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

4/b. szamu melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorsz4m:
a hivatali, lizleti utazas koltségtéritéséhez
20ciiiiii hé
A munkaéltaté A munkavéllalé
TEVE &t eeieteeti ettt et e e e e e eea e TEVE Loovut ittt et e et e e e e
lakcime .......
CIME Lttt et SZULELEST 1AEJE v vvvee et
)1 0 L O ——

AAOSZAMA ..vvuevne et e ado6azonosito jele [T TTITT T T T 1]

A gépjarmi rendszdma: ..........oeienenns , HPUSA: .uvvniiviiiesiecieienne ... .. fOgYASZEAST nOrméja: ............. 1/100 km.
Sor A kiknldetes, knllszolpalat Futés- ﬁzen]:]:n\y/ag Utazési Elelmezési

) : . . elrendel6jének| teljesitmény koltségtérités| koltségtérités|
szam kezdete vége Gtvonala és célja aldirdsa (km) eg}(/[s:f;gér (Ft) (napidfj) (FY)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:
Pénztarbizonylat sorszama:
B. Sz. ny. 18-73/V. 1. sz.
21
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

5.szamu melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositandé ellatmanyroél
Sorszém: ..............
A KIKUIAOtE NEVE: o
PESHICIYL BRAMIAT ~  ovosvvmmewnennnn s sunmom 645440 ErSmaREnS 4845 AR £ 4 3RS
UHeVEl SEEMIAT = i isemenns i s shmnnin 5565550 hmtenn 13 § 5 o acabbiswionint a8 2 5 asbine
Munkahely pontos neve, cime:
BEOSZEASA: e
LakCcIme: e
Engedélyezett napok széma: ................. HO nvin naptol ....... napig -
................. nap ........ éjszaka
A kikiildetés helye (CElorSzag): ......ovvvririiiniiie e
a.) Napidij 6sszege: deviza neme .............. OSSZESeN: .ovvvvnnnnn.
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. 0SSZesen: ..............
c.) Utazasi koltség: deviza DeME . s vesvnovios OSSZOEEIL <ovsisisnasos
d.) Jarmihaszndlati koltség: devizaneme .............. OSSZesen: ..............
e.) Egyéb sziikséges kolts€g: ..o, 0SSZesen: ..............
Kiutazés 6sszes valuta kerete: ... OSSZESOM wis v 55 s ssswmes

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idépontjdban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... deVIZANEME ..oovrii e
........................... deVIZANEME ..ot

.................... ,20....6v.iiiiiiiiiiieie... DO L nap
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatdk el.

utazo alairasa
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6. szamu melléklet

Munkaba jaras nyilvantartasa

202...

Név:

Gépjarmi tipusa:
Lakcim
Munkahely:

Munkahely és lakas k&zotti tdvolsag oda-vissza

Munkaéval t6lt6tt napok .......... hénapban........
Megtett km Gsszesen: ........... km
Elszémolhato koltség 30 Ftx ........ km=.........

Dolgozé alairasa

hé

Addazonositd szam:

Gk. rendszama:

Nyl Kozség Onkormdnyzata
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Megismerési nyilatkozat

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt ‘ Alairas
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