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ALLASPALYAZAT
NYULI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi iigyintézo

Munkakor /feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Nyuli Polgarmesteri Hivatal titkarsagi feladatainak
ellatasa, iktatds, irattdrozas. A polgdrmester feladatkérébe tartozé telepiilési tamogatasok
dontésre torténd el6készitése. A jegyz6 hataskorébe tartozd gyermekvédelmi feladatok dontésre
el6készitése. Altaldnos igazgatasi feladatok ellatdsa. Ipar-és kereskedelmi hatésagi feladatok
dontésre elékészitése. Egyéb hatdsdgi lgyintézéssel kapcsolatos feladat- és hataskorok
ligyintézése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézd

Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 éra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Nyul

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A munkaltaté 6 hénapos probaidét kot ki. Az illetményre és egyéb juttatasra
a Kttv. és Nyul Kézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének A Nyuli Polgarmesteri Hivatalban
foglalkoztatott koztisztvisel6k 2025. évi illetménykiegészitésének és illetményalapjanak
megallapitasardl szél6 3/2025. (1.29.) onkormanyzati rendeletében foglalt szabalyok az
iranyadoéak.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat!

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbél fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag

- 'Erkoélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskolai érettségi

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- ‘A palyaz6 véllalja, hogy anyakényvi szakvizsgat tesz.

Jarmiivezetdi engedély kategoria: B

Palydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foki végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, igazgatasszervezd

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- ASP IRAT szakrendszer ismerete, ASP-IPAR-KER szakrendszer ismerete,
hasonlé munkakérben eltéltdtt munkatapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - K6zépszint

- ‘Téablazatkezel6 (pl. Excel) - Kézépszint

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6 személyes kompetenciak:

- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)

- Feladatteljesités iranti elkotelezettség (ligyfélszolgalati)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)

- HataridGk betartasa (egyéb)

- Magatartasi, viselkedési szabdlyok, munkakdrnyezet rendezettsége
(egyéb)

A palyazat részeként benyidjtand6 igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- motivacios levél
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- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél sz616
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal dsszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapnél nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok mésolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.22. 00:00

Palyazat benyujtasinak médja: elektronikus tGton Németh Déra jegyzének cimezve a
jegyzo@nyul.hu cimre.

Erdeklédni a +36703346408-as szamon Németh Déra jegyz6nél lehet

A palyazat elbiralasanak médja: A (szakmai feltételeknek megfeleld) palyazék személyes
meghallgatasat az allashely betdltésérdl a jegyzd dont. (a polgarmester egyetértése mellett)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.31. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nyul.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.12.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.09.21.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, iqy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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