HONLAP ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

1. A tajékoztato célja

A Nyul K6zség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Hivatal) kiemelt figyelmet fordit a
személyes adatok védelmére és arra, hogy az adatkezelés minden esetben jogszerlien,
tisztességesen és atlathato modon torténjen.

A személyes adatok védelméhez valo jog Magyarorszag Alaptdrvényében biztositott
alapveté jog, amelyet az Eurépai Unid altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR), valamint
a magyar adatvédelmi jogszabalyok részletesen szabalyoznak. A Hivatal ezen
jogszabalyok elbirasait maradéktalanul alkalmazza tevékenysége soran.

Jelen Honlap Adatkezelési Tajékoztatoé célja, hogy minden latogatd szamara kbzértheté
modon bemutassa:

e milyen személyes adatokat kezel a Hivatal a honlap hasznalata soran;
e milyen célbdl torténik az adatkezelés;

e milyen jogszabalyok alapjan térténik az adatkezelés;

e meddig kertilnek megdbrzésre az adatok;

o kik férhetnek hozza az adatokhoz;

e milyen jogok illetik meg az érintetteket;

e hogyan gyakorolhatdk ezek a jogok.

A Hivatal fontosnak tartja, hogy az érintettek ne csupan jogszabalyi hivatkozasokat
lassanak, hanem megértsék azt is, hogy ezek a szabalyok a gyakorlatban mit jelentenek.
Ezért jelen tajékoztatd nemcsak felsorolja az alkalmazott jogszabalyokat, hanem révid
magyarazatotis ad azok szerepérol.

2. Mire terjed ki ez a tajékoztato?

Ez a tgjékoztato kizarélag a Nyul K6zség Onkormanyzatanak hivatalos honlapjanak
hasznalata soran megvaldsulé adatkezelésekre vonatkozik.

Ide tartozik ktilbnosen:
e ahonlap meglatogatasa;
e ahonlap mikoédésehez szlikséges technikai adatkezelések;

e ahonlapon keresztil torténd kapcsolatfelvétel;



e ahonlap mikoédéséhez kapcsolédd napldzasi és informatikai biztonsagi
adatkezelések;

e ahonlap altal alkalmazott stitik (cookie-k), amennyiben ilyenek mikédnek.
Ez a tajékoztatd nem vonatkozik a Hivatal egyéb adatkezeléseire, igy kiilbnbsen:

o hatosagi ligyintézésre;

o addigazgatasi ligyekre;

o szocialis igazgatasi ligyekre;

o gyermekvédelmi lgyekre;

o kozérdekli adatigénylések kezelésére;

o allaspalyazatok kezelésére;

e kamerarendszer miikodtetésére;

e munkaviszonnyal és kbzszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre.
Ezekrél az adatkezelésekrél a Hivatal az Adatkezelési Szabalyzataban rendelkezik.

Ez a megoldas biztositja, hogy minden érintett kizardlag az 6t érinté adatkezelésrél
kapjon részletes és kbnnyen attekinthetd tdjékoztatast.

3. Az adatkezel6k adatai
3.1. Nyul Kézség Onkormanyzata mint adatkezelé

A honlap miikédtetésével, az Onkormanyzat feladatainak ellatdséval, valamint az
Onkormanyzathoz kézvetlentil benyujtott megkeresésekkel 6sszefliggs adatkezelések
tekintetében —amennyiben az adatkezelés céljst és eszkézeit az Onkormanyzat
hatarozza meg — az adatkezelé:

Adatkezel6 neve: Nyul K6zség Onkorményzata
Székhely: 9082 Nyul, Kossuth Lajos utca 46.
Telefonszam: +36 96 540 250

E-mail: hivatal@nyul.hu

Honlap: www.nyul.hu

Az Onkorményzat 6n4ll6 adatkezeléként felel az altala végzett adatkezelések
jogszerliségéért, atlathatosagaért €s biztonsagaért, valamint az érintetti jogok megfeleld
biztositasaért.


mailto:hivatal@nyul.hu
http://www.nyul.hu/

3.2. A Nytli Polgarmesteri Hivatal mint 6nallé adatkezel6

A Nydli Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzattél elkiiloniil6, 6nallé adatkezelének
mindésiil azon adatkezelések tekintetében, amelyek céljat és eszkozeit a Hivatal sajat
feladat- és hataskérének ellatasa soran hatarozza meg.

Adatkezeld neve: Nyuli Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 9082 Nydl, Kossuth Lajos utca 46.
Telefonszam: +36 96 540 250

E-mail: hivatal@nyul.hu

A Hivatal 6nallé adatkezel6ként jar el ktilbnosen:
e aHivatalhoz kbzvetlentil érkezé (igyek és megkeresések kezelése soran;
e a Hivatal sajat feladat- és hataskorében végzett adatkezelések tekintetében;
e a Hivatalhoz benydujtott érintetti kérelmek kezelése soran;

e a Hivatal adatkezeléseivel 6sszefliggd adatvédelmi panaszok és megkeresések
kezelése soran;

e a Hivatal adatkezeléseit érinté adatvédelmi incidensek kivizsgalasa és
dokumentéldgsa soran;

e aHivatal sajat GDPR-megfelel6ségének biztositasa soran.
Adatvédelmi megkeresések, érintetti kérelmek és adatvédelmi incidensek kezelése

A Nydli Polgarmesteri Hivatalhoz érkezd, a Hivatal sajat adatkezelési tevékenységével
Osszefliggd adatvedelmi megkeresések, érintetti kérelmek, panaszok és adatvédelmi
incidensbejelentések kezelése tekintetében a Nyuli Polgarmesteri Hivatal 6nallé
adatkezelbként jar el.

Ide tartoznak kilénésen:
e aszemélyes adatokhoz valé hozzaférésre iranyuld kérelmek;
o helyesbitési és torlési kérelmek;
e azadatkezelés korlatozasara iranyuld kérelmek;
o tiltakozasok;
e adatvédelmi panaszok és tajékoztataskérések;
o feltételezett vagy tényleges adatvédelmiincidensek bejelentése;

e azadatkezelések jogszerliségével kapcsolatos egyéb megkeresések.
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A Hivatal gondoskodik ezen megkeresések megfelelb nyilvantartasarol, kivizsgalasardl
€s a vonatkozd adatvédelmi jogszabalyok szerinti kezelésérél.

A Hivatal az adatvédelmi tisztvisel6t a személyes adatok védelmével 6sszefiiggd
kérdésekbe megfelel6 id6ben bevonja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 tanacsaddi és ellenbrzési feladatokat (&t el; az adatkezelések
GDPR-nak valé megfelel6ségéért tovabbra is az adott adatkezel6 — az
Onkorma&nyzat vagy a Hivatal - felel.

Nyl Kézség Onkormanyzata és a Nyuli Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
tisztviseldje:

Sysback Hungary Kft.

Raczné Balogh Noémi — adatvédelmi tisztvisel6

Székhely: 9153 Ottevény, Béke u. 2.

E-mail: noemi.balogh@sysback.hu

Telefonszam: +36 205135132

Nyul K6zség Onkormanyzata és a Nyuli Polgarmesteri Hivatal 6néll6é adatkezelék. A
kézbs adatvédelmi tisztviseld kijeldélése nem érinti az egyes adatkezel6k 6nallo
adatkezeldi felel6sségét.

Nyul Kézség Onkormanyzata és a Nyuli Polgarmesteri Hivatal mint 6néllé adatkezel6k az
altaluk végzett adatkezelések soran a GDPR és az alkalmazandé magyar adatvédelmi
jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen jarnak el.

4. Az adatvédelmi tisztvisel6

A GDPR eléirja, hogy a kbzhatalmi feladatot ellato szervek adatvédelmi tisztviselbt
jeloljenek ki.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata, hogy segitse a Hivatalt az adatvédelmi jogszabalyok
betartasaban, figyelemmel kisérje az adatkezelések jogszerliségét, valamint
tajékoztatast nyujtson az érintettek részére adatvédelmi kérdésekben.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nem a Hivatal ligyintéz8je, hanem olyan fliggetlen szakember,
aki adatvédelmi szempontbdl tamogatja a Hivatal mikodését.

Az érintettek az adatvédelmi tisztvisel6héz fordulhatnak kiilénosen:
e személyes adataik kezelésével kapcsolatos kérdéseikkel;
e jogaik gyakorlasaval kapcsolatban;
e adatvédelmi panasz esetén;

e ha ugy vélik, hogy személyes adataik kezelése nem felel meg a jogszabalyoknak.
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Adatvédelmi tisztvisel6:
Sysback Hungary Kft. ,

Raczné Balogh Noémi- adatvédelmi tisztviseld
Székhely: 9153, Ottevény, Béke u. 2

Email: noemi.balogh@sysback.hu
Telefonszam: 06205135132

5. Az adatkezelés soran alkalmazott legfontosabb jogszabalyok

A személyes adatok kezelése soran a Hivatal tobb jogszabaly elbirasait egylittesen
alkalmazza.

Az alabbiakban roviden bemutatjuk ezek szerepét.
Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

A GDPR az Eurépai Unid altalanos adatvédelmi rendelete, amely minden tagallamban —
igy Magyarorszagon is — kbzvetlenil alkalmazanda.

A rendelet meghatarozza tobbek kézott:
o milyen feltételekkel kezelhetb6k személyes adatok;
e milyen jogai vannak az érintetteknek;
e milyen kbtelezettségei vannak az adatkezel6knek;
e milyen adatbiztonsagi kbvetelményeknek kell megfelelni.
A Hivatal minden személyes adatot a GDPR el6irasainak megfeleléen kezel.

Az informacidés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.)

Az Infotv. a magyar adatvédelmi szabalyozas egyik alapveté jogszabalya.
A torvény meghatarozza tobbek kbzott:
o azadatkezelés hazai szabalyait;
o akoOzérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozo eléirasokat;
e azérintettek jogérvényesitésének lehetbségeit;
o aNemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag (NAIH) feladatait.

A Hivatal adatkezelése soran az Infotv. rendelkezéseit a GDPR szabalyaival 6sszhangban
alkalmazza.
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6. Milyen adatokat kezel a Hivatal a honlap hasznalata soran?

A honlap hasznalata soran — a latogato kilon kézremikodése nélkll — az alabbi technikai
adatok keletkezhetnek:

o amegtekintett weboldalak cime;
e ahonlapra érkezés modja (példaul keresémotorbdl vagy kozvetlenlil);
o alatogatas id6tartama;

Ezek az adatok bnmagukban nem alkalmasak arra, hogy a Hivatal kézvetlenlil azonositsa
a latogatot.

A Hivatal nem kér személyes adatokat pusztan azért, mert valaki megtekinti a honlapot.

A HONLAP MUKODESEHEZ KAPCSOLODO TOVABBI ADATKEZELESEK
1. A siitik (cookie-k) alkalmazasa
Mit jelent a ,,cookie” vagy ,,stiti”?

A slitik (angolul: cookie) kis méretl adatfajlok, amelyeket a meglatogatott weboldal
helyez el az On szamit6gépén, mobiltelefonjin vagy egyéb internetkapcsolatra alkalmas
eszkozén.

A slitik elsédleges célja, hogy segitsék a honlap megfelelé mikddését, megjegyezzék
bizonyos beallitasokat, valamint kényelmesebbé tegyék a honlap hasznalatat.

A sutik 6nmagukban nem programok, nem tartalmaznak virusokat, és nem alkalmasak
arra, hogy hozzaférienek az On szamitégépén térolt egyéb adatokhoz.

2. Miért hasznal a Hivatal stitiket?

A Hivatal kizardlag olyan sitiket alkalmaz, amelyek a honlap megfelel6 mikodéséhez
szlikségesek, illetve amelyek hasznalatahoz az érintett elézetesen hozzajarult.

A slitik alkalmazasanak célja kiilbndsen:
e ahonlap megfelel6 mikodésének biztositasa;
e afelhasznaléi munkamenet fenntartasa;
e ahonlap biztonsaganak névelése;

o afelhasznaldi beallitasok megébrzése.



Amennyiben a honlap statisztikai vagy egyéb, nem feltétlen(il szlikséges stitiket is
alkalmaz, azok hasznalata kizardlag az érintett el6zetes hozzajarulasa alapjan torténik.

Milyen jogszabaly alapjan alkalmazhatok siitik?
A sutik hasznalatara nemcsak a GDPR rendelkezései iranyadok.

A Hivatal figyelembe veszi az elektronikus hirkézlési szolgaltatasokra vonatkozd
szabalyokat is, amelyek elbirjak, hogy a felhasznald hozzajarulasa sziikséges minden
olyan stiti alkalmazasahoz, amely nem elengedhetetlen a honlap mikodéséhez.

Ez azt jelenti, hogy a Hivatal csak olyan stitiket alkalmaz automatikusan, amelyek nélkdil
a honlap nem tudna megfeleléen mdkodni.

Minden egyéb siiti kizdrélag akkor kertilhet alkalmazdsra, ha On ehhez elé6zetesen
hozz&jarult.

Lehet-e a siutiket letiltani?

Igen.

A legtobb internetes bongészé lehetbséget biztosit arra, hogy a felhasznald:
o letiltsa a stitik hasznalatat;
o tordlje a korabban elhelyezett siitiket;
e meghatarozza, hogy mely siitiket fogadja el.

Felhivjiuk azonban a figyelmet arra, hogy bizonyos stitik letiltasa esetén eléfordulhat,
hogy a honlap egyes funkcidoi nem mikodnek megfeleléen.

3. Informatikai biztonsag
Hogyan védi a Hivatal a személyes adatokat?

A Hivatal megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz annak érdekében,
hogy a személyes adatok biztonsaga folyamatosan biztositott legyen.

Az alkalmazott intézkedések célja kiilonosen:
e ajogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa;
o azadatok sértetlenségének biztositasa;
o azadatok véletlen elvesztésének megel6zése;
e azadatok jogosulatlan megvaltoztatasanak megakadalyozasa;

e azadatok bizalmas kezelésének biztositasa.



Mit jelent ez a gyakorlatban?
A Hivatal tobbek kbzétt:
e jogosultsagkezelést alkalmaz;
e jelszoval védett rendszereket hasznal;
e virusvédelmi megoldasokat alkalmaz;
e rendszeres biztonsagi mentéseket készit;
e naprakészen tartja informatikai rendszereit;
o figyelemmel kiséri az informatikai biztonsagi eseményeket.

Az informatikai biztonsagi intézkedések célja nemcsak a személyes adatok védelme,
hanem a Hivatal folyamatos mikodésének biztositasa is.

4. Adatfeldolgozok igénybevétele

Mit jelent az adatfeldolgozo6?

A Hivatal bizonyos feladatok ellatasahoz klilsé szolgaltatokat vehet igénybe.
Ezeket a szolgaltatokat nevezi a GDPR adatfeldolgozoknak.

Az adatfeldolgozo nem sajat céljabol kezeli a személyes adatokat.

Feladata kizardlag az, hogy a Hivatal megbizasabdl meghatarozott technikai vagy
informatikai feladatokat lasson el.

Milyen adatfeldolgozok miikodhetnek kozre?
A honlap mikddtetésében példaul:

e tarhelyszolgaltato;

e informatikai tizemeltetd;

e honlapfejleszto;

o levelezési szolgaltato;

Az adatfeldolgozo nem jogosult az adatokat sajat céljara felhasznalni.



5. A tarhelyszolgaltato szerepe

A honlap m(ikodéséhez szlikséges, hogy a weboldal egy szerveren, azaz tarhelyen
mukodjon.

A tarhelyszolgaltato biztositja azt az informatikai kérnyezetet, amely lehetdvé teszi a

honlap folyamatos elérhetéségét.

A tarhelyszolgaltato a miikédés soran bizonyos technikai adatokhoz hozzaférhet,
azonban ez nem jelenti azt, hogy azokat sajat céljara felhasznalhatja.

6. Adattovabbitas

A Hivatal a honlap hasznalata soran keletkezb személyes adatokat harmadik személy
részére kizardlag jogszabalyi felhatalmazas alapjan vagy az érintett hozzajarulasaval
tovabbitja.

A Hivatal a honlap hasznalata soran keletkezé technikai adatokat nem értékesiti, nem
adja at marketing célokra, és nem hasznalja fel profilalkotasra.

Amennyiben jogszabaly valamely hatdsag részére kdtelez6 adattovabbitastir eld, a
Hivatal kizardlag a jogszabalyban meghatarozott adatkéort, dokumentalt médon és
szlikséges mértékben teljesiti.

AZ ERINTETTEK JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI
1. Miért fontos az érintettek jogainak biztositasa?

A személyes adatok védelme nem csupan azt jelenti, hogy a Hivatal jogszeriien kezeli az
adatokat. Ugyanilyen fontos, hogy minden érintett megismerhesse, milyen adatait
kezelik, kérhessen tajékoztatast, és szlikség esetén élhessen a jogszabalyok altal
biztositott jogaival.

Az Eurépai Unié Altalénos Adatvédelmi Rendelete (GDPR) szémos olyan jogot biztosit az
érintettek szamara, amelyek lehetbveé teszik, hogy ellenbrizzék személyes adataik
kezelését, és szlikség esetén kérjék azok helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés
korlatozasat.

Nyul K6zség Onkormanyzata elkételezett amellett, hogy ezeket a jogokat minden érintett
szamara biztositsa, és kérelmeiket jogszabalyban meghatarozott hataridén beldil
kivizsgalja.

2. Tajékoztatashoz vald jog

Minden érintett jogosult arra, hogy megismerje, a Hivatal kezeli-e személyes adatait.

Az érintett kérheti, hogy a Hivatal tajékoztassa kulénésen:



o kezel-e réla személyes adatot;

e milyen adatokat kezel;

o milyen célbdl toérténik az adatkezelés;

e milyen jogszabaly alapjan térténik az adatkezelés;
e meddig 6rzik meg az adatokat;

o kik férhetnek hozzg az adatokhoz;

e toOrtént-e adattovabbitas.

A Hivatal torekszik arra, hogy a tajékoztatas ne csupan jogszabalyi hivatkozasokat
tartalmazzon, hanem kézértheté mddon ismertesse az adatkezelés korilményeit.

3. Hozzaféréshez valo jog
Mit jelent a hozzaférési jog?

A hozzaférésijog azt jelenti, hogy az érintett jogosult megtudni, milyen személyes adatait
kezeli a Hivatal.

Ez a jog nem azt jelenti, hogy az érintett hozzaférést kap a Hivatal informatikai
rendszeréhez vagy nyilvantartasaihoz, hanem azt, hogy kérheti személyes adatainak
masolatat, valamint részletes tajékoztatast az adatkezelésrol.

Példaul az érintett kérheti, hogy a Hivatal klildje meg részére:
e akezelt személyes adatait;
o azadatkezelés céljat;
e amegbrzésiiddt;
e azadattovabbitasok adatait;
e azadatforras megjelolését (ha az adat nem kézvetlenll téle szarmazik).

A Hivatal a kérelmet a jogszabalyban meghatarozott hataridén bellil megvizsgalja, és
indokolatlan késedelem nélktil valaszol.

4. Helyesbitéshez vald jog

Amennyiben az érintett ugy itéli meg, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatai
pontatlanok, hianyosak vagy megvaltoztak, kérheti azok kijavitasat vagy kiegészitését.

A Hivatal minden esetben megvizsgalja a kérelmet, és amennyiben az megalapozott, a
szukséges javitast haladéktalanul elvégzi.

Példaul helyesbitheté lehet:
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e anéy;
e alakcim;
e aze-mailcim;
e atelefonszam;
o egyéb pontatlan személyes adat.
5. Torléshez vald jog
Mit jelent a torléshez valé jog?
A kéznyelvben ezt gyakran ,,az elfeledtetés joganak” is nevezik.

Ez azonban nem jelenti azt, hogy minden személyes adat barmikor automatikusan
torélheté.

A Hivatal kbzfeladatot ellaté szervként szamos esetben jogszabaly alapjan koteles
meghatarozott ideig megdrizni bizonyos adatokat.

Ezért el6fordulhat, hogy egy torlési kérelmet a Hivatal nem tud teljesiteni, mert erre
jogszabaly kételezi.

A torléshez valo jog kiilobnésen akkor gyakorolhatd, ha:
e azadatkezelés célja megszlint;
e azadatkezelés jogellenes;
e azérintett hozzajarulasat visszavonta, és nincs mas jogalap;
e jogszabaly a térlést elbirja.

Amennyiben a Hivatal jogszabaly alapjan kételes az adatot megdrizni, errdl az érintettet
részletesen tajékoztatja.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett bizonyos esetekben kérheti, hogy a Hivatal az adatokat ugyan tovabbra is
Grizze meg, azonban azokat mas célbol mar ne hasznalja fel.

Ez példaul akkor fordulhat elé, ha vita mertil fel az adat pontossagaval kapcsolatban.

A korlatozas ideje alatt az adatokat a Hivatal kizardlag jogszabalyban meghatarozott
esetekben kezelheti.

7. Tiltakozashoz valé jog

Mit jelent a tiltakozashoz valo jog?



A tiltakozasi jog lehetbvé teszi, hogy az érintett kérje valamely adatkezelés
megsziintetését, ha ugy véli, hogy személyes adatainak kezelése sérti jogait vagy jogos
érdekeit.

A Hivatal minden tiltakozast egyedileg vizsgal meg.

Amennyiben a Hivatal megallapitja, hogy az adatkezelés jogszerli és azt jogszabaly irja
elé, a tiltakozast elutasithatja.

Err6l minden esetben részletes indokolast ad.
8. Adathordozhatésaghoz valé jog
A GDPR bizonyos esetekben biztositja az adathordozhatdsaghoz valé jogot.

Ez azt jelenti, hogy az érintett kérheti személyes adatainak széles korben hasznalt
elektronikus formatumban torténd atadasat.

Fontos tudni, hogy ez a jog els6sorban a hozzajarulason vagy szerz6désen alapuld
adatkezelésekre vonatkozik.

A kbzhatalmi feladat ellatasa soran végzett adatkezelések esetében ez a jog jellemzben
nem alkalmazhato.

9. Hogyan lehet jogait érvényesiteni? Hova fordulhat panaszaval?

Ha az érintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezelése soran jogsérelem érte,
els6éként célszerl a Hivatalhoz vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulnia.

A Hivatal minden panaszt kivizsgal, és térekszik arra, hogy az esetleges problémat
mielébb rendezze.

Amennyiben az érintett a Hivatal valaszaval nem ért egyet, vagy ugy itéli meg, hogy
személyes adatainak kezelése tovabbra sem felel meg a jogszabalyoknak, jogosult a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulni.

Az érintett kérelmét benyujthatja:
e személyesen;
e postai uton;
o elektronikus levélben;
e amennyiben erre lehetéség van, elektronikus lgyintézés keretében.

A Hivatal minden kérelmet nyilvantartasba vesz, megvizsgal és a jogszabalyban
meghatarozott hataridén beltil megvalaszol.



Amennyiben a kérelem nem egyértelmd, a Hivatal felveheti a kapcsolatot az érintettel
annak pontositasa érdekében.

11. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
A NAIH Magyarorszag fliggetlen adatvédelmi felligyeleti hatdsaga.
Feladata tébbek kbzott:

o azadatvédelmijogszabalyok betartasanak ellenbrzése;

e azérintetti panaszok kivizsgalasa;

e adatvédelmivizsgalatok lefolytatasa;

e ajanlasok és allasfoglalasok kiadasa.
Elérhetésége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informédcidszabadsag Hatésag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Honlap: www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

12. Birésagi jogorvoslat

Az érintett a NAIH-hoz fordulas lehet6segétdl fuggetlenll jogosult birdsagi eljarast is
kezdeményezni, ha ugy véli, hogy személyes adatainak kezelése sérti a GDPR vagy mas
adatvédelmijogszabaly rendelkezéseit.

A birésag megvizsgalja az ligy valamennyi kérilményét, és dont arrél, hogy az
adatkezelés megfelelt-e a jogszabalyi elbirasoknak.

Az érintett valasztasa szerint a pert — a vonatkozo eljarasi szabalyoknak megfeleléen -
sajat lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes birdsag elbtt is megindithatja.

KOZERDEKU ADATIGENYLESEKHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
1. A tajékoztato célja

Nyul Kézség Onkorméanyzata (a tovdbbiakban: Hivatal) elkotelezett a kézfeladatok
atlathato ellatasa, a kbzérdekd adatok nyilvanossaganak biztositasa, valamint a
személyes adatok védelme irant.


http://www.naih.hu/
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A kozérdeki adatok megismeréséhez valod jog Magyarorszag Alaptérvényében biztositott
alapvetéd jog. Ez lehetbveé teszi, hogy barki megismerhesse a kozfeladatot ellatd szervek
mikodésével, gazdalkodasaval és dontéshozataldval 6sszefliggd kbzérdekd vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Amikor valaki kbzérdekl adatigénylést nyujt be a Hivatalhoz, az igény teljesitéséhez
szlikséges mértékben a Hivatal kezeli az adatigénylé egyes személyes adatait is. Ezek
kezelése kizardlag az adatigénylés fogadasa, elbiralasa, teljesitése, az adatigénylével
vald kapcsolattartas, valamint a jogszabalyban eléirt nyilvantartasi kbtelezettségek
teljesitése érdekében torténik.

Jelen tajékoztatd célja, hogy kbzértheté mddon bemutassa:
e milyen személyes adatokat kezel a Hivatal a k6zérdek( adatigénylések soran;
e milyen célbdl torténik az adatkezelés;
e milyen jogszabalyok alapjan térténik az adatkezelés;
e meddig kertilnek megdbrzésre az adatok;
e kik ismerhetik meg azokat;
e milyen jogok illetik meg az adatigényl6t;
o milyen jogorvoslati lehetéségek allnak rendelkezésére.

A Hivatal fontosnak tartja, hogy az érintettek ne csupan jogszabalyi hivatkozasokat
kapjanak, hanem azok gyakorlati jelentését is megismerjék. Ezért jelen tajékoztato a
jogszabalyi elbirasokat kbzértheté magyarazatokkal egesziti ki.

2. Mire vonatkozik ez a tajékoztato?

Ez a tajékoztato kizardlag a Hivatalhoz benydjtott kbzérdekd adatok és kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek soran végzett adatkezelésekre
vonatkozik.

A tajékoztatd kiterjed kiilbndsen:
o akoOzérdeki adatigénylés benyujtasara;
e azadatigénylé személyes adatainak kezelésére;
e akapcsolattartasra;
e azadatigénylés elbiralasara;
e azadatok rendelkezésre bocsatasara;

o azesetleges koltségtérités megallapitasara és kezelésére;



e azadatigénylések nyilvantartasara;
e ajogorvoslati eljarasokkal 6sszefliggd adatkezelésekre.

Jelen tajékoztatd nem terjed ki a Hivatal egyéb adatkezeléseire, igy kiilbnésen nem
vonatkozik:

e ahatdsagi ligyintézésre;

e aszocialis és gyermekvédelmi ligyekre;

e azaddigazgatasi eljarasokra;

e amunkaviszonnyal és kbzszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre;
e ahonlap hasznalataval kapcsolatos adatkezelésekre;

e akamerarendszer mikodtetésére;

o azallaspalyadzatok kezelésére.

Ezekrél a Hivatal kiilon adatkezelési tdjékoztatokat tesz k6zzé annak érdekében, hogy
minden érintett kizardlag az 6t érinté adatkezelésrél kapjon részletes és kbnnyen
attekinthetd tajékoztatast.

3. Mit jelent a kozérdeki adatigénylés?

A kbzérdekd adatigénylés annak a lehetésége, hogy barki megismerhesse a Hivatal
kezelésében lév6 kbzérdekl vagy kbzérdekbdl nyilvanos adatokat. Ez a jog hozzajarul a
kézigazgatas atlathatosagahoz, a kozpénzek felhasznalasanak ellendrizhetéségéhez és a
kézfeladatot ellato szervek mikoédésének nyilvanossagahoz.

A kbzérdekd adatigénylés benydjtasahoz fGszabaly szerint nem sziikséges indokolni,
hogy az igénylé miért szeretné megismerni az adott adatot. A Hivatal az adatigénylést
annak tartalma alapjan biralja el, nem pedig az adatigénylé személye vagy indoka
alapjan.

A kbzérdekd adatigénylés benydjthato:
e jrasban postai uton;
o elektronikus levélben;
e személyesen, amennyiben a Hivatal ezt biztositja;
e mas, a Hivatal altal k6zzétett modon.

Az adatigénylés teljesitéséhez azonban a Hivatalnak sziiksége lehet bizonyos személyes
adatok kezelésére. Példaul ismernie kell azt az elérhetdséget, amelyre a valaszt
megkdldheti, illetve sziikség esetén kapcsolatba léphessen az adatigénylbvel az igény
pontositasa érdekében.



A Hivatal minden esetben kizarélag azokat a személyes adatokat kezeli, amelyek az
adatigénylés teljesitéséhez feltétlenlil sziikségesek, és azokat mas célra nem hasznalja
fel.

A kbzérdek( adatok megismeréséhez vald jog gyakorlasa soran a Hivatal egyidejiileg
koteles biztositani mas személyek személyes adatainak védelmét is. Ezért el6fordulhat,
hogy a kiadott dokumentumokbdl a személyes adatokat vagy mas, jogszabaly altal
védett adatokat kitakarja (anonimizalja), miel6tt azokat az adatigénylé rendelkezésére
bocsatja.

Ez a gyakorlat nem az adatigénylés korlatozasat szolgalja, hanem azt biztositja, hogy a
kbzérdekl adatok nyilvanossaga és a személyes adatok védelme egyszerre
érvényesuljon.

Itt fontos megjegyeznlink, hogy a kézérdekl adatigénylés nem azonos a
panaszbejelentéssel;

- nem lgyintézési forma, tehat nem helyettesiti a hatdsagi kérelmet;
- nem szolgal személyes adatok megszerzésére;

P

- aHivatal nem koteles uj adatot eléallitani vagy elemzést késziteni,
kizardlag a mar rendelkezésére allé kézérdekd adatokat kdteles
hozzaférhetbvé tenni.

1. Az adatkezeld

A kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitése soran a személyes
adatok kezeléséért Nyul K6zség Onkormanyzata(a tovébbiakban: Hivatal) felel.

Az adatkezelb az a szervezet, amely meghatarozza az adatkezelés céljat, jogalapjat és
maodjat, valamint gondoskodik arrol, hogy a személyes adatok kezelése megfeleljen a
vonatkozd adatvédelmi jogszabalyoknak.

Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a Hivatal felelés azért, hogy:

o akoOzérdekl adatigénylés teljesitéséhez kizardlag a sziikséges személyes
adatokat kezelje;

e azadatokat kizarélag a jogszabalyban meghatarozott célbol hasznalja fel;
o biztositsa a személyes adatok biztonsagat és bizalmas kezelését;

o azadatkezelés teljes id6tartama alatt érvényesitse az adatvédelmi jogszabalyok
elbirdsait;

o lehetbséget biztositson az érintettek szamara jogaik gyakorlasara.

A Hivatal minden adatkezelési tevékenysége soran a jogszerlség, a tisztességesség, az
atlathatosag, valamint a célhoz kotott adatkezelés elvét koveti.



Az adatkezel6 adatai

Adatkezel6 neve:
Nyul Kézség Onkorményzata

Széekhely:
Polgarmesteri Hivatal Nyul, Kossuth Lajos utca 46.

Postacim:
9082, Polgarmesteri Hivatal Nydl, 9082 Kossuth Lajos utca 46.

Telefonszam:
+36 96 540 250

E-mail cim:
hivatal@nyul.hu

Honlap:
www.nyul.hu

Az adatvédelmi tisztviselé

A Polgarmesteri Hivatal Nyul — mint kézfeladatot ellatd szerv — a GDPR rendelkezéseinek
megfelel6en adatvédelmi tisztviseldt jelolt ki.

Az adatvédelmi tisztvisel feladata, hogy segitse a Hivatalt az adatvédelmi jogszabalyok
betartasaban, figyelemmel kisérje az adatkezelések jogszerliségét, valamint szakmai
tamogatast nyujtson az adatkezeléssel kapcsolatos kérdésekben.

Fontos hangsulyozni, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 nem ligyintézé, és nem 6 dont a
kbzérdekl adatigénylések teljesitésérél. Feladata az, hogy adatvédelmi szempontbdl
segitse a Hivatal munkajat, és biztositsa a személyes adatok kezelésének jogszerliségét.

Az érintettek az adatvédelmi tisztvisel6héz fordulhatnak kiilénosen:
o ha kérdésiik meril fel személyes adataik kezelésével kapcsolatban;
o hatdjékoztatast szeretnének kérni az adatkezelésrél;
e haélni kivannak a GDPR altal biztositott jogaikkal;

o ha ugy vélik, hogy személyes adataik kezelése nem felel meg a jogszabalyi
eléirasoknak.

Az adatvédelmi tisztviselG feladata tovabba, hogy egylittmiikédjén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsaggal (NAIH), valamint szakmai tanacsot
adjon a Hivatal részére az adatkezelésekkel 6sszefliggd kérdésekben.



Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége:

Sysback Hungary Kft

képviseli: Raczné Balogh Noémi
Levelezési cim:9153, Ottevény, Béke u 2.
E-mail cim: noemi.balogh@sysback.hu

3. Kapcsolattartas a Hivatallal

A Hivatal torekszik arra, hogy a kézérdekl adatigénylések benylujtasa és az azokkal
kapcsolatos kapcsolattartas egyszerd, atlathato és mindenki szamara kénnyen elérheté
legyen.

Az adatigénylbk kérdéseiket, kérelmeiket vagy adatkezeléssel kapcsolatos
észrevételeiket az alabbi mdédokon juttathatjak el a Hivatalhoz:

o személyesen, lgyfélfogadasiidében;

e postai uton;

o elektronikus levélben;

e amennyiben a Hivatal biztositja, elektronikus lgyintézési fellileten.

A Hivatal valamennyi megkeresést nyilvantartasba veszi, és a jogszabalyban
meghatarozott hataridén bellil megvizsgalja.

Amennyiben a benydjtott adatigénylés pontositasra szorul, a Hivatal felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével annak érdekében, hogy a kérelmet a leheté legteljesebb
meértékben tudja teljesiteni.

A Hivatal célja, hogy az adatigénylések intézése soran az atlathatosag, a jogszerliség €s
az egyuttmuikodés elve egyarant érvényestiljon.

A Hivatal a kbzérdekl adatigénylések teljesitése soran minden esetben térekszik az
egylttmukodésre.

Amennyiben a kérelem nem egyértelmd, tul altalanos vagy pontositasra szorul, a Hivatal
— lehetbség szerint — felveszi a kapcsolatot az adatigenylével, hogy a kérelem a leheté
leggyorsabban és legteljesebb kérlien teljesithet legyen. Ez az egylittmiikodés elbsegiti
a hatékony lgyintézést, ugyanakkor nem korlatozza az adatigénylé jogait.

MILYEN SZEMELYES ADATOKAT KEZELUNK?
1. Milyen személyes adatokat kezel a Hivatal?

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelem benydjtasakor a Hivatal kizarélag
azokat a személyes adatokat kezeli, amelyek az adatigénylés fogadasahoz,



elbirdlasahoz, teljesitéséhez, valamint az adatigénylével torténé kapcsolattartashoz
feltétlendil szlikségesek.

A Hivatal az adatkezelés soran minden esetben a GDPR adattakarékossag elvét
alkalmazza. Ez azt jelenti, hogy kizardlag olyan személyes adatot kér és kezel, amely az
adott ligy intézéséhez valdban sziikséges, és nem gyljt indokolatlan vagy a célhoz nem
kapcsolodo adatokat.

Az adatigénylés benyujtasanak modjatol és tartalmatdl figgben a Hivatal kiilbnésen az
alabbi személyes adatokat kezelheti:

e azadatigénylé neve;

e postailevelezési cime;

e elektronikus levelezési cime (e-mail cim);

o telefonszama, amennyiben azt 6nként megadja;

o azadatigénylésben megjelolt egyéb kapcsolattartasi adatok;
e azadatigénylés tartalma;

e azadatigénylés benyujtasanak idépontja;

e aHivatal és az adatigénylé kdzotti levelezés, egyeztetések és egyéb
kapcsolattartas soran keletkezé adatok;

e azadatigénylés teljesitésével 0sszefliggésben keletkezett ligyintézési adatok;

e amennyiben kéltségtérités mertil fel, az annak megallapitasahoz és
teljesitéséhez szlikséges adatok.

2. Miértvan sziikség ezekre az adatokra?

A kozérdekd adatigénylés benydjtasahoz altalaban nincs szlikség arra, hogy az
adatigénylé részletes személyes adatokat adjon meg. A Hivatal azonban bizonyos
adatok kezelése nélkil nem tudna teljesiteni az adatigénylést.

Példaul sziikség van egy postai vagy elektronikus elérhetéségre ahhoz, hogy a Hivatal
megkildhesse a valaszt, illetve kapcsolatba léphessen az adatigénylével, ha az
adatigénylés pontositasra szorul.

Az adatkezelés célja tehat nem az adatigénylé személyének nyilvantartasa, hanem
kizarolag az, hogy a Hivatal jogszertien, hatarid6ben és megfelel6 modon teljesithesse a
kérelmet.

3. Kotelez6 minden adatot megadni?



Nem.

A Hivatal kizardlag azokat az adatokat kéri, amelyek az adatigénylés teljesitéséhez
szlikségesek.

Amennyiben példaul az adatigénylé elektronikus uton szeretné megkapni a valaszt,
elegendé lehet egy mikodé e-mail cim megadasa. Ha postai uton kéri a valasz
megklldését, postai levelezési cim megadasa sziikséges.

Telefonszam megadasa fészabaly szerint nem kételezé. Ennek megadasa kizardlag az
adatigénylé dontésén mulik, és els6sorban azt szolgalja, hogy sziikség esetén a Hivatal
gyorsabban tudja felvenni vele a kapcsolatot.

A Hivatal minden esetben arra torekszik, hogy csak a legszlikségesebb személyes
adatokat kezelje.

4. Kezeliink-e kiilonleges személyes adatokat?

A kbzérdekd adatigénylések teljesitése soran a Hivatal f6szabaly szerint nem kezel
kiilonleges személyes adatokat.

A Hivatal arra térekszik, hogy az adatigénylés benyujtasahoz ne legyen szlikség olyan
adatok megadasara, amelyek az egészségi allapotra, vallasi vagy vilagnézeti
meggybzédésre, politikai véleményre, szakszervezeti tagsagra vagy egyéb kiilonleges
adatokra vonatkoznak.

Amennyiben az adatigénylé ilyen adatot sajat dontése alapjan k6zél a kérelmében, a
Hivatal azt kizarolag az ligy intézéséhez sziikséges mértékben kezeli, és gondoskodik
annak fokozott védelmeérdél.

5. Kezeljiik-e az adatigénylés tartalmat?
Igen.

Az adatigénylés tartalma is személyes adatnak minéstlhet, amennyiben abbol az
adatigénylé személyére vonatkozo informacio allapithaté meg.

A Hivatal az adatigénylés szovegét kizarolag az adatigénylés elbirdlasa, teljesitése,
nyilvantartasa és — sziikség esetén — a jogorvoslati eljarasok lefolytatasa érdekében
kezeli.

Az adatigénylés tartalmat a Hivatal mas célra nem hasznélja fel.
6. Mit nem kezel a Hivatal?

A Hivatal a kézérdekU adatigénylések soran nem kér és nem kezel olyan személyes
adatokat, amelyek nem sziikségesek az adatigénylés teljesitéséhez.

Kilénésen nem kér:



o személyazonosité okmany masolatat;
e adobazonositd jelet;
e TAJ-szamot;

e bankszamlaszamot (kivéve, ha jogszerlien felmertlé kbltségtérités
visszafizetéséhez szlikséges);

o csaladiallapotra vagy egészségi allapotra vonatkozé adatokat;
o egyéb, az adatigényléshez nem kapcsolddd személyes adatokat.

A Hivatal célja, hogy az adatkezelés minden esetben a szlikségesség és az aranyossag
elvének megfeleléen térténjen.

7. Hogyan biztositjuk az adattakarékossag elvét?

A GDPR egyik alapelve az adattakarékossag, amely szerint kizardlag olyan személyes
adat kezelhetb, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges.

Ennek megfeleléen a Hivatal rendszeresen fellilvizsgalja az adatigénylések soran kezelt
adatok korét, és térekszik arra, hogy csak a jogszabalyban meghatarozott célokhoz
szlikséges adatokat kezelje.

Az adatigénylés teljesitését kbvetéen a személyes adatokat a Hivatal kizardlag a
jogszabalyokban meghatarozott megérzésiideig kezeli, ezt kbvetben azokat torli vagy a
vonatkozd iratkezelési szabalyok szerint selejtezi.

A Hivatal a kbzérdekl adatigénylés elbiralasa soran nem vizsgalja, hogy az adatigénylé
milyen célbdl kivanja megismerni a kért adatokat.

A kézérdekld adatok megismeréséhez valo jog mindenkit egyenléen megillet, ezért az
adatigénylének fészabaly szerint nem kell indokolnia kérelmét.

A Hivatal kizardlag az adatigénylés teljesitéséhez szlikséges személyes adatokat kezeli,
és azokat nem hasznalja fel az adatigénylé személyének vagy szandékanak értékelésére.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA
Mit jelent az adatkezelés jogalapja?

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor jogszer(l, ha annak megfelel6 jogalapja
van. A jogalap azt jelenti, hogy a Hivatalnak minden adatkezelés esetében rendelkeznie
kell olyan jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazassal, amely lehetbvé teszi a személyes
adatok kezelését.



A kozérdekl adatigénylések soran a Hivatal nem az adatigénylé hozzajarulasa alapjan
kezeli a személyes adatokat. Az adatkezelés azért jogszerd, mert azt jogszabaly teszi
lehetbvé és egyben sziikségessé a kbzérdekl adatigénylés teljesitése érdekében.

Miért nincs sziikség kiilon hozzajarulasra?

Felmertilhet a kérdés, hogy a Hivatal miért nem kér kiilon hozzajarulast a személyes
adatok kezeléséhez.

Ennek oka, hogy a kbzérdekl adatigénylések teljesitése nem onkéntes hozzajarulason
alapuld adatkezelés.

Amikor valaki kbzérdekl adatot igényel, a Hivatalnak jogszabalyban meghatarozott
kotelezettsége, hogy a kérelmet megvizsgalja, elbiralja és —amennyiben annak feltételei
fennallnak - teljesitse. Ennek soran szlikségszertien kezelnie kell az adatigénylé azon
személyes adatait, amelyek nélkul az ligyintézés nem lenne lehetséges.

Ezért az adatkezelés jogszerliségét nem a hozzajarulas, hanem a vonatkozd jogszabalyok
biztositjak.

Milyen jogszabalyok alapjan torténik az adatkezelés?

A kézérdekd adatigénylések soran a Hivatal adatkezelése els6sorban két jogszabaly
egylittes alkalmazasan alapul.

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.)

Az Infotv. szabalyozza a kézérdekl és a kézérdekbdbl nyilvanos adatok megismerésének
rendjét.

A térvény meghatarozza tobbek kézott:
o kijogosult kbzérdekl adatot igényelni;
e milyen mdédon nyujthatd be az adatigénylés;
o milyen hataridén bellil kell a Hivatalnak valaszolnia;
e milyen esetekben tagadhaté meg az adatszolgaltatas;
e milyen jogorvoslati lehetbségek illetik meg az adatigénylét.

Az Infotv. tehat els6sorban azt szabalyozza, hogyan biztositja a Hivatal a k6zérdekd
adatok nyilvanossagat.

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)

Mig az Infotv. a kb6zérdekl adatok megismerésének szabalyait hatarozza meg, addig a
GDPR azt szabalyozza, hogyan kell kezelni az adatigénylé személyes adatait.



A GDPR biztositja tobbek kdzott, hogy:
o aHivatal kizardlag a szlikséges személyes adatokat kezelje;
e azadatokat csak meghatarozott célbdl hasznalja fel;
o megfelelé adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazzon;
e azérintett megismerhesse, milyen adatokat kezelnek réla;
e azérintett élhessen a GDPR &ltal biztositott jogaival.

A két jogszabaly tehat nem egymast helyettesiti, hanem egymast kiegészitve biztositja
egyszerre a kbzérdekl adatok nyilvanossagat és a személyes adatok védelmét.

Hogyan kapcsolddik 6ssze az Infotv. és a GDPR?

A kozérdekl adatigénylések soran a Hivatalnak két alapveté jogot kell egyidejlileg
érvényesitenie.

Az egyik a kozérdekil adatok megismeréséhez valo jog, amely biztositja a kozfeladatot
ellato szervek mikbdésének atlathatdsagat.

A masik a személyes adatok védelméhez vald jog, amely garantalja, hogy senki
személyes adatai ne kerliljenek jogellenesen nyilvanossagra.

Ez azt jelenti, hogy a Hivatal minden adatigénylés esetében mérlegeli, hogy a kért
dokumentum tartalmaz-e olyan személyes vagy mas, jogszabaly altal védett adatot,
amely nem ismerheté meg. Amennyiben igen, a Hivatal a dokumentumot a szlikséges
mértékben anonimizalja, és ezt kovetéen bocsatja az adatigénylé rendelkezésére.

Igy egyszerre érvényesiil a kbzérdekd adatok nyilvdnossdga és a személyes adatok
védelme.

A Hivatal milyen jogalap alapjan kezeli az adatigényl6é személyes adatait?

A Hivatal az adatigényl6 személyes adatait a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
alapjan kezeli, amikor az adatkezelés jogi kbtelezettség teljesitéséhez szlikséges.

Emellett az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan is alapulhat, mivel a
Hivatal kbzfeladatot ellatd szervként kbzérdekl feladatot lat el a k6zérdekd adatok
megismerésének biztositasaval.

A Hivatal minden esetben kizarélag a jogszabalyban meghatarozott célhoz sziikséges
adatokat kezeli, és azokat mas célra nem hasznalja fel.

AZ ADATOK MEGORZESENEK IDEJE

Miért nem torli a Hivatal az adatokat azonnal?



Gyakran felmertil a kérdés, hogy miért nem torli a Hivatal az adatigénylés teljesitését
kévetéen azonnal az adatigényl6 személyes adatait.

Ennek oka, hogy a Hivatal kbzfeladatot ellato szervként kdteles az (igyintézés soran
keletkezett iratokat a vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6en megbrizni.

Ez nemcsak az adatkezelés jogszerliségének igazolasat szolgadlja, hanem biztositja azt is,
hogy egy késdébbi ellenbrzés, jogvita vagy jogorvoslati eljaras soran megallapithato
legyen, hogyan tértént az (igyintézeés.

Mennyi ideig érizziik meg az adatokat?

A kozérdekl adatigényléssel kapcsolatos személyes adatokat a Hivatal nem 6rzi meg
korlatlan ideig.

Az adatok meg6rzési idejét minden esetben a vonatkozd jogszabalyok, valamint a Hivatal
Iratkezelési Szabalyzata hatarozza meg.

Ez azt jelenti, hogy az adatigényléssel kapcsolatos iratok a jogszabalyban meghatarozott
megbrzési idé lejartaig kertilnek megérzésre, ezt kbvetéen pedig selejtezésre vagy —
amennyiben a levéltari szabalyok ezt elbirjak — levéltarba adasra kertilnek.

Mi az Iratkezelési Szabalyzat szerepe?

A Hivatal Iratkezelési Szabalyzata meghatarozza, hogy az egyes ligyekben keletkezett
iratokat milyen mddon kell nyilvantartani, kezelni, tarolni és megérizni.

Ez biztositja, hogy:
e azlgyiratok visszakereshetbk legyenek;
e azlgyintézés atlathatd legyen;
e aziratok ne vesszenek el;
e aszemélyes adatok megfelelé védelemben részestiljenek.

Az Iratkezelési Szabalyzat nem adatvédelmi szabalyzat, ugyanakkor fontos szerepet tolt
be a személyes adatok jogszerti kezelésében is.

Mi torténik a megérzési ido lejartat kovetéen?

A megbrzésiidd lejartat kovetéen a Hivatal megvizsgalja, hogy az adott irat jogszabaly
alapjan selejtezhet6-e, vagy levéltari atadasra ktelezett.

Amennyiben az irat selejtezhetd, a Hivatal azt az iratkezelési és levéltari szabalyoknak
megfelelben megsemmisiti.

Amennyiben az irat maradando értékiinek minéstil, azt a vonatkozd levéltari
jogszabalyok szerint atadja az illetékes kozlevéltarnak.



A levéltari atadas nem jelenti azt, hogy az iratok szabadon hozzaférhetévé valnak. A
levéltar is koteles biztositani a személyes adatok és mas védett adatok jogszabaly
szerinti védelmét.

Mit jelent ez az érintett szamara?

Az adatigénylé személyes adatait a Hivatal kizardlag addig kezeli, ameddig azt jogszabaly
vagy az ligyintézéshez kapcsolédo megdrzési kételezettség indokolja.

A Hivatal nem 6rzi meg az adatokat hatarozatlan ideig, és a megérzési idd leteltét
kévetéen minden esetben a vonatkozod iratkezelési és levéltari szabalyok szerint jar el.

KINEK TOVABBITHATJUK AZ ADATOKAT?
1. Tovabbitja-e a Hivatal az On személyes adatait?

A Nyul Kézség OnkormanyzataHivataal a k6zérdek( adatigénylések teljesitése sordn
kezelt személyes adatokat bizalmasan kezeli, és azokat kizarélag a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben, valamint a célhoz kététtség elvének megfelel6en tovabbitja.

A Hivatal f6szabaly szerint nem adja at az adatigénylé személyes adatait harmadik
személyek részére.

Adattovabbitasra kizarélag akkor kertl sor, ha azt jogszabaly irja el6, hatdsagi vagy
birésagi eljaras teszi szlikségessé, vagy az adatkezeléshez adatfeldolgozo
kézremUikodését veszi igénybe.

Minden adattovabbitas soran a Hivatal azt az alapelvet kdveti, hogy kizardlag azok az
adatok kertiljenek tovabbitasra, amelyek az adott eljaras vagy feladat ellatasahoz
feltétlenul sztikségesek

2. Tovabbitas birésag részére

Bizonyos esetekben el6fordulhat, hogy a kbzérdeki adatigényléssel kapcsolatban
birésagi eljaras indul.

Ez torténhet példaul akkor, ha az adatigénylé vitatja a Hivatal déntését, vagy ugy veli,

hogy kérelmét jogellenesen utasitottak el vagy nem teljesitettek.

Ilyen esetben a Hivatal koteles lehet a birésag részére atadni az ligy elbiralasahoz
szlikséges iratokat és személyes adatokat.

Az adattovabbitas kizardlag a birésagi eljaras lefolytatasahoz szlikséges adatokra terjed
Ki.

A Hivatal minden esetben biztositja, hogy a birosag kizarolag az ligy eldéntésehez
szlikséges személyes adatokat ismerhesse meg.



3. Tovabbitas a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (NAIH)
részére

Amennyiben az adatigényl6é panaszt nyujt be a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH), vagy a Hatdsag hivatalbol adatvédelmi
vizsgalatot indit, a Hivatal kételes egytttmikodni a Hatdsaggal.

Ennek keretében a Hivatal a NAIH részére atadhatja azokat az adatokat és
dokumentumokat, amelyek a vizsgalat lefolytatasahoz szlikségesek.

Ez az adattovabbitas kizardlag a Hatdsag jogszabalyban meghatarozott feladatainak
ellatasat szolgalja.

A Hivatal ilyen esetben is csak a szlikséges adatkért bocsatja a Hatésag rendelkezésére.
4. Tovabbitas egyéb hatosagok részére

Jogszabaly meghatarozott esetekben elbirhatja, hogy a Hivatal valamely hatésag
megkeresésére adatot szolgaltasson.

Ilyen adattovabbitasra kizardlag jogszabalyi felhatalmazas alapjan kertilhet sor.
A Hivatal minden esetben megvizsgalja, hogy

o amegkeresd szerv jogosult-e az adatok megismerésére;

o amegkeresés jogszabalyi alapja fennall-e;

e kizardlag a szlikséges adatok keruljenek tovabbitasra.

A Hivatal nem tovabbit személyes adatokat olyan szerv részére, amelynek erre nincs
jogszabalyi felhatalmazasa.

5. Adatfeldolgozdk igénybevétele

A Hivatal egyes technikai vagy informatikai feladatok ellatasahoz adatfeldolgozdkat
vehet igénybe.

Az adatfeldolgozé nem o6nallé adatkezelé.

Feladata kizardlag az, hogy a Hivatal megbizasabdl és kizarélag annak utasitasai alapjan
végezzen meghatarozott technikai vagy adminisztrativ feladatokat.

Az adatfeldolgozo a személyes adatokat sajat céljara nem hasznalhatja fel, és azokat
mas részére nem tovabbithatja.

6. Milyen adatfeldolgozok mikodhetnek kézre?

A kézérdekl adatigénylések kezelése soran a Hivatal kulbnésen az alabbi tipusu
adatfeldolgozék kbzremUiikodését veheti igénybe:



e informatikai rendszeriizemeltets;

e tarhelyszolgaltato;

e elektronikus levelezési szolgaltato;

e biztonsagi mentést végzé informatikai szolgaltato.

Az adatfeldolgozok minden esetben irasbeli szerz6dés alapjan jarnak el, és kizardlag
olyan adatkezelési miveleteket végezhetnek, amelyekhez a Hivatal kifejezetten
felhatalmazta Gket.

7. Hogyan védi a Hivatal az adattovabbitas soran a személyes adatokat?

A Hivatal minden adattovabbitas soran kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az adatok
biztonsaga és bizalmassaga ne sériljon.

Ennek érdekében:
o kizardlag a sziikséges adatkort tovabbitja;
o ellendrzi az adattovabbitas jogalapjat;

e dokumentalja az adattovabbitast, amennyiben azt jogszabaly vagy belsé
szabalyzat elGirja;

o megfelelé technikai és szervezésiintézkedéseket alkalmaz az adatok védelme
érdekében.

Az adattovabbitas minden esetben a GDPR alapelveinek — kiilbnésen a célhoz kétottseg,
az adattakarékossag és az integritas és bizalmas jelleg elvének - figyelembevételével
tértenik.

8. Tovabbitjuk-e az adatokat kiilfoldre?

A Hivatal a kbzérdekl adatigénylések teljesitése soran kezelt személyes adatokat
f6szabaly szerint nem tovabbitja az Eurdpai Gazdasagi Térségen kiviili orszagba, illetve
nem adja at nemzetkdzi szervezet részére.

Amennyiben jogszabaly vagy rendkivili kérilmény miatt ilyen adattovabbitas valna
szlikségessé, arra kizardlag a GDPR vonatkozd rendelkezéseinek betartasaval kertilhet
sor.

AZ ERINTETTEK JOGAI

1. Miért biztosit jogokat a GDPR?



A személyes adatok védelmének egyik legfontosabb garancidja, hogy az érintettek
nemcsak tajékoztatast kapnak az adatkezelésrél, hanem meghatarozott jogokat is
gyakorolhatnak.

Ezek a jogok lehetbvé teszik, hogy az érintett megismerhesse, milyen személyes
adatokat kezel rola a Hivatal, kérhesse azok helyesbitését, illetve — a jogszabalyi
feltételek fennallasa esetén — élhessen egyéb adatvédelmi jogaival.

A kozérdekl adatigénylések sajatossaga ugyanakkor, hogy az adatkezelés nem az
érintett hozzajarulasan alapul, hanem jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez és
kozfeladat ellatasahoz kapcsolodik.

Ezért a GDPR altal biztositott jogok egy része korlatozottan vagy egyaltalan nem
gyakorolhatd. A Hivatal minden esetben egyedileg vizsgalja meg az érintetti kérelmeket,
€s a vonatkozo jogszabalyok alapjan dont azok teljesithet6ségérél.

2. Tajékoztatashoz vald jog

Minden érintett jogosult arra, hogy megismerje, a Hivatal kezeli-e személyes adatait, €s
amennyiben igen, milyen célbdl, milyen jogalapon és milyen idétartamban torténik az
adatkezelés.

A Hivatal jelen tajékoztatd kbzzétételével is ezt a célt szolgalja, azonban az érintett
egyedi tajékoztatast is kérhet sajat adatainak kezelésérél.

3. Hozzaféréshez valo jog
Mit jelent a hozzaférési jog?

A hozzaférési jog alapjan az érintett jogosult megtudni, hogy a Hivatal milyen személyes
adatokat kezel rola a k6zérdeku adatigényléssel 6sszefiggésben.

Az érintett kérheti kilbnosen:
o akezelt személyes adatok megismerését;
e azadatkezelés céljanak ismertetését;
e azadatkezelés jogalapjanak megjelblését;
e amegdbrzésiidbre vonatkozo tajékoztatast;
e az adattovabbitasokra vonatkozo informacidkat;

e aszemélyes adatairdl készult masolat kiadasat, amennyiben ennek jogszabalyi
feltételei fennallnak.

A Hivatal a kérelmet a GDPR-ban meghatarozott hataridén beliil megvizsgalja és
megvalaszolja.



4. Helyesbitéshez vald jog

Amennyiben az érintett megitélése szerint a Hivatal pontatlan vagy hianyos személyes
adatot kezel réla, kérheti annak kijavitasat vagy kiegészitését.

Példaul helyesbitheté lehet:
e név;
e postaicim;
o elektronikus levelezési cim;
o telefonszam;

o egyéb kapcsolattartasi adat.

A Hivatal a helyesbitési kérelmet megvizsgalja, és amennyiben az megalapozott, a
szlikséges mdodositast haladéktalanul elvégzi.

5. Torléshez vald jog
Kérheté-e a személyes adatok torlése?

A kbzérdekl adatigénylések esetében a térléshez valo jog nem minden esetben
gyakorolhatd.

Ennek oka, hogy a Hivatal kbzfeladatot ellatd szervként jogszabaly alapjan kdteles az
lugyintézés soran keletkezett iratokat meghatarozott ideig megérizni.

Ezért el6fordulhat, hogy a Hivatal az érintett torlési kérelmét nem tudja teljesiteni.

Amennyiben azonban az adatkezelés jogellenes, vagy a személyes adatok tovabbi
kezelése mar nem indokolt, a Hivatal a torlési kérelmet a jogszabalyi feltételek szerint
megvizsgalja.

Ha a térlés nem teljesithetd, a Hivatal errél részletes indokolast ad.
6. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett meghatarozott esetekben kérheti, hogy a Hivatal személyes adatait tovabbra
is 6rizze meg, azonban azokat mas célbdl ne hasznalja fel.

Ez kiilbnbsen akkor fordulhat el6, ha vita mertl fel valamely adat pontossagéaval
kapcsolatban, vagy az adatkezelés jogszertisége vitatott.

A korlatozas id6tartama alatt a Hivatal kizarélag a jogszabalyban meghatarozott
esetekben kezelheti az érintett személyes adatait.

7. Tiltakozashoz valé jog



A tiltakozashoz vald jog lehetbvé teszi, hogy az érintett kifogast emeljen személyes
adatainak kezelése ellen.

A kozérdekl adatigénylések soran azonban az adatkezelés jogszabalyi kbtelezettségen
és kozfeladat ellatasan alapul.

Ezért a tiltakozasi jog gyakorlasa korlatozott lehet.

A Hivatal minden esetben megvizsgalja a benydjtott tiltakozast, és mérlegeli, hogy
fennallnak-e azok a jogszabalyi feltételek, amelyek alapjan az adatkezelés
megszlintethetd6 vagy korlatozhata.

8. Adathordozhatésaghoz valé jog
A GDPR bizonyos esetekben biztositjia az adathordozhatdésaghoz valé jogot.

Ez a jog azonban els6sorban olyan adatkezelésekre vonatkozik, amelyek az érintett
hozzéajarulasan vagy szerz6dés teljesitésén alapulnak.

Mivel a kbzérdekli adatigénylésekhez kapcsolddo adatkezelés jogi kbtelezettségen és
kézfeladat ellatasan alapul, az adathordozhatdsaghoz vald jog ezekben az esetekben
f6szabaly szerint nem alkalmazhataé.

9. Hogyan gyakorolhatok ezek a jogok?

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét benyujthatja:
e személyesen;
e postai uton;
o elektronikus levélben;

e a Hivatal altal biztositott elektronikus lgyintézési fellileten, amennyiben ilyen
rendelkezésre all.

A Hivatal a kérelmeket indokolatlan késedelem nélkiil megvizsgalja, és a GDPR-ban
meghatarozott hataridén beldil valaszt ad.

Amennyiben a kérelem nem egyértelmd vagy tovabbi adatok szlikségesek annak
elbirdlasahoz, a Hivatal felveszi a kapcsolatot az érintettel.

HOGYAN LEHET KOZERDEKU ADATIGENYLEST BENYUJTANI?

A Nyul Kézség Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy a kézérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmeket az érintettek tobbféle mddon is benyujthassak.



A Hivatal célja, hogy a k6zérdekil adatokhoz valé hozzaférés egyszerd, atlathato és
mindenki szamara kénnyen elérheté legyen.

Az adatigénylés benyujtasanak modja nem befolyasolja annak elbiralasat. A Hivatal
minden kérelmet azonos szempontok alapjan vizsgal meg, fliggetlendil attdl, hogy azt
milyen formaban nydjtottak be.

1. Kérelem benyujtasa postai tdton
A kbzérdekd adatigénylés postai uton irasban is benyujthaté.
Ebben az esetben célszerli a kérelemben egyértelmien megjeldlni:
e akérelmezb nevét;
o avalasz megklildéséhez szlikséges postai vagy elektronikus elérhetbségét;

e amegismerni kivant kbzérdekd adat vagy dokumentum leheté legpontosabb
megnevezését.

A Hivatal javasolja, hogy az adatigénylés kell6en részletes legyen, mert ez elésegiti
annak gyors és pontos teljesitését.

Postacim: Polgarmesteri Hivatal
9082 Nyul, Kossuth Lajos utca 46

2. Kérelem benydujtasa elektronikus levélben
A kbzérdekd adatigénylés elektronikus levél (e-mail) utjan is benydjthato.
Ez napjainkban az egyik leggyorsabb és leggyakrabban alkalmazott ligyintézési forma.

Elektronikus uton benyujtott adatigénylés esetén elegendé megadni azt az e-mail cimet,
amelyre az adatigénylé a valaszt kéri.

A Hivatal javasolja, hogy az elektronikus levél tartalmazza:
e amegismerni kivant adatok pontos megjelélését;
e amennyiben sziikséges, az érintett id6szak megjelolését;
e avalaszadas kivant mdodjat.

E-mail cim: hivatal@nyul.hu

3. Kérelem benyujtasa személyesen

A kbzérdekd adatigénylés személyesen is elbterjeszthetd a Hivatal (gyfélfogadasi
idejében.



A személyes (gyintézés lehetéséget biztosit arra, hogy a Hivatal munkatdrsa segitséget
nyujtson a kérelem pontos megfogalmazasaban, amennyiben az adatigénylé ezt igényli.

A személyes (gyintézés soran is kizardlag az adatigénylés teljesitéséhez szlikséges
szemeélyes adatok kertilnek kezelésre.

Ugyfélfogadasi cim: Polgarmesteri Hivatal, Nyul, Kossuth Lajos utca 46.
4. Kérelem benyujtasa elektronikus ligyintézés keretében

Amennyiben a Hivatal elektronikus lgyintézési felliletet biztosit, a kozérdekd
adatigénylés ezen keresztliil is benyujthato.

Az elektronikus ligyintézés elbnye, hogy a benyujtott kérelem biztonsagosan érkezik meg
a Hivatalhoz, és az ligyintézés teljes folyamata elektronikus tuton nyomon kévetheté.

Az elektronikus ligyintézésre vonatkozo részletes tajékoztatas a Hivatal honlapjan érheté
el.

5. Mit érdemes feltiintetni a kérelemben?

Annak érdekében, hogy a Hivatal az adatigénylést a lehetd legrovidebb idén bellil
teljesithesse, célszerli a kérelemben az alabbi adatokat megadni:

e akérelmezb nevét;

e akapcsolattartasra szolgalo elérhetéséget;

e amegismerni kivant adat vagy dokumentum pontos megnevezését;
e amennyiben ismert, az érintett id6szakot vagy ugyet;

e avalaszadas kivant maddjat.

A Hivatal felhivja a figyelmet arra, hogy nem sziikséges megindokolni, milyen célbdl
kivanja megismerni a kbzérdekl adatokat.

6. Mi torténik a kérelem benyujtasat kovetéen?

A Hivatal a beérkezett kérelmet nyilvantartasba veszi, megvizsgalja, és ellenérzi, hogy a
kérelem alapjan egyértelmiien megallapithaté-e, milyen kbzérdekil adat megismerésére
iranyul.

Amennyiben a kérelem pontositasra szorul, a Hivatal — lehet6ség szerint — felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével.

A Hivatal minden esetben térekszik arra, hogy az adatigénylést a jogszabalyban
meghatarozott hataridén bellil, a lehet6 legteljesebb kdrben teljesitse.

X. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK



1. Mi torténik, ha az adatigénylé nem ért egyet a Hivatal dontésével?
A Hivatal minden kézérdekd adatigénylést a vonatkozd jogszabalyok alapjan biral el.

Amennyiben az adatigénylé ugy itéli meg, hogy kérelmét a Hivatal nem megfelelSen
kezelte, nem teljesitette, vagy személyes adatainak kezelése soran jogsérelem érte, tobb
jogorvoslati lehet8ség is rendelkezésére all.

A Hivatal els6dleges célja a vitas kérdések békés rendezése, ezért javasolja, hogy az
érintett els6ként forduljon a Hivatalhoz vagy az adatvédelmi tisztviselbhéz. Sok esetben
egy félreértés vagy hianyzd informacid tisztazasaval a probléma gyorsan rendezheté.

Amennyiben ez nem vezet eredmeényre, az érintett a jogszabalyokban biztositott hatosagi
vagy birésagi jogorvoslati lehetéségekkel élhet.

2. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosaghoz (NAIH) fordulas
lehetbésége

Ha az érintett ugy véli, hogy a Hivatal személyes adatainak kezelése soran megsértette a
GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseit, panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH).

A NAIH Magyarorszag fliiggetlen adatvédelmi felligyeleti hatésaga. Feladata annak
ellenérzése, hogy az adatkezel6k a személyes adatokat jogszertiien kezelik-e, valamint az
adatvédelmi panaszok kivizsgalasa.

A Hatdsag vizsgalata els6sorban a személyes adatok kezelésére terjed ki. A kbzérdekd
adatok kiadasaval kapcsolatos egyes jogvitak esetében az Infotv. alapjan mas
jogorvoslati szabalyok is alkalmazandok.

A NAIH elérhetésége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu

3. Birésagi jogorvoslat


https://www.naih.hu/

Az adatigénylé jogosult birésaghoz fordulni, ha megitélése szerint a Hivatal a kbzérdekd
adatigényléssel kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesitette, vagy személyes adatainak
kezelése soran jogsértést kbvetett el.

A birésag megvizsgalja az ligy valamennyi kértilményét, és dont arrol, hogy a Hivatal
eljarasa megfelelt-e a vonatkozo jogszabalyoknak.

A kbzérdekd adatok megismerésére iranyuld igény elutasitasa vagy nem megfelelé
teljesitése esetén a birésagi jogorvoslat részletes szabalyait az Infotv. tartalmazza.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogsérelem esetén az érintett a GDPR és az
Infotv. rendelkezései alapjan kezdeményezhet birésagi eljarast.

4. A Hivatal egyiittmiikodése a jogorvoslati eljarasok soran

A Hivatal minden hatdsagi és birésagi eljaras soran egylittmiikodik az eljard szervekkel,
és biztositja a sziikséges dokumentumokat, iratokat és informacidkat.

A Hivatal célja, hogy adatkezelési gyakorlata minden esetben megfeleljen a jogszabalyi
el6irasoknak, és az érintettek jogai maradéktalanul érvényeslljenek.

GYAKRAN ISMETELT KERDESEK (GYIK)
1. Kell-e megindokolnom, hogy miért kérek kézérdekii adatot?
Nem.

A kbzérdeki adatok megismeréséhez vald jog mindenkit megillet. A kbzérdekd
adatigenylés benyujtasakor fészabaly szerint nem kell megindokolnia, hogy miért kivanja
megismerni az adott adatot vagy dokumentumot.

A Hivatal az adatigénylést annak tartalma alapjan biralja el, és nem vizsgalja az
adatigényl6 indokait vagy személyes motivaciéjat.

2. Meg kell adnom a nevemet?

A Hivatalnak szliksége van olyan adatokra, amelyek lehetévé teszik az adatigénylés
teljesitését és a kapcsolattartast.

Ezért célszerli megadni legalabb a nevét és azt az elérhetéséget (példaul e-mail cimet
vagy postai cimet), amelyre a valaszt kéri.

A Hivatal kizardlag az adatigénylés teljesitéséhez szlikséges személyes adatokat kezeli,
€s azokat mas célra nem hasznalja fel.

3. Benyujthatom a kérelmet e-mailben?



Igen.
A kézérdekd adatigénylés elektronikus levélben is benydjthato.

Az e-mailben kildoétt kérelem ugyanolyan elbiralas ala esik, mint a postai uton vagy
személyesen benydjtott adatigénylés.

A Hivatal javasolja, hogy a kérelemben lehetbleg pontosan jeldlje meg a megismerni
kivant adatokat, mert ez el6segiti a gyors ligyintézést.

4. Kérhetem, hogy a valaszt is e-mailben kapjam meg?
Igen.

Amennyiben a kért adatok elektronikus formaban rendelkezésre allnak, és nincs
jogszabalyi akadalya, a Hivatal térekszik arra, hogy a valaszt elektronikus uton kildje
meg.

Ez gyorsabb ligyintézést tesz lehetdve, €s csdkkenti a papirfelhasznalast is.
5. Fizetnem kell a ko6zérdeki adatokért?
A kozérdekl adatok megismerése fészabaly szerint dijmentes.

El6fordulhat azonban, hogy az adatigénylés teljesitése jelenté6s munka- vagy masolasi
kéltséggel jar. Ilyen esetben a Hivatal az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen
koltségtéritést allapithat meg.

Amennyiben kéltségtérités mertil fel, a Hivatal err6l elézetesen tajéekoztatja az
adatigényl6t. A tajékoztatas tartalmazza a koltségtérités 6sszegét, annak szamitasi
maodjat, valamint azt is, hogy az adatigénylé milyen lehet6ségekkel élhet.

6. Mi torténik, ha tul sok adatot kérek?

Ha az adatigénylés tul altalanos vagy nem egyértelmd, a Hivatal — lehetbség szerint —
felveszi Onnel a kapcsolatot, és segitséget nyujt a kérelem pontositdsgban.

Ennek célja nem az adatigénylés korlatozasa, hanem annak biztositasa, hogy a Hivatal
pontosan megértse, milyen adatokat szeretne megismerni.

A pontosabb kérelem rendszerint gyorsabb és teljesebb (igyintézést eredményez.
7. Mennyi idé alatt valaszol a Hivatal?

A Hivatal a kbzérdekl adatigényléseket az Infotv.-ben meghatarozott hataridén bellil
birélja el és teljesiti.

Amennyiben a kérelem teljesitése tobb idét igényel, vagy annak jogszabalyi feltételei
fennallnak, a Hivatal errél tajékoztatja az adatigenylét.



A Hivatal minden esetben térekszik arra, hogy a valaszt a lehetd legrovidebb idén bellil
megadja.

8. Mi torténik, ha a Hivatal nem tudja teljesiteni a kérelmemet?
Eléfordulhat, hogy a Hivatal a kérelmet részben vagy egészben nem tudja teljesiteni.
Ennek oka lehet példaul, hogy:

e akértadat nem mindsul kbzérdekl adatnak;

e akértadat nem all a Hivatal rendelkezésére;

e adokumentum olyan védett adatot tartalmaz, amelynek nyilvanossagra hozatalat
jogszabaly kizarja;

a kérelem teljesitése mas jogszabalyi akadalyba ltkozik.

Ilyen esetben a Hivatal déntését minden esetben megindokolja, és tdjékoztatast ad a
rendelkezésre all6 jogorvoslati lehetbségekrol

9. Mi torténik, ha a dokumentum személyes adatokat is tartalmaz?

A Hivatal kételes egyensulyt teremteni a kbzérdekd adatok nyilvanossaga és a
személyes adatok védelme kozott.

Ha a kiadni kért dokumentum személyes adatokat vagy mas jogszabaly altal védett
informacidkat is tartalmaz, a Hivatal ezeket — amennyiben a jogszabaly ezt elbirja —
kitakarja (anonimizalja), és ezt kovetéen bocsatja a dokumentumot az adatigénylé
rendelkezésére.

Igy biztosithatd, hogy a kézérdekli adatok megismeréséhez valé jog és a személyes
adatok védelme egyszerre érvényeslljon.

10. Mi torténik az altalam megadott személyes adatokkal?

A Hivatal kizardlag azokat a személyes adatokat kezeli, amelyek az adatigénylés
fogadasahoz, teljesitéséhez, a kapcsolattartashoz és a jogszabalyban elbirt
nyilvantartasi kotelezettségek teljesitéséhez sziikségesek.

A személyes adatokat a Hivatal bizalmasan kezeli, azokat kizardlag a jogszabalyban
meghatarozott célbol hasznalja fel, és a megbrzési idé lejartat kbvetben a vonatkozd
iratkezelési és levéltari szabalyok szerint jar el.

11. Mit tehetek, ha ugy érzem, hogy jogsérelem ért?

Amennyiben ugy véli, hogy személyes adatainak kezelése soran jogsérelem érte, vagy a
kézérdekl adatigénylésével kapcsolatban nem a jogszabalyoknak megfelel6en jartel a
Hivatal, els6ként célszerl kézvetleniil felvennie a kapcsolatot a Hivatallal vagy az
adatvédelmi tisztviselbvel.



Ha a probléma nem rendezhet6, panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal (NAIH), illetve — a jogszabalyokban meghatarozott
esetekben — birésaghoz fordulhat.

A Nyul K6zség OnkorméanyzataHivatal célja, hogy a kézérdek( adatokhoz valé hozzaférés
mindenki szamara egyszerd, atlathato és jogszert legyen.

Amennyiben jelen tajékoztatd elolvasdsa utan is kérdése mertil fel, munkatarsaink
készséggel allnak rendelkezésére, és lehetbségeinkhez mérten segitséget nyujtanak a
kbzérdekl adatigénylés benyljtasaban és a kapcsolédo adatkezelési kérdések
megvalaszolasaban.

Adatvédelmi tisztviselére vonatkozd részhez:

Az adatvédelmi tisztviselé kijelolésére és feladatellatasara vonatkozo belsé
szabalyozas feliilvizsgalata

A feladat célja

Az Onkormanyzat feliilvizsgélja és sziikség szerint médositja az adatvédelmi tisztviseld
(DPO) kijelolésére, jogallasara, feladataira, jogkoreire és mikddésére vonatkozd belsé

szabalyozasat annak érdekében, hogy az teljes mértékben megfeleljen a GDPR 37-39.

cikkeiben, valamint az Infotv. rendelkezéseiben foglalt kbvetelményeknek.

A fellilvizsgalat célja annak biztositasa, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait
ténylegesen fluggetlentl, megfeleld jogosultsagokkal és szervezeti tamogatassal
lathassa el.

o tiltakozni,
e panaszttenni.
10. Jogorvoslat

Az érintett panasszal fordulhat:



Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim:

1363 Budapest, Pf. 9.

www.naih.hu

ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintett birdsaghoz is fordulhat.
11. A tajékoztaté modositasa
A Hivatal fenntartja a jogot jelen tajékoztaté médositasara.

A modositott valtozat a honlapon torténé kozzététel napjatél hatalyos.

Hatalybalépés:
2026. e,
Jévahagyta:

Jegyz6
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