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I. Fejezet

Bevezet6 rendelkezések

A szabdlyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) megalkotdsdnak célja a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en
Nyl Kozségi Onkormdnyzata, (a tovdbbiakban Onkorményzat, valamint a Nyili Polgdrmesteri
Hivatal, mint ajanlatkéro (a tovabbiakban ajanlatkéro) altal a Kbt. és a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet végrehajtdsa targydban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatarozni:

a)

b)

c)

d)
e)

g)

h)

az ajanlatkérd altal lefolytatand6 Kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak,
belso ellendrzésének rendjét, az eljardsba bevont személyek, és az eljards sordn dontést hozo
személyek és Képviseld-testiiletek feleldsségi korét,

az ajanlatkérd nevében eljard, illetSleg az eljardsba bevont személyeket, illetéleg
szervezeteket, helyettesitésiik szabdlyait,

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) Miniszterelnokség dltal iizemeltetett
kozponti kozbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasét
tdmogat6 rendszer.haszndlata

A Kozbeszerzési Hatdsdg dltal tizemeltetett elektronikus szerzodésfeltolté rendszert (CORE)
a Kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve az eljarasok nyilvanossaga biztositasanak
rendjét,

a Kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
Képvisel 6-testiileteket,

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdban foglalt megallapoddsok megkotésére (in-house
szerz0dés) vonatkozo eljarasi rendet,

ha a szabdlyzattdl - az abban meghatarozott médon - valé eltérés feltételei fennéllnak,
legkésdbb az adott kozbeszerzési eljards elokészitését megeldzden meg kell hataroznia
az (1) bekezdésben foglaltakat.

A szabdlyzat hatdlya

a) A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya Nyil Kozségi Onkormanyzat és a Nyiili Polgarmesteri
Hivatal altal lefolytatandd, a Kbt. hatdlya ala tartozé eljarasokra terjed ki.

b) A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az Onkormdanyzat és a Nyili Polgarmesteri
Hivatal napi rendeltetés szerti miikodéséhez sziikséges netté négyszdzezer meg nem haladé

beszerzésekre.

¢) Az Onkormdnyzat és a Nyili Polgarmesteri Hivatal, mint 6néll6 koltségvetési szerv részérél
felmeriild beszerzések és kdzbeszerzések esetén a b) pontban foglalt kivétellel e szabélyzat

rendelkezéseit kell alkalmazni.

I1. Fejezet

A Kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, ellendrzésének
felel6sségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok tervezése és el6készitése, lefolytatasa

A kozbeszerzési eljardsok tervezése

1) Az Onkorményzat és a Nyili Polgdrmesteri Hivatal minden évben éves 6sszesitett

kozbeszerzési tervet készit. A Képviselotestiileti iilés altal meghatdrozott prioritdsokat



2)

3)

4)

5)

6)

7

figyelembe véve a tervezett kzbeszerzéseket oly médon kell meghatarozni, hogy az éves
koltségvetés elfogadasat kovetden a kozbeszerzési eljarasok kell iddben megindulhassanak.
beruhdzasokat, tovabba a tobb évre vonatkozé szolgaltatdsokat.

Az éves Osszesitett Kozbeszerzési terv Osszeallitdsa a téma szerint érintettek javaslata alapjan
a Jegyz6 feladata.

Az éves Osszesitett Kozbeszerzési tervet, a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig el kell késziteni, és az Onkorményzat honlapjan kozzé kell tenni.

Indokolt esetet kivéve, csak az éves koltségvetésben meghatarozott és sziikséges fedezettel
bird beszerzés targyaban indithaté meg a Kozbeszerzési eljaras.

A kozbeszerzési tervet elre nem lathaté okbdl eléallt beszerzési igény esetén mddositani kell.
A moédositast indokolni sziikséges. A modositas el0késztésére, eldterjesztésére és elfogaddsara
a Kozbeszerzési tervre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

A kozbeszerzési tervet, illetéleg esetleges modositdsait a Képviseld testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési eljardsok el6készitése

8)

9)

A kozbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: eljaras) elokésztése keretében (Kbt. 28 §):

a) a beszerzés targyanak, mennyiségének pontos meghatarozasa,

b) az eljaras becsiilt értékének meghatirozasa a Kbt. 16-20.§.-ban leirtak szerint, toviabba a
28.8§ (2) szerint a becsiilt érték vizsgalatat dokumentalni kell (5.sz fiiggelék)

c) a Képviseld testiilet dontése az eljards meginditasarol

d) épitési beruhdzas esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatirozott
kozbeszerzési dokumentumok meglétének ellendrzése

e) az eljardssal kapcsolatos feladatleirds, miszaki leirds elkészitése,

f) ezen adatoknak a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkérd altal megbizott
szervezet részére torténd tovabbitasa, valamint

g) az eljarashoz kapcsolddé szerzodés tervezet elkészitése

h) az eljards meginditdsa elott sziikséges dontések meghozatalat segitd eldterjesztések
elkésztése a beszerzEs targya szerint érintettek, illetve a témaban kijeloltek feladat korébe
tartozik.

1) Az ajanlattételre felkérni kivant megfelel6 gazdasdgi szereplok kivalasztdsa. Részvételre
vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szereplé hivhaté
fel, amely regisztrdlt az EKR-ben.

j) A Kbt. 115 § valamint a Kbt. 113. szerinti Unids értékhatdr alatti eljardsok esetén, azok
alkalmassdgdnak ellendrzése és ennek dokumentélédsa

k) atdmogatdsbol megvaldsuld beszerzések esetén a Képviseld testiilet jovahagyasat
kovetden az eljards dokumentumait a sziikséges mellékletekkel egyiitt a 272/2014.(X1.5.)
Korm. rendelet szerinti ellendrzésre kell megkiildeni.

A témafelelsi feladat ellatdsara olyan személy jelolhetd ki, aki az adott kozbeszerzésre
vonatkozéan megfelel szakértelemmel rendelkezik. Megfelel$ szakértelemnek mindsiil:

a) a beszerzés targyara vonatkozo beszerzési, izemeltetési, fenntartasi ismeretek és

tapasztalatok,

b) az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassdga felmérésére é€s megitélésére

vonatkoz6 ismeretek és tapasztalatok, valamint

c) esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

10) A kozbeszerzési eljaras elokészitése targydban a 8.) pontban meghatdrozott feladatok

ellendrzésén tilmenden minden sziikséges feladat elldtdsa, az ajanlati/ajanlattételi felhivas és a
dokumentdci6 jogszabalyi eldirdsoknak megfelel$ elokészitése, a kozbeszerzési eljardsok
teljes korii lebonyolitasa - beleértve a kozpontositott kozbeszerzési eljarasokat is — az



ajanlatkérd altal megbizott szervezet, feladata, melynek keretében elldtja kiilondsen az
alabbiak teljesitését
a) javaslat a lefolytatand6 eljaras fajtajanak meghatarozasahoz,

b) az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai alkalmassdg igazoldsara kért
adatok és tények meghatarozdsa figyelembe véve a Kbt.-ben foglalt eldirdsokat és
meghatérozott médokat,

¢) az értékelés szempontjainak — pontszamok és sulyszamok — meghatdrozasa Kbt. 76.-
77. 8,

d) az ajanlattételre vonatkozo6 szerzodés tervezet Kbt. szerinti ellendrzése (ha dokumentacid
késziil a szerzOdés tervezetet a dokumentacionak, kell tartalmaznia),

e) az eljards szabalyszerii lefolytatdsdhoz sziikséges minden egyéb, kiilon nem nevesitett
feladat szerz0désszerli elldtdsa.

11) A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre

allasa. Az ajanlati felhivast, illetéleg a részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast tartalmazd
hirdetményt csak akkor lehet kozzétenni, vagy a felkért ajanlattevok részére megkiildeni, ha
biztositott a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet vagy megfeleld biztositék van
arra, hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all (5. fuggelék).

12) A kozbeszerzési eljaras meginditdsanak tovabbi feltétele a szerz6dés megkotéséhez

esetlegesen sziikséges jogerds hatdsagi engedélyek megléte.

Epitési beruhdzdsok esetében az eljards csak a kiilon jogszabalyban meghatdrozott kvetelményeknek
megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Ennek keretében rendelkezésre kell allni az drazatlan
koltségvetésnek. Kiilon jogszabalyban foglalt esetekben az ajanlatkérdnek tervellendrzésrol €s tervezoi

mitvezetésrdl is gondoskodnia kell.

Az elektroikus kézbeszerzési rendszer

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljardsokat elektronikus tton, a Miniszterelnokség éltal
iizemeltetett elektronikus kdzbeszerzési rendszer (tovdbbiakban: EKR) igénybevételével kell
lebonyolitani. Az elektronikus kommunikécié és dokumentumcsere esetében a kdzbeszerzési

2o

eljarasokban az ajanlatkérdk és az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok kozotti interakcidk
sordn kizardlag elektronikus 1t vehetd igénybe a hagyomanyos papiralapi kommunikacié helyett.

Az EKR felhasznaléi kézikonyveinek elérhetdsége: https://ekr.gov.hu/portal/tamogatas , ezek
tartalmazzak az elektronikus kozbeszerzési cselekmények elvégzéséhez sziikséges hasznalati

utasitasokat.

1.

A kozbeszerzési eljarasokban 2018.4prilis 15, napjatol kotelezéen alkalmazandé Elektronikus
Ko6zbeszerzési Rendszerben (EKR). A 424/2017. (X11.19.) Korm rendelet 6.§ (11) bekezdése
értelmében az ajanlatkéronek a kozbeszerzési szabdlyzatban meg kell hatdrozni az ajanlatkérd

nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak korét, valamint az Ajanlatkérd
nevében az EKR alkalmazdsara vonatkozo jogosultsdgok rendjét (melléklet).

2o

Az arra felhatalmazott koteles regisztrdlni az ajanlatkérét képviseld személyt (superuser). A
superuser koteles az Onkormdnyzatot, adott esetben a Hivatalt regisztrdlni és gondoskodni

arrél, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljardsokban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljardsban kozremiikodd felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadét az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzirendelni. A superuser
jogosult betekintési jogosultsdgot biztositani az eljards eldkészitésében részt vevd

2.

személyeknek. A kozbeszerzési eljardsok dokumentumainak EKR-ben torténé megtekintése a



Polgarmester, Jegyzd jogosult. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a
kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

4. Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatirozott
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb megdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt- meg kell 6rizni Az EKR gondoskodik valamennyi a rendszerben lefolytatott
eljarasi cselekmény naplézasarél. A naplézott adatdllomdny bejegyzéseit védeni kell az arra
jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé
tartalma a Kbt. 46.§ (2) bekezdése szerinti idOtartam alatt — a jogosult szdmdara megismerhetd
és értelmezhetd maradjon.

5. A Kozbeszerzési Hatésdg a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott eljards
ellenérzéséhez feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli
kezdeményezés benyujtdsa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg és az eljard birdsig a
kozbeszerzési eljards iratait az EKR —ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus
hozzaférést a superuser koteles az erre jogosult szerveknek biztositani.

6. A superuser —az ellendrzésre jogosult hozzaférése €s az eljards iratainak az EKR-ben val6
elektronikus megorzése érdekében — koteles az eljards elokészitése, a részvételi jelentkezések
és az ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok (egyszerii)
elektronikus masolatat az EKR-be (birdlo bizottsdgi jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés
dokumentumait) feltolteni az eljards dokumentumai kozé.

Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy
végrehajtasi rendeletében szabalyozott frasbeli kommunikécié — ha e rendeletbdl mas nem kovetkezik
— elektronikus tton, az EKR-ben torténik.

A kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsa

Az eljarasok meginditdsanak kezdeményezése a beszerz€s targya szerint érintettek, illetve a
kijeloltek feladata.

13) A témafelelds

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn az aldbbi feladatokat a témafelelés latja el:

a) a megbizott értesitése a kozbeszerzési eljaras elokészitésének sziikségességérol, az
elokészités hatdridejének kozlése,

b) az iratok, dokumentumok 5 évig tart6 6rzésének biztositasa,

c) az eljdrast lezaré dontés meghozatalat kovetden megkotendd szerzodés aldirdsra torténd
elokészitése,

d) a szerz6dés aldirdsanak napjan, a megbizott szervezet vezetdjének — a Kozbeszerzési
Hat6sdg honlapjan (CORE rendszer) val6 publikélds céljabol — torténd megkiildése,

e) aszerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése €s a megbizott szervezet haladéktalan
tdjékoztatdsa a szerzdés esetleges modositasardl, és a szerzodés teljesitésérol.

d) és e) alpontban foglalt feladat teljesitésével egy idoben a témafelelds {rasban tajékoztatja a
Jegyzot.

14)A megbizott szervezet

Az ajanlatkérd altal megbizott szervezet vezetdje felel azért, hogy a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa a Kbt. el6irdsainak mindenben megfeleljen, adott esetben jelen szabalyzatot eseti
szabalyzattal kiegésziti.

A megbizott szervezet feladatai



a. az eljarasi cselekmények EKR-ben torténd intézése vagy ellendrzése a megbizasi szerzodés
szerint kapott jogosultsdgnak megfeleléen

b. az ajanlattevok tajékoztatdsa, a konzultacio és a helyszini szemle (helyszini bejaras)

megszervezése,

az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok elkészitése és aldirasa,

a jelenléti ivek vezetése,

az ajanlatok bontasdnak megszervezése (EKR),

az ajanlatok formai és tartalmi szempontbdl torténd birdlata és értékelése, e targyban

javaslat készitése a Biralé Bizottsag részére, a JegyzOkonyvek elkészitése,

hianypétlas, felvilagositas €s indokolds-kérés tervezetének elkészitése

oo a0

ga

h. szakértok bevondsdnak kezdeményezése,

i.  a Birdlo Bizottsag szakvéleményének és a tagok egyéni értékeld lapjainak ellendrzése és a
témafelelOsnek, felelds vezetdnek torténd megkiildés titjan dontésre torténd eldterjesztése,

j- igény esetén a Képvisel testiilet tdjékoztatdsa

k. azeljaras eredményérol szolo osszegzés €s tajékoztatd elkészitése,

l.  aziratok, dokumentumok ajanlatkérd részére torténd ataddsa, illetve az ajanlatkérd éltal
biztositott elektronikus rendszerbe torténo feltoltése,

m. adott esetben a dontést kovetden a megkotott szerzodés publikdldsa a Kozbeszerzési

Hat6sag vagy sajat honlapon

az esetleges szerz6dés mddositasrdl hirdetmény vagy tdjékoztatd készitése,

az eljarasokrol késziilt 6sszegzésnek elkészitése, publikalasa

az éves statisztikai osszegezés vonatkoz6 része elkészitésének segitése
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jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

15) A Birdlo Bizottsdg
Az eljarés sordn a témafelel 6s0k munkdjat legaldbb 3 tagii Birdlé Bizottsdg segiti.
A Birdl6 Bizottsag 3 tagjat a Képviselo testiilet vdlassza meg, hatdrozatlan iddre, testiileti
hatdrozatban.
A Birdl6 Bizottsag tovabbi — eseti tagjat — az adott eljards iddtartamara a témahoz rendelt vezetd
kéri fel az eljards meginditdsardl sz616 dontéssel egyidejiileg, megbizd levél dtaddsaval (2.sz.
fiiggelék).
A Nyiili Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési eljarasai soran az eseti tagok személyére és
targyaldsos eljards esetén a targyald Bizottsdg tagjaira a Jegyzo tesz javaslatot.
A témafeleldst, az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasai soran a Polgarmester, a Nyili
Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési eljarasai sordn a Jegyzd jeloli ki.
A témafelelds szavazati joggal nem rendelkez6 tagja a Birdlé Bizottsdgnak.

A Biral6 Bizottsag (1.sz fiiggelék szerinti) allandé és az adott eljarasba bevont (megbizé levél
utjan) tagokbal all.
A Biral6 Bizottsag tagjainak egyiittesen kell rendelkezni :

e akozbeszerzés targya szerinti szakmai,

e kiOzbeszerzési,

® pénziigyi €s jogi ismeretekkel kell rendelkeznie.
A Biral6 Bizottsag tagjainak akadalyoztatasa esetén 1j tagot kell kijelolni, megbizni.
A Kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az ajanlatkéré nevében
eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
A részben vagy egészben eurdpai unids forrasb6l megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az



Otszazmillié forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéro koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsaddt bevonni.

A Biréal6 Bizottsag tagjai a 3. fiiggelék szerinti megismerési és a 4. fiiggelék szerinti Titoktartdsi
nyilatkozatot tesznek.

1.)A Birdl6 Bizottsdg eseti tagjainak dijazasardl a valasztasukkal vagy megbizdsukkal egy idében
a kell donteni, a dijazasra vonatkozé rendelkezést a hatarozatnak tartalmaznia kell.

2.)A Birdl6 Bizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A Biralé Bizottsag véleményét
nyilt szavazdssal, egyszeri szotobbséggel alakitja ki.

A Birdlo Bizottsdg feladata

3.) a) megvizsgdlja, mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen Kbt. 73.-74. §, és hogy
van-e olyan gazdasagi szerepld akit az eljarasbol ki kell zarni. Az ajanlatkérd a birdlat sordn az
alkalmassdgi kovetelmények, a kizar6 okok és a 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok
elozetes ellendrzésére koteles az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumba foglalt
nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb tekintetben a részvételi jelentkezés €s az ajanlat
megfeleloségét ellendrizni a Kbt. 69.-70. § szerint, sziikség szerint a 71-72. § szerinti
cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkérd az értékelés szempontjabodl 1ényeges ajanlati elemek
tartalmat megalapoz6 adatokat, valamint indokoldast koteles {rasban kérni és errdl a kérésrdl a
tobbi ajanlattevét egyidejiileg, frasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzodés
targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely ondll6an értékelésre keriil6 eleme
tekintetében.

b) a beérkezett ajanlatokat/részvételre jelentkezéseket a kozbeszerzési eljarasok lefol ytatasaval
az ajanlatkérd altal megbizott szervezet éltal elokészitett értékelés alapjan formai és tartalmi
szempontbdl megvizsgilja,

¢) az érvényes ajanlatoknak, részvételi jelentkezéseknek az ajanlati felhivasban/részvételi
felhivasban, illetve a dokumentéacioban kozzétett és meghatarozott értékelési szempontok
alapjan a kozbeszerzési eljarasok felfolytatdsaval az ajanlatkérd altal megbizott szervezet altal
elokészitett értékelési javaslatardl dont,

d) dont a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval az ajanlatkérd dltal megbizott szervezet dltal
elokészitett hianypotlas, felvilagositas, indokolas—Kkérésrol,

e) javaslatot tesz az alkalmasnak itélt, illetve az alkalmatlannak {télt ajanlattevdre/részvételre
jelentkezdre,

f) a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval az ajanlatkérd altal megbizott szervezet javaslatanak
figyelembe vételével szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Telepiilésfejlesztési Bizottsag
részére, melyben javaslatot tesz az eljaras nyertesére, illetve a masodik helyezett személyére
vonatkozdn, javaslatat a Kbt. el6irdsai szerint {rdsban indokolja. A birdlébizottsagi munkarol
Jegyz6konyvet kell késziteni,

g) amennyiben egyik ajanlattevd sem, vagy az 0sszességében legelonyosebb ajanlatot tevd sem
tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot; abban az
esetben a Biralé Bizottsag a dontéshozo figyelmét felhivhatja, hogy vizsgalja meg a sziikséges
potfedezet biztositasanak, ezaltal az eljards eredményes lezardsdnak lehetdségét, vagy az eljards
eredménytelenné nyilvanitasanak lehetdségére Kbt. 75. §.



4.) Ha a kozbeszerzési eljaras meginditasat kezdeményezd vezetd gy itéli meg, hogy a kozbeszerzés
targyanak bonyolultsaga, vagy specidlis volta kiilonleges szakértelmet igényel, javaslatot tesz a Birdl6
Bizottsdg munkajat segitd szakértd személyére. Az eljarasban kozremiikodo szakértdt az eljards
meginditasat kezdeményezd vezetd kéri fel, és dont a szakérto esetleges dijazdsardl.

A segitd szakértd feladatat a 5.) szerint latja el, a Biralé Bizottsagban szavazati joggal nem rendelkezik

5.) Ha a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specidlis — miiszaki-technikai szakértelmet
— igényel, az eljards meginditdsat kezdeményezd vezetd szakért6t, vagy szakmai zstrit kér fel.

A Szakmai Zsiiri a Kozbeszerzési eljaras soran benyujtott ajanlatok (projekttervek) szakmai
eloértékelését végzi, melynek alapjan frasbeli szakmai javaslatot készit a Birdl6 Bizottsdg szamadra. A
Szakmai Zsiiri elnoke csak a kozbeszerzés targya szerinti, szakirdnyu fels6foku végzettséggel
rendelkezd személy lehet. A Szakmai Zsiri elnoke koteles a Birdlo Bizottsag iilésein konzultacids
jelleggel részt venni. A Szakmai Zsiiri elnoke a Birdld Bizottsdgban szavazati joggal nem rendelkezik.

16) Az eljardsok belsé ellendrzése

1.) Az eljarasok lefolytatdsdnak torvényességét és szakszerliségét a belso ellenér az dltala elkészitett
titemezés szerint évente ellendrzi.

2.) Az ellendrzésekrol késziilt jelentést a Jegyzonek és a kozbeszerzés targya szerint érintett
témafelel0snek megkiildi. A kdzbeszerzések ellendrzésének tapasztalatairdl beszamol a Képvisel6
testiiletnek.

I11. Fejezet

Az ajanlatkéro nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek

1.) A kozbeszerzési eljardsban résztvevd személyek kijelolése és a 21.) pont szerinti szakértok
megbizasa esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-a szerint meghatarozott osszeférhetetlenségi
szabdlyokra. Az Osszeférhetetlenségi szabdlyt az ajanlattev altal megnevezett alvallalkozdjdra, illetve
az alkalmassdg igazoldsaban részt vevd szervezetre is alkalmazni kell.

2.)A Birdl6 Bizottsdgi tagoknak, illetve az adott eljardsba bevont személyeknek (témafelelds, szakérto,
Szakmai Zsiiri tag) minden esetben irdsbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrdl, hogy a Kdzbeszerzési
Torvényben meghatarozott Osszeférhetetlenség személyiikre vonatkoztatva nem 4ll fenn, tovabba,
hogy az eljaras soran tudomdsukra jutott informéacidkkal, adatokkal az ajanlattevoket nem segitik és az
adatokat az eljdras befejezése eldtt és azt kovetden jogosulatlan személy tudomdsdra nem hozzak.

3.) A kozbeszerzési eljardsban résztvevo személyek az eljards folyamdn egyébként is titoktartdsra
kotelesek. Az ajanlati felhivas (ajanlattételi felhivas), a részvételi felhivas, illetve a dokumentacié
feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon megbeszéléseket nem folytathatnak. Vonatkozik ez
a témafeleldsre, valamint a munkdjat segité adminisztraciés munkatdrsakra is. A témafelelds feladata
ezen munkatarsak figyelmét felhivni arra, hogy a kozbeszerzéssel kapcsolatban felvilagositast,
tajékoztatast nem adhatnak.

4.) A Képviselé-testiilet hatdskore:

a) elfogadja a kozbeszerzési tervet

b) az eldterjesztd javaslatara dont a kozbeszerzési eljards meginditasardl, dont kdzbeszerzési terv
modositasarol
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d)

g)

h)

J)
k)

)

m)

ha a kozbeszerzési eljards meginditasat megel6zden a sziikséges mértékii pénziigyi fedezet
nem 4ll rendelkezésre, vagy a nyertes ajanlattevd ajanlatdban megjelolt ellenszol galtatas
mértéke a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet 6sszegét meghaladja, dont a pénziigyi fedezet
biztositasarol,

az elbterjesztd javaslatdra, az a) pontban foglalt esetekben a Képviselo testiilet a forrds

/////

ha a Képviseld testiilet a b) pontban foglaltak szerint jar el, a sziikséges forrds biztositdsdval
egy id6ében dont mindazon kérdésekben, melyek az eljards meginditdsaval illetve lezarasdval
kapcsolatban

ha a kozbeszerzési eljaras targya hitelfelvétel, az eljaras meginditasatdl az eljarast lezard
dontés meghozatala — a kozbensd dontéseket kivéve — valamennyi dontés meghozatala a
Képviseldtestiilet hataskorébe tartozik,

konzorciumi egyiittmiikodés keretében megvaldsul6 kdzbeszerzések esetében a jelen
Szabalyzattdl eltérd rendelkezések alkalmazdsardl a konzorciumi egyiittmiikodési
megallapodas elfogaddsakor dont.

dont a javasolt eljaras fajtajarol, targyaldsos eljards esetén kijeloli a targyalas lefol ytatasara
feljogositott személyrol

ha az eljards sordn eseti Birdl6 Bizottsagi tag vagy szakmai zstiri felkérése sziikséges a Jegyz6
javaslata alapjan dont

dont a kdzbeszerzési eljarasban valo részvétel joganak a Kbt. 33-34. § szerinti fenntartdsardl
dont a részvételre felkért szereplok szamardl figyelembe véve a Kbt. 113.§ valamint 115. § -at

a Telepiilésfejlesztési Bizottsdg javaslata alapjan dont az eljards nyertesérdl, az eljaras
eredményérél vagy eredménytelenségérdl, adott estben uj eljards inditdsardl. A testiileti
dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni (Kbt. 27.§ (5)).

amennyiben a Birdl bizottsdgi tag tagja Képviseld testiiletnek az adott eljards eredménye
tekintetében nincs szavazati joga

5.) A Pénziigyi Bizottsdg hatdskére a kézbeszerzési eljardsokban:

a) a sziikséges mértékli pénziigyi fedezettel rendelkezd eljarasok esetén — kivéve a 4.) pont c)

alpontjaban foglaltakat - értékhatartdl fiiggetleniil dont az eljarast megindité hirdetmény és
dokumentdci6 elfogaddsardl, annak esetleges médositasardl, meghozza - a kétszakaszos eljaras elsd
részvételi szakaszanak lezarasa kivételével - az eljarast lezaré dontést,

b) a Kbt. 113.§ -a valamint a Kbt. 115. § (1) bekezdése. szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras
esetén az eljards meginditdsdval egyidejilleg donthet a meghivandé ajanlattevok személyérol,

¢) az eljarashoz kapcsolddo szerz6dés tervezet el 6készitése és a jogi ellendrzésének elinditdsa

6.) Telepiilésfejlesztési Bizottsdg hatdskore a kézbeszerzési eljarasokban

a) a Birdl6 Bizottsag értékelése alapjan javaslatot tesz a Képviseld Testiiletnek az eljards eredményére
vagy eredménytelenségére, illetve az adott eljards nyertesére, a nyertest kovetd masodik
Ajanlattevore
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b) targyaldsos eljards esetén a legaldbb harom fobdl dll6 targyald Bizottsdg tagjainak személyérol dont
akként, hogy a Bizottsdg két tagja onkormanyzati képviseld, mig egy tagja a szakértelemmel
rendelkezd képviseldje kell, hogy legyen.

7.) A Polgdrmester hatdskére:

a) meghozza a kozbeszerzési eljardsok lefol ytatdsaval az ajanlatkérd dltal megbizott szervezet

véleménye alapjdn az eljards sordn az un. kozbenso eljardsi dontéseket az aldbbiak vonatkozdsdban,
Ezek:

aa) a kétszakaszos eljaras elso, részvételi szakaszanak lezarasa,

ab) az eljarast megindité felhivas médositasa, visszavondsa [Kbt. 53., Kbt. 55. §], melyrdl a
Képviseldtestiileti iilést soron kdvetkezd tilésén tdjékoztatja,

ac) az ajanlattételi, részvételi hatarid6 mddositasa [Kbt. 52. § (3)-(5) bekezdés, Kbt. 52. § (4)
bekezdés],

ad) eldzetes vitarendezésre vonatkoz6 dllaspont jévahagydsa [Kbt. 80. §], ezzel osszefiiggésben
hianypétlas elrendelése, eljarast megindit6 felhivas és dokumentacié médositasa

ae) az eljaras felfiiggesztése a Kozbeszerzési Dontobizottsdg eljardsa alapjan [Kbt. 154. §(3)
bekezdés],

af) ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizardsa a Kbt. 73. és 74. §-a alapjan, [tovabbd a 72.
§ (3) bekezdés]

/////

bekezdése alapjan adott esetben,
ah) az ajanlattevok tajékoztatdsa frasban az eljards eredményérdl, vagy eredménytelenségérol,

ai) szerz0déskotés idépontjanak modositasa a Kbt.131. § (6) bekezdése alapjdn, tekintettel a
Kbt. 131 (5) és (8) bekezdésére.

ai) amikre az eljarassal kapcsolatban a Képviseld-testiilet felhatalmazza
b) javaslatot tesz a Birdl6 Bizottsdg dllando tagjainak személyére

¢) javaslatot tesz a megkotott szerz6dés modositasara, amennyiben a modositas tovabbi pénziigyi
kotelezettség vallaldst az ajanlatkérd szamara nem jelent [Kbt. 141.§). Ha a szerz6dés modositasa
pénziigyi kotelezettség vallalassal is jar, a javaslatot a Pénziigyi Bizottsagnak is targyalnia kell.

d) Kozos ajanlatkérdk esetén a Kbt. eldirdsainak megfelelden egyiittmiikodési megéllapoddst a jelen
Kozbeszerzési Szabdlyzatban meghatdrozott hatdskori el6irdsok biztositdsdval megkoti.

8.) A Kozbeszerzési eljaras lezarasa — a versenysemlegesség biztositasa, az iizleti, illetve az
ajanlattevdi érdekek tiszteletben tartdsa érdekében — zart iilés keretében torténik, az eljardsrol késziilt
Osszegzésnek, az ajanlattevok részére torténd megkiildését kovetden lehet nyilvanossdgra hozni az
eljaras soran keletkezett — iizleti titkot nem tartalmaz6 — adatokat €s informdacidkat. Az eljarast
lezar6 dontésre vonatkozoé el6terjesztésnek tartalmaznia kell a zart tilésre vonatkozo javaslatot és
annak indokait.
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9.) A Képviselo testiilet dontése, illetve a Telepiilésfejlesztési Bizottsdg javaslatainak dokumentéldsa
sordn biztositani kell, hogy az egyes Képviselo testiileti tagok dontése, a Telepiilésfejlesztési Bizottsdg

javaslata személy szerint beazonosithaté legyen.

10.) A dontés alapjan késziilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan létrejott szerzodéseket

is — a Polgarmester irja ala.

IV. Fejezet

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

E szabdlyzat I1. fejezete szerint elkésziilt Kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet
az onkormanyzat honlapjan — az esetleges mddositasokkal egyiitt — kozzé kell tenni, és
biztositani kell, hogy legalabb 5 évig folyamatosan elérhetd legyen. A kozzétételrdl a Jegyzo
gondoskodik.

Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriilé valamennyi adminisztracids
kotelezettség a Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott szervezet feladata.

Az eljaras soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden az EKR-ben és irdsban kell rogziteni.

Az eljarés elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljards lezardsatol, illetdleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5
évig az ajanlatkér irattdraban meg kell Orizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell Orizni.

Elektronikus kozbeszerzési eljards esetén az eljards dokumentumait a Miniszterelnokség altal
iizemeltetett Elektronikus Kozbeszerzési Rendsezer (EKR) tartalmazza és 6rzi meg a Kbt-ben
eléirt idéig.

Az ajanlatkérd kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaval megbizott szervezett altal szolgaltatott informacidk alapjan éves statisztikai
Osszegzést készit, melyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjdig a Kozbeszerzési
Hatésagnak megkiild.

A témafelel6s koteles gondoskodni a hatdlyos jogszabdlyi rendelkezéseinek megfelelden a
nyilvanossag biztositasardl, valamint a Kbt. 2. § (1), 44. § (3) és (4), valamint a 117. § (5)
bekezdéseinek betartasarol.

A Kbt. 43.§(1) bekezdése alapjan az aldbbi dokumentumoknak a Kozbeszerzési Hatésag altal
mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban (ha nem lehetséges a sajat honlapjan ) kozzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, annak médositasat az elfogadést kovetden haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) akozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsardl szol6 osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat: hivatkozést a kozbeszerzési eljarast

megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivésra), a szerz6dd
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzodésszert volt-e, a szerzodés teljesitésének az
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9)

ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgiltatas teljesitésének idopontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél - timogatdsbdl megvalsuld
kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitést kovetd 30 napon beliil.

Az ajanlatkérd honlapjén is koteles kozzététel dtjan a Kbt.-ben eldirt nyilvanossagot,
tdjékoztatdst biztositani.

V. Fejezet

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozo személyek és
a Képviselotestiilet felelosségi kore

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Az éves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai 6sszegzés a Kbt-ben foglalt
hatdriddre torténd elkészitéséért és tovabbitasaért a Jegyzo felelds. Az elkészitéshez
sziikséges adatok hatdridére torténd szolgéltatasért a kozbeszerzés targya szerint illetékes

vezet6 felel 6s.

4.) A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyeknek az 2.sz fiiggelék szerint nyilatkozni
kell a Kbt. és a Szabalyzatba foglalt ismeretekrdl.

Az eljarasok lefolytatasanak szabalyszeriiségéért, illetve jogszertiségéért, azok altal eldirt

kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott szervezet
vezetdje a felelds.

s 22z

Az eljarasok el6készitése soran a II. fejezet 8. pontjaban foglalt feladatok ellatasaért, a
szerzOdések teljesitésének ellendrzéséért, illetve az eljaras sordn keletkezett és a kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitdsdval megbizott szervezet dltal atadott iratok megdorzéséért, a

s 22z

nyilvanossdg biztositasaért az eljarast kezdeményezo vezetd, illetve a témafelelds felelds.

Az eljaras soran hozott dontésekért, — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a Polgarmester
felel.

A Kbt. rendelkezéseinek melldzésével lefol ytatott eljarasokért a Polgarmester felelds.

z 22z

Az eljarasok alapjan megkotott szerzOdések szabalyszeri teljesitéséért, illetve médositdsanak
jogszerliségéért a teljesitést feliigyeld vezetd a felelds.

A kozzétételért a Polgarmester felel.

VI. Fejezet

Y

2)

3)

In house megallapodasok megkotésére vonatkozo rendelkezések

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak hatdlya ald tartozé megéllapodasok el0készitése a
szerz0dés targya szerint illetékes vezetd altal kijelolt témafelelds feladatkorébe tartozik.

A témafelelds az elokészités sordn a sziikséges adatok és tdjékoztatds megaddsdval koteles az
ajanlatkérd éltal megbizott vezetd irasbeli szakvéleményét beszerezni a megallapodas
megkotésének KozbeszerzEsi jogi szabalyossaga targyaban.

A megallapodas megkotése targyaban hozandé dontés a Pénziigyi Bizottsag hataskorébe
tartozik.
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VII. Fejezet

A kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerz6dés Kbt.
szerinti mdodositasa, valamint a teljesitésével kapcsolatos feladatok

A szerzddés teljesitésében részt vevok

A szerzddés teljesitése sordn a Jegyz6 altal kijelolt személynek ellendrizni kell a Kbt. 138. § szerint a
teljesitésben részt vevoket kiilonosen a teljesitéshez az alkalmassdganak igazoldsdban részt vevok és
az alvéllalkoz6 teljesitésének mértékét.

A szerz6dés teljesitésének idbtartama alatt koteles el6zetesen valamennyi olyan alvallalkozét
bejelenteni, amely részt vesz a szerz6dés teljesitésében. a bejelentéssel egyiitt nyilatkozni vagy az
érintett alvallalkozé nyilatkozatat benydjtani arrdl is, hogy az altala igénybe venni kivant
alvallalkoz6 nem 4ll a megel6z6 kozbeszerzési eljarasban eldirt kizaré okok hatdlya alatt.

Epitési beruhdzis esetén alvillalkozGi teljesités Osszesitett ardnya nem haladhatja meg a szerz6dés
értékének 65%-at. a teljesitésben részt vevd alvdllalkoz6 nem vehet igénybe az alvallalkoz6i
szerz0dés értékének 65%-at meghaladd mértékben tovabbi kozremiikodot (épitési napld adatai
alapjan ellen6rzi).

Szerzédésmodositas Kbt. 141. §!

A szerz0dés modositasdra csak a szerz0dés iddbeli hatdlydnak fenndlldsa alatt keriilhet sor, ha a
szerz0dés teljesitése sordn allnak be olyan koriilmények, amelyek a szerzddés médositasat igénylik.

Figyelemmel kell lenni, hogy a mddositds nem valtoztathatja altalanos jellegét, vizsgdlni kell adott
esetben az értékndvekedés mértékét.
A szerz6dés 1j kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil akkor médosithatd, ha a mddositds nem
Iényeges. A szerz6dés modositds nem vonatkozhat a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése
soran figyelembe vett elemekre.

A szerz6dés modositdsarél jogszabdlyban meghatdrozott minta szerint hirdetményt kell
kozzétenni.

Az épitési beruhazas ellenértékének kifizetése

A Kbt. 135.§-4n kiviil a Ptk. 6:130. § (1)-(3) bekezdésében, a (3) bekezdésben vagy e torvény
felhatalmazésa alapjdn kiadott korményrendeletben (Epber. 30-32. §) meghatérozott -
szabalyok szerint koteles az ellenszolgdltatast teljesiteni.

Az ajanlattevoként szerzddo felek legkésobb a teljesités elismerésének idopontjdig kitelesek
nyilatkozatot tenni az ajanlatkérének, hogy koziilikk melyik mekkora dsszegre jogosult az
ellenszolgaltatasbol.

' A Kozbeszerzések Tandcsanak ttmutatéja a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzédések Kbt. szerinti
moédositdsdval, valamint teljesitésével kapcsolatos egyes kérdésekrol
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VIII. Fejezet

Eljaras a kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzések esetén

E fejezet rendelkezései szerint kell eljarni azokra a beszerzéseknél, amel yeknél az Onkormédnyzat,
illetve az Intézmények koltségvetésében biztositott fedezet értékhatara az eljaras megkezdésekor nem
éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat, tovabba azokra a beszerzésekre, amelyek a kozbeszerzési eljarasi
kivételek ald tartoznak.

Biztositani kell az ajanlattevok szimdra azonos és egyenld feltételek biztositdsdval a verseny
tisztasdgdnak védelmét, a verseny nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenlOségét.

Ajdanlatkéro nevében eljarok

Az adott Onkormédnyzat beszerzései vonatkozdsaban az Onkorményzat, mint Ajdnlatkéré nevében
eljaro és nett6 2.000.000,- Ft értékhatar alatt dontd személy a Polgdrmester, ezen értékhatar felett a
kozbeszerzési értékhatarig a Képviselotestiilet dont.

Az Intézmények beszerzései vonatkozasaban az egyes Intézmény, mint Ajanlatkérd nevében eljaré és
nett 200.000,- Ft értékhatarig dontd személy az Intézményvezetd, ezen értékhatar f616tt nettd
2.000.000,- Ft értékhatér alatt dontd személy a Polgdrmester, ezen értékhatar felett a kozbeszerzési
értékhatarig a Képviselotestiilet dont.

Az Onkormanyzat részérdl inditott ajanlatkérés eldkészitése, valamint végrehajtdsa soran a
Polgarmesteri Hivatal jar el.

Az egyes Intézmények részErdl inditott ajanlatkérés elokészitése, valamint végrehajtisa sordn az
Intézmény jar el, munkdjat a Hivatal segiti.

Osszeférhetetlenséq

(1) A beszerzések eldkészitésében €s az ajanlatok elbirdlasaban részt vevo személy, illetéleg szakértd
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevé képviseldjének
hozzétartozdja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];
b) nem éllhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzddéses jogviszonyban;

¢) nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések eldkészitésében és az elbirdlasban résztvevo, a vele szemben fennallé
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

(3) Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Képviselé-testiilet dont, jelen paragrafus (1) bekezdés
el6irasainak figyelembevételével.

Eljdrds meginditdsa, ajdnlatkérdi jogok gyakorldsa
1.) Az eljaras meginditdsdra a Polgdrmester vagy a Jegyz0 tesz javaslatot, aki feladatkorébe az adott
beszerzés lebonyolitasa tartozik.

2.) Az ajanlatkérd jogai és kotelezettségei:

a) a nett6 kétmilli6 forintot el nem ér6 értékii

2 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet (prer) az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsol6dd
tervezdi és mérnoki szolgaltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl
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aa) onkormanyzati beszerzés esetén a Polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy
gyakorolja és a Jegyzd ellenjegyzését kovetoen, hozza meg az eljarast lezard dontést,

ab) Polgarmesteri Hivatali beszerzés esetén a Jegyz gyakorolja és a Polgdrmester ellenjegyzését
kovetden, hozza meg az eljarast lezar6 dontést,

b) a nett6 kétmillid forintot elérd, de az aktudlis nemzeti kbzbeszerzési értékhatart el nem érd értéka
beszerzés esetén a Pénziigyi Bizottsag gyakorolja és hozza meg az eljarast lezar6 dontést.

Altaldnos szabdlyok

3.) Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja, a nettd négyszazezer forintot biztositani kell a
versenyt oly médon, hogy legaldbb harom, a szerzddés teljesitésére alkalmasnak {télt gazdasagi
szerepldt kell ajanlatételre felkérni.

4.) A felkért gazdasdagi szereplok lehetdleg, mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasok korébe tartozzanak,
és nyili, vagy kisalfoldi székhellyel illetve telephellyel rendelkezzenek.

5.) Az ajanlattételre felkért gazdasdgi szereplét minden esetben nyilatkoztatni kell arrél, hogy van-e
egy évnél régebben lejart koztatozasa. El6 kell irni tovabbd, hogy a nyertes ajanlattevd nydjtsa be —az
ajanlattételi hataridé lejartat legfeljebb harminc nappal megel6z6en — kidllitott adéigazolast.

6.) Vizsgalni kell, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld rendelkezik-e megfelel6
referencidval, valamint a teljesitéshez elengedhetetleniil sziikséges eszkdzokkel és szakemberekkel.

7.) A teljesitésre alkalmas, és érvényes ajanlatot tevd gazdasdgi szereplok koziil azzal kell a szerzddést
megkotni, amely a legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgéltatast ajanlotta meg.

8.) Ha a beszerzés targya, vagy jellege az ellenszolgdltatds mértékén tul az ajanlattevohoz
kapcsolédéan egyéb — a teljesités szempontjabdl 1ényeges — tény, vagy koriilmény vizsgélatat is
sziikségessé teszi, a nyertes ajanlattevét, az ajanlatra torténd felkérésben meghatarozott biralati
szempontok alapjan kell kivalasztani. A szerzddést azzal az ajanlattevével kell megkotni, amely az
Osszességében legel6nyosebb ajanlatot tette.

9.) Az eljaras soran, ha ezt az ajanlatkér6i jogokat gyakorld személy, vagy a Pénziigyi Bizottsdg
elrendeli targyalast kell tartani.

10.) Az eljarast az arra kijelolt vezetd (illetve az dltala megbizott) késziti eld, €s bonyolitja le.

11.) Ha a beszerzési eljaras azért eredménytelen, mert a felkért ajanlattevok egyike sem tett ajanlatot,
vagy valamennyi felkért ajanlattevd érvénytelen ajanlatot tett, a megismételt eljarast — kivéve, ha
kotelezo legaldbb harom Osszehasonlithaté ajanlat beszerzése — a 14—20. pontokban foglaltak szerint
kell lefolytatni.

Eljdrds a netto négyszdzezer forintot meg nem halado beszerzések sordn

12.) A netté négyszazezer forint értéket meg nem haladé — onkormanyzati — beszerzések esetében a
Polgérmester az Allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasa targyaban kiadott 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendeletbe foglaltak szerint, kotelezettségvallaldsra felhatalmazza a Jegyzot.

Ugyanezen jogszabdlyhely alapjin a nett6 négyszazezer forint értéket meg nem halad6 beszerzések
esetében a Jegyz6 hatalmazza fel az intézményvezetot.

Eljdrds a 2. a) alpontjaban meghatdrozott beszerzések sordn

13.) A 2. a) alpontjaban meghatarozott (kétmilli6 forintot el nem érd értékil ) beszerzéseket az arra

felkért,vagy a megbizott késziti eld, és bonyolitja le.
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14.) A kijelolt témafelelds elkésziti az ajanlattételi felhivast — ha a beszerzés targya indokolja —a
miiszaki leirdst, és jovahagyasra a Polgarmester elé terjeszti. Egyittal javaslatot tesz, a szerzodés
teljesitésére alkalmasnak itélt gazdasagi szereplOkre.

15.) Az ajanlattételi felhivast, Polgdrmester, illetve a Jegyz0 hagyja jova, és a javaslat alapjan
kivdlasztja azokat a gazdasagi szereplOket, melyeket ajanlattételre fel kell kémi.

16.) A témafelelds a Polgarmester, illetve a Jegyz6 dltal jovahagyott ajanlattételi felhivast, a
kivdlasztott gazdasdgi szerepl6knek megkiildi.

17.) A témafelelds a beérkezett ajanlatokat értékeli. Ha az ajanlat hidnyos, az ajanlattevot
hianypétlasra szdlitja fel.

18.) Az eljarast lezaré dontést a Polgarmester, illetve a Jegyz6 hozza meg. A Polgarmester az altala
hozott dontésrdl a soron kovetkezd Képviselotestiileti iilésen beszamol.

Eljdrds a 2. b) alpontban meghatdrozott beszerzések sordn

19.) A 2. b) alpontban meghatarozott (kétmilli6 forintot elérd értékii ) beszerzéseket az arra kijelolt,
vagy megbizott késziti eld, €s terjeszti a Pénziigyi Bizottsag elé.

20.) Az ajanlattételi felhivast, a Pénziigyi Bizottsdg hagyja jov4, és javaslat alapjan kivalasztja azokat
a gazdasagi szereplOket, - legaldbb harmat - melyeket ajanlattételre fel kell kémi. Lehet6ség szerint a
beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil valasztja ki.

21.) Az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivott gazdasigi szereplok személyét lehetdség
szerint valtoztatni kell.

22.) A témafelelds a Pénziigyi Bizottsag dltal jovahagyott ajanlattételi felhivast, a kivalasztott legalabb
harom gazdasagi szereplonek megkiildi.

23.) A témafelelds a beérkezett ajanlatokat — Pénziigyi Bizottsag dlland6 tagjainak bevondsaval —
értékeli. Ha az ajanlat hidnyos, az ajanlattevét hidnypdétlasra szdlitja fel.

24.) A hianypétlast kovetden az érvényes ajanlatokat dontésre elokésziti €s a Pénziigyi Bizottsag elé
terjeszti.

25.) A 2. b) pontjaban meghatdrozott beszerzési eljarasok lezarasa — a Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontjara hivatkozassal — zart iilésen torténik.

Rendkiviili siirgsség, vis maior, kivételesen kedvezo feltételek, in house

26.) A beszerzési eljaras lefolytatdsanak szabdlyait a Polgarmester hatdrozza meg €s az eljarast lezard
dontést a Polgarmester hozza meg:

a) el6re nem lathat6 rendkiviili siirgsség, vis maior illetve az ajanlatkérének fel nem réhaté okbdl
elddllott halaszthatatlan beszerzési igény keletkezése esetén, vagy

b) ha az drut kivételesen kedvezo feltételekkel pl. felszdmolasi eljaras, végelszamolds vagy birdsagi
végrehajtds, vagy hasonlo eljards sordn torténd értékesités keretében szerzi be, vagy

¢) ha az aru megvasarlasara vagy szolgaltatas igénybevételére az dnkormanyzat olyan gazdalkodé
szervezettel kot szerz0dést, amelynek részvényei vagy tizletrészei kizar6lag az 6nkormanyzat
tulajdondban vannak vagy amely miikodése felett az nkormanyzat teljes korii ellendrzési jogokkal
rendelkezik és képes a gazdalkodo szervezet stratégiai céljainak és fontos dontéseinek alapvetd
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befolyasoldsdra, €s a beszerzés becsiilt értéke — figyelembe véve a Kbt. 19. § - ban foglalt
egybeszamitasi kotelezettséget — nem éri el az aktudlis nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

A Polgarmester a dontésrdl a soron kovetkezé Képviselbtestiileti iilésen beszamol.

Specidlis szolgdltatdsok

27.) Ha a beszerzés targya, olyan szolgdltatds, mely a szolgéltatast igénybe vevo és a szolgéltatast
nyujté kozotti bizalmi viszonyra épiil (kiillondsen tigyvédi szolgaltatas, személyi tanadcsaddi
tevékenység, kommunikécids szolgaltatds és a beszerzés becsiilt értéke — figyelembe véve a Kbt. 19.
§-aban foglalt egybeszamitasi kotelezettséget — nem éri el az aktualis nemzeti kozbeszerzési
értékhatart nem kell harom ajanlatot beszerezni.

28.) Ezen beszerzések esetén — amennyiben a szolgaltatds természete lehetdvé teszi — vizsgélni kell,
hogy a szolgéltatds nyudjtasara felkért gazdasagi szerepld dltal megajanlott ellenérték megfelel-e a
szolgaltatds nydjtasanak idején, a piacon nyujtott hasonld szolgaltatasért kért ellenértéknek.

29.) Az eljarés lefolytatdsanak szabdlyait a Polgarmester hatdrozza meg. Az eljarast lezar6 dontést a
Polgarmester hozza meg. A dontésrdl a soron kovetkezd képviseldtestiileti iilésen beszamol.

Ingatlanok vdsarldsa

30.) Ingatlanok vésarldsa esetén a ,Rendelet Nyiil Kozségi Onkormanyzat Vagyongazdélkoddsardl”-
ban foglaltakat kell alkalmazni.

Europai Unio tarsfinanszirozdsdban, illetve az egyéb (pl. minisztériumi) tdmogatdsbol
megvalosulo projektekkel kapcsolatos beszerzésekre vonatkozo kiegészito rendelkezések
a.) Az Eurdpai Uni6 térsfinanszirozdsdban, illetve az egyéb (pl. minisztériumi) timogatasbol
megvaldsul6 (a tovabbiakban: timogatasbdl megvaldsuld beszerzési eljarasok) projektekkel
kapcsolatos beszerzések soran e fejezet 2 a) és b) pontjaiban meghatarozott beszerzési eljarasok
meginditdsakor fontos szempont, hogy az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok személye
és szdma oly mddon keriiljon meghatdrozasra, hogy az ajanlatkérd szamara az adott eljards sordn
rendelkezésre dlljon a megfeleld szamu (legaldbb harom), targydban és 0sszegében Gsszehasonlithatd
ajanlatot, amelyek biztositjak az adott beszerzésre jut6 timogatasi Osszeg elszamolhatosagat.
b.) A tdmogatasbol megvaldsuld beszerzési eljarasok bonyolitdsa soran fokozottan iigyelni kell
ajanlatkérésekkel €s a beérkezett ajanlatokkal, illetve azok értékelésével, biralataval kapcsolatos
szigord dokumentdlasi rend betartasara. Ide tartozik kiilonosen:

1. Az ajanlatkérések dokumentélt megkiildése

2. Az ajanlatok dokumentalt atvétele (atvételi elismervény, boriték érkeztetés, bontdsi

JegyzOkonyv
3. Az ajanlatok értékelésének dokumentéldsa (amennyiben sziikséges birélati lapok, birdlati
Jegyz6konyve készitése, hidnypotlasi felhivas é€s megkiildése,

4. abeszerzési eljarassal kapcsolatos dontések dokumentéldsa (el0késztés, meginditds, lezdras)

5. abeszerzési eljaras eredményének kihirdetése (0sszegezés, vagy egyéb értesités megkiildése)

6. minden olyan dokumentum amit kiegészitd rendelet vagy a tdimogatas kezel 6 eldir

Beszerzési eljdrds lezdrdsaként megkotott szerzodések

32.) Csak az arra feljogositott személy (vagy Pénziigyi Bizottsag) dltal meghozott — az eljarast lezard
— dontést kovetben lehet szerzddést kotni, adott esetben a moratérium leteltét kovetden.

33.) A teljesitést megkezdeni csak a szerz6désnek az arra feljogositottak dltal torténd aldirasat
kovetden lehet.
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34.) A szerzddésben elbleg fizetését csak kivételesen indokolt esetben a Jegyzdvel tortént elozetes
egyeztetést kovetden lehet vallalni, kivétel ha ezt torvény vagy rendelet irja eld.

35.) A szerzédésben foglaltak teljesiilésének ellendrzése az el6készitést végzo témafelelds feladata.

36.) A felek csak akkor médosithatjdk a szerzodésnek a felhivads, a dokumentéci6 feltételei, illetdleg az
ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerzodéskotést kovetden — a szerzédéskotéskor
elére nem lathat6 ok kovetkeztében - bedllott koriilmény miatt a szerzodés médositdsa indokolt.

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a végrehajtdsi rendeletei, és az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet, valamint a
tdmogatdsbol megvaldsul6 beszerzések esetén a 272/2014. (X1.5) Korm rendelet eldirdsait, valamint
az ajanlatkéro belso szabdlyzataiban foglalt eljardsi rendet kell megfeleléen alkalmazni.

Jelen szabdlyzat a Képviseldtestiileti iilés XXXXXXXXXXXXXXXXXXX hagyta jova. A szabdlyzat

2018. éprilis xx-tdl hatdlyba.

20



A Biralo Bizottsag allando tagjai

1.fliggelék

Név datum

ismeret

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kdzbeszerzési eljardsban a birdlobizottsagi

kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink.

Kelt:Nyul, 201... év ... h6 ... nap.

Birdlébizottsag tagja

Biralébizottsag tagja

Birdlébizottsag tagja
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2. fiiggelék

Megbizdlevél a Biralo Bizottsag tagjara

ATUlTOtt. .o, ,MINE AL (Nyil Kozségi
onkormanyzata / Nyili Polgarmesteri Hivatal,)

.................................. ( beosztas) ezdton megbizom ...............................-t, hogy a
pye et ” targyu kozbeszerzési eljarasban, mint a Birdl bizottsag tagja, részt vegyen.

Alulirott ezennel kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljardsban a birdlobizottsagi
kijelolésemet elfogadom, a fenti szakértelemmel rendelkezem.

Birdlébizottsag tagja
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3. fiiggelék

Megismerési nyilatkozat

A 2015. évi CXLIIIL kozbeszerzési torvényt (tovabbiakban: Kbt.), a végrehajtasa targyaban kiadott
jogszabdlyokat, rendeleteket és Nyiil Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatdban
foglaltakat ismerem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles
vagyok betartani.

Név Ismeret * Kelt Alairas

* Pénziigyi, Jogi, Kozbeszerzési, a kozbeszerzés targyara vonatkozé szakmai ismeret

23




4. fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ATUITOUL, vttt e ————— s
AR CT I, e, )

TONE @ oo Onkormanyzata altal indftott, ,...............c.eevmimieieneriieeeeennnn,
(kbzbeszerzés targya) targyu kozbeszerzési eljarasba bevont személy biintetdjogi felelésségem
tudatdban kijelentem, hogy velem szemben a jelen eljardsban a Kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi
CXLIIL torvény (Kbt.) 25. § (2) vagy (3) bekezdésében részletezett 6sszeférhetetlenségi koriilmények
fennallnak / nem allnak fenn (a megfelel6 alahtizandd!):

Az Osszeférhetetlenségi okok:

Ajanlatkéro, illetve altala az eljaras elokészitésébe, lefolytatasaba bevont személyek, szervezetek
részérol:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatdsiban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos
gyakorldsédra barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljardsban részt
vevl gazdasdgi szereplOvel fenndllé mas k6zos érdek miatt nem képes.

Ajanlattevo, illetve altala az ajanlattételbe bevont személyek, szervezetek részérol:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajdnlattevoként, részvételre jelentkezéként,
alvéllalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd
altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozrem{ikodése az eljardsban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajdnlattevoként, részvételre jelentkezéként,
alvéllalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként, az ajanlatkérd
altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, az a szervezet, amelynek vezetd tisztségvisel6jét vagy feliigyeldbizottsdganak
tagjat, tulajdonosat, kozos hdztartdsban €16 hozzétartozdjat az ajanlatkérd az eljardssal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

Egyittal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards sordn tudomdsomra jutott
informdcidkat kizarélag az eljardsban haszndlom fel, és ezeket, valamint a tudomdsomra jutott

tizleti titkot megdrzom.

Nyl 201x... ... ...

alairas
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5. fiiggelék

A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASA

[gazolom, hOZY @ .coneiiiiiiii i projekt
keretein beliil megvalésitandé kozbeszerzési eljarasban, melyben a tdmogatasi
intenzitds .. %.

A becsiilt rték” a...........ccccoiiiiiiiiiin, datumd (tervezodi) koltségbecslés alapjan nettd
................................ Ft.
NYOL oo

FEDEZETIGAZOLAS
Igazolom, hogy @ ,cceeiiiiiiiiiii i ” targyd kozbeszerzési
eljarasban, melyben a tdmogatdsi intenzitds ,,0 %”, a becsiilt érték nettd .....................

HUF % + AFA

Nyidl Kozségi Onkorményzat bruttd ..............cc.cceeevvivnnnnnn. HUF 0Osszegli, pénziigyi
fedezetet biztosit a projekt megvaldsitdsdra. A beruhdzds forditott AFA-s.

Schmiedt Henrik
polgarmester
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6.fliggelék

weeeneene e @VI KOZbeszerzési értékhatarok

A Kozbeszerzési Hatésdg az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids értékhatarokat,
valamint nemzeti értékhatdrokat, valamint a 19. § (4) bekezdés a) pontjdban meghatdrozott értékhatdrokat
minden év elején kozzéteszi honlapjan az aldbbiak szerint.
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7. figgelék
Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultak

Név Szervezet szintii | Eljaras szintii | Ervényesség
Jogalap* Jjog

Szervezet szintli jogosultsdg:: Szervezeti super user

Szervezeti tag (szervezethez tartozd jogok nélkiil)
Eljards szintll jogosultsag : betekintd/ szerkesztd/ irdnyitd

FAKSZ ellenjegyzd

Szervezet (lebonyolitd)
Ajénlat szintli jogok: betekintd, betekint0 iizleti titok nélkiil, szerkesztd, iranyitd

*EKR_Felh KK _Vx_I.pdf 145 oldaltol

27




8. fliggelék

Kozbeszerzési torvény és kapcsolodo jogszabalyok

2015. évi CXLIII tv.

424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet

307/2015. (X.27.)
Korm. rendelet

308/2015. (X.27.)
Korm. rendelet

310/2015 (X.28.)
Korm. rendelet

320/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

321/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

322/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

323/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

324/2015 (X.30.)
Korm. rendelet

44/2015 (X1.2.) MvM
rendelet

45/2015 (X1.2.) MvM
rendelet

46/2015 (X1.2.) MvM
rendelet

A kOzbeszerzésekrol

A Korméany 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelete az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairdl

A kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési
szabalyokrol

A kGzbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz0dések teljesitésének €s
moédositdsdnak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellenbérzésérol

A tervpdlyazati eljarasokrol

A kozbeszerzések kozponti ellen6rzésérél és engedélyezésérol

A kOzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizaré okok igazoldsdnak,
valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozdsanak moédjarol

Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolddé tervezoi
és mérnoki szolgdltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl

Az egves kozbeszerzési targyu kormanyrendeletek médositdsarol

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten katonai,

rendvédelmi, rendészeti célokra szdnt druk beszerzésére, illetéleg szolgaltatasok
megrendelésére vonatkozd sajatos szabalyokrdl szold 228/2004. VII. 30.) Korm.
rendelet médositasardl.

A kOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetménvyek feladdsdnak, ellendrzésének €s
kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl €s egyes tartalmi

elemeirél, valamint az éves statisztikai 9sszegzésrol

A Kozbeszerzési DontObizottsig eljarasaért fizetendd igazgatdsi szol galtatasi
dijrél

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok eldzetes regisztracidjarol
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