Eléoterjesztés

Nyil Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2017. dprilis 25.-i iilésére.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 tobbszoér médositott 2011. évi CLXXXIX. tor-
vény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz0 évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérol.

A Polgarmesteri Hivatal munkdjat a teljesség igénye nélkiil vazoltam és mutattam be, statisz-
tikai adatokkal aldtdmasztva. A véazolt feladatokon kiviil dlland6 feladatként folyamatosan
helyt kell éllni az iigyfelek, a tars- és szakhatdsdgok, a feliigyeleti szervek tdjékoztatdsdban,
adatszolgdltatdsban, mely utdbbit tekintve a valtozdsok szervezeti dtalakuldsok miatt sokszo-
rosa volt az el6z6 évekhez képest.

Remélem, hogy a beszamoldval sikeriilt dttekinthetdbb képet vazolnunk a Hivatal kdzszolga-
lati koztisztviseldi altal végzett munkérol.

Eziiton koszondm a Hivatal és a munkat segitd intézmények, szervezetek valamennyi dolgo-
z6janak munkdjat, a civil szervezetek segitségét!

K6szondom kollégdim és a magam nevében a Képviseld-testiilet timogatasat, melyet a hivatali
munka feltételeinek megteremtésében, a hivatali feladatok ellatdsdhoz nydjtottak szimunkra.

Tisztelt Képviseld-testiilet !

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbi-
akban: Motv.) 38. § (1) bekezdése szerint: ,,A képviselO-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre —
polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az Snkorményzat miikodésével, valamint az dllamigazga-
tasi ligyek dontésre valo el0készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara.”
E megfogalmazis egyrészt tomoren, de vildgosan deklardlja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatit. Ez pedig mind Onkorményzati
tigyekben (hatdskor cimzettje foszabélyként: képviseld-testiilet), mind dllamigazgatasi tigyek-
ben (hatdskor cimzettje f0szabdlyként: jegyz0), a dontések elokészitése és végrehajtasa.

Az Motv. 35. § (2) bekezdése szerint: ,,A polgdrmester a képviselO-testiilet dontései szerint és
sajat onkormdnyzati jogkdrében irdnyitja a hivatalt.”

Az Motv. 36 § (2) bekezdése pedig a kovetkezoképpen rendelkezik: ,,A jegyzd vezeti a képvi-
selO-testiilet hivatalat.”



Téjékozat6 a 2016. év munkardl

Téjékoztatom a Tisztelt Testiiletet, hogy a hivatal dolgozdinak 2013.évt6] kezd6dben - jog-
szabdly éltal meghatdrozott — kotelezd tovabbképzéseken kell részt venni. Ezek a tovabbkép-
zések az ugynevezett e-learning tipusi képzések, amelyek szdmitégépes haldzaton elérhetd
képzési format jelent. A tovabbképzések 1ényege, hogy négy év alatt kdzpontilag meghatdro-
zott témakorokbol, kézpontilag meghatarozott szimd tanulmanyi pontokat kell elérni. A ta-
nulméanyi pontokat azok kapjdk, akik a meghatdrozott témakorokbdl sikeres vizsgat tesznek.
Ezek a tovabbképzések és vizsgik a — dontd tobbségében - dolgozdk részére ingyenesek. Az
elmdlt évben a kozszolgilati tisztviselok a kotelez6en megahatdrozott vizsgdkat sikeresen
teljesitették.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A telepiilési onkormdanyzatok a kozhatalom helyi gyakorl6i, tehat a kozszolgaltatdsok nyu;jta-
sa, a telepiilések lizemeltetése, fejlesztése mellett igazgatdsi, hatdsdgi feladatot is elldtnak. A
kozigazgatési hatdsdgi jogkorok jellemzden a telepiilési jegyzOkre telepitettek, akik a polgar-
mesteri hivatal vezet6jeként feleldsséget viselnek az 6nkormdnyzati szervek munkdjanak mi-
lyenségéért is.

A koriilirt tevékenységhez hivatalunk 2016. évi személyi dllomdnya:

- 116 jegyzd

- 916 érdemi ligyintézési feladatot ellatd, teljes munkaiddben.

- 2 {0 érdemi iigyintéz6 részmunkaiddben / napi 4 6rds munkaiddben, telepiilés-
tizemeltetési feladatok és pénziigyi igazgatasi feladatok végzése /

A fentiekbdl is latszik, hogy a hivatal kozszolgdlati tisztviseldi személyi dllomédnya Gsszesen
11 £6. Erre a létszdmra - jogszabdlyi el6irdasok alapjan - a kozponti koltségvetésbdl finanszi-
rozdasi tdmogatést kapunk.

Nem tartozik a hivatal személyi dllomdnydba a Pannonhalma Tobbcéld Kistérségi Tarsulds
Gyermekjoléti Szolgalat és Szocidlis Intézmény dolgozdja. Ez a dolgozé hetente 4 alkalom-
mal tart iigyfélfogadast a hivatalban és intézi a csalddsegités, szocidlis étkezés és a hdzi segit-
ségnyijtds iigyeit.

A hivatal személyi dllomanyét tekintve a jegyz6 igazgatdsszervezdi diplomdval, valamint
kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik. Az egyes igazgatdsi szakteriiletek, valamint a veze-
tési ismeretek teriiletén szaktanfolyami képesitéssel is rendelkezik.

Gazdalkodési teriileten négy f6 dolgozik. A dolgozdk koriil 1 6 részmunkaiddben dolgozik. (
napi 4 6rdban ) Valamennyi dolgoz6 rendelkezik a munkakorének betdltéséhez sziikséges
iskolai végzettséggel. Egy 6 dolgozé fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezik. A felséfo-



ka végzettséggel rendelkezd dolgoz6 rendelkezik mérlegképes konyveldi képesitéssel. Vala-
mennyi dolgoz6 kozigazgatési alapvizsgédval rendelkezik.

Igazgatasi teriileten harom {6 dolgozik. A dolgozdk rendelkeznek a munkakor betdltéséhez
sziikséges iskolai végzettséggel, valamint kozigazgatdsi alapvizsgdval. Az anyakonyvi teen-
dok elldtdsahoz sziikséges szakvizsgdval kettd f6 rendelkezik

Adodigazgatasi teriileten 2 {6 dolgozik. Mindkét dolgozé rendelkezik a munkakor betdltéséhez
sziikséges iskolai végzettséggel.

Telepiilésiizemeltetés teriileten — részmunkaiddben ( napi 4 6érdban ) — 1 {6 dolgozik A dolgo-
z6 a munkakor betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel rendelkezik

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A madr leirtakbdl is kdvetkezik, hogy a hivatal feladata kettds: egyrészt elokésziti €s végrehajt-
ja a testiilet dontéseit, masrészt a jegyz6 hatdskorében megfogalmazott kdzigazgatasi, hatdsa-
gi feladatokat késziti el6 dontésre.

A hivatal munkdjianak bemutatdsat az el6z6éekben meghatdrozott feladatcsoportonként kiva-
nom bemutatni. A feladatok bemutatasi sorrendjében semmiféle szakmai ,,elsObbséget” nem
kivéantam feldllitani, hiszen Nyiil K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete egységes hivata-
li szervezetet hozott 1étre.

Kiss Csabané igazgatasi féeloado

Feladata a testiilet, valamint a képviselGtestiilet bizottsdgainak miikodéséhez kapcsolodo eld-
készitd és szervezd munka elvégzése, mely magédban foglalja az iilésekre torténd egyes eloter-
jesztések elkészitését, a bizottsdgok munkdjanak 6sszehangolasat.

E feladatkorbe tartozik a testiileti, bizottsdgi iilésekrdl jegyzokonyvek készitése, valamint
felterjesztése a Gydr-Moson-Sopron Megyei Korményhivatalhoz.

Tovabbi feladat a dontések — rendeletek, hatdrozatok - nyilvdnossdganak biztositdsa, a donté-
sekrdl nyilvantartds vezetése, hatdrozatok jegyz6konyvi kivonatainak készitése és tovabbitasa,
valamint a Nytli Hir-Vivében megjelend ,,Képvisel6-testiileti hatarozatok, rendeletek” cimii
cikk megirasa.

Feladata tovdbba a kozfoglalkoztatassal, a belteriiletbe vondsi tigyekkel, az ifji hdzasok ta-
mogatdsival, a Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormdnyzati Osztondijrendszerrel, a Kitiin-
tetd cimek és targyjutalmak adomdnyozdsaval, a helyi esélyegyenldségi programmal, a koz-
tisztviselok tovabbképzésével kapcsolatos iigyintézési és egyéb feladatok elldtdsa, hirdetmé-
nyekkel kapcsolatos ligyintézési feladatok, valamint sziikség szerint az tigykezeld teljes kort
helyettesitése.



A testiilet 2016. év janudr 1-t6l 2016. év december 31-ig az aldbbiak szerint tilésezett, és ho-
zott hatarozatokat, rendeleteket:

Z

Ev Testiileti Ulés tipusa | Hatdrozatok | Rendeletek | JegyzOkonyvek szdma
ilések szdma | nyilt | zart szama szdma nyilt | Zart | Titkos
(db) | (db) . il. szav.
2016. 16 16 3 256 14 16 3 2
Megjegyzés:

- 2015. évben a testiileti tilések szama 16 volt, a testiilet 6 alkalommal tartott zart iilést, titkos
szavazas 1 esetben volt.
- 2015. évben a testiilet 266 hatarozatot hozott és 14 rendeletet alkotott.

A képviselStestiilet bizottsdgai 2016. év januar 1-t8l 2016. év december 31-ig az aldbbiak
szerint iléseztek:

. . L Jegyzokonyvek
Ev Bizottsag .B{zottsag/l Hatarozatok Ulés tipusa szdma
ilések sza- p . .
neve szdma nyilt zart nyilt zért

ma (db) (db) iilés iilé

2016. | Kulturdlis Bizottsig 3 9 3 0 3 0
Pénziigyi Bizottsig 11 106 11 1 11 1
Telepiilésfejlesztési Biz. 14 67 14 0 14 0

Megjegyzés:

1. A Kulturdlis Bizottsag 2015. évben 4 alkalommal iilésezett, zart {ilést O alkalommal tartott,
Osszesen 9 hatdrozatot hozott.

2. A Pénziigyi Bizottsdg a 2015. évben 14 alkalommal iilésezett, 3 alkalommal tartott zart
ilést, 0sszesen 98 hatarozatot hozott.

3. A Telepiilésfejlesztési Bizottsdg a 2015. évben 9 alkalommal iilésezett, zrt tilést nem tar-
tott, 0sszesen 46 hatarozatot hozott.

4. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat szerint a képviselGtestiilet tilésein torténd titkos sza-

vazast az Ugyrendi Bizottsdg bonyolitotta le. Titkos szavazds 2015. évben 1 esetben; 2016.

évben 2 esetben volt. A titkos szavazdsokrdl kiilon jegyzokonyv késziilt.

Fontos feladat a kitiintetd cimek, kitiintetd dijak és targyjutalmak ataddsdval kapcsolatos szer-
vezési tevékenység — oklevelek elkészittetése, targyjutalmak beszerzése, plakettek elkészitte-
tése, iinnepség programjanak megszervezése, forgatokonyv Osszedllitdsa, all6fogadds meg-
szervezése, meghivok elkészitése €s postdzdsa — ellatdsa, amely magdban foglalja az tinnepé-
lyes eseményen val6 konferanszié szerepét is, ezt kovetden pedig a dijazottakrdl a Nyili Hir-
Vivé cimi helyi djsdgban rendszeresen megjelend cikkek megirdsa. A kitiintetd cimek, kitiin-
tetd dijak és targyjutalmak dtaddsara vonatkozdan a testiileti dontés el0készitéseként feladata
az elbterjesztés elkészitése is.

Az 6nkormdanyzat minden évben — a palyazati kifrasokhoz igazodva — kézfoglalkoztatést szer-
vez. A kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos palyazat 6sszedllitdsa, elszimoldsa, foglalkoztatasba




bevonhat6é személyek egyeztetése folyamatos kapcsolattartast igényel a Gydr-Moson-Sopron
Megyei Kormanyhivatal Gydri Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztdlyaval.

A feladatkorbe tartozik a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos pdlydzati anyag Osszedllitdsa, a
pélydzat megirdsa, a palydzat elszdmoldsa és az adminisztrativ feladatok — munka-napldk,
jelenléti ivek elkészitése, a foglalkoztatottak dsszefogdsa — elvégzése.

A kozfoglalkoztatdsban részt vettek szdma az aldbbiak szerint alakult:

Ev N6 Férfi

2016. 3 3

A kozfoglalkoztatds idStartama a 2016. évben 12 hénap, a napi munkaidé 8 éra volt.

A kozfoglalkoztatds a 2016. évben is pélydzat utjdn tortént, a pélydzatot a Gydr-Moson-
Sopron Megyei Kormanyhivatal Gydri Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztilydhoz kellett be-
nyujtani.

A munkakor részét képezi a belteriiletbe vondsi kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés, mely
magaban foglalja a kérelmek testiilet elé torténd terjesztését, a dontést kovetden a kérelmezd
értesitését, valamint a belteriiletbe vonds felterjesztését, egyben az eljards meginditdsdnak
kérését a Gyori Jardsi Foldhivatalndl. A belteriiletbe vonasi ligyek az aldbbiak szerint alakul-
tak:

Ev Kérelmek | Belteriiletbe Belteriiletbe vont teriilet 6vezeti besorolasa
szdma vont ingat- a bevondst kovetden
lanok szama

Lakéovezet | Udiildovezet | Ut Arok Egyéb

2015. 7 7 7 0 0 0 0

2016. 21 20 16 3 0 0 1

Egy-egy belteriiletbe vondsi kérelem iigyben a levelezések szdma dtlagosan 4 levél / iigyirat.
Kiegészitésként meg kivanom jegyezni, hogy azzal, hogy a képviseldtestiilet kérelem alapjan
dont egy-egy ingatlan belteriiletbe vondsar6l, még nem biztos, hogy a belteriiletbe vonds tény-
legesen megvalésul. Ahhoz, hogy a belteriiletbe vonds megtorténjen, az dnkormdnyzatnak
kezdeményeznie kell a foldhivatal felé adott ingatlan belteriiletbe vondsat, a kérelemhez csa-
tolni kell az eldirt mellékleteket (rendezési terv hitelesitett méasolata, nyilatkozat az ingatlan
felhaszndldsardl, testiileti hatdrozat jegyzOkonyvi kivonata, elézetes belteriiletbe vondsi véiz-
rajz), a testiileti dontésnek megfelelden az ingatlantulajdonosnak meg kell fizetnie a foldhiva-
tal felé az eljarasi illetékeket, ezen feliil a belteriiletbe vonasrdl sz416 hatdrozat alapjan a fold-
védelmi jarulékot.

A munkakorhoz tartozik tovabb4d a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondij-
pélyézattal kapcsolatos tevékenység: testiileti dontés alapjin a csatlakozdsi nyilatkozat meg-
kiildése az illetékes hatésdghoz, palydzatok kiirdsa, beérkezett palydzatok testiileti dontésre
torténd el0készitése, feldolgozasa, tovabbitdsa, palyazok értesitése, stb.




A palyazatok az aldbbiak szerint alakultak:

Z

Ev Beadott palydzatok | Tamogatott pdlydza- | Elutasitott pdlydzatok
széma tok szdma szdma

2015. 22 21 1

2016. 19 15

A pélyazatok elbirdlasat kovetden a tdmogatdsban részesitett palydzok adatai a 2016. évben
internetes hal6zaton keriiltek rogzitésre, majd tovabbitisra. A rendszerben rogzitett birdlati
lapokat a kotelezd mellékletekkel egyiitt az Emberi Eréforrds Tédmogatdskezelohoz kell to-
véabbitani.

A képviselotestiilet a 2016. évben 19 6 palydzo részére egységesen havi 7000,- Ft/h6 6sszegl
tdmogatast allapitott meg.

Feladat tovabba az ifji hizasok tdmogatdsdval kapcsolatos ligyintézés is, mely a kdvetkezok-
bol all: kérelmek testiileti dontésre torténd eldkészitése, kérelmezdk értesitése, tdmogatasi
szerz6dések elokészitése az onkormdnyzat tigyvédjén keresztiil, stb.

A tdmogatdsban részesitett személyekkel az onkormdnyzat tdmogatasi szerzOdést kot, mely
szerz6dés megkotéséhez sziikség van az onkormdnyzat iigyvédjének kozremiikodésére is. A
szerz6dés szerint a tdmogatdssal érintett ingatlanokra az 6nkormdnyzat javara 5 éves idOtar-
tamra jelzdlogjog keriil bejegyzésre. Az ezzel kapcsolatos foldhivatali eljardsokat a szerz6dé-
sek hitelesitésével megbizott tigyvéd végzi.

A tdmogatés nagysdga a hatdlyos rendelet szerint 100.000,- Ft, amelynek formdja vissza nem
téritendd tdmogatas.

2016. évben ifju hdzasok tdmogatdsira benydjtott kérelem nem volt.

A kozszolgalati dolgozdk tovabbképzésével kapcsolatos feladatok a kdvetkezdk:

- dolgozdk éves (egyéni) tovabbképzési tervének Osszedllitdsa;

- az egyéni tovabbképzési tervek alapjan az intézményi (polgdrmesteri hivatal) képzési terv
Osszedllitasa, tovabbitdsa a képzésekért felelds Nemzeti Kozszolgalati Egyetem részére;

- a képzések meghirdetésének nyomon kovetése;

- dolgozdk jelentkeztetése a képzésekre;

- dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének figyelemmel kisérése.

A hirdetményekkel kapcsolatosan feladat a hirdetmények meghatdrozott idétartamra torténd
kifiiggesztése, a kifiiggesztési id6 leteltét kdvetd levétele, zaradékoldsa majd tovéabbitisa az
illetékes hatésagokhoz. Ezen feliil a foldekre vonatkozé addsvételi szerzédéseket az ANYK
rendszerben (KRTAR hirdetmény feliilet) rdgziteni kell, majd az itt rogzitett dokumentumot a
www.magyarorszag.hu honlap hivatali kapujan keresztiil k6zz¢é kell tenni.

2016. évben Osszesen 131 db kifiiggesztés volt.

A feladatkorbe tartozik fentieken tdlmenden az egyes pélydzat dtjdn megvalosuld projektek
zar6 rendezvényének megszervezése, amely magdban foglalja: meghivottak listijanak Ossze-




allitasat, a meghivok kiildését, a rendezvény programjinak megszervezését, forgatokdnyv
Osszedllitasat, dllofogadds megszervezését és a konferanszié szerepét.

Mivel a fenti munkavégzések a kozponti, titkdrsdgi iroddban torténnek, igy mind a telefonos,
mind pedig a személyesen megjelend ligyfeleket folyamatosan tdjékoztatni kell tigyeik intézé-
sének menetérdl, illetve az illetékes ligyintéz6hoz kell irdnyitani 6ket. Ezen feliil segitséget
kell nydjtani az egyes kérelmek kitdltésében is.

Pakozdi Istvanné fomunkatars

Gyermekvédelmi és szocialis igazgatasi feladatok.

A szocialis halo feladata elsésorban a tarsadalom szerényebb életkoriilmények kozé szo-
rult tagjainak, az onmagukat vagy csaladjukat atmenetileg vagy tartosan, kiilonféle
okokbdl eltartani képtelen emberek tamogatasa. A szocialis ellatasban a legtipikusabb
élethelyzetek az oregség, a betegség, a rokkantsag és a jovedelemhiany.

A lakossdg szocidlis helyzete komoly feleldsséget ré az tigyintézésre. A szocidlis rdszorult-
sagtol fliggd pénzbeli ellatidsok és a természetben nyujtott szocidlis ellatadsok részben allam-
igazgatdsi, részben 6nkormdanyzati hatosagi hatdskorként jelennek meg.
Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésének megalapozdsardl szolo 2014. évi XCIX.
torvény tobb szakaszaban is modositotta a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl sz616
1993. évi III. torvényt (a tovabbiakban: Szt.).
2015. maércius ho 1. napjatdl a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellditdsok rendszere jelentOs
mértékben atalakult, az dllam és a telepiilési 6nkorményzat segélyezéssel kapcsolatos felada-
tai élesen elvélasztdsra keriiltek. Ezen id6ponttdl az Szt. csak az dllam 4ltal kotelezOen nyuj-
tott ellatdsokra vonatkozé szabdlyokat tartalmazza, amely ellatdsok nydjtidsa foként a jarasi
hivatalok feladat- és hatdskorébe tartozik.
Az Szt. 2015. marcius h6 1. napjitél hatdlyos 3/2015.(IL27.) Onkormdnyzati Rendeletben a
képviseld-testiilet a jogszabdly rendelkezései alapjan nydjtott pénzbeli és természetbeni ellati-
sok kiegészitéseként meghatdrozott feltételek alapjan telepiilési tdmogatast nyujt. Telepiilési
tdmogatds keretében nyujthaté tdmogatds kiillondsen:

e telepiilési rendkiviili timogatds

e 3 lakhatdshoz kapcsol6dé rendszeres kiadasok viseléséhez,

e a 18. életévét betdltott tartdsan beteg hozzitartozdjanak az dpolasit, gondozasat végzo
személy részére,

e agyogyszerkiaddsok viseléséhez,

® temetéskor nydjtott timogatas

Az Szt. 134/E. §-dban foglalt kotelezettségnek eleget téve Nyiil Kozségi Onkormanyzat Kép-
viseld-testiilete 2015. februar 27- ig megalkotta a telepiilési timogatds megéllapitdsanak, kifi-
zetésének, folyodsitasdnak, valamint felhaszndldsa ellendrzésének szabdlyairdl sz616 rendele-
tét. A kozponti jogszabdlyok dltal teljesen ij alapokra helyezett szocidlis tamogatdsi rend-



szer olyan nagymérvii vdaltozdst eredményezett az onkormdnyzatok tekintetében, amely miatt
tij rendelet megalkotdsa vdlt célszeriivé.

A szocidlis igazgatdsrol és a szocidlis ellatdsokrdl, valamint a személyes gondoskodast nyijté
szocidlis alap- és szakositott ellatasok téritési dijardl sz616 onkorményzati rendelet (a tovabbi-
akban: Helyi Rendelet) megalkotdsa sordn célul thztiik ki, hogy az akkor hatdlyos jogsza-
balyok alapjan ellatasban részesiilok kore és az ellatasok tartalma lehetoleg
megmaradjon.

Az 6nkormanyzati segély telepiilési timogatas-ként keriilt szabdlyozdasra, a telepiilési timoga-
tas egyik jogcimenként.

ALLAMIGAZGATASI HATOSAGI UGYEK, 2016.

Gyermekvédelmi- | Alapszam Alszam Tamogatas-

és szocialis ellatas ban részesiilék

megnevezése szama 12.h6 31-én
(fé)

Rendszeres gyer- | 45 62 38

mekvédelmi ked-

vezmény

Hatrdnyos helyzet megéllapitdsa

Halmozottan hatranyos helyzet megallapita- | 1

sa

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig, amennyiben a gyermeket
gondozd csalddban az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg
e az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 140%-4t (ez az 6sszeg 2015-ben
39.900,- Ft), ha a gyermeket egyediildll6 sziild, illetve més torvényes képviseld gon-
dozza, vagy ha a gyermek tartésan beteg, illetve silyosan fogyatékos, vagy ha a nagy-
koruva valt gyermek megfelel a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény (a tovdbbiakban: Gyvt.) 20. § (3) vagy (4) bekezdésé-
ben foglalt feltételeknek,
e az Oregségi nyugdij legkisebb dsszegének 130 %-at (37.050,- Ft),
feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgélata sordn az egy fore juté vagyon értéke nem haladja
meg kiilon-kiilon vagy egyiittesen a meghatarozott értéket.
Nyul Kozségben 2016. december 31-én rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 38
f6 részesiilt. Az év soran 2 kérelmet kellett elutasitani.
Annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
val6 jogosultsaga a targyév augusztus 1-jén fenndll, a targyév augusztus hdnapjaban, illetve a
targyév november 1-jén fenndll, a tirgyév november hdonapjdban természetbeni timogatast
nyijt fogyasztisra kész étel, ruhdzat, valamint tanszer vasarldsara felhasznilhaté Erzsébet-
utalvdny formdjdban. Az Erzsébet-utalvany 6sszege esetenként és gyermekenként 5.800,- Ft
volt. 2016. augusztus hénapban 32 f6, 2016. november hénapban 38 {6 részesiilt Erzsé-
bet-utalvanyban.
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa



e A Gyvt. 67/A. §-a, és a gydmhatosdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi
eljarasrol szolé 149/1997. (I1X.10.) Korm. rendelet 83/A. §-a értelmében hédtranyos
helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagyko-
ruva vélt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

e a sziil6 vagy a csalddbafogadé gydm alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket
egyiitt neveld mindkét sziilorél, a gyermeket egyediil nevelé sziilorél vagy a
csalddbafogadé gydmrdél — Onkéntes nyilatkozata alapjan — megdallapithat6, hogy a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai
végzettséggel rendelkezik,

® asziild vagy a csalddbafogad6 gydm alacsony foglalkoztatottsdga, ha a gyermeket ne-
veld sziilok barmelyikérdl vagy a csalddbafogaddé gydmrol megdllapithatd, hogy a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv
koruak elltdsara jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésé-
nek idépontjat megel6z6 16 honapon beliil legaldbb 12 honapig édllaskeresdként nyil-
vantartott személy,

e a gyermek elégtelen lakékornyezete, illetve lakdskoriilményei, ha megéllapithatd,
hogy a gyermek a telepiilésre vonatkozé integrdlt vérosfejlesztési stratégidban
szegregatumnak nyilvanitott lakékornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili
vagy sziikséglakdsban, illetve olyan lakaskoriilmények kozott €1, ahol korldtozottan
biztositottak az egészséges fejlodéséhez sziikséges feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetii

e az arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykordava valt
gyermek, aki esetében a hatranyos helyzetnél meghatdrozott koriilmények koziil leg-
alabb ketto fennall,

® anevelésbe vett gyermek,

® az utégondozdi elldtdsban részesiild €s tanuldi vagy hallgatdi jogviszonyban all6 fiatal
felnott.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsig elbirdlasival egyidejiileg, ké-
relemre - kiilon dontésben, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaggal
egyezo idotartamra - megéllapitja a gyermek, nagykoriva valt gyermek hétrdnyos vagy hal-
mozottan hatranyos helyzetének fenndlldsit. A hatranyos vagy halmozottan hitranyos helyzet
fennalldsdnak megdllapitdsa a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag
megallapitasat kovetden is kérelmezhetd, ebben az esetben a feltételek fenndllaséat a kérelem
benydjtdsanak idOpontjira vonatkozdlag kell vizsgilni, valamint a héitranyos és halmozottan
hitrdnyos helyzet a kérelem benyujtisdnak napjatol a fenndllé rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény id6tartaméra dllapithatd meg. A nevelésbe vett gyermek, illetve az utégondozodi
ellatdsban részesiild és tanuldi vagy hallgatéi jogviszonyban 4116 fiatal felndtt halmozottan
hitranyos helyzetének fenndlldsat a jardsi gydmhivatal dllapitja meg, majd errdl sz6l6 jogerds
hatdrozatat megkiildi a nyilvéantartdst vezetd gydmhatdsag, a jegyz0 részére.

2016 évben 1 f6 halmozottan hatranyos gyermek volt nyilvantartva 6 f6 hatranyos hely-
zetii

Kornyezettanulmany

Ha az eljar6 szerv a kérelmez6 vagyoni, szocidlis, egészségiigyi, kulturdlis, lakds- vagy egyéb
koriilményeinek tisztdzdsdra helyszini szemlét tart, az ligyre vonatkozé lényeges nyilatkoza-
tokat és a megdllapitdsokat jegyzOkdnyvben (kornyezettanulmany) rogziti. A birdsdg €s az
ligyészség megkeresésére is késziil kdrnyezettanulmany.

Az igazgatdsi ligyintézOhoz tartozik a gyermekvédelmi kornyezettanulmidnyok elkészitése.
2016-ban 61 darab volt.




Az igazgatasi ligyintézO6hoz tartozik a szocidlis tdrgyd kornyezettanulményok, elkészitése is,
2016-ban 72 darab volt.

ONKORMANYZATI TELEPULESI TAMOGATASOK 2016.

Gyermekvédelmi- | Alapszam Alszam Tamogatas-

és szocialis ellatas ban részesiilok az
megnevezése év soran (f6)
Telepiilési lakés- | 14 24 8

fenntartdsi tdmoga-

tas

Telepiilési  4polasi | 0 0 0

tamogatas

Meéltanyossagi 16 25 16

kozgydgyellatas

Telepiilési  gyogy-
szer timogatas

Telepiilési rendkivii- | 93 185 86
li timogatds

Koztemetés 0 0 0
Telepiilési temetési | 11 23 11
tamogatas

Telepiilési lakasfenntartasi tamogatas

Telepiilési lakasfenntartdsi timogatas folyamatban 1évé iigy 12.

A lakasfenntartdsi timogatés az el6z0 évekhez képest annyiban véltozott, hogy dllami norma-

tivat nem kap hozzd az 6nkormanyzat

1) Telepiilési lakasfenntartasi timogatasra jogosult az a szocidlisan raszoruld haztartas, melynek jelen-
t0s havi lakdsfenntartasi kiaddsai vannak €s teljesiilnek az e rendeletben meghatarozott egyéb fel-
tételek.

Az (1) bekezdés alkalmazdsdban szocidlisan rdszorult az a haztartds ahol a haztartdsban az egy fore
juté jovedelem nem haladja meg az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 200 %-it,
és a haztartds tagjai egyikének sincs vagyona, amely meghaladja az Szt.4.§ (1) bekezdés b) pont-
jaban meghatdrozott mértéket.

A kérelmezonek a kérelemhez szdmlaval igazolnia kell a havi lakdsfenntartasi kiaddsait.

A kérelem elbirdlasakor figyelembe vehetd lakdsfenntartdsi kiaddsok: a villanydram, viz- és gédzfo-
gyasztds, a csatornahaszndlat dij, a szemétszallitasi dij és a tiizeldanyag dra.

Az (1) bekezdés alkalmazasban jelent6s a havi lakasfenntartas akkor, ha a havi lakasfenntartasi kiada-
sok elérik az egy fore jutd jovedelem 10 %-ét.

A telepiilési lakasfenntartdsi timogatdst rendszeres telepiilési timogatds formdjaban lehet nyijtani. A

tdmogatast havi rendszerességgel, maximum 6 hénapra lehet megallapitani.

Az egy honapra megallapitott rendszeres telepiilési lakdsfenntartasi tdmogatds maximadlis Osszege
5.000.- Ft, minimalis 6sszege: 1.000 Ft

A Képviseld-testiilet a telepiilési lakdsfenntartdsi tdimogatdsra vald jogosultsdg egyéb feltételeként a

kérelem benyijtdja, illetve az ellatas jogosultja szdmara a lakokornyezete rendezettségének biztosita-

sara vonatkozdan az alabbi egyiittes feltételeket hatdrozza meg:

a) tiszta legyen

aa) a kérelemmel, illetve az ellatassal érintett lakas vagy a haz (a tovabbiakban: haz),



ab) a haz udvara, kertje,
ac) a haz keritéssel - kiviil - hatéros teriilete, a jarda,
b) a haz allag megdrzése biztositva legyen,
¢) a hdz vonatkozasaban biztositva legyen a higiénikus allapot.
A 16. § a) pont aa) alpontjdban meghatdrozott feltétel akkor teljesiil, ha
a) a haz valamennyi helyiségének padozata tiszta, és
b) a haz berendezéseinek, felszereléseinek feliilete portalan, és
¢) anyilaszarok tisztak.
A 16. § a) pont ab) alpontjdban meghatarozott feltétel akkor teljesiil, ha
a) az udvarban, kertben szilard kommunalis hulladék csak az arra rendszeresitett taroloban talalha-
to, és
b) az udvar, kert zoldfeliilete karbantartott, mely alatt évente legalabb 2 alkalommal torténd kasza-
last kell érteni az alabbi iddpontokban
ba) az els6 kaszalas ideje junius 1-je és junius 30-a kozott, mig
bb) a masodik kaszalas ideje szeptember 1-je és szeptember 30-a kozott, és
c¢) csak fedett melléképiiletben taldlhatéak olyan eszkozok, berendezések vagy egyéb holmik, me-
lyek eredeti rendeltetésiiknek megfelelden fedett helyen torténd tarolést igényelnek, és
d) az udvarban, kertben nincs veszélyesnek mindsiil6 hulladék, épitési tormelék, és
e) az udvarban, kertben az udvar és kert Osszteriiletének maximum 10 %-at kitevd alapteriiletén
van hasznalaton kiviili fémtérgy, tiizel6 anyag, épitési anyag, €s
f) akerti hulladék csak komposztalo helyen keriil tarolasra, és
g) az udvarban és kertben nincsenek labon allo, elszaradt fas szari novények, és
A 16. § a) pont ac) alpontjdban meghatarozott feltétel akkor teljesiil, ha
a) szilard kommunalis hulladékt6] mentes a hazzal érintett ingatlan (tovabbiakban: ingatlan) keri-
téssel - kiviil - hatdros teriilete és a jarda, és
b) a kerités és a jarda kozotti teriilet, jarda hidnydban a kozitig tartd teriilet karbantartott, mely
alatt évente legalabb 2 alkalommal torténd kaszalast kell érteni (2) bekezdés ba) és bb) pon-
tokban meghatarozott idépontokban, és
c¢) a téli hénapokban megtorténik a jarda sikossdg-mentesitése és a ho eltakaritasa, és
d) az érintett teriileten az 6szi lomb eltakaritdsa legkés6bb november 30-ig megtorténik.
A 16. § b) pontjdban meghatarozott feltétel akkor teljesiil, ha
a) az ingatlanon a csapadékviz elvezetés megoldott, és
b) a hiazon, a melléképiileteken, az udvaron tarolt eszk6zokon, keritéseken nem lehet észlelni —
anyagi jellegli kiadast nem igénylé — karbantartési, javitdsi munkdk elvégzésének hidnyat, va-
lamint balesetveszélyes allapotot.
A 16. § c) pontjdban meghatarozott feltétel akkor teljesiil, ha
a) a haz tulajdonosa elvégzi a fert6zo betegségek €s a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges
jarvanytigyi intézkedésekrodl sz6l6 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet 36. § (4) bekezdése szerinti
egészségiigyi kartevok elleni védekezést, és
b) a haz lakhatdsra hasznalt helyiségei, valamint €lelmiszer tdroldsara haszndlt helyiségei higiéni-
kusak.

Telepiilési apolasi tamogatas

Az a hozzétartozo, akinek 18. életévét betoltott tartdsan beteg személy dpoldsa, gondozasa
okédn nem tud munkdt véllalni telepiilési dpoldsi timogatast igényelhet.
2016. februar évben nem volt kérelem.



Telepiilési gyogyszertamogatas

A méltdnyossagi kozgydgyellatas helyébe 1€po telepiilési gydgyszerkoltség timogatds a
szocidlisan raszorult személy részére az egészségi dllapota megdrzéséhez és helyredllitdsdhoz
kapcsolodé kiaddsainak csokkentése érdekében biztositott hozzajarulds.

Igényelni lehet a helyi rendelet szerint évente 4. alkalommal

2016.évben 16 f6 volt az telepiilési gyogyszertamogatasra valo jogosultsagok megallapi-
tasanak szdma. 1 kérelem keriilt elutasitasra.

Telepiilési rendkiviili tamogatas

Nyil Kozség Onkormdnyzata a létfenntartdst veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt,
valamint az id6szakosan vagy tartosan létfenntartdsi gonddal kiizdé személyek részére
pénzbeli vagy természetbeni formaban telepiilési rendkiviili timogatast nyujt.

2016.évben 93 esetben allapitottunk meg tamogatast 2 esetben Kkeriilt kérelem elutasi-
tasra.

Telepiilési temetési tamogatas

Elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzdjaruldsra telepiilési temetési tdmo-
gatds igényelhetd.

2016. évben 11 esetben Kkeriilt nyili lakhellyel rendelkezé személy részére Kkifizetés, el-
utasitott kérelem nem volt.

Szocialis alapszolgaltatas

A telepiilési onkormdnyzat a személyes gondoskodds korében az étkeztetést és a csalddsegi-
tést a hazi segitségnyuijtast szocidlis alapszolgaltatdsi formdk igénybevételi lehetdségét bizto-
sitja.

Anyakonyvi iigyek

Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény 2014. jilius ho 1.

napjatdl hatdlyos rendelkezései értelmében — mint mar az eldz6é beszdmoloban is emlitettiik-
az Orszdggytlés annak érdekében, hogy az anyakonyvi eljardsban érvényre juttassa a szolgal-
taté kozigazgatds kovetelményét, az anyakdnyvi rendszer hagyomdanyainak és a modern koz-
igazgatds vivmdnyainak Osszehangoldsdval biztositsa az dllami alapnyilvantartds hatékony és
korszerli miikddését 1étrehozta az Elektronikus Anyakonyvet (a tovadbbiakban: EAK). Az
EAK a személyazonossag, az anyakonyvi események bekovetkezése, az azok alapjan létrejo-
v6 csalddi kapcsolatok, valamint a hazassag és a bejegyzett élettarsi kapcsolatok megsziinésé-
nek igazoldsa céljabol személyi alapnyilvantartdsként nyilvantartja az érintett személyazono-
sité adatait és az anyakonyvi eseményekhez kapcsol6dé adatokat. Az EAK fokozatosan tolto-
dik fel, oly médon, hogy az éppen bejelentett eseményen feliil az igymond el6zményeket is
rogziteni kell. Haldleset anyakonyvezésékor nem csak az elhunyt haldlesetét, de a sziiletési
bejegyzését is fel kell rogziteni, emellett, ha az elhunyt hdzassdgban élt, a tdléld hazastérs
sziiletési-és a felek hdzassagkotési bejegyzését is.

Hazassdgkotésnél mindkét fél sziiletési bejegyzését, gyermeksziiletésnél a sziilok sziiletési, és
ha hazassdgban éltek, a hdzassagi bejegyzését, nem hazassagbol sziiletett gyermek esetén az
apai elismerd nyilatkozat megtételénél mindkét sziild sziiletési bejegyzését is rogziteni kell.
Amennyiben nem a bejegyzd anyakdnyvvezetd nyilvantartdsdban van a rogzitendd bejegyzés,



ugy meg kell keresni az illetékes anyakonyvvezetdt a bejegyzés rogzitése érdekében

Az EAK egy zart rendszer, sajat munkakosarral, amely automatikusan feladatot general az
illetékes anyakonyvvezetd részére, hataridoé megjeloléssel. A munkakosarban lév6 feladatok
elvégzése utan az iigy lezartnak tekinthetd. Ezek a feladatok a hivatal iktatérendszerébe nem
keriilhetnek.

2016-ban nem tortént sziiletés telepiilésiinkon.

A hazassagkotések szama jelent6sen megemelkedett. 2016-ban 36 par, dontott dgy, hogy a
hazassag kotelékét valasztja, és telepiilésiinkon kivan hdzassagot kotni

Olyan pérok, akik nem élnek hdzassdgban, de gyermeket vallalnak, a sziiletend6 gyermek
csaladi jogallasanak rendezése érdekében, teljes hatdlyd apai elismerd nyilatkozatot tehetnek.
2016-ban 15 par tett nyilatkozatot.

A halalesetet az az anyakonyvezetd anyakonyvezi, akinek miikodési teriiletén az bekovetke-
zett. 2016-bn 19 halalesetet anyakonyveztiink.

Anyakonyvi kivonatot 62 esetben allitottunk ki, hatosagi bizonyitvanyként.

Ugyfél vagy mas hatosag kezdeményezésére

papir alapbdl 54 sziiletést, 47 hazassagot és 32 halalesetet rogzitettiink az EAK rendszerbe.
Sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasara 4 kérelem iranyult, amiket tovabbitottuk
az illetékes Hivatal felé, és 8 esetben késziilt hazassagi névmoédositas iranti jegyzokonyv.
Kiilfoldon tortént anyakonyvi események (sziiletés, hdzassag, haldleset) magyarorszagi anya-
konyvezésére irdnyulé kérelmet 3 esetben vettiink fel.

Népesség nyilvantartasi iigyek

A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsar6l sz6l6 1992. évi LXVI. tor-
vény 3. §-a értelmében a nyilvéantartds olyan kozhiteles hatésdgi nyilvantartds, amely a nyil-
véantartdsban szerepld polgaroknak az e torvényben meghatarozott személyi, lakcim és értesi-
tési cim adatait, valamint az azokba bekovetkezett valtozdsokat tartalmazza és igazolja.

A nyilvantartas feladata az e torvényben meghatdrozott adatok és valtozasaik gytijtése és ke-
zelése, azokrdl okiratok kiaddsa és torvényben meghatirozott jogosultaknak adatok szolgélta-
tasa.

Helyi szinten a nyilvantartast a telepiilési 6nkormanyzat polgdrmesteri hivataldban szamito-
gépen tartjuk nyilvan.

Ha a polgéar 4ltal bejelentett lakcim vagy az értesitési cimként bejelentett cimhely nem szere-
pel a cimnyilvantartdsban, de a polgdra lakcim vagy értesitési cim természetbeni 1étezését
hitelt érdemlden igazolja, a bejelentést

—a jegyz0 altal annak koézponti cimregiszterbe bejegyzésével —el kell fogadni.

A lakcimnyilvantartast 3 kollégand végzi osztott munkakorben.

Fontos megjegyezni, hogy elindult a telepiilésen a lakcimrendezés. Tobb utca nevet nevezett
el a képviselo-testiilet. 2016-ban 7 esetben volt, amit a kozponti rendszerben atvezettiink.



Ipari és belkereskedelmi igazgatasi feladatok

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjdn gyakorolhat6 egyes termeld
és egyes szolgdltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabdlyairdl sz6l6 57/2013. (I1.27.) Korm. rendeletben foglalt feladat és hatdskort a telep fek-
vése szerint illetékes telepiilés jegyzdje gyakorolja

Telepengedélyezés soran 2 uj telep 1étesitése tortént, ebbdl engedélykoteles nem volt, 2 kére-
lem bejelentés-koteles tevékenységre vonatkozott. Jellemzden inkdbb a véllalkozdsi forma-
ban, illetve a nyilvantartasi adatokban torténd valtozdssal kapcsolatos teenddk voltak.

A kereskedelmi engedélyezések sordn az elmilt évek tendenciai voltak jellemzoek az iizle-
tekkel kapcsolatban. A 2010 6ta miikddo rendszer az utélagos ellendrzésekre helyezi a hang-
sulyt, amely azonban elsddlegesen nem a kereskedelmi hatésdg, hanem a szakhatésdgok
feladata. Amennyiben ezen szervek az utdellendrzés sordn hidnyossdgokat tapasztalnak, azt
jelzik a kereskedelmi hatdsag felé, amely megteszi a sziikséges szankcidkat.

2016-ben mukoddési engedély koteles kereskedelmi tevékenység folytatdsdnak engedélyezése,
bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység folytatdsanak bejelentése tdrgydban

6 kérelmiink volt. Az iizletek megsziinésére 3 esetben keriilt ra sor.

Eltéré nyitva tartas iranti engedélyt az iizemelteto kérésére 8 esetben adtunk Ki.

Kozteriilet foglalasi engedély

2016. évben a helyi rendeletnek megfeleléen S db kozteriilet foglalasi hatarozatot adtunk
ki.

Népszavazas 2016. oktéber 2-an volt Magyarorszagon.

A vélasztasokkal, népszavazéssal kapcsolatos feladatokat folyamatosan végeztiik — természetesen
a népszavazds napjanak kozeledtével egyre sokasodtak. A Nemzeti Valasztasi Iroda altal biztosi-
tott, csak erre a feladatra hasznédlhat6 szamitégépein folyamatosan kellett rogziteniink a kozponti
névjegyzékkel kapcsolatos kérelmeket, igazoldsokat és azok elbirdldsat, a valasztdsi bizottsdgok
tagjainak adatait, a hozott hatirozatait, a telepiilési névjegyzéken az atjelentkezési és mozgdurnds
kérelmeket és elbirdlasat, stb. Az erre szolgdlé programokat mér élesben kellett hasznalnunk.

A napi teenddk ellatdsa mellett — kiilondsen a népszavazds el6tt — ezzel kapcsolatos feladatok
ellatdsa jelentds tilmunkat kovetelt a hivatal valamennyi dolgoz6jatdl, a 2016 évi népszavazas
rendben és zokkendmentesen lezajlott.



Borcsok Eva eloado

Az iratkezelési feladatokat az Iratkezelési Szabdlyzatban rogzitettek szerint az iratok elkészi-
tését, nyilvantartasat - rendszerezését, az irat hollétét, azok meghatdrozott ideig tartd szaksze-
ri megbrzését, illetve levéltarba adasat foglalja magaba.

Napi iigykezeldi feladatok elldtdsa az elektronikusan — e-mailen — postai tton, futdrszolgélat
altal, az iigyfél altal személyesen atadott kiildemények, levelek, iratok, kezelése - az iratkeze-
1és folyamatanak megfelelden - hivatalon beliil az iigy vitelét végzd kolléganak valé dtadésat
jelenti, mely az aldbbiak szerint torténik:

® A hivatal kdzponti e-mail cimére érkez6 kiildemények folyamatos figyelemmel kove-
tése, sziikséges elektronikus levelek és azok mellékleteinek kinyomtatdsa, érkeztetése
és iktatdsa.

® A postai killdemények atvétele, bontésa, érkeztetése és szamitégépen torténd rogzitése
elektronikus iktatdsa f6-, illetve folyamatban 1év6 tigyeknél alszdmokra — E-iktaté
programmal.

e A beérkezett napi levelek, bankszamla kivonatok, szamlakivonatok &ataddsa aldird
mappdéban a jegyz6 és polgdrmester részére attekintés, lattamozas és egyéb észre véte-
lezés céljabol

e Koziizemi szamlak, egyéb szamldk a ,,Szdmldk fiizetben” torténd pontos rogzitése a
kiildo, a szamlaszdm és a szdmla Osszege szerint, a koziizemi szdmlak szkennelése
majd a pénziigyi osztalyra val6 tovabbitdsa

e A vezetOk altal lattamozott, utasitasokkal ellatott iratok nyomon kovethetd atadasa az
tigy vitelére kijelolt eldadd, tigyintézd felé — El6adoi fiizetekben torténd rogzités utan
az iratok atvételezése, szétosztasa

* A hivatal egységeibdl érkezd levelek Osszegyiijtése, meghatirozott killdemény tipus
szerint — ajanlott, tértivevényes, sima levél - postakonyvben vald rogzités utdn azok
postara addsa

e Az iigyviteli munka sordn lezart tigyek atvétele, iktatéprogramban valé lezardsa, majd
fizikai irattdrazdsa tételszimok, megdrzési idejiik és érkezési sorrendjiik szerint dosz-
sziékba rendezése, irattarba rakasa

e Az irattarba helyezett dokumentumok el6keresése és sziikséges haszndlatra bocsatdsa
az Iratkezelési szabdlyzat szerint.

Ev: 2016
Magyar Postin keresztiil fel-

adott levelek 2691 db
Fogzamra iktatott levelek és e- 3338 db
mailek

Alszamra iktatott levelek és

elektronikus levelek 4078 db
Osszesen: 10 107db

A polgirmester és jegyz6 munkdjidnak segitése, programjainak, tigyfélfogaddsdnak koordina-
lasa, protokolldris feladatok ellatdsa. A palydzatok elkészitésnek segitése és azok figyelemmel
kovetése — a dokumentaciok Osszedllitdsa az ellendrzések és bejardsok idejére.

A polgdrmester, valamint a jegyz6 hatdskorébe tartoz6 nyilatkozatok elkészitése.



Lakcimbejelentések iigyintézése

Lakcimkértya bejelentéssel, vagy lakcimvaltozdssal kapcsolatos tigyintézés munkakori fel-
adattd valt, mely napi gyakorisdgu. Fontos a ,,Lakcimbejelentd lapok™ kitoltésében az tigyfe-
lek tdjékoztatdsa, mert csak a helyesen Kkitoltott lapokat lehet feldolgozni és rogziteni az
»ASZA” rendszerben, valamit tovabbitani a GyOri Jarasi Okmdanyirodai Osztaly felé. Az a cél,
hogy minden egyes lakcimbejelentd lapot elfogadjanak t6liink.
Uj ingatlanok, cimek létesitése esetén az orszdgos cimnyilvantartasban — ASZA gép — kell
rogziteni az utca nevét és a pontos a hiazszdmot — ,, kapubejdro létesitése” — s ezek utin lehet
az adott lakcimkartyat rogziteni.
Cim véltozasakor a régi, mar nem létez6 cimet 6ssze kell olvasztani a kialakult 4j cimmel -
e rendezési terv médositdsa dj utcdk, telkek kialakitdsa, belteriiletbe vonasok
e arégi korszamoz4s helyett az elfogadott paros és paratlan utcahdzszdmok kialakitasa
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgalat a 214. évi XCIII. torvényhez és
345/2014.(X11.23.) Korm.renelethez kapcsol6dé feladatelldtdsrdl - KCR cimnyilvan-
tart6 és JAR rendszerek elvégzett adattisztitdsa
¢ telekmegosztidsok miatt KCR rendszer miikodtetésének szabdlyai szerint

Egvéb szervezési, koordinalasi feladatok:

*  Lakossdgi értesitések és felhivasok sordn plakdtok, szérdlapok készitése. Ezen fel-
hivdsok anyagainak tovabbitasa a kdzség honlapjan valé megjelentetés céljabol

*  Kapcsolattartds a helyi egyesiiletekkel és mikodésiik, rendezvényeik propagaldsa-
ban val6 segitségnyijtas.

* A Kozosségi haz bérlésének koordindlasa, ,, Terembérleti szerz0dések” tovabbita-

sa-megkotése, kapcsolattartds a bérbevevokkel — a helyi egyesiiletek vezetdivel

egyarant.

A Koz0sségi hdz tisztasdganak, rendjének feliigyelete

Kozbiztonsagi referensi feladatokkal kapcsolatos teend6k — katasztrofavédelem

Evenkénti dolgozéi utazisi kedvezményre feljogositd iratok elkészitése, kiosztasa

A kollégdk munkdjinak segitése, sokszorositds, szkennelés, e-mailek tovabbitasa,

tigyiratok, levelezések elkészitése

*  Szolgéltatékkal valé kapcsolattartds szolgéltatdsi hiba elharitasa esetén

* K % K



Ev 2016
Polgarmester hatdskorébe tartozo

. 77
nyilatkozatok
Jegyz0 hataskorébe tartozd nyilat-

26

kozatok
Arajanlat kérések és megrendelések 40
Ko6zosségi Haz terembérléseinek 51
szdma
Hatdségi statisztika 2
Hézszam, ,kapubejard létesités” 47
Lakcimbejelentések és véltozdsok 227
Cimek 0sszeolvasztds 22
Lakosségi felhivdsok és plakatok 47
Utazasi kedvezmények iratai 64
Cimvéltozasrol igazoldsok kiaddsa 27
Osszesen: 630

A napi munkavégzés mellett fontos é€s lényeges feladat a hivatali telefonok — vezetékes és
mobil késziilékek — kezelése és a személyesen érkezd ligyfelek tutbaigazitdsa, megfeleld in-
formdcidval val6 elldtdsa. A telefonon, illetve személyesen torténd parbeszédek soran az iigy-
felekkel megfeleldé udvariassdggal, kelld aldzattal, tisztelettel és a legjobb tudds szerint kell
segitséget nytjtani — a személyes adatok és adatvédelmi szabdlyok betartdsa mellett! A hiva-
talt telefonon keresztiil hangunkkal, egyéniségiinkkel képviseljiik, ami alapjan az tigyfelekben
a személyiségiink alapjan fog kialakulni egy pozitiv megitélés.

Adodiroda 2016. évi beszamoldja

Adoiroda el6adéi: Hujberné Szab6 Anita
Némethné Horvath Szilvia

Az adékkal kapcsolatos tevékenységeket kozosen végezziik, hogy tigyfélorientalt szolgaltatast
nytjthassunk. Mindketten fontosnak tartjuk, hogy az tligyfél barmilyen jelleghi ligyével
foglalkozni tudjunk akkor is, ha a mésik iigyintézd nincs a hivatalban.

Az adok feldolgozasa ONKADQ programban torténik:

E program segitségével és a szamitdgépeink Osszekottetése altal lehetdséglink van azonos
munkafolyamatok egyidejii végzésére.

Kivetés (eldiras, torlés, médositas)
Hatarozatok készitése a helyi ad6 rendeletek és az ad6zds rendjérdl szold torvény alapjan.

Tértivevényes elpostdzasa az ligyfeleknek.

Elsé félévi fizetendd addkra csekkek elkészitése, postazdsa 3725 db



Maisodik félévi csekkek sziirése és nyomtatdsa, potlék és egyéb csekkek kézzel készitése 4199
db. Postdzas: bélyegzés, boritékolas
Fizetési értesitOk kikiildése: II. félévre 4376 db

Hatralékosok felszdlitasa: Felhivasok elkészitése, postdzasa: 727 db.

Végrehajtasi értesitd kikiildése a hatralékosoknak november hénapban (akik még mindig nem
rendezték tartozasukat)

OEP-t6l adatkérések az ad6s munkahelyérél vagy egyéb biztositdsi jogviszonydrdl a
végrehajtasi eljaras lefolytatasahoz.

Letiltasi végzések elkészitése. Kikiildése az tigyfélnek, jogerd utdn kiildés a munkaltatonak.
Hatralék rendezése az tigyfél részérdl: részletfizetési kérelem.

Tulfizetés rendezése: iligyfél kérésére —szdmlarendezés - a visszautaldsardl, vagy madsik
szdmldra val6 atvezetésrol nyilatkoztatds. Utaldsok, atvezetések rogzitése az OTP Elektra
programba.

Ipartizési bevallasok feldolgozdsa: 502

Bevallds elmulasztdsa miatti felhivdsok: irdsban: 75, telefonon: 16 (ipartizési, kommunalis,
épitmény)

Adodeldleg mérséklési kérelmek feldolgozdsa: 2.

Adézok szama: épitményadd 249, adétagy: 290 db
idegenforgalmi adé 4

magansz. kommundlis adéja 1728 adétargy: 1768 db

gépjarmiiado 1776 adétargy: 2557 db
ipartizési ado 502
potlék 2117
birsag 16
egyéb bevételek 14
idegen bevételek 46
talajterhelési dij 13
allamigazgatasi illeték 1

Feladatunk addigazgatasi tigyekben hozott hatdrozatok elkészitése és azok jogerdsitése.
Fellebbezés nem volt.

Az tigyfélforgalom valtozd, a bevalldsi id6szakokban (ipartizési-, talajterhelési bevallasok)
atlagosan 12 f6/nap, egyéb id6szakokban 4-5 f6/nap. Telefonon torténd iigyfélforgalom napi
8-10.

A pénzforgalmat az ad6zok befizetései teszik ki, ami adénemenként keriil konyvelésre a
bankszdmla kivonatok bizonylatai alapjan.

Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama(Nyitd): 841
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama (folyd): 8171
Feldolgozott konyvelési tételek szama (Nyitd): 7229



Feldolgozott kdnyvelési tételek szama (kivetés: 6996
Feldolgozott konyvelési tételek szdma (folyd): 3992
Feldolgozott aktudlis kivetési iratok szdma: 5183
Feldolgozott elszdmolasi tételek szama: 18472

Adok modjara torténd behajtasok: idegen helyrdl - kozigazgatasi birsdgok, szabdlysértési
birsagok, mds Onkormdnyzat 4ltal atadott behajtandé tartozdsok, megel6legezett
gyermektartasdij hatralékok, foldhivatali igazgatési szolgaltatasi dij hatralékok iigyintézése.
Idézés, személyes illetve telefonon torténd {igyintézés, letiltds. Kapcsolat: levelezés a
behajtast kérdvel — tajékoztatds az eljarasrél. Az eléviilésig folyamatos, szdma valtozo, kb.
40-50.

A befolyt Osszegek 4tutaldsa mds szerv részére, illetve a 40%-ok utaldsa a koltségvetési
szamlankra.

adénem bevétel 2015. (ezer Ft-ban) bevétel 2016. (ezer Ft-ban)

épitmény ado 5772 5750
ipariizési ado 100625 110328
gépjarmiiado 14790 16352
késedelmi potlék 1507 884
kommunalis ad6 17623 18598
idegenforgalmi adé 407 743
mulasztasi birsag 10 23

Adébevételek 2015. és 2016. évben (ezer Ft-ban)
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kék szinli oszlop: 2015. évi adébevételek
téglavords szinl oszlop: 2016. évi adébevételek

Egyéb tigyek megvélaszoldsa: 22
Addigazolasok iigyfél kérelmére: 30
Adodigazolas koltségmentességi kérelemhez.: 3

Ado6- és értékbizonyitvanyok kidllitdsa - esetenként helyszineléssel -  hagyatékhoz,
gyadmiigyhoz, birdsdgi végrehajtonak, APEH-nak és egyéb célra: 82.

Adatszolgiltatds negyedévenként gazdilkoddsnak: addbevételek (magin és jogi személyek
bontédsban), hatralékok, tulfizetések, adderd-képesség.

Adatszolgaltatds félévente gazdédlkoddsnak: kotelezettségek dallomdnydnak alakuldsa,
kovetelések dllomanydnak alakulésa, értékvesztések kimutatdsa

Utaldsok az addszamldkrdl a koltségvetési szamldra. Talajterhelési dij bevétel dtvezetése
negyedévente a kornyezetvédelmi alap szdmldra. Illeték bevételek utaldsa negyedévente a
MAK illeték szdmlira. Gépjarmiiadé bevétel 60%-dnak utaldsa a Kincstar szamldjdra
havonta.

Tulfizetések visszautaldsa az ad6zéknak. Adonemek kozotti dtvezetések.

Idegen bevételek elutaldsa.

Adatszolgiltatis negyedévenként MAK-nak, MAK-t6] kapott program verzié médositasok
elvégzése.

Gépjarmiiadd bevételek negyedéves jelentése a Kincstarnak az ONEGM programon keresztiil,
valamint a vele kapcsolatos dokumentumok eld4llitdsa, postdzasa.

Kotelezd nyilvantartds a bankszdmla kivonatokrdl. Nyilvédntartds addbevételekrdl, atfutéd
bevételekrdl, visszatéritésekrdl, atfutd tételek rendezésérdl, koltségvetésnek atadandd
tételekrol. Valamint ezek 0sszesitése.



Addbevételek tervezése 2017. évre.

Talajterhelési dij bevalldsi nyomtatvinyok elkészitése, postdzdsa a Pannon Viz Zrt. listdja
alapjan. A visszaérkezd bevalldsok feldolgozasa.

Készpénzatutaldsi megbizdsok és egyéb nyomtatvanyok rendelése.
Pénzforgalmi napld, konyvelési naplo, zarasi OsszesitOk kinyomtatasa.
Iratanyag szétvélogatdsa, leflizése, rendszerezése és taroldsa.

Az ONKADO program 2017-ben levéltdsra keriilt. Az 4tallashoz adattisztitdsra volt sziikség,
melyet 2016. évben folyamatosan végeztiink. Ennek keretében feliil kellett vizsgdlni az
ONKADO program adézdékra vonatkozé adatait ( addszadm, sziiletés adatok, lakcimek
tekintetében) a hibds adatok javitasara volt sziikség a MAK 4ltal megadott hatdridSre, tobb
Iépcsdben, tovdabba a hidnyz6 adatokat tirshatdsagtol (NAV) be kellett szerezni és azokat
egyenként rogziteni.

Hagvyatéki iigyintézés 87 db (pithagyatékkal egyiitt):

- hagyatéki leltar felvétele (6-15 oldal) az iigyfél kiértesitése utdn

- sziikség esetén ado- és értékbizonyitvany kérése tarshatosagoktol

- kozjegyzOhoz a beszerzett csatolt iratanyag megkiildése

- jogszabdlyok szerinti nyilvintartas vezetése

- jogsegélyben kért hagyatéki leltdr megkiildése elektronikusan, papir alapon

Munkaiigy

2016. november 6ta a munkaiigyi feladatokat is az addiroda egyik munkatirsa végzi. A
feladatkor ellatdsaba beletartozik a MAK iigyintéz6jével torténdfolyamatos kapcsolattartds és
a KIRA rendszer haszndlata. A hivatali, valamint az onkormanyzati dolgozdk, tovabb4 a
kozfoglalkoztatottak jogviszonyainak karbantartdsa, a szabadsdgok, tdppénzes idOk napi
rendszerességgel rogzitése a KIRA rendszerben és egyidejiileg a MAK-nak torténd jelentése
papir alapon, Uj munkatirs felvétele (kozfoglalkoztatottak esetében is), jogviszony
megsziintetés, soros eldrelépés esetén dtsoroldsok elkészitése. Jovedelemigazoldsok,
munkaviszonyigazoldsok készitése. Havi rendszerességgel kezelni kell a képviselok és az
onkéntes tlizoltok tiszteletdijanak szamfejtését, megbizasi dijak szdmfejtését, a munkdba jards
koltségtéritésének szamfejtését, munkahelyi étkezés szamfejtését, az étkezési utalvanyok
jelentését, az egészségbiztositasi tagdijak utaldsat, a TARTINFO rendszer kezelését. Feladat
tovdbba az E-adat rendszer napi szintii kovetése, adatszolgaltatisok készitése a MAK felé.
Negyedévente jelentés készitése a KIRA-ban az iires dllishelyekrl. Ev végi/eleji
kampanymunka: SZJA nyilatkozatok kiosztdsa, begyiijtése, tovdbbitasa. Ev végén a
kozfoglalkoztatottak szerz6désének lejarta majd az tjrafelvételiik dupla munkét jelentett, volt
kilép6 és nyugdijba vonuld hivatali munkatars is, tovabba felvételre keriilt 2 f6 munkatars a
kilépd kollégdk helyére. Mindez jelentdsen megndvelte a munkaiigyi feladatokat.



Gazdalkodas

Németh Jozsef Vezetd-fétanicsos
Szilasiné Bakonyi Agnes Vezet6-tanicsos (majus végéig
Hardiné Szakatics Marta Fomunkatars

Szabé Péterné Féel6ado (majus végéig)
Szita Kapinya Andrea Vezet0-tanicsos (augusztustol)

2016. évi valtozasok:

Ezerforintban kimutatott beszdmol6 és koltségvetésrol attérés a forintban kimutatottra
Kormanyzati funkcidk és 1j szakfeladat valtozasokra atallas

Kata vagyonkataszteri program bevezetése

Eper élelmezési szamlazé program bevezetése

A gazdalkodasi iroda kiemelt fébb feladatai:

koltségvetés-gazdalkodas
vagyongazdalkodas, leltari feladatok
intézményi gazdalkodds koordinaci6
szamviteli feladatok

utalasok, szamlazas

pénztari pénzkezelés

beszerzések

munkaiigyek, teljesitményértékelés
konyvelés

torzskonyvi adatokkal kapcsolatos iigyintézés
palyazati elszdmoldsok

intézményi beszamoldk, jelentések készitése a MAK felé
normativ tdimogatdsok igénylése, elszdmoldsa

Koltségvetés-gazdalkodas:

A pénziigyi teriileten a koltségvetési gazdalkodasi feladatok keretében az aldbbi teriileteken
latjuk el feladatunkat:

- koltségvetési tervezési feladatok, koltségvetési koncepcid Osszedllitdsa

- havi, féléves és haromnegyed éves és éves beszamolok elkészitését

- negyedévente mérlegbeszamolo készitése

- az allami normativa igénylésével és elszamoldsaval kapcsolatos feladatok
- az eldirdnyzatokkal kapcsolatos feladatok

- szerzOdések dtnézése és ellenjegyzése

- Ebr rendszerben palyazatok rogzitése, elszamoldsa

- Vis maior timogatdsok igénylése és elszamoldsa

- egyéb palyazatokkal és elszamoldsukkal kapcsolatos feladatokat



- folyamatos gazdélkodasi tevékenységhez kapcsolédé feladatokat
- bizottsdgok munkdjinak segitése, bizottsdgi anyagok elkészitése
- dllamkincstéri ellendrzésekhez anyagok 0sszekészitése

- 4fa bevallds készitése

- rehabilitacids jarulék, cégautd addbevallds elkészitése

A koltségvetési tervjavaslat elkészitése a mindenkori hatdlyos jogszabalyok szerint torténik.
Ezek elokészitése a gazdalkodasi csoport feladata. A koltségvetést targyald bizottsagi, illetve
képviseld testiileti iiléseken aktivan részt vesziink, és a javaslatokat beépitjiik a koltségvetés-
be.

A koltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan gazdilkodik, évente elkésziti a beszdmoldjat.
A koltségvetési beszamoldk célja, hogy a koltségvetési szervek, valamint az irdnyité szerviik
informéciot kapjanak arrdl, hogy a koltségvetési tervhez képest hogyan alakult az dnkor-
manyzat gazdilkoddasa.

A beszamoldsnak tobb fazisa van:
- havi beszdmolo
- tdjékoztato a féléves gazdilkodds helyzetérol
- tdjékoztat6 a haromnegyed éves gazddlkoddas helyzetérdl
- éves beszdmolds vagy mds néven zarszdmadas

Az Allamkincstér felé havonta készitiink a beszamoldkat.

A féléves beszamolot junius 30-i fordulonappal készitjiik el, az eldirdnyzat konyveléseket
kovetden.

A hidromnegyed éves tdjékoztatd 6sszedllitdsakor figyelembe vessziik az eldirdnyzatok id6-
ardnyos alakuldsat, a tartalék felhasznédldsdnak alakuldsat valamint a hidny illetve a tobblet
0sszegek alakulasat. Elkészitése szeptember 30.-ai fordulénappal torténik.

A zarszdmadast szintén a hatdlyos jogszabalyok alapjan allitjuk 6ssze, figyelembe véve a he-
lyi koltségvetési rendeletben foglaltakat is.

Az dnkorményzat feladatmutatok szerint jaré normativ hozzdjaruldsokat és timogatdsokat
igényel a Magyar Allamkincstartél. A timogatasok igénylése, lemonddsa és az ezzel kapcso-
latos intézményi koordindcid is a feladataink kozé tartozik. Itt a hatdrid6k pontos betartdsa
nagyon fontos, a hatarid6 elmulasztasa jogveszto.

Az igénybe vett normativ hozzdjarulasokkal és tdmogatasokkal az éves koltségvetési besza-
mol6 elkészitésekor szamolunk el a tényleges mutatdk alapjan.

A jovédhagyott eldirdnyzatokat évkdzben modositani kell, ha sziikséges. A mddositdsokrdl
eldterjesztést készitiink a képviseld-testiiletnek. Ezen feladat magaba foglalja a kbzponti, sajat
hatdskori eldirdnyzat modositdsokat, valamint a sajit hatdskorii eldirdnyzat dtcsoportositaso-
kat.

Negyedévente elszdmolunk az dgazati potlékokkal, rehabilitaciods jarulékkal.

Afa bevalldsokat havonta, negyedévente, évente készitiink.

Vagvongazdalkodas:

A gazdalkodasi feladatok keretében a leltarozast, selejtezést, illetve annak dnkormanyzati
koordinacidjat latjuk el.



Elkészitjiik a leltdrozasi iitemtervet, gondoskodunk a leltdrozas megszervezésérol, részt ve-
sziink a leltdrozds végrehajtdsdban és annak kidolgozdsdban.

A leltdrozéds megkezdése elott elvégezziik a selejtezést.

Nyilvéntartdst vezetiink a KATASZTER-i szdmit6gépes rendszerben az dnkorményzat va-
gyondrdl.

Negyed évenként elszdmoljuk, majd lekonyveljiik az értékcsokkenést.

Intézményi gazdalkodas koordinaciéja:

Feladatunk az intézmények gazdalkodasanak pénziigyi koordindlasa.

Figyelemmel kisérjiik az intézmények gazddlkodését, az eldirdnyzatok teljesitésének alakula-
sat.

Napi kapcsolatot tartunk az intézmények vezetdivel.

Szamviteli feladatok:

Minden gazdasédgi eseményt, pénzmozgast, eszkdzallomany-valtozast bizonylatozni kell.
A szamviteli torvény eléirdsainak megfelelden ezen feladatok keretében végezziik az aldbbia-
kat:

- kontirozas, konyvelés
- kotelezettségvdllalds nyilvéantartds

A kontirozds és konyvelés folyamatos napi feladat. Biztositanunk kell hogy a konyvelés nap-
rakész legyen. Az Allamkincstér felé havonta id6kozi koltségvetési jelentést készitiink.

Adok konyvelése €s kontirozdsa is a gazddlkodéas feladata. 2016.évben 2432 tételt kontiroz-
tunk és konyveltiink le.

A konyvelést megel6zden azon széllitéi kotelezettségvallaldsok keriilnek berdgzitésre, me-
lyek értéke meghaladja az 100.000.-Ft-ot.

A konyvelést az EPER szdmit6gépes programmal végezziik.

Utalasok, szamlazas:

Naponta l4tjuk el a bankszdmlan keresztiil bonyol6dé pénzforgalmat az OTP Elektra prog-
rammal.

A banktdl érkezett bankkivonatok alapjan bankszdmlaszdmonként naprakész nyilvantartdst
(banknaplét) vezetiink. A hivatalndl 453 db, dnkormdnyzatndl 1861 db, 6vodanal 1505 db
tétel szerepelt.

A szédmlakivonatokat mellékleteivel egyiitt leflizziik.

A beérkezd szamlédkat utalvidnyoz6 lappal latjuk el, majd ezt kdvetden az érvényesitdhoz és
utalvdnyozdéhoz vissziik aldfrdsra. Az utalds véglegesitése elott az ellenjegyzd is aldirja az
utalvanyozé lapot.

A szdmlazdssal kapcsolatos feladatokat is ellatjuk. 2016-ban a hivatalndl 23 db az 6nkor-
manyzatnél 289 db kimend szdmlat dllitottunk ki.

Ugyeliink a szamldk kiallitasanak helyességére.



Pénztari pénzkezelés:

A hézipénztari tevékenység a minden napi tevékenység soran folyamatosan megjelenik. A
készpénzforgalom lebonyolitdsa hiazipénztaron, illetve az 6vodénal intézményfinanszirozas
keretében bonyolddik.

A pénztaros feladatai:

- apénztirban tartott készpénz kezelése, megdrzése

- abefizetett készpénz atvétele, a kifizetések teljesitése

- apénztarral kapcsolatos nyilvéntartdsok és elszamoldsok vezetése

- avdrhato sziikségleteknek megfelel6 mennyiségli pénz rendelkezésre-alldsanak biztositdsa
- intézményfinanszirozas elszdmoldsa

- eldlegek, folyositasa, segélyek fizetése

- pénztarjelentés vezetése, dekddonkénti zardsa

- bérleti dijak, kozteriileti dijak beszedése, szamla készitése

- szemeteszsdkok eladdsa, elszdmolas a szolgaltaté felé

2016. évben az dnkorményzat pénztirjelentése 558 db, a hivatalé pedig 97 db tételt tartalma-
Zott.

Beszerzések:

A beszerzések megvaldsitidsdban illetve lebonyolitdsdban is szerepet kap a gazdalkodasi iroda.
Beruhézisok esetében pl. a palydzatokndl lebonyolitdsi szdmlat kell nyitni a banknal.
A készletbeszerzések, eszkozok, irodaszerek beszerzését is mi bonyolitjuk le.

Munkaiigyek:

A gazdalkodasi iroddban torténik a személyi iigyek intézése is. A hivatalba, onkorményzathoz
és kozfoglalkoztatdsba felvételre keriild dolgoz6 alkalmazasi iratait készitjiik el a KIR3 sza-
mitégépes rendszerben, majd tovabbitjuk az okmanyokat szdmfejtésre a MAK-hoz.

A megbizassal dolgozok jaranddsdgit itt szamfejtjiik és fizetjiik ki utaldssal vagy hdzipénztar-
bol.

A szabadsdgok nyilvéntartdsit és havonkénti jelentését is végezziik.

2016. évben 52 db alkalmazasi iratot készitettiink.

Munkdnk kozé tartozik még a havi rendszerességgel kifizetésre keriil6 segélyek, tiszteletdijak
(képviseldk, onkéntes tlizoltdk) szamfejtése és fizetése is. A segélyben részesiild személyek-

r6l nyilvantartast is vezetiink.

TB finanszirozés keretében a Védono és az iskola egészségiigyi feladatokhoz kapcsolddd
igénylések és elszdmoldsok is a munkdink kdzé tartoznak.

A kozfoglalkoztatasban résztvevOk munkabérét a Munkatigyi Kézpont tériti, ami azt jelenti,
hogy minden hé 15-ig elszimolunk felé;jiik.

Egyéb:



Természetesen azokat a feladatokat is ellatjuk még, amivel a hivatal vezetése megbiz benniin-
ket.

Elkészitjiik az éves, negyedéves kotelezd statisztikdkat, felméréseket.

Kapcsolatot tartunk az egyesiiletekkel, civil szervezetekkel. Elkészitjiik a timogatasi szerzo-
déseket, ezek alapjan utaljuk szdmukra a tdmogatds 6sszegét. Az adott tdimogatasrdl évvégén
el kell szdmolni.

A Gyo0ri Hulladékgazdalkoddsi Nonprofit Kft. dltal biztositott mtianyag hulladékgyijt6 zsa-
kok atvételét itt biztositjuk azon lakosoknak, amely utcdban nem jar a kukédsautd.

A zsékok atadasardl szallitdlevelet dllitunk ki a lakosoknak. A Hulladékgazdalkoddsi Kft.
alkalmazottja havonta jon és potolja az elvitt zsdkok mennyiségét a széllitdlevél alapjan.

A 2016. évben a gazdédlkodas dolgozdi is aktivan részt vettek a népszavazds lebonyolitdsdban,
bevételeinek, kiadasainak elszamolasaban.
Pil Eva

A 2016 év telepiilés-iizemeltetési és épitésiigyi feladatairdl

A kiemelt épités-igazgatdsi feladatok - igymint épitési engedélyezési, haszndlatbavételi,

fennmaradasi, bontési eljarasok - a jarasi rendszer révén a Gyéri Epitéshat6sagi Osztalya vég-
zi. Nyiil K6zség Onkorményzata 1 £ telepiilés-iizemeltetét foglalkoztat telepiilésrendészeti és
épitésiigyi feladatokra. Ezt a munkakort Pal Eva latta el 2016-ban heti 20 6ras részmunkaid§-

ben.

A telepiilés-iizemeltetés f6bb feladatai a kovetkezok:

- Epitésiigyi-igazgatdsi iigyek:Szakhat6sagi nyilatkozat kiadésa;
Telepiilésképi bejelentési €s véleményezési eljarasok lefolytata
sa,
Adatszolgaltatas, iratattétel;
Ugyfélfogadds
- Epitéshatésdgi feladatok:  Hatésagi ellendrzések lefolytatdsa;
Epl’tésrendészeti feladatok;
Hatésagi kotelezések elrendelése, végrehajtasa
- Telepiilésrendezési tigyek: Kozségrendezési tervek elokészitése, egyeztetése;

Telepiilésszerkezeti, beépitési tervek, szabalyozasi el6irdsok



- Onkormdnyzati iigyek:

- Egyéb feladatok:

készités-mddositasok véleményezése és ligyintézése;
Szakhatosagi egyeztetések lefolytatdsa;
Lakossagi bejelentések kivizsgaldsa, kezelése
Onkorményzati dontések elokészitése;
Ut-kozmii iigyekben polgarmester munkajanak segitése;
Onkormanyzati tulajdonban 1év6 épiiletekkel kapcsolatos intéz
kedések,
Szakmai tanacsadas;
Nyilvantartasok vezetése;

Statisztikai adatszolgaltatas

2016-ban lefolvtatok iigyek darabszam szerint:

Telepiilésképi bejelentési eljaras 4
Hatdséagi igazolas kiallitasa 1
Utkezel6i és tulajdonosi hozzajarulds 22

Kozteriilet bontasi engedély

osszesen 20, ebbol:

Vizbekotéshez 3
Gazbekotéshez 10
Villamos energia bekodtéshez 7

Szakhatosagi dllasfoglalés

Osszesen 26, ebbol:

Telekalakitdshoz 21
Kozmiitervezéshez 4
Epitési engedélyhez 1
Iratanyag attétel belfoldi jogsegélyként 12
Adatszolgdltatas, tdjékoztatas 13
Gyommentesitésre felszolitds 19




Tajékoztaté kimutatasok

Nyul Kozségi Lakasépitési adatai 2016. évre vonatkozoéan:

2016
Kiadott lakdsépitési engedélyek, bejelentések szdma 18
Hasznalatba vett lakdsok szdma (tudomasulvétel): 26

Epitésiigyi feladatkorok ismertetése

2.

Epitésiigyi-igazgatasi iigyek

Az épités-igazgatdsi ligyekben az ligyintéz0, mint véleményezd, tandcsadd €s nyilvantartd jar
el.

A nem engedélykoteles épitési tevékenységek, melyek a 11/2013. (X. 30.) 6nkormdanyzati
rendelet kapcsan a telepiilésképi bejelentési vagy a 12/2013. (X. 30.) dnkormdanyzati rendelet
kapcsan telepiilésképi véleményezési eljards kotelezettsége ald esnek, a telepiilés-lizemeltetd
szakvéleménye alapjan kaphatnak a polgarmester altal igazolast arra vonatkozdan, hogy az
épitési tevékenység illeszkedik a telepiilésképbe, azaz kivitelezhetd.

Nyiili helyszinen torténd engedély koteles tevékenységek eljardsahoz a Gyéri Epitéshatésagi
Osztély kérhet be iratanyagot, amennyiben a tevékenységnek volt a hivatalban az el6z6 évek-
re visszatekinté elézménye, vagy a NAV, MAK és egyéb dllami szerv kér tSle épitési vagy
hasznélatbavételi engedélyrél dokumentumot, abbdl az id6bdl, amikor még a jogkor helyben,
Nyilon volt.

Epitésiigyi hatésagi iigyek

A hatésagi munka és a dontések alapja az Epitési Torvény és a kiegészité dgazati és Kor-
manyrendeletek, valamint a Telepiilésrendezési Terv és a Helyi Epitési Szabalyzat.

Az els6foku hat6sdg bizonyos esetekben (pl kiilonleges épitmény) kérhet szakhatdsagi allas-
foglalast az engedélyezési eljards soran.

Mis esetben, pld. telekalakitds, kozmiitervezés, nyilvantartasi és iizletnyitdsi iigyekben az
épitész szakhatdsagként ad ki szakvéleményt a helyi természetvédelmi eldirdsok, a hatdlyos
rendezési terv és a helyi épitésiigyi kovetelmények tekintetében.

Egvéb miiszaki és telepiilésrendezési iigyek

Az ligyintéz6 egyéb feladatai korébe tartozik az Onkormdnyzati és épitési munkaval kapcsola-
tos statisztikai és egyéb felmérések és kimutatdsok elkészitése.

A lakossag érdekében heti rendszeres alkalommal tart tigyfélfogadast, szakmai tanacsadast
akdar személyesen vagy telefonos, elektronikus megkereséssel.

Az Onkormdnyzati, iitkezeldi iigyekben:

Az ligyintéz6 kezeli a temetd nyilvantartdsat, a temeto.info honlap frissitéséhez adatszolgalta-
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tast nyujt az oldal iizemeltetdje felé, valamint temetkezés eldtt a sirhelyek kijelolésében intéz-
kedik.

Feladata a lakossagi bejelentés alapjin torténd helyszinelés, melynek alapjan gyommentesi-
tésre valo felszolitdsok és egyéb ingatlan rendezetlenségbdl eredd mulasztasra, kotelezettségre
valo felszoélitas. Kozteriiletek ellendrzése, rendezésre valo intézkedés.

Ijtbontésok, aroklefedések, utakon torténd kozmiibekotések épitési- feltijitdsi munkalataihoz
sziikséges hozzdjaruldsokat el6késziti.

Uj kozmiivezetékek nyomvonaldnak egyeztetéseit, tombfeltaré utak megvaldsitasanak tulaj-
donosokkal torténd egyeztetését, adminisztrativ munkalatait végzi.

Lakossdgi nyilvdantartdsi iigyekben:

A telepiilés utcaelnevezéseiben és a hazszdmozas logikus kialakitdsaban tevékenykedik. A
sziikséges adatrogzitéseket a kdzponti cimregiszterben (KCR) elvégzi, a lakossdgot az esetle-
ges valtozasokrdl értesiti. Hivatalbdl inditott utcanév, hdzszdm valtozds esetén a szolgaltatd-
kat tajékoztatja.

A telepiilésrendezési igyek:

A telepiilésrendezés és hatosdgi engedélyezés alapvetd dokumentuma a Telepiilésszerkezeti és
Szabdlyozdsi terv és a Helyi Epitési Szabdlyzat, mely tartalmazza a telepiilés hosszi tavi fej-
lesztési lehetdségeit és Szabdlyozza az épités, telekkialakitds folyamatat, rogziti €és munkdja
sordn alkalmazza azok szabdlyait.

A Rendezési terv és a HESZ rendelkezései alapjan dolgozik az épitési hatésag, és jegyz6 az
épitési, ut szabdlyozasi és telekrendezési kérdésekben.

Ennek az éves esetleges modositasaival jard tigyintézés, dontés eldkészités, az ezzel kapcsola-
tos lakossdgi kérelmek gyiijtése. A Képviseld Testiilet joga a telepiilésrendezi tervek médosi-
tasa és vizsgilata. Az aktudlis médositdsi kérelmeket célszerli évente egyszer feliilvizsgdlni és
ezek alapjan dontést hozni az esetleges modositasi eljards finanszirozdsarol és elinditasarol.
Uj beruhazasok egyeztetése

Adatszolgdltatdsok, nyilvdntartdsok:

Miikodik egy orszdgos Internetes TAKARNET rendszer, az ingatlan adatbédzishoz valé jogo-
sultsdgi hozzéaféréssel. Ezeket a programokat telepiilés-iizemeltetd kezeli és nyujt segitséget a
kozigazgatési-, hagyatéki iigyek sordn, valamint a lakossdgnak az adatbiztonsagi el6irdsok
figyelembevétele mellett.

Az els6foku hatsag dltal megkiildott hatdrozatok alapjan nyilvantartdst vezet a kozségben
kiadott engedélyekrol.
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Tisztelt Képvisel6-testiilet !

A beszamoldban meghatdrozott és bemutatott hivatali tevékenységek nem fogjak at teljes egé-
szében a torvényekben és kiilonbozd szintli jogszabalyokban kapott feladatok teljes skaldjat.
Ez a ,, teljesség ,, nem is lehetséges, hiszen a jelenlegi jogrendszer a jegyz6 hatdskorébe utal
koriilbeliil 2.500 hat6sagi hatdskort, valamint ugyanennyi 6nkormdnyzati hataskort. E hatés-
korok gyakorldsdhoz a jogalkotdk az elmilt évben tobb mint 1000 db.- jogszabdlyt ,, alkottak
» (torvények és rendeletek ) . Ezeknek a jogszabdlyoknak, valtozdsoknak a nyomon kodveté-
se, alkalmazdsa nagy terhet ré a dolgozdkra.

A beszdmol6 Osszedllitdsandl arra torekedtem, hogy a képviselO-testiilet tagjai jobban meg-
ismerjék a hivatalban folyé munka Gsszetettségét, valamint mennyiségét.

A bemutatott feladatokon kiviil a hivatal dolgozéi részt vesznek a telepiilés ,, életében ,,,a te-
lepiilésre vonatkozé pédlydzatok készitésében, dpolja a nemzetkozi kapcsolatokat is. A hivatal
dolgozéival igyeksziink ezeknek a feladatoknak is megfelelni. Ugy itéljiik meg, hogy kapcso-
latunk a telepiilésen miikodd szervekkel, intézményekkel, a kornyezd telepiilések hivatalival,
mds tarsszervekkel jo.

Természetesen adédnak hibdk, hidnyossdgok, melyekkel szemben kritikdk fogalmazédnak
meg. Ezek a hibdk, hidnyossdgok nem tudatosak. Viarjuk és elfogadjuk azokat a kritikdkat

amelyek épitd jellegliek és munkdnk sordn azt hasznositani tudjuk.

Kérem a testiiletet, hogy a beszdmol6t vitassa meg és azt fogadja el.

Nydl, 2017. dprilis 10.

Takacs Lajos sk.
jegyz6
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HATAROZATI JAVASLAT

Nyil K6zség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

........... /2017. (IV.25.) 6nkormdnyzati hatdrozata

Targy: Nyili Polgarmesteri Hivatal munkdjardél beszamold

Nyil Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a napirendi pontot megtargyalta és a Nyili
Polgérmesteri Hivatal beszdmolgjat elfogadta.

Felelés : Takdcs Lajos jegyzd
Hatéridg: 2017. december 31.
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